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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 2065
DE FACTURAS
RPA RTO DEV 1
Clase d Clase de i
Ragiktro: REGULARIZACION Easte: OTROS GASTOS T T 7 r
Banco: ;‘gz’:&na 1121502 FTE 1 ANTICIPO DE VIATICOS
AR : INVERSION RECURSOS FISCALES |
|C°mp"°bame GASTOS Mumero Operacion 0
Beneficiario: 1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTG
55 00 001 001 730303 1701 001 0000  0O00OC  Viaticos y Subsistencias en el Interior 180.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 180.30
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de la Entidad:64-3999-0 No de fondo: 565 No Entrada: 2283
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

138-CGTPE-DICA-2017 01-11-2017

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ESPIN PEREZ EDWIN PATRICIO Servidor Publico 3
170447704-9
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
Esmeraldas - Esmeraldas DIRECCION DE CARTOGRAFIA Y OPERACIONES DE
CAMPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ESPIN PEREZ EDWIN PATRICIO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS:
e Capacitacion a los informantes sobre el llenado de la informacion en los diferentes GAD’s municipales de
los cantones de la provincia de Esmeraldas.
e Levantar la informacion en campo de la encuesta correspondiente al ano 2017,
o Recolectar y entregar formularios de la encuesta de edificaciones a los Municipios de la provincia de
Esmeraldas, asi también, el cantrol metodoldgico del llenade de la informacion requerida en los diferentes
GAD’s municipales de acuerdo al directorio.
ACTIVIDADES:
De acuerdo al cronograma de actividades de la encuesta, el equipo técnico de la Direccion de Cartografia
Estadistica y Operaciones de Campo, realiza la instruccion a los informantes sobre el llenado de la
encuesta en los diferentes municipios de los cantones de la provincia, de acuerdo al siguiente detalle:

MIERCOLES 25-10-2017

En Quinindé 08h:15 La instruccion recibe el Sr. Leopoldo Maldonado encargado de la encuesta de
edificaciones, hace extensivo el agradecimiento por ésta gestion debido a que los usuarios internos y
externos necesitan saber llenar la informacidn estadistica.

En Esmeraldas_se realiza la capacitacion al Arg. Edson Flores Valle Jefe de Planificacion Urbana- Rural
del canton Eloy Alfaro (Limones), cita pactada para las 10:h30 por los conocimientos adquiridos agradece
por ésta gestion que buena falta hace.

En el Canton Atacames, se imparte conocimientos sobre el llenado de la informacion al personal
involucrado en la encuesta a las 14:h00, intervinieron Inés Centeno, Carmen Lagos, Teresa Tapia, Julio
Zapata y Jaime Casanova quienes participaron activamente de la capacitacion demostrando su
complacencia por esta gestion.

Muisne 16h:00 en este cantén, la capacitacion se dirigié al Arg. Daniel Lopez Director de Planificacion,
Ledo. Fran Navarrete Técnico de planificacion y Zuley Intriago secretaria de esa Unidad; al personal se
capacito directamente con el material diligenciado que estuvo en mi poder y que adolecia de mucha
inconsistencia y falta de informacion, luego de la explicacion se hizo los debidos correctivos con los tecnicos
del Gobierno Autonomo descentralizado de Muisne que sirvio de ejemplo pracfico.

JUEVES 26-10-2017

En Rioverde 10h:40 estuvieron presentes: Karina Arcos (contacto), Nidia Bustos, Richard Intriago y Pedro
Bastidas quienes hicieron las consultas respectivas que fueron resueltas en ese momento para satisfacer
los requerimientos de capacitacién.

En el Canton Eloy Alfaro (Valdez — Limones), el Arg. Edson Flores hizo la invitacién directa para resolver
inquietudes en el campo, sobre construccion de viviendas (Miduvi), asi como la construccién de la oficina de
Medio Ambiente; estas construcciones, deben cumplir con las ordenanzas y requisitos entre éstos la
encuesta de edificaciones de INEC.

En San Lorenzo en este cantén llegamos a las 17h:15 la jornada diaria es hasta las 18h:00 fui atendido por
el Arg. Victor Cando Loor, Jefe de Planificacion del GAD Municipal, manifiesta que el martes 24 del
presente enviaron material a la oficina provincial de Esmeraldas para que sea remitida a Quito, de igual
manera se capacitd sobre el llenado de la informacion.




VIERNES 27-10-2017

En el Cantén Esmeraldas Arq. Ivana Jacho Gamez Directora de Planificacién entrega 11 permisos de
construccion concedidos a los usuarios en los meses de julio a septiembre: esta informacién estuvo
atrasada y fue necesario insistir a través de la Ing. Carolina Quintero para su entrega inmediata.

Luego en la Oficina Provincial del INEC en Esmeraldas me entrevisté con la Responsable Ing. Mayra Reyna
a quien se entreg6 100 formularios de edificaciones y capacité sobre el llenado de formularios, para que a
su vez imparta conocimientos a los usuarios de la informacion estadistica de edificaciones.

El retorno se realiza sin novedad, hora de llegada a Quito 18:h00, Adjunto control de Licencia o comision.

PRODUCTOS ALCANZADOS

Se pudo recabar un total de 12 formularios, asi: en Esmeraldas 11 y Rioverde 1, el propésito capacitar.

e La instruccion del llenado de formularios de edificaciones, extendida a todos los informantes de los
cantones de la provincia como objetivo primordial fue exitosa,

¢ Los informantes demostraron su complacencia por la gestién debido a la necesidad de contar con datos
reales que no permitan inconsistencias y falta de informacion.

e Se realiz6 el control metodolégico del llenado de la informacién requerida en los diferentes GAD's
municipales de los cantones.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Los objetivos se cumplen de acuerdo a la planificacion y coordinacion con los responsables de la encuesta
de edificaciones; el contacto via telefénica para agendar las citas, estuvo a cargo de la Ing. Mayra Reyna
responsable de la oficina de Esmeraldas, situacién que permitio obtener resultados esperados.

Recomendacion, planificar la capacitacion a los responsables de las dependencias municipales, debido a la
rotacién de personal y disposicion de jefes y directores sobre al personal de las unidades de Planificacién y

Obras publicas de los GAD’s para gue sean responsables de la encuesta de edificaciones.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd/mm/aa 25-10-2017 27-10-2017 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
— | de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 04:00 18:00 servicio institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm ' sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrastre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-azaa hh:mm
TERRESTRE CONTRATADO QUITO — ESMERALDAS 25-10-17 04:00 25-10-17 10:30
TERRESTRE CONTRATADO ESMERALDAS - ESMERALDAS 25-10-17 10:30 25-10-17 21:00
TERRESTRE CONTRATADO ESMERALDAS - ESMERALDAS 26-10-17 08:00 26-10-17 21:30
TERRESTRE CONTRATADO ESMERALDAS - QUITO 27-10-17 12:00 27-10-17 18:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.
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NOMBRE EDWIN.PATRICIO ESPIN PEREZ
| C.I. 1704477049

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al ndmero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Méxima Autoridad o su Delegado
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FIRMAS DE APROBACION,

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA D EL JEFE lNMEI‘.Ef\TO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
~\ UNIDAD

f | A, -
\ Lt~ O
II,' ) \\
=y

NOMBRE: Dr. Jaime Lépez Bravo.
Jefe Gestion de Operaciones de Campo Establecimientos y

Empresas DICA

NOMBRE: Dr. Jaime Lépez Bravo.
Director de Cartografia Estadistica y Operaciones de Campo
DICA (Subrogante)
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SCLICITULD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INETITUCIONALES
s - e B TIATENT -

lr;lqrgﬁ%%%“ﬁigg AUTURIZACION FARE CURMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-2az]

138-CGTPE-DICA-2017 18-10-2017

SELECCIONE LO GUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS k| MOVILIZACIONES | | SUBSISTENCIAS [ | ALIMENTACION |

DATOE GEMNERALES |

APELTIDUS - NOWMBRES DE TA U ELC SERVIDOR PUESTO QUE DCUPA:
ESFIN PEREZ EDWIN PATRICIO SERVIDOR PUBLICO 3

A0 - PROVINGIA DEL btl—‘\.’ICiU INSTITUCTUNAL NURMBRE DE LA UNTUAD A LA UUE PERTENEL! t LAUE
ESEJ WMERALDAS - ESMERALDAS DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERA 1ONES DE CAMF‘O
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hivmmy) FECHA LLEGADRA [dd-mmm-aaaa HORA L L-:AL)A &I:lh:rnmgm
25-10-2017 O7HO0 I?U%AEOHABI IUAL DE TRRBAJO% (1#‘%;5\ DE TRABAJO)

SERVIDURES LUl:Ir\II:LmAI EL SERVICIT NS TITUCTONAL:
ESPIN PEREZ EDWIN PATRICIO {5 ER\#’IDOR PUBLICO 3)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES & EJECUTARSE:
Capacitacion a los informantes sobre el llenado de la informacion en los diferantes GAD's Municipales de los cantones de la provincia de Esmeraldas.

TRANSPORTE
TIPO DE NOWMBRE DEL o SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | TR ANSPORTE RUTA FECHA HORA | FECHA HORA
(A0 sl oiras) dd-mmem-aaaa hhmm dd-mmm-aasa hh:mm
TERRESTRE CONTRATADO QUTO-ESWERALDAS  p5-10-2017 07HOD 25-10-2017 P |
TERRESTRE CONTRATADO ESWERALDAS-QUITG  pr-10-2017 12H00 b710-2017 T

DATOS PARA TRANSFERENCIA E

TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
AHORROS L 4607881300 PICHINCHA

En el case d no utll(}Er el boleto emitido parz el cumplimiento de |z comision y no justificarlo durante loz § dias siguientes
2 su ermsaonl auiomo I IN;ﬁ\?ara gue proceda con el descuento del valor respective.

FIRMA DE LA O\ EL S?RVlDOR}SOLlCITANTE FIRMA DE LA l\EL RESPONSH‘\BLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Yo 4 i ;
yf i

NOMBRE: ING. EDWIN F'AIRkCIO ESPN PEREZ NOMBRE: DR: JAI[\?IE LOPEZ BRAVO

CC: 1704477049 f’ JEFE DE GESTION OPERACIONES DE CAMPO ESTABLECIMIENTOS Y
[ EMPRESAS! {

FHRMA ELA AUT@RHDAD NQMHNADQRE&«. O Nﬁta: Esthét_ soliéitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por
i =1 = lo menos 72 - horas de anticipacion al cumplimiente  de los  servicios
SU DELEC'&DO institucionales; salvo el caso de que por necesidades Institucionales la autoridad
nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupusstanz, tanto lz soliciud coms |2
autorizacion guedaran insubsistentss
El informe de servicios institucionales dsberd presentarse dentro del
/ {&rmino de 4 dias de cumphdo &l servicic institucional
Esld prohibido conceder servicios  institucionales durante los dias de descanso
mas Autoridades o de casos excepcionales
i Autoridad o su Delegado

NOWMBRE: ING. CATALINA VALLE
DIRECTORA DE CARTOGRAFIA Y OPERACIONES







