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i INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

' Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
' CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

089 — CGTPE - DIES - GEPH - 2017 24 de Noviembre de 2017
! DATOS GENERALES

| APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
' Sandoval Proario Daniela Judith

|Gl 17257156383 SERVIDOR PUBLICO 1
| CIUDAD —~ PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL '
| INSTITUCIONAL SERVIDOR i

' Ambato - Tungurahua Gestion Estadistica Permanente de Hogares

' SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Sandoval Proafio Daniela Judith |
| INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

| OBJETIVOS:

s Capacitar al personal preseleccionado para la Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo y |
Subempleo del mes de Diciembre — 2017, de acuerdo a la metodologia establecida.
s Realizar re-instruccion de ser necesario. :

o Supervisar la aplicacion de las evaluaciones sobre la capacitacién de la Encuesta Nacional

de Empleo, Desempleo y Subempleo del mes de Diciembre - 2017.

o Participacién activa y directa en la determinacion de directrices para la solucion de |
inquietudes y problemas detectados. |

s Controlar el correcto diligenciamiento del formulario y manuales de la Encuesta Nacional de
Empleo, Desempleo y Subempleo del mes de Diciembre - 2017. i

ACTIVIDADES:
Lunes 13 de noviembre de 2017:

El motivo del viaje fue realizar la capacitacion a los aspirantes de la ENEMDU DICIEMBRE 2017, en
la Coordinacion Zonal de Ambato.

' El curso asignado fue el grupo 5 con 41 aspirantes en némina, de los cuales se encontraban
 presentes 36.

Se procedid a realizar la capacitacion conforme lo planificado en la agenda socializada a las |
. coordinaciones zonales.



Inauguracion del curso

Aspectos Generales, importancia y objetivos de la Encuesta.
Conceptos generales y técnicas para realizar la entrevista
Formularios MyC y formularios auxiliares

Blogue | : INFORMACION GENERAL DE LA CARATULA

e Seccion 1: Registro e informacion de los miembros del hogar
e Seccion 1: Migracién - plenaria y ejercicios

| Martes 14 de noviembre de 2017:

. Los comparieros de talento humano tomaron la prueba de evaluacién diaria a los aspirantes, '
' después se continud con la revision de los temas agendados: !

e Prueba de evaluacion

o Secciéon 2: Mercado laboral
e Seccidon 2: Mercado laboral
e Seccién 2: Mercado laboral
s Plenaria y Ejercicios

. Se realizé el gjercicio practico del llenado del formulario de la respectiva seccion.

- Miércoles 15 de noviembre de 2017:

' Los comparieros de talento humano tomaron la prueba de evaluacion diaria a los aspirantes, |
| después se continud con la revision de los temas agendados: '

Prueba de evaluacion

Seccion 2A: Ocupacion principal

Seccién 2B: Seguridad social

Seccién 3: Ingresos

Seccién 4: Aspectos Generales de los Desempleados
Seccién 5: Educacion

Seccién 5.1: Informacién ambiental

s Plenaria y Ejercicios

|
!
i
|

" Jueves 16 de noviembre de 2017:

' Los comparieros de talento humano tomaron la prueba de evaluacion diaria a los aspirantes,
después se continué con la revision de los temas agendados:

Prueba de evaluacion

Seccion 6; Cobertura de programas sociales
Seccion 7: Busgueda de trabajo (Empalme)
Secciéon 10: Inseguridad ciudadana

e Seccién 8: Tic's a hogares

e Seccion 9: Seguridad Ciudadana

s Seccion 10: Indice de Confianza al Consumidor
s Plenaria y Ejercicios

e o o

Viernes 17 de noviembre de 2017:

Los compaferos de talento humano tomaron la prueba de evaluacion diaria a los aspirantes,
después se continud con la revision de los temas agendados:

1acten

Prueba de aval

Seccidn 11 sl



Seccién 12: Informacion Ambientai 1 |
Seccion 12A: Habitos de Higiene del Hogar |
Seccion 13: Armonia personal y con la Comunidad ‘
Seccion 14: Cobertura en Servicios de Salud
Plenaria y Ejercicios

| Sabado 18 de noviembre de 2017:
Para este dia se estudiaron los temas agendados:

i e Seccion 14A: Inseguridad Alimentaria |
| e Seccion 15: Acceso y uso de servicios — Productos Financieros i
' e Seccion 15: Acceso y uso de servicios — Productos Financieros }
|« Cartografia ‘
e Plenaria y Ejercicios

' Este se culminé con la capacitacién tedrica de la ENEMDU en base al manual y presentaciones. |
! !
| Domingo 19 de noviembre de 2017: |
| Se realizd la prueba de campo, en la que se considerd realizar el diligenciamiento en sectores
“ seleccionados no intervenidos por la ENEMDU, en Santa Rosa y Cevallos, aqui se tomaron dos
| pruebas la primera de cartografia y la segunda del diligenciamiento del formulario en una vivienda

- escogida aleatoriamente que contenga minimo 3 miembros de hogar y de estos dos sean ocupados.

e Prueba de cartografia
e Prueba practica del diligenciamiento del formulario (una entrevista en campo)

Lunes 20 de noviembre de 2017:

e Prueba tedrica final en linea - Diciembre 2017

' Para este dia se tom¢ la prueba tedrica en linea, la misma que se encontraba habilitada a partir de
i las 9HOO am. !

Este dia culmina la comision con el regreso a Quito.
| PROBLEMAS DETECTADOS:
~ Generales

'Problemas o novedades ~ Solucién trasmitida a encuestador, supervisor
| y critica _
"En la mayoria de aulas alrededor de la mitad Se realizaron ejercicios practicos, donde los de
! ;de los aspirantes eran completamente nuevos. mayor experiencia y los nuevos compartieron sus
| experiencias y preguntas respectivamente, para,
5 una retroalimentacion.
Algunas '"'blre'éé-ritaciones no se encontraban Se anotaron todas las novedades encontradas en

actualizadas acorte al manual o al formulario.  las presentaciones para futuras actualizaciones.

_'Surgiefo_n preguntas sobre los casos Se realizo la re-instruccion y ejercicios de los
especiales de reemplazo de "Otra razon™ casos especiales de reemplazo. L

Surgieron dudas con respecto a las preguntas Se realizé |a re-instruccion y ejercicios para |
40 v 41 rama de actividad v c¢rups de registrar la rama de actividad .y orupo de



g:Surgiérbr—{--El'ré-g'l.-zhta_s_ sobre a pregunta 44: Se aciararon las consideraciones para ésta;f:
! iRecibe por parte de su patrono o pregunta segun las directrices del manual. Y su/ |
'l empleador? correspondencia con las preguntas de ingresos. | |
| |

[Surgieron dudas con respecto a la pregunta  Se aclaré el objetivo de la pregunta de acuerdo al | |
!45: . Cuantos afios trabaja como(preg. 41)?  manual y se realizaron ejercicios. |
B |

|

' Surgieron dudas con respecto a la seccion de  Se aclararon las dudas y se re-instruyé a los| |
' |

|

' ambientales. ‘aspirantes con respecto de ciertas preguntas que ! |
| itienen correspondencia con la seccion de} |
| 'hogares. E
i PRODUCTOS ALCANZADOS: ‘

i

e Capacitacion al personal preseleccionado para la Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo |
y Subempleo del mes de Diciembre — 2017, de acuerdo a la metodologia establecida.

e Supervisién de la aplicacion de las evaluaciones sobre la capacitacion de la Encuesta
Nacional de Empleo, Desempleo y Subempleo del mes de Diciembre - 2017.

o Participacion activa y directa en la determinacion de directrices para la solucién de
inquietudes y problemas detectados.

e Control del correcto diligenciamiento del formulario y manuales de la Encuesta Nacional de
Empleo, Desempleo y Subempleo del mes de Diciembre - 2017.

| CONCLUSIONES:

| o Los cursos de capacitacion iniciaron sus actividades normalmente de acuerdo a lo agendado
y planificado con la novedad de que en todos los grupos alrededor de la mitad de los
aspirantes eran completamente nuevos. |

|

o Existieron ciertas dudas en cuanto al diligenciamiento de ciertas preguntas por parte de los |
aspirantes, las mismas que fueron solventadas de acuerdo a las directrices del manual.

e No existe un excedente de aspirantes con respecto al total de encuestadores requeridos.

- RECOMENDACIONES:

o Realizar ejercicios practicos y aprovechas la experiencia de los encuestadores antiguos para |
retroalimentacion.

e« lLas retroalimentaciones, socializaciones y reinstrucciones son las herramientas mas -
| importantes para la solucién de problemas y una mejor toma de la informacion en base a las
Q experiencias y novedades surgidas en campo; por lo que se recomienda que estas siempre

fluyan entre Responsables, supervisores, encuestadores, criticos y digitadores, etc. Se '
sugiere que antes del arranque del operativo de campo se envien a todas las zonales las |
aclaraciones correspondientes a las dudas surgidas tanto en la capacitacion como en la |
prueba de campo en forma de directrices '

-xiste la posibilidad de contratar a los encuestadores antiguos de otra encuesta, para lo cual
deberan estar presentes en la reinstruccion en caso de que falten encuestadores requericios. -



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el |
13-11-2017 | 20-11-2017 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio |

dd-mmm-aaa

HORA 06HO0 17H00 institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
: hh:mm

i TRANSPORTE |
TIPO DE SALIDA LLEGADA Q
TRANSPORTE A NBRE Dk RUTA :
(Adreq, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA :
maritimo, otros} dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-2aaa hh:mm |

Terrestre Particular Quito — Ambato 13-11-17 06HO0 13-11-17 08H0OO0

Terrestre Particular Ambato - Quito 20-11-17 14HO0 20-11-17 17HOO

| NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
. boletos.

| OBSERVACIONES

ADJUNTO:
| « Hoja de comision
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA :
; El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 |
l dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario |
{ la liguidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria :
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nudmero de dias
| autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
i NOMBRE: Daniela Judith Sandoval Proafio Maxima Autoridad o su Delegado i
| C.1. 1725715383

| FIRMAS DE APROBACION
' FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Stalin Ramos NOMBRE: Andrés Alban
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Inntituto Nnaclonal da ostacdiatica v cansos
SOLICITUD DE AUTORIZACICN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
- 1
:N:ﬁ. STLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLINMIENTD DE SERMICIOS INSTITUCICNALES _ _ AN i / ‘!
j089 — CGTPE-DIES -GEPH - 2017 g FECHA DE SOLICITUD [dd-mmm-asaa) 1-11-2017 i
VIATICOS b MOVILIZACIONES !X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APEILIDOS - NOMBREIS DE LA O LL SCAVIDCR I:iES‘U e |
| SANDOVAL PROANO DANIE UL Ry E Rel s o
e - : AEIELA LRI SERVIDOR PUBLICG T~
Cl:1725715393
CIWDAD - PROVINCIA DEL SERVICID INSTITUCION AL o MONRRE DL LA UNIDADG A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 4
AMBATO-TUNGURAHUA E 4 GESTION ESTADISITCA PERMANENTE DE HOGARES
FECHA LLEGADA (dd-mmm- . e
FECHA SALIDA [éd-mmm-aaaal HORA SALIDA {hivinm) aaas) RURALECADA thhmi]
13-11-2017 0BHG0 ) 30-11-2017 18H00
JEINTEGRAN LOS SERVICICS INSTITUCIONALES: ?
SANDOVAL PROANG DANIELA JUDITH §
i DESCAECICH OF LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
»  Capaciter al personal preseleccienado para la Encliesta Nacional de Empleo, Desempleo y Subemoleo
' agel mes de Diciembre — 2017, de acuerdo a la metodologia establecida. i
> Realizar re-instruccion de ser necesario.
*  Supervisar ia apiicacion de las evaluaciones sobre la capaciiacion de la Encuesta Nacional de Emples,
Dezempleo y Subempleo del mes de Dicismbre - 2017.
»  Pariicipacién eciive y directa en iz determinacion de directices para la solucién de inquietudes y |
problemas detectados.
= Conlrolar el correcte diligenctamienio del formuiario v manuales de la Encuesta Nacionsi de Emplec, |
Desempleo y Subempleo del mes de Diciemire - 2017,
; TRANSPORTE
U TiPO DE TRANSPORTE | MOMBRE DE . RUTA SALIDA LIEGADA ;
| {Adesa, terreste, markumao, 1 TRAMNSPORTE ; !
{14 4=571 : ] 1l
P ! i ; s FEp i
| f ! i | HORA HORA |
! ] - | ga-mmm-zsaa ] hhimm ddeminreaiel ahram :
DSerrestre | Particular | GUITC - AlGEATO 12-21-2017 | UBHO0 —| 15-11-2017 |-0BHOG
; § i |
| Terrzstre | Farticuiar i AMBATO -CQUITO | 20— 11 =2017 ,' 15H00 “20=-11 =-2017 18HOD
| ' :
L ! | i
|
| DATOS PARA TRANSFERENCEA !
| nowBaE DEL TIP DE CUENTA: , Mo, OF CUENTA: |
I ST DEL PICHINCHA i AHORRGE ! 220244355 |
| ' : 1
{ FIRMA DELA O EL SERVIDOR SCLICITANTE :
; !

SANDOVAL PROARDO DANIELA TUDITH

Tiz 17257153493 stlin hames i
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