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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES !

' Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
- CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

090-CGTPE-DIES-GESRA-2017

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

23 de noviembre de 2017

DATOS GENERALES

- APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
| Herrera Jacome Margoth Rocio

C.1. 1715601736

PUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICO 5

" CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
 INSTITUCIONAL

j Cuenca - Azuay

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

Unidad de Gestion de Estadisticas Sociodemogréficas en
Base a Registros Administrativos

| SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Herrera Jacome Margoth i

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS !

| OBIETIVOS:

e Dar a conocer la metodologia de la ENEMDU a los aspirantes para promover la adecuada formacion .
del personal que va a ser parte del levantamiento de informacion de la Encuesta Nacional de Empleo,
Desempleo y Subempleo del mes de Diciembre - 2017. |

e Garantizar el estricto cumplimiento del plan de capacitacion establecido para la Encuesta Nacional de
Empleo, Desempleo y Subempleo del mes de Diciembre - 2017.

e Establecer directrices claras para el proceso del levantamiento de informacion de la Encuesta
Nacional de Empleo, Desemplec y Subemplec del mes de Diciembre - 2017.

e Ejercer el rol de instructor en la capacitacion de la Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo vy -

Subempleo del mes de Diciembre - 2017,

ACTIVIDADES:

Lunes 13 de noviembre del 2017

" El dia lunes 30 de octubre de 2017, se arriba a la ciudad de Cuenca, en donde inmediatamente se reine con el !
- sefior coordinador zanal a quien se le presenta los objetivos de la visita. !



: misma en este dia de reviso los siguientes temas:

° Informacién general de la cardtula
® Registro de informacion de miembros de los miembros del hogar
° Se realiza ejercicios de las secciones realizadas.

' Martes 14 de noviembre del 2017

° Se inicia con la prueba de evaluacion de las secciones revisadas el dia anterior.
° Inmediatamente se procede con la revision de la seccién 2 mercado laboral.
° Se realiza ejercicios del llenado del formulario de esta seccion.

Miércoles 15 de noviembre del 2017

Este dia se realiza |la capacitacién de los siguientes temas:

° Se inicia con la prueba de evaluacion de las secciones revisadas el dia anterior.

° Continuamos con la capacitacion verificando la seccion 2A, Ocupacidn principal
o Seccion 2B, seguridad social.
° Seccion 3. Ingresos

e Seccion 4. Aspectos generales de los desempleados
e Seccion 5. Educacion

° Seccion 5.1. Infermacion ambiental

® Se realiza plenaria y ejercicios

Jueves 16 de noviembre del 2017

La capacitacion se realiza sin novedad con los siguientes temas:

° Inicialmente se toma la prueba diaria
® Cobertura de programas sociales
® Busqueda de trabajo empalme

o Tic's a Hogares
e Seguridad ciudadana
o fndice de confianza al consumidor

Mas adelante me incorporé al aula en donde se encontraba ya iniciada la capacitacién; y continué con la

T



' Domingo 19 de noviembre del 2017

° Finalizando con ejercicios

Viernes 17 de noviembre del 2017

Se cumplen las actividades de acuerdo a la agenda y para este dia se realiza la capacitacion de lo siguiente:

° Inicialmente se toma la prueba ;
o Se revisa la seccion de Datos de la vivienda '
° Informacion ambiental

o Héabitos de higiene y hogar |

° Armonia personal con la comunidad

° Cobertura de servicios de salud |
N |

° Finalmente se realiza ejercicios ;

| Sabado 18 de noviembre del 2017 |

® Se verifica la seccion de Inseguridad alimentaria
° Acceso y uso de servicios
° Se realiza ejercicios

" Prueba de campo, se visita a las vivienda en un sector en donde se realiza una entrevista completa con las i

. siguientes condiciones:

Al menos 4 miembros de hogar y 1 ocupado

Lunes 20 de noviembre del 2017

“Se asiste a la coordinacion zonal, en donde los aspirantes van a rendir la prueba tedrica final del curso la -

" misma que es digital. Y se encuentra respaldada por talento humano. !



' PROBLEMAé DETECTADOS:

| | Generales

| Problemas o novedades ' Solucién trasmitida

B |
-|La mayor canhdad de aspirantes son nuevos, es En la capacitaciéon se pone mucho enfa5|s en Ias

|| decir que no han trabajado anteriormente en Ia definiciones, y tipos de preguntas.
| encuesta de empleo.

'Los aspirantes presentan confusion en cuanto al ' Se exphca nuevamente las diferencias de estas
| Henado de la pregunta 45y la pregunta 61B1. I preguntas y cudl es el objetivo de cada una de ellas,
| | Esto se pudo observar después de calificar las | ademas de realizar un ejemplo en el pizarrén llenando | B :
| | pruebas dlarlas las m:smas que permiten verificar. | en el formulario.

La mayorla de personas nuevas presentan ' Se realiza ejercicios en2 etapas:
falenuas en como diligenciar el formulario en
gicuanto al tipo de pregunta: i 1. En primera instancia se realiza el llenado del
! formulario en donde todos participan y cada ' |
; ! una de las personas pasan al pizarrén. '
E 2. Se realizé grupos de trabajo el mismo en qué; i
i : i consistia de una persona antigua vy COn?
I experiencia y tres o cuatro personas nuevas. Y
' se realizo el llenado del formulario. '

' PRODUCTOS ALCANZADOS:

» Se realizo la capacitacion en su totalidad de todos los temas que abordara en la encuesta de Empleo |
Desempleo y Subempleo ENEMDU diciembre 2017.

» Homologacién de conceptos para el inicio del operativo de campo en el mes de diciembre 2017.

CONCLUSIONES:

» La ejecucion de la capacitacion permite tener gente preparada para las actividades de levantamiento
de la informacién de la Encuesta ENEMDU.
¥ Losinstrumentos necesarios para la capacitacion se encontraban en cada una de las aulas de

capacitacion, lo que permite que todos los instructores realicemos la capacitacion de la mejor
manera.



" RECOMENDACIONES:

» Enlaagenda de trabajo, no se deberia considerar el dia domingo, para que los aspirantes puedan
tener tiempo necesario para estudiar y preparase para la prueba teorica final, sobre todo porque hay

aspirantes que provienen de lugares alejados.

» Esimportante realizar capacitaciones con tiempo de holgura para poder realizar ejercicios practicos y |

poder ayudar con la instruccion.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
! FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
| dd-iimrasaaa 13-11-2017 | 20-10-2017 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar -
: de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio ;
HORA 09:30 17:30 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
IAéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, oiros} dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo TAME Quito — Cuenca 13-11-2017 12:30 13-11-2017 13:30
Aéreo TAME Cuenca — Quito 20-11-2017 14:15 20-11-2017 15:00

. NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o |

boletos.

OBSERVACIONES

' FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Margoth Rocio Herrera Jacome

C.l. 1715601736

NOTA :
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

"FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Andrés Alban

NOMBRE: Andrés Alban
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLY

090 — CGTPE-DIES -GESRA - 2017

el

7O DE SERVICIOS iNSTITUCIONALTS |

. FESHA DE SOLICITUD {dd-mmm-anaa) 01-11-2017

1
i
VIATICOS i

MOVILIZACIONES

| x| sussiSTENCIAS
i ;

ALIMENTACION |

DATOS GENERALES

uﬁPELLIDOS NCMBRES DE LA O EL SERVIDOR

HERRERA JACGME MARGOTH ROCIO

1CI 11715801736

PUESTO QUE GCUPA:

SERVIDOR PUBLICO 5

{CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO iNSTITUCIONAL
i
| CUENCA - AZUAY

NCGMBRE DE LA UNIDAD A
UNIDAD DE GESTION DE

BASE A REGISTROS ADMINISTRATIVOS

LA QUE PERTENECE LA Q EL SERVIDOR ;
ESTADISTICAS SCCIODEMOGRAFICAS EN

| F5CHA SAUDA (dd-mmm-assa)

FECHA LLEGADA {dd-

HORA LLEGADA (Rhomm)

HORA SALIDA [hh:imim) | mmm-aaaa) |
| ;
|
13-11-2017 CEHOD 20-11-2017 19HO0 -
SERVIDORES QUE INTEGRAN LGS SERVICIDS INSTITUCIONALES:
# ERRERA WMIARGOTH
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
»~  Capacitar al personal preseleccionado para la Encuesia Nacional de Empleo, Dasemplao y Subemnleo del meas de
Diciembre - 2017, de acuerdo a la metodologiz establecida.
#  Reaiizar re-instruccion de ser necesario.
»#  Supervisar |z aplicacion de las evaluaciones sobre |2 capaciiacion de la Encuesia MNacionzl de Smnleo, Desemplao
y Subemples dei mes de Diciembre - 2017,
#  Parlicipacion acliva y direcla en la delerminacion de direcirices para la sclucion de inquietudes vy problemas
detectados. =
»  Controlar el correcto diligenciamiento del formulario y manuales de la Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo \,-"
i Sugempleo del mes de Diciembre - 2017
TRANSPORTE
TI2C DE | NOMBRE DE RUTA | SALIDA ILEGADA
L TRANT? | TRANSPORTE |
[ e |
| i . FECHA | Hora | HORA |
| | Dcdemmia- | hieme nhmm !
L | a2z I
; |[ TAME QUITO- CUENCA 13-11-2017 | O7HOO" ¢ . G7H45 '
i i E |
| AERED : TAME i CUENCA-QUITC ' 20-11-2017 i 16HCO | 20-11-2017 | 16H4S 7
| | ! i |
| 7
. DATOS PARA TRANSFERENCIA ;
! NOMBRE DEL BANCO: | TipC DE CUENTA: | Mo, DE CUENTA :
BANCO PICHINCHA ; AMORROS ; 4268590100 '
’ FIRIVA DELA D ELSERVIDOR SOUCITARTE BEAKERIDAR

Ciz 2715601736

" MARGOTH ROCIO HERRERA JACOME

AUTORIDAD NOMINADS
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