COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0005 | COORDINACION ZONAL 8 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 030 |010 2017 4151 4141
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INEC-CZ8L-2017-2423-M 1861
RPA RTO DEV
Cl d Cl de
Registro: DEVENGADO b OTROS GASTOS T 1 1
Cuenta
Banco: Monetaria: | | |
Comprobate GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0915067094 |BALLESTEROS QUINDE LUIS ROBERTO |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 001 530303 0901 001 0000 0000 \Viaticosy Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: BALLESTEROS QUINDE LUIS ROBERTO - PAGO DE VIATICO CORRESPONDE DEL 23-10-2017 AL 26-10-2017, INFORME N°202,

REALIZAR CONSTATACION FISICA Y ETIQUETADO DE BIENES OFICINA TEC. STO. DOMINGO Y MANTA ,AUT. MEMO INEC-CZ8L-
2017-2423-M E INEC-CZ8L-GAFZ-2017-1295-M, CERTIFICACION N°1500, AVL-MVQ

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
30/10/2017
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE INFORME

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

4 -2
202 —CZ8L- GAFZ - 2017 21-Octubre <3017

DATOS GENERALES
PUESTO QUE OCUPA:
Analista Administrativo 1 Zonal 1
(Guardalmacén)

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL — SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS- GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
MANTA-GUAYAQUIL
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Ing. Luis Ballesteros Q. y Jorge Coppiano B.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Antecedente.

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-GAFZ-2017-1210-M, de fecha 2 de octubre de 2017, donde se solicita aprobar la constatacién
fisica de la Coordinacién Zonal 8 — INEC y el cronograma respectivo.
Mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-2017-2280-M, de fecha 3 de octubre de 2017, en el cual la Sra. Coordinadora autoriza proceder
de acuerdo a la ley y normativa vigente.
Y mediante al Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2017-1295-M, autoriza la comisién del Servidor Luis Ballesteros Guardalmacén Zonal y el Sr.
Jorge Coppiano Chofer designado para la comision a las ciudades de Manta y Santoc Domingo desde el 23 de Octubre hasta el 26 de
Octubre del presente afio

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Ballesteros Quinde Luis Roberto

Objetivos.

Constatacién Fisica y Etiquetado de bienes (Activos Fijos y Control Administrativo) en las Oficinas Técnicas de la ciudad de Santo
Domingo Tséghi[as y Manta respectivamente.

/ Actividades.
Lunes:: 2310 601?
08:00—13:00 Traslado de la ciudad de Guayaquil a la oficina técnica de la ciudad de Santo Domingo de los Tsachilas.
13:00 —16:_545 /nicio de actividades de la toma fisica y etiquetado de los bienes. Avance 80%
Martes: 24—19-2017
08:00 - 16:4 ) Término de actividades de toma fisica y etiquetado de los bienes

| /Logistica en la elaboracion de los formularios de constatacion fisica 2017 de los servidores publicos: Maria Chica, Alonso

[ f Altamirano, Marcia Cabrera, Marlon Sotomayor y Carolina Herrera.

!/ Breveinduccion en el comprobante de Control de Distribucién de Materiales y Suministros de Oficina.
Miércoles; 25-10-2017
08:00-1 rf:00 Traslado de la ciudad de Santo Domingo de los Tsachilas a la oficina técnica de la ciudad de Manta.
12:00 —16:45 Inicio de actividades de la toma fisica y etiquetado de los bienes. Avance 90%
Jueves: 26-10-2017
08:00 - 12:00 Término de actividades de toma fisica y etiguetado de los bienes

Logistica en la elaboracién de los formularios de constatacién fisica 2017 de los servidores puiblicos: Claudia Ochoa,
Vanessa Veldsquez, Carlos Delgado, Alba Lucas, Delia Domo, Maria Bermello v Dionicio Suastegui.

12:00- 16:00 Traslado a Iz ciudad de Guayaquil.

Solicito se me reintegre los valores de Peaje $3.50 délares.

Conclusiones y Recomendaciones:
Oficina Técnica de Santo Domingo de los Tsdchilas.

* Serealizd la toma fisica de los bienes institucionales sin faltante alguno.

»  Devolvieron regletas (Estado Dafiado)

e Solicitan reemplazar las regletas por extensiones de corriente (1).

*  Requieren suministros como: esferos con logo INEC (30) y estiletes(1)
Oficina Técnica de Manta.
®  Serealizd la toma fisica de los bienes institucionales sin faltante alguno. —
*  Seretira el UPS 9265 para revisién. ¥
*  Solicitan reemplazar mouse y teclado del equipo 1891. /
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NOTA

ITINERARIO SALIDA LLEGADA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 23-10-2017 26-10-2017 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
" residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
ORA 08HOO 16H00 institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE LA dd-mmm- HORA FECHA HORA
Zoi hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros) aaaa
Guayaquil-Santo
TERRESTRE GEA1023 Domingo de los 23/10/2017 08HOO 23 /10/2017 13H00
Tsachilas
Santo Domingo
TERRESTRE GEA1023 de los Tsachilas- 25/10/2017 08H00 25/10/2017 13H00
Manta
TERRESTRE GEA1023 Manta-Guayaquil 26/10/2017 12H00 26 /10/2017 16H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

Fi

DEL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA
£l presente informe deberé presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea

FIRMAS DE APROBACION
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Ing. Vanessa Zambrano zs

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD O MAXIMA AUTORIDAD

7
Mat. Alexandra Enriquez P.




LUGAR Y FECHA
NOMBRES Y APELLIDOS
FECHA DE COMISION
DESTINO

27/10/2017

BALLESTEROS QUINDE LUIS ROBERTO

DEL 23 AL 26 DE OCTUBRE DEL 2017

SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS - MANABI

NRO. SOLICITUD 202
FACTURA/ i

FECHA NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR osssavncnotms

23/10/2017 4817 ALIMENTACION $ 500 | — [P e

23/10/2017 15966 ALIMENTACION S 5.00 | '

23/10/2017 3780 ALIMENTACION $ 1275 |~

24/10/2017 1091 HOSPDAJE $ 6720 |~

24/10/2017 3790 ALIMENTACION $ 3.50 | -

24/10/2017 3785 ALIMENTACION $ 12.50

24/10/2017 3787 ALIMENTACION S 6.50 |~ ;

25/10/2017 3794 ALIMENTACION S 4.00 |~ L/Fe 3

25/10/2017 1807 ALIMENTACION 5 5.00

25/10/2017 4963 ALIMENTACION $ 7.40

25/10/2017 1133 HOSPDAJE $  3360|

26/10/2017 13478 ALIMENTACION s 250 |

26/10/2017 13482 ALIMENTACION $ 1000 8

23/10/2017 006-11-3450259 PEAIE $ 1.00

25/10/2017 966229 PEAJE $ 0.50

26/10/2017 002-106-3403578 PEAJE $ 1.00

26/10/2017 004-102-1597447 PEAJE $ 1.00|$ 3.50
$ 178.45

PLR

—___“FIRMADER

ESPONSABILIDAD




