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Republica del Ecuador

RESOLUCION No. 0 Y45  -DIREJ-DIU-NI-2016
EL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucidn de la Repiblica en su articulo 226 dispone: “Las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y
las personas que actiden en virtud de una potestad estatal ejercerdn
solamente las competencias y focultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley(...)";

Que, la Ley Orgéanica de la Contraloria General del Estado en sus Articulos 9 vy 77
literales a) vy e) establece: “Las mdximas autoridades institucionales son los
responsables de los actos, contratos o resoluciones emanados de su autoridad,
ademds de dirigir y asegurar la implantacion, funcionamiento y actualizacién
del sistema de control interno y de los sistemas de administracién financiera,
planificacién organizacion, informacién de recursos humanos, materiales,
tecnologicos, ambientales y mds sistemas administratives”;

Que, el articulo 10 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la
Informacion  Publica, establece que: "Es responsabilidad de las entidades
publicas, personas juridicas de derecho publico y demds entidades ptblicas,
crear y mantener registros ptblicos de manera profesional, para que ef derecho
a la informacion se pueda ejercer a plenitud, por lo que, en ningin caso se
justificard la ausencia de normas técnicas en el manejo y archivo de la
informacion y documentacion parag impedir u obstaculizar el ejercicio de acceso
a la informacién publica, peor atin su destruccion(...) ;

Que, la Ley del Sistema Nacional de Archivos, en su articulo 1 define que: “Constituye
Patrimonio del Estado fa documentacién bdsica que actualmente existe o que
en adelante se produjere en los archivos de todas las instituciones de fos
sectores publico, y privado, asi como la de personas particulares, que sean
calificadas como tal {...)";

Que, Ia Ley de Estadistica establece en su articulo 10 que al Instituto Nacional de
Estadistica y Censos, le corresponde: literal d) “operar como centro oficial
general de informacién de datos estadisticos del pais”, literal e) “hacer
inventarios estadisticos y mantener un archivo centralizado de todos fos
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formularios, boletas, cuestionarios, instrucciones, y mds instrumentos de
registro que utilice el Sistema Nacional, para obtencion de sus estadisticas”,
literal g) “realizar fos censos de poblacién y vivienda, agropecuarios, econémicos
v otros, y publicar y distribuir sus resultados {...)";

Que, el articulo 11 de la Ley de Estadistica establece que el Director General, actual
Director Ejecutivo, serd el representante legal del Instituto Nacional de
Estadistica y Censos y el responsable de su gestién técnica, econdmica vy
administrativa;

Que, a través de Acuerdo de la Contraloria General del Estado No. 39 publicado en el
Registro Oficial No. 87 de 14 de diciembre del 2009 se emiten las Normas de
Control Interno, la Norma No. 405-04 establece: “La mdxima qutoridad debera
implantar y aplicar politicas y procedimientos de-archivo para fa conservacion y
mantenimiento de archivos fisicos y magnéticos con base en las disposiciones
técnicas vy juridicas vigentes. Todo entidad publica dispondrd de evidencia
documental suficiente, pertinente y legal de sus operaciones. La documentacion
sustentatoria de transacciones financieras, operaciones administrativas o
decisiones institucionales, estard disponible, para acciones de verificacion o
auditoria, asi como para informacién de otros usuarios autorizados, en efercicio
de sus derechos”;

Que, [a Norma No. 405-04 de Control Interno manifiesta: “{...) Los documentos de
cardcter administrativo estardn organizados de conformidad al sistema de
archivo adoptado por la entidad, el que debe responder a la realidad y a las
necesidades institucionales. Es necesario reglamentar la clasificacion vy
conservacion de los documentos de uso permanente y eventual, el calificado
como histérico y el que ha perdido su valor por haber dejado de tener incidencia
legal, técnica, financiera, estadistica o de otra indole {...)”;

Que, a través de Acuerdo Ministerial No. 1043, publicado en el Suplemento de
Registro Oficial No. 445 de 25 de febrero del 2015, [a Secretaria Nacional de [a
Administracion Plblica expide la Norma Técnica de Gestiéon Documental vy
Archivo para las Entidades de Administracion Publica Central e Institucional que
en su Disposicién Transitoria Primera determina: “Todas las entidades de la
Administracién Publica Central, Institucional y gque dependen de la Funcion
Efecutiva deberdn, en el plazo de ciento veinte (120} dias, contados a partir de la
publicacién del presente Acuerdo Ministerial, deberdn publicar sus herramientas
metodologicas cansistentes en el Cuadro General de Clasificacién Documental y
la Tabla de Plazos de Conservacion Documental v los remitirdn a la Secretarfa
Nacional de la Administracion Publica, para su validacion y registro (...}";
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Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

la “Norma de Gestion Documental para las Entidades de Administracion Publica
Central e Institucional” reformada por Acuerdo Ministerial No. 0001606 de 17
de mayo del 2016 establece en su articulo 15: “La Secretarig General o la
Direccion de Gestion Documental y Archivo, o quien haga sus veces, en cada
entidad de fa Administracion Publica Central, Institucional y que depende de la
Funcidn Ejecutiva, serd la responsable de analizar y aprobar el Cuadro General
de Clasificacion Documental v la Tabla de Plazos de Conservacion Documental,
asi como, los inventarios de baja documental y transferencia institucional”;

el articulo 19 de la mencionada norma establece: “De los instrumentos de
consulta y control de la gestion documental y archivo.- Para operar los procesos
del Sistema Institucional, cada dependencia contara con los siguientes
instrumentos: /. Ef Cuadro; Il. La Tabla; il Los inventarios documentales y, IV.
La Guia de Archivos {...) Estos son los instrumentos bdsicos para la-gestion,
organizacion, clasificacion, conservacién y consulta de los diferentes tipos de
archivo, por lo que serdn de uso obligatorio para todos los servidores publicos
participantes en el Sistema Nacional y en los Sistemas Institucionales
correspondientes {...)";

el artfculo 23 de la mencionada norma define: “Ef Cuadro es ef instrumento
basico para la gestion documental y archivo. Cada dependencia expedird, a
través de la Secretariag General, o la Direccién de Gestién Documental y Archivo,
o quien haga sus veces, el Cuadro que usardn todas las unidades para clasificar
los expedientes que generan {..) El Cuadro se elaborard conforme a lo
establecido en la Metodologia, y serd la Direccion de Gestion Documental y
Archivo de cada dependencia la que coordine su elaboracidn, con la
participacion del Archivo Central y cada Archivo de Gestién o Activo.

la Norma de Gestion Documental para las Entidades de Administracién Publica
Central e Institucional respecio a la Tabla de Plazos de Conservacidn
Documental menciona: “La Tabla establecerd para cada serie documental los
plazos de conservacion, los valores documentales, el destino final, la técnica de
seleccion y las condiciones de acceso de cada dependencia {...)";

mediante Resolucion No. 011-DIREJ-DIJU-NI-2015 de 20 de febrero del 2015, se
emite el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos del [nstituto
Nacional de Estadistica y Censos, publicado en el Registro Oficial No. 325 de 11
de junio del 2015, cuyo articulo 10.3.7 establece las atribuciones y
responsabilidades de la Direccién Administrativa, en particular el numeral 10
indica: “Proponer reglamentos y politicas que regulen la administracion
documental para el tratamiento archivistico, la conservacién y eliminacion de
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Que,

Que,

Que,

los productos documentales institucionales” y el numeral 11. “Administrar,
controlar y custodiar el Sistema de Documentacion y Archivo, fisico y digital”;

con Oficio No. INEC-CGAF-DIAD-2016-0010-O de 23 de agosto del 2016, el
Director Administrativo remite al Director Nacional de Archivo de la
Administracion Pdblica un ejemplar del Cuadro de Clasificacion Documental y
Archivo, asi como la Tabla de Plazos de Conservacién Documental suscritas, a
fin de que se continde con la validacion respectiva, previo Informe Técnico para
proceder con la publicacion de las mismas en el Registro Oficial;

mediante Oficio No. SNAP-DINAAP-2016-0170-0 de 06 de septiembre del 2016,
el Director Nacional de Archivo de la Administracidn Piblica remite el Informe
Técnico No. DINAAP-INEC-2016-0047 en cuyas conclusiones se menciona: “- La
aprobacion de las herramientas metodolégicas institucionales ha sido realizada
por el Director Administrativo del Instituto Nacional de Estadistica y Censos. — El
contenido del Cuadro General de Clasificaciéon Documental y la Tabla de Plazos
de Conservacion son responsabilidad de la entidad que las aprobd. — De
conformidad a lo que establece la Norma Técnica de Gestién Documental v
Archivo {...) se valida las herramientas metodoldgicas del [nstituto Nacional de
Estadistica v Censos”. Ademas se recomienda su publicacidon en el Registro
Oficial;

a través de memorando No. INEC-CGAF-2016-2371-M de 08 de septiembre de
2016, [a Coordinadora General Administrativa Financiera solicita al Director de
Asesoria Juridica disponga a quien corresponda la elaboracidn de la resolucién
respectiva y posterior suscripcion del sefior Director Ejecutivo.

En uso de las facultades que le confiere la ley,

RESUELVE:

Expedir: “Las Herramientas Metodolégicas y Archivisticas del Instituto Nacional de

Estadistica y Censos”

Articulo 1.- Implementar las Herramientas Metodoldgicas Archivisticas: a} Cuadro de
Clasificacion de Documentos y b) Tabla de Plazos de Conservacién Documental, en el
Instituto Nacional de Estadistica y Censos gue forman parte integrante de la presente
resolucién, de acuerdo a la aprobacién efectuada por el Director Administrativo vy la
validacion emitida por la Secretaria Nacional de la Administracidn Piblica a través de
Informe Técnico No. DINAAP-INEC-2016-0047 de 06 de septiembre del 2016.
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Articulo 2.- Disponer el uso obligatorio de las Herramientas Metodoldgicas
Archivisticas para los servidores/as del Instituto Nacional de Estadistica y Censos en
Administracién Central y en las Coordinaciones Zonales, en particular para el personal
que cumpla las funciones de clasificacién y resguarde de los documentos en las
distintas unidades administrativas.

Articulo 3.- La Direccién Administrativa en el ambito de las atribuciones establecidas
en la Norma de Gestion Documental y Archivo, capacitard y asesorard a los/las
gestores de clasificacion y resguardo de los documentos en fa implementacién y
aplicacion de las Herramientas Metodoldgicas Archivisticas en Administracion Central y
en las Coordinaciones Zonales.

DISPOSICIONES GENERALES:

Primera.- De la correcta aplicacién de la presente administracién encarguese a la
Coordinacién General Administrativa Financiera a través de la Direccién Administrativa
en Administracién Central y al Responsable de Gestion Administrativa Financiera en las

Coordinaciones Zonales.

Segunda.- La presente resolucidn entrard en vigencia a partir de su suscripcién, sin
perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

Dado en Quito, Distrito Metropolitano, el 0 4 0CT 2016

"~ DIRECTOR/EJECUTIVO/SUBROGANTE
INSTITUTO NAQ} ONAL DE ESTADISTICA Y CENSQ@S
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