A
Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS [ Reporte rpiComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0003 | COORDINACION ZONAL 3 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Dese: 0000 021 |012 2018 7325 6588
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CZ3C-GPRAZ-2018-0080-M 2639
|
RPA RTO DEV
Ci d
gla;:t?:: DEVENGADO Gas: SFROA GhSIte T 11
Cuenta
Banco: Monetaria: | l I
Comprebante GASTOS Numero Operacion a
Beneficiario: 1803013919  |VILLEGAS CASANOVA ALVARO PATRICIO I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 013 530303 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00.-
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
va 0.00
SUB - TOTAL 80.00
v
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: COORDINACION ZONAL 3 ENEC VILLEGAS CASANOVA ALVARO PATRICIG- PAGO DE 1VIATICO POR COMISION REALIZADA EN
LA PROV. GOTOPAXI P, RECABAR INFORMACION DEL PROYECTQ ESTAD. SOCIALES Y DE SALUD DEET13-12-2018 AL 14-12<
2018 ;EGUN SOLICITUD E INFORME N*194JKEC-CZ3C-2018-1903-MACERT. 2202) LMRR.
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
/
APROBADO jend
FECHA:
21/12/2018
Funcionario Responsehle Director Finunciero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS [ Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0003 | COORDINACION ZONAL 3 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 018 |012 2018 6588 6588
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente

ICDMPRDBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CZ3C-GPRAZ-2018-0080-M 2639
|

Clase de Clase de RPA RTO DEV

Registro: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS T T |

Cuenta

Banco: Monetaria: | l l
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: [ 1803013919  |VILLEGAS CASANOVA ALVARO PATRICIO |

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 013 530303 1801 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00

SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: COCRDINACION ZONAL 3 INEC -VILLEGAS CASANOVA ALVARO PATRICIO- PAGO DE 1 VIATICO POR COMISION REALIZADA A L4

PROV. COTOPAXI PARA RECABAR INFORMACION DEL PROYECTO ESTAD. SOCIALES Y DE SALUD DEL 13-12-2018 AL 14-12-
2018 SEGUN SOLICITUD E INFORME N°*194-INEC-CZ3C-GPRAZ-18. (CERT. 2202) JUMS.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
STRADO: [~ OBAI
APROBADO | N N
FECHA: , -i ’
20/12/2018 =

Funcionurio Responsable Directur Financiero
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Mro: SGLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

}(\E(_H\ DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

194-INEC-CZ3C-GPRAZ-18 12/12/2018
VIATICOS X ‘ MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION EEGRSQU'ERE NeRERMIBISAH
DATOS GENERALES

JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
VILLEGAS CASANOVA ALVARO PATRICIO C.1. 18030133919

PUESTO QUE OCUPA;
CRITICO = CODIFICADOR — DIGITADOR UNIDAD REGISTROS
ADMINISTRATIVOS

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

COTOPAX| ~

SALCEDO- LATACUNGA — SIGCHOS — PANGUA — LA MANA - PUJILI - SAQUISILI -

NOMBHE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GESTION DE PROCESAMIENTO DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hhomm)

[ 13/12/2018 7H00

14/12/2018 ) 17H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUC?(;AI £s:
IALVARO VILLEGAS — BAYRON IDROBO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Segun Memorando Nro. INEC-CZ3C-20118-1903-M. Con fecha 06 de diciembre de 2018, se autoriza la comisién en cumplimiento a
la programacién de las Estadisticas Sociales y de Salud, es necesario recabar informacion de algunos establecimientos de esa ére%
y realizar la entrega de Formularios 2019 en los Registros Civiles informantes.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
|Aérea, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otres) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo Institucional
TERRESTRE PEQ.323 AMBATO - SALCEDO 13f12/20 18 ; 07h00 13/12/2018 8h0O
Vehiculo instr’t_uc:‘ona.’
TERRESTRE PEQ-323 SAQUISILI - AMBATO 14/12/20%8 16H00. 14/12/2018 17h00,
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANGCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 35524

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LAOEL NSABLE DE LA UNIDAD
OLICITANTE

T=e
A

i

ING. ALVARO VILLEGAS
CRITICO - CODIFICADOR DIGITADOR UNIDAD DE REGISTROS
ADMINISTRATIVOS

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debe JIs\er
72 horas de amid-pa\:ién
de que por id: ingtit

da para su A rizacién, con por lo menos
mpllrniemo de los serviclos institucionales; salvo el caso
la 4 N autorice,

« De npo existir disPonibilidad presupuestaria, tanto f@ solicitud como la
autorizacidn guedardn insubsistentes

» El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de
4 dias de cumplido el servicio Institucional

Estd prohibido conceder servicios Instituclonales durante fos diss de descanso

obiigatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepclonales
debldamente |ustificados por la Maxima Autoridad o su Delegado

VERSIONFORMULARID MEL ACTUALEZADA 17/06/2013
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INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES :

FE ME ([dd-mm-
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE LHA DEINFORME {ddemm:dass)
SERVICIOS INSTITUCIONALES
194-INEC-CZ3C-GPRAZ-18 185204
 DATOS GENERALES _
APELLIDOS - NOMBRES DELA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA;
VILLEGAS CASANOVA ALVARO PATRICIO C.I. 180301391-9 CRITICO - CODIFICADOR — DIGITADOR UNIDAD REGISTROS ADMINISTRATIVOS
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL SERVIDOR
SALCEDO- LATACUNGA — SIGCHOS — PANGUA — LA MANA - PUIILI — | GESTION DE PROCESAMIENTO DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS, -
SAQUISILI —COTOPAXI

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ALVARO VILLEGAS — BAYRON IDROBO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
Objetivo de la Comisién: Segtin Memorando Nro. INEC-CZ3C-2018-1903-M. Con fecha 06 de diciembre de 2018, se autoriza la comision
en cumplimiento a la programacion de las Estadisticas Sociales y de Salud, es necesario recabar informacion de algunos
establecimientos de esa area y realizar la entrega de Formularios 2019 en los Registros Civiles informantes.

Actividades cumplidas:

- Jueves 13 de Diciembre, nos trasladamos de |a ciudad de Ambato a la Provincia de Cotopaxi, llegamos al Registro civil de Salcedo donde se
entregd los formularios para el afio 2019 de las encuestas d-éf\datrimonics y Divarcios. Lué'go nos trasladamos al Hospital Basico San Miguel
donde se solicité el envio del material faltante de Egresos Hospitalarios, posteriormente nos trasladamos al Hospital Basico Salcedo donde
se solicito el material Faltante de Egresos Hospitalarios 4l Registro-Civil de Latacunga donde se entregd los formularios para el afie 2019 de
las encuestas de Matrimonios y Divorcios, de ahi nos trasladamos al Registro Civil de Sigchos donde se entrego los formularios para el afio
2019 de las encuestas de Matrimonios y Divorcios luego al Registro Civil de Pangua donde se entrego los formularios para el afio 2019 de las
encuestas de Matrimonios y Divorcios, luego retornamos al Cantan La Mana en donde se pernoctd ese dia, .

- Viernes 14 de diciembre, Este dia se empieza a trabajar a las 07h30 se visita al Registro Civil de La Mand donde se entregé los formularios
para el afio 2019 de las encuestas de Matrimonios y Divorcios, luego nos trasladamos al Hospital Bsico Aviles donde se solicitd en el envio
de informacién faltante de Egresos Hospitalarios, De ahi nos trasladamos al Registro Civil de Zumbahua donde se entregd los formularios
para el afio 2019 de las encuestas de Matrimonios y Divorcios luego nos trasladamos al Registro civil de Pujili donde se entregé los
formularios para el afio 2019 de las encuestas de Matrimonios y Divorcios, de ahi nos trasladamos al Registro Civil de Saquisili donde se
entregd los formularios para el afio 2018 de las encuestas de Matrimonios y Divorcios de esta localidad nos dirigimos a la ciudad de Ambato.

PRODUCTOS ALCANZADOS:
Entrega de Formulario afio 2019 en los Registros Civiles de la Provincia de Cotopaxi

CONCLUSIONES:
Se realizo con éxito la entrega de los formularios de las Encuestas Matrimonios y Divorcios.

Recomendaciones:
Planificar reuniones con los Registros Civiles de la Zonal sobre el diligenciamiento y la importancia de los Fermularios de Matrimonios y Divorcios

NOTA: Se adjunta Facturas y Notas de ventapor Alimentacion y Hospedaje:

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N% DESCRIPCION VALCR CBSERVACIONES
13/12/2018 | 002-001-000024414 Bandera+ jugo 10.64
13/12/2018 | 002-001-000000101 Costilla BQ + 1 cola MV T 97s
13/12/2018 | 002-001-000045266 Chaulafan + Jugo mediano : 575
13/12/2018 | 002-001-000003605 Hospedaje 13/12/2018 31.24
R _ TOTAL: 5738




ITINERARIO SALIDA LLEGADA _ NOTA _
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
FECHA servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o
7
dd-mmm-aaa 13/X2/2008 IarRIs del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
estos sitios.
HORA 06h45 16h00 7
hh:mm
Hora Inicio de Labores el dia de retorno 07:30
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA = o
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
B Vehiculo Institucional ' o
TERRESTRE PEQ-323 AMBATO - SALCEDO 13/12/2018 - 06h45 13/12/2018 07h30
Vehiculo Institucional
AQUISILT - AM 4/12/2018 15H 4 3 1
TERRESTRE PEQ-323 SAQ) BATO 14/12/ 00 14/12/2018 6h00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del

" ING. ALVARO VILLEGAS
CRITICO - CODIFICADOR DIGITADOR UNI
ADMINISTRATIV)

GISTROS

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

/

JEFE DE UNIDAD

S ADMINISTRATIVOS

/.’

uf

Rﬁff U DELEGADO




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION

AMINEC

AT e k| e mrtaintic

LUGAR Y FECHA: AMBATO , 14/12/2018 =
NOMBRES Y APELLIDOS: VILLEGAS CASANOVA ALVARO PATRICIO
FECHA DE COMISION: DESDE 13/12/2018 HASTA 14/12/2018 =
DESTINO (CIUDAD): SALCEDO- LATACUNGA — SIGCHOS — PANGUA — LA MANA - PUJILI — SAQUISILI ~COTOPAXI
N° DE SOLICITUD: 104"
DETALLE DE DOCUMENTOS
FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Ne DESCRIPCION VALOR DBSERVACTIONES
13/12/2018 /| 002-001-000024414 | Bandera + jugo 10.64
74 /]
13/12/2018 | 002-001-000000101 Costilla BQ + 1 cola MV 975
rd o~ e
13/12/2018 002-001-000045266 //- Chaulafan + Jugo mediano 5.75 -
A
13/12/2018 | 002-001-000003605 | Hospedaje 13/12/2018 24~
TOTAL: 5738 /

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo recibido

para mi Licencia con Remuneracion.

FIRMA DE SERVIDOR COMISIONADO

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO (EN CASO DE ANTICIPQ)

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

20% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR

VALOR A PAGAR
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