'COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS l Reporte | rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0003 | COORDINACION ZONAL 3 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 028 |011 2018 4505 4505
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 5 1858
DE FACTURAS
|
RPA RTO DEV
: Clase de
ﬁ'::;t‘::: REGULARIZACION Eaiter OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
- 1121502 FTE 700 ANTICIPO VIATICOS
Saness M i PROYECTOS Y PROGRAMAS
DONACIONES
Comprohants GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: [ 1865034060001 |COORDINACION ZONAL 3 - INEC

AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION

MONTO
55 00 001 001 730303 1801 701 3036 0037 Viaficos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-3-0 No de fondo: 164 No Entrada: 1557
DATOS APROBACION
ESTADO “REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO 2 o
{ 1
| !
FECHA:
05/12/2018
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INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES,
172-INEC-CZ3C-GPRAZ-18

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)

26/11/2018

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DELA O EL SERVIDOR
VILLA TELLO CARMITA MARITZA C11803216413

PUESTO QUE OCUPA:
CRITICO ~ CODIFICADOR

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO, INSTITUCIONAL
SALCEDO AATACUNGA-SIGCHOS-PANGUA-LA MANA-PUJILI-
SAQUISILI-ZCOTOPAXI-

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GESTION DE PROCESAMIENTO DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

| SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
CARMITA VILLA — PATRICIO LOPEZ ~

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo de la Comisién: Segtin Memorando Nro. INEC-CZ3C-2018-1637-M con fecha 09 de noviembre de 2018, se autoriza la comisién para recabar
1a informacién de la investigacion de Edificaciones (permisos de construccion) en los Municipios de los Cantones pertenecientes a la Provincia de
Cotopaxi, correspondiente al afio.

Actividades cumplidas:

Miércoles 21 de noviembre, nos trasladamos de la ciudad de Ambato a la Provincia de Cotopaxi, llegamos a la clinica de especialidades
Central donde se solicitar informacion de egresos hospitalarios de los meses de agosto, septiembre y octubre, nos dirigimos al Municipio de
Salcedo ddrlg&‘ﬁe solicité el material faltante de la encuesta de edificaciones (permisos de construccion). Nos dirigimos al Hospital Basica
San Miguel para solicitar informacion re__trasada de egresos hospitalarios de los meses de julio, agosto, septiembre y octubre. Luego nos
trasladamos al Hospital Basico BACO efi donde se solicito la informacién de los egresos hospitalarios de los meses de agosto, septiembre y
octubre, luego nos trasiadamos al Hospital Basico Santa Cecilia para solicitar los egresos hospitalarios de los meses de septiembre y octubre
nos dirigimos al Hospital Basico Privado San Francisco para solicitar la informacion de los egresos hospitalarios de los meses de julio, agosto,
septiembre y octubre, Luego nos trasladamos al hospital Bésico Clinica Latacunga-para solicitar la informacidn de egresos hospitalarios de
los meses junio, agosto y octubre, nos trasladamos al Municipio de Latacunga-se solicité el material de edificaciones (permisos de
construccién) y se entregd material, luego nos trasladamos al Municipio de Sigchos.se solicito el material de edificaciones (permisos de
construccién) en esta ciudad se pernocta.
1. Municipio de Salcedo
Octubre 7 formularios
Noviembre 7 formularios
2. Municipio de Latacunga
Octubre 30 formularios
3. Municipio de Sigchos
Agosto 2 formularios
octubre 3 formularios

Jueves 22 de noviembre, este dia se empieza a trabajar a las 7h30 ,5& visita el municipio de Pangua s&"solicitd el material de edificaciones
(permisos de construccion) y se entrego material nos dirigimos al Municipio de La Mana para solicitar informacion de la encuesta de
edificaciones (permisos de construccion y se entrego material y el afiche del link de descarga, nos trasladamos al Hospital Basico Privado
Avilés para solicitar informacién de egresos hospitalarios de Septiembre y Octubre en esta ciudad se pernocta,
4, Municipio de Pangua
Octubre 4 formularios
Noviembre 4 formularios
5. Municipio de La Mana
Octubre 6 formularios
Noviembre 15 formularios
Viernes 23 de noviembre atte dia se empieza el trabajo a las 7h30 nos trasladamos al Municipio de Pujilidende se solicito informacicn de
la encuesta de edificaciones (permisos de construccién) y se entregd material trasladamos al Municipio de Saquisili donde se solicito
informacion de la encuesta de edificaciones (permisos de construccion y se entregd material y el afiche del link de descarga y nos dirigimos
a la ciudad de Ambato
6. Municipio de Puijili
Octubre 20 formularios
7. Municipio de Saquisili
Octubre 2 formularios

PRODUCTOS ALCANZADOS:
Recoleccion de formularios de los Municipios de Cotopaxi

Entrega de Material de la Encuesta de Edificaciones (permisos de construccion)

Entrega de afiche del Link de descarga

CONCLUSIONES:

Se realizo la recopilacian de los formularios de la Encuesta de Edificaciones (permisos de construccion).
Se yisito algunos establecimientos de salud para solicitar egresos hospitalarios.

Remmendaclones




Planificar reuniones con los Municipios de la Zonal sobre el diligenciamiento del Formulario de Edificaciones.
| NOTA: Se adjunta Facturas y Notas de venta por Alimentacion y Hospedaje: o
FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Ne DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
21/11/2018 | 002-001-000024197 Alimentacién - Desayuno v 11.20 P
|| 21/11/2018 | 001-001-000000019 Alimentacion - Almuerzo 12.00 ,
21/11/2018 | 001-001-000000457 1 Alimentacion - Merienda - 11.20
21/11/2018 , | 001-001-000000455 Hospedaje 21/11/2018 33.60 B
22/11/2018 | 001-001-000001500 / Alimentacion - Almuerzo - 12.00 -
22/11/2018 . 002-001-000045072 Alimentacion - Merienda 10.00
22/11/2018 | 002-001-000003382 4 Hospedaje 22/11/2018 25.99”
TOTAL: 115.99
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
FECHA servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o
18 . 23/11/20 iy oy .
l dd-mmm-aaa 21/11/2018 . fadras .del cumplimiento del servicio institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de
estos sitios.
HORA 06hS0 16h30 4
hh:mm
Hora de Inicio de Labores el dia de retorno 07h30
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo institucional
TERRESTRE — /--' AMBATO - SALCEDO _/'/ 21/13/2018 08h50 21/11/2018 08h10
Vehiculo Institucional
TERRESTRE TEI-1100 / SAQUISILI - AMBATO - 23{11;’2018’ 14Ha0 ~ 253/11/2018 o 16h30 .~

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

CRITICO — CODIFICADOR DIGITADOR UNIDAD DE REGISTROS

ADMINISTRATIVOS

NOTA

El presente informe deberad presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado

) FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE{DE'LA

COMISIONA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

ING. CARLOS FUENTES
' COORDINADOR ZONAL 3




_ .g.. Ministenio
@ ® @@ deRelaciones
Laborales

L aINEC

Povstituites @ lanal e antainticg v Garnaon

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

’

ltvro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTG DE SERVICIOS INSTITURIONALES
172-INEC-CZ3C-GPRAZ-18

|
FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

19/11/2018

VIATICOS| % | MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ll

NO REQUIERE No. PERMISC SIITH

ALIMENTACION PAGO

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
VILLA TELLO CARMITA MARITZA C.|. 1803216413

PUESTO QUE OCUPA:
CRITICO = CODIFICADOR

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

COTOPAXI

ISALCEDO, LATACUNGA, SIGCHOS, PANGUA, LA MANA, PUJILI, SAQUISILI-

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
| GESTION DE PROCESAMIENTQ DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

|
FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hih:mm)

21/11/2018 07HOO

23/11/2018 -~ ' 17H00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ICARMITA VILLA — PATRICIO LOPEZ

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECL/.WARSE:

correspondiente al afio 2018

Seglin Memorando Nro. INEC-CZ3C-2018-1637-M con fecha 09 de noviembre de 2018, se autoriza la comision para recabar la informacién de la
investigacion de Edificaciones (permisos de construccion) en los Municipios de los Cantones pertenecientes a la Provincia de Cotopaxi,

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéren, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otras) FECHA HO RA FEC HA HD RA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

Vehiculo Institucional

TERRESTRE TE1100 AMBATO -SALCEDO 21/11/2018 07h00 A 21f11/2018 08ho0

/ 7

Vehiculo Institucional

TERRESTRE TEI-1100 SAGQUISILI - AMBATOD 23/11f2018 15HOD 23/11/2018 17hog

DATOS PARA TRANSFERENCIA ;
NOMBRE DEL BANCO: TIFO DE CUENTA: No. DE CUENTA: 7N
BANCO PICHINCHA AHORROS 4353413900 \

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DELAOEL RESPOI’;ISJ{\BLE D'E LA UN?&D

SOLICITANTE /
/ ’ —?

-

ING. CARMITA VILLA
CRITICO - CODIFICADOR DIGITADOR UNIDAD DE REGISTROS
ADMINISTRATIVOS

INGNKLE
JEFE DE UNIDAD DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser ppesentada para su Autorizacidn, con por lo menos
72 horas de anticipacién al cumpjimiento de los servicios institucionales; salvo el caso
de que por necesidades institucionales |a Autoridad Nominadora autorice.

7

wet

» De no existir disp p
autorizacidn guedaran insubsistentes

» Elinforme de Servicios Institucionales debers presentarse dentro del término de
4 dias de cumplido el servicio Institucional

o i3, tanto la solictud como la

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los diss de descanso

ING. CARLOS FUENTES
COQRDINADOR ZONAL 3

| obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado

WVERSIONFORMULARIO MEL ACTLAL ?:'-\Elﬂ 10672013




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION

AINEC

nasite R

LUGAR Y FECHA: AMBATO , 26/11/2018
NOMBRES Y APELLIDOS: VILLA TELLO CARMITA MARITZA
FECHA DE COMISION: DESDE 21/11/2018 HASTA: 23/11/2018
DESTINO (CIUDAD): SALCEDO - LATACUNGA- SIGCHOS-PANGUA- LA MANA-PUJILI-SAQUISILI- -COTOPAX] _-
N° DE SOLICITUD: 2
DETALLE DE DOCUMENTOS
FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N2 DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
21/11/2018 | 002-001-000024197 Alimentacion - Desayuno 11.20
) / ¥ P
21/11/2018 | 001-001-000000019 Alimentacion - Almuerzo 12.00
21/11/2018 | 001-001-000000457 Alimentacién - Merienda 11.20
¥ V ) P
21/11/2018 | 001-001-000000455 Hospedaje 21/11/2018 33.60
" e -
22/11/2018 001-001-000001500 Alimentacidn - Almuerzo 12.00
22/11/2018 { 002-001-000045072 Alimentacién - Merienda 10.00 o =]
22/11j2018 | . 002-001-000003382 Hospedaje 22/11/2018 25.99
/ A ” p
TOTAL: 11599

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo recibido para mi Licencia con Remuneracion.

FIRMA DE SERVIDOR COMISIONADO

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

Y]

; e
VALOR ENTREGADO (EN CASO DE ANTICIPO) 4 J 6U™=
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE ¥ Yy«

70% VALOR A JUSTIFICARSE g J¥
GASTOS JUSTIFICADOS g /)89
VALOR A DESCONTAR ¥
VALOR A PAGAR 7 _

REVISADO POR: {\1 YT
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