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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NTO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVTC¡OS TNSTTTUCTONALES /
096 - CGTPE-DIES- GESRA- 2Ot8 /

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

2o-tt-20r8./
DATOS GENERALES

APELLTDOS - NOMBRES DE LA O EL;SERV|DOR

Herrera Jácome Margoth Aocío /
t7t560t736

PUESTO QUE OCUPA:

5ervidor Público 5rl'

CIUDAD _ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

I
Cuenca - Azuay ,/

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIDOR

Dirección de Estadísticas Sociodemográficas "
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Elizabeth Armijos y Natali Mendoza

Objetivo:

Capacitar al personal que será seleccionado en el sistema de ingreso de la Encuesta de Desarrollo Infantil

ENDEIN 20L8 y Encuesta Nacional de Salud y Nutrición ENSANUT 2018.

ACTIVIDADES A CUMPLIR:
¡ Capacitar a los digitadores y responsables de digitación de la Encuesta de Desarrollo Infantil ENDEIN -

2018, en las cuatro Coordinaciones Zonales del INEC.

o Realizar pruebas en el sistema de ingresos.
o Supervisar elcorrecto funcionamiento del sistema informático de ingresos de información.
o Mejorar los inconvenientes detectados.

Lunes 12 de noviemb re de 20t87

A las 14:00 se arriba a la ciudad de Cuenta, en donde me presento ante el responsable de la encuesta de

ENSANUT - ENDEIN en la Coordinación Sur.

En todas las aulas se encontraron un promedio de 20 espirantes, por esta razón en la coordinación zonal se

realizó para ser capacitados. En este día se realizó la capacitación de la sección L delformulario l-.

En este día se cumplió con la capacitación de acuerdo a lo siguiente:

Se acompaña a los funcionarios de DIRAD, en la capacitación del sistema de ingreso, ya que dentro de la misma

se enfatiza en la parte metodológica.

En conjunto con los funcionarios encargados del desarrollo del sistema, se procede a ingresar información al

sistema.

Martes 13 de noviembre de 2018a

5e continúa con la con las pruebas del sistema, para este día se llama también a los críticos, con el fin que se

cuente con formularios más consistentes para realizar el ingreso en el sistema.



Este se cumplió con las siguientes actividades:

Los digitadores realizaron elingreso de la información en elsistema, con elfin de encontrar novedades.

,r'

Miércoles 14 de noviembre de 2Ot8/'

Este día ya llegaron las maquinas designadas para este fin, por lo que se procedió a instalarlas las mismas;

finalmente se participó en la reintrucción para el personaldeloperativo de campo,

PRODUCTOS ALCANZADOS

,/ Personal capacitado en el sistema de ingreso.
,/ Metodología de ENSANUT, impartida a los digitadores.

{ Detección de problemas en el sistema.

PROBLEMAS DETECTADOS

r Frm1, seccionl-, pregunta 30, alseleccionar opción 3 no solicita especificar:

ft.{utt*tfat*urra..*l 
xg;aou* SiBlf,i lür nl*i1bt¡}s tr, r 3g ryr,U*pru .,¡:1;,::,,:,

r Frm1, Sección 4, preg 4,1. Al seleccionar 88 u 99 no debe pedir 4,2
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. Frm1, sección 2, Preg3 y Preg 4, hacer el cálculo de la fecha y la edad y si no es correcta no dejar pasar,

debe regresar a crítica para que esté el cálculo correcto. (malla)

r Frm1, sección 2, debería haber en la validación como advertencia elcálculo de edad: (malla)

?i¡Cuártrr,rfr*s 3.21¡l*"¿: 4.'tlcui.aet rt*:hs,le .1.2¡'¡irÉ"i 1.34h*
sij*fipildür 1ñrwi...l? n prlr{.t*.|Ít} 4¿ 1,...','7 *t¿
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:' ;: : 'n¿

r Frm1, sección 4,preg42.topción 1, preg 48(1.,2,3\, no deja pasar. Revisarelsalto.
r Frm1, sección 4, preg 11,preg ']-..7,preg22, preg 25, preg 40, preg 45; debería permitir ingresar decimales.

o Frm1, sección 5, preg 8,19,30; debería permitir ingresar decimales,

c FrmT, sección 4, pregunta 420, no dejar pasar más de 42 semanas. (malla)

c trm2, sección 4, preg 487 , se debería pone r la etiqueta de la pregu nta de acuerdo a como esta en el

formula rio.



Este se cumplió con las s¡gu¡entes actividades:

Los digitadores realizaron el ingreso de la información en el sistema, con el fin de encontrar novedades.

Miércoles 14 de noviembre de 2OL8/

Este día ya llegaron las maquinas designadas para este fin, por lo que se procedió a instalarlas las mismas;

finalmente se participó en la reintrucción para el personaldeloperativo de campo.

PRODUCTOS ALCANZADOS

{ Personal capacitado en el sistema de ingreso.
./ Metodología de ENSANUT, impartida a los digitadores.
,/ Detección de problemas en el sistema.

PROBLEMAS DETECTADOS

¡ Frm1, seccionl, pregunta 30, al selecci_onar opción 3_ no solicita especificar:
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¡ Frm1, sección 2, Preg3 y Preg 4,hacer el cálculo de la fecha y la edad y si no es correcta no dejar pasar,

debe regresar a crítica para que esté elcálculo correcto. (malla)

o Frm1., sección 2, debería haber en la validación como advertencia elcálculo de edad: (malla)
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o Frm1, sección 4, preg42.1opción 1-, preg 48('J.,2,3|, no deja pasar. Revlsarelsalto.
¡ Frm1, sección 4, preg 1-1,preg 17,preg22, preg25, preg 40, preg 45; debería permitir ingresar decimales.

¡ Frm1, sección 5, preg 8,19,30; debería permitir ingresar decimales.

o Frm2, sección 4, pregunta 420, no dejar pasar más de 42 semanas. (malla)

c Frm2, sección 4, preg 487, se debería poner la etiqueta de la pregunta de acuerdo a como esta en el

formulario.



. trmz, sección 6, 600 a la 603 revisar saltos. Ejm. Si 600=1, no debe pedir 601-; 602=2, realizar salto al

siguiente ítem.
o Frm2, sección 6, preg 600, opción 13 deja vacio y salta a especificar. Deberia saltar a 604

o Frm2, sección 4, preg 45L, son 3 registros distintos. Se debería controlar con la edad del niño.

o Frm2, sección 4, preg 417. Cambiar etiqueta de acuerdo al formulario.
t Frm2, sección L0, preg 1001y 1002. Sl pone 1en 1-001 no preguntar I0O2; sideja vacio en 1001-

preguntar L002. Similares en pregunta L009 y 1010

o trm2, sección 4, preg437 (1.,2,3 debe saltar a 439)

o Frm4, sección 5 y sección 6 solo deben preguntar a personas de 1-0 a menores de l-8 años.

e Al momento de dar un clic en regresar, debería aparecer un mensaje de confirmación de salida.

o Sedeberíahacerunavalidaciónenlosfrms2,3,4y5 conloqueseleccionóenelfrmL.
o En ocasiones al estar digitando se sale del sistema y regresa a la primera pantalla.

c Frm2, sección 4, prg 454 (verificar y acordar como quedaria).

c FrmZ, seccion5, preg 502 debe admitir más de una respuesta,

o Frm2, sección 5, entre preg 516 y 517 falta una pregunta,(consta en elformulario fisico).
o Frm2, sección 9, preg 904 . No tiene campo para ubicar e| 777

c Frm2, seccion4, preg487. Si A=1 solicitar fecha y saltar al siguiente ítem. Si A=2y B=2 en 487A solo

aceptar 99.

r SiA=2 Y B=88 no debe preguntar 487A.

o Frm2, sección 4, preg 441-, estas preguntas debe llenar los tres campos.

o Frm2, sección 3, preg 301-. Alternativa 8 no deja pasar como corresponde.
r Frm5, guardó la última sección y el cursor se regresa a la sección 2 la cual se encontró eliminada.

SOLUCIONES EJECUTADAS

'/ Se realizó la revisión de los problemas encontrados, con los funcionarios encargados del sistema, para

realizar las acciones y correcciones necesarias

'/ Para los problemas encontrados en la parte metodológica se realiza la actualización a las mallas de

validación

CONCLUSIONES

,/ La capacitación se efectuó con los participantes presentes, y se cumplió con la agenda y elobjetivo de la

comisión,
,/ Se obtuvo participación y colaboración los digitadores, y el apoyo por parte del responsable de la

e ncu esta.

RECOMENDACIONES

,/ Es importante realizar este tipo de revisión del sistema, ya que permite detectar los problemas a

tiempo, y tomar las acciones necesarias.



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA

dd-mmm-aaa
!2-tt-201.8 / 1,4-tt-20l8

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
¡l¿ r¿ci¡l¡n¡i¡ a +r¡hria hrhi+"rla¡ ^.1^l .,,ñ^li*¡^^+^ ¡^l .^rtti-i^

HORA

hh:mm
10:30 

¡r
t7:I5 

)
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

Aéreo TAME Quito - Cuenca" t2-11.-2018' t230 "t l2-tI-2018 ¡ 13 :30 ,r

Aéreo TAME Cuenca - Quito L4-1,1,-2Qt8 LaIs I 14-tt-2018 15:15,

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

5e adjunta Hoja de control de Comisión de Servicios.
Pases abordo
Detalle de facturas
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrar¡o
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría
que restituir los valores percibidos, Cuando el cumplimiento de

servicios institucionales sea superior al número de días

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la

Máxima Autoridad o su Delegado.

1.,

Marfoth Herrera

It
FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESTqNSABL/DE

SERVtDQfi ÉOwrsÉrunt:tli it
uNrpAD DEL

U/

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE

Andrés Albán José Carlos Andrade



vtATicos

FECHA SALIDA (dd-ñmm,aaaa)

L2-r1-20t8

TIPO D€ TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, maritimo,

otros)

08H00

AEREO 17H00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

i NOMBRE DEL BANCO PICHINCHA IIPO DE CUENTA: AHORROS

descuento del valor resoect¡vo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICiT FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE L,A UNIDAD SOLICITANTE/;

4-,/-:* ¿.v.e".-/e fu/:. Qra.-lA,,t P * ú
,rt t* s*/o F*/r ro¿*t'-
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NOMBRE DÉ LA,O EL SERVIDOR

Margoth Herrer.a

t':;.:
¿ '" i-,',.,

/'iJ'

L

NOMBRE DE LA AU NOMINADORA OSIJ OELEGADO

Andrés Albán Fernández

¿-¿"'4

i?;
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SOLICIÍUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO D[ 5€RVICIOS ]NSTITUClONALES

096_ CGTPE-DIES - GESRA _ 2018
DE SOLJCIfUD (dd"mmm'aaaaJ

06-11-2018

MOVILIZAC¡ONE5 ALIMENTACION

DATOS GENERALES
IDOS. NOMERES DE IA O EL SERVIDOR

MARGOTH ROCIO HERRERA JACOM€

Cl:1715601735
- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUClONAL

OE LA UNIDAD A LA OUE PERTENECE LA O EL SERVIOOR

DIES: UNIDAD DE GESTIÓN DE ESTADÍSTICAS SOCIODEMOGRÁFICAS EN BASE A REGISTROS

ADMINISTRATIVOS . GESRA

I FECHA TLEGADA

HORA SALIDA (hh:mm) | {dd-mmm-aaaa)
HORA LLEGADA (hh:mm)

r4-11-2018

s QUE ]NTEGRAN LOs SERViC|OS INST|TUC|ONALEs: Margoth Herrera y Marisol carrasco

DESCRIPCION DE LAs ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Capacitar a los digitadores y responsables de digitación de la Encuesta de Desarrollo lnfantil ENDEIN - 2018, en las
Coordinaciones Zonales del INEC
Realizar pruebas en el sistema de ingresos.
Supervisar el correcto funcionamiento del sistema informático de inqresos de información.
Mejorar los inconvenientes detectados.

TRANSPORTE
NOMBRE DE I RUTA

dd-mmm-aaaa i hh:mm

SALIDA I TLEGADA

AEREO ITAME I QUIO-CUENCA l_2-11-2018

rAME I CUENCA - QUTTO | 14-11-2018 16H00 14-11-2018

¡ro. DE CUENTA: 4266590100

.' ¿'¿

i. ,2,

NOMBRE OE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 5OLICITANTE

Andrés Albán Fernández

" FTRMA or L¡ ¡ufoñroAD NoMTNADoRÁ o su DELEGAft
lrta solicitud dehrá ssr presenbda par¿ ru Auto¡iÉ.ió¡, co¡ por lo meno¡ 72 hoñs de ant¡cipación al cumpl¡miento de

institucionabrj salvo el ca5o de que po¡ 
^ecesidades 

infibcionales Ia Autoridád Non¡n¡dorc autori.e.

. De no exktl dtsponib¡lidad presupue*a.ia, t¡nto l¿ sol¡citud como l: autori¿ación queda¡án in5ubsEtentes

. El ¡¡forme de Setuicios In*itucioñales deberá pr¿senbree de¡üo del térmiflo de 4 días de cumplido el seillc¡o

gfá prohib¡do conceder seNicios lñstitucion¿les d!r¿¡te los di¿s de desca¡so obligato¡io, con excepción de l¿s Máxinás

Auioridadeso de casos excepcionalesdebidame¡tejustifrcadospor la MáximaAutoridad o s! Detesado.

a,


