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Hipo Do o Respaldo Clase Documento No. No. Expediente

IDUMPRGEANTES ADMINGS TRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE B 2899
DE FACTURAS

RPA RTO DEV

. N N Clase de . .
REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS
— ﬁ,‘(‘)‘;‘"?r 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
R etaria: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
i GASTOS Nuinero Operacion 0
P L ! 1768038270007 [INSTITLTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSCS
B AFECTACION PRESUPUESTARIA
58 I ACT iTEM UBG FTE ORG  N.Prest OESCRIPCION MONTO
Juo ubC o 088 230303 17G1 0 0061 000G 0000 Vialicos y Subsistencias en el interior HETY
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES VA §.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TGTAL A PAGAR $60.00
CIENT O FNTA DULARES
LGP OION: Rendicion de la Entidad 64-9999-0 No de fondo: 824 No Entrada. 3824
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES

096 — CGTPE-DIES- GESRA- 2018 20‘11—2018/
DATOS GENERALES ,
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Herrera jdcome Margoth Rociov/} Servidor Publico Sf/
1715601736
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
SERVIDOR
Cuenca —Azuay/ Direccidn de Estadisticas Sociodemograficas -

&

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Elizabeth Armijos y Natali Mendoza

Objetivo:

Capacitar al personal que sera seleccionado en el sistema de ingreso de la Encuesta de Desarrollo Infantil
ENDEIN 2018 y Encuesta Nacional de Salud y Nutricion ENSANUT 2018.

ACTIVIDADES A CUMPLIR:
e Capacitar a los digitadores y responsables de digitacion de la Encuesta de Desarrollo Infantil ENDEIN -
2018, en las cuatro Coordinaciones Zonales del INEC.
o Realizar pruebas en el sistema de ingresos.
s Supervisar el correcto funcionamiento del sistema informatico de ingresos de informacion.
¢ Mejorar los inconvenientes detectados.

Lunes 12 de noviembre de 2018~

A las 14:00 se arriba a la ciudad de Cuenta, en donde me presento ante el responsable de la encuesta de
ENSANUT — ENDEIN en la Coordinacién Sur.

En todas las aulas se encontraron un promedio de 20 espirantes, por esta razén en la coordinacién zonal se
realiz6 para ser capacitados. En este dia se realizd la capacitacion de la seccion 1 del formulario 1.

En este dia se cumplié con la capacitacion de acuerdo a lo siguiente:

Se acompafia a los funcionarios de DIRAD, en la capacitacion del sistema de ingreso, ya que dentro de la misma
se enfatiza en la parte metodoldgica.

En conjunto con los funcionarios encargados del desarrolio del sistema, se procede a ingresar informacién al
sistema.

Martes 13 de noviembre de 2018

Se continta con la con las pruebas del sistema, para este dia se llama también a los criticos, con el fin que se
cuente con formularios mas consistentes para realizar el ingreso en el sistema.




Este se cumplié con las siguientes actividades:

Los digitadores realizaron el ingreso de la informacién en el sistema, con el fin de encontrar novedades.

Vs

Miércoles 14 de noviembre de 2018//

Este dia ya llegaron las maquinas designadas para este fin, por lo que se procedid a instalarlas las mismas;
finalmente se participé en la reintruccidn para el personal del operativo de campo.

PRODUCTOS ALCANZADOS

v" Personal capacitado en el sistema de ingreso.
v" Metodologia de ENSANUT, impartida a los digitadores.
v' Deteccién de problemas en el sistema.

PROBLEMAS DETECTADOS

e Frml, seccionl, pregunta 30, al seleccionar opcidn 3 no solicita especificar:

30 :Princapalmente. ol sgue que BEBEN los miznros oet
f

e Frm1, Seccidn 4, preg 4.1. Al seleccionar 88 u 99 no debe pedir 4.2

4.1 :Hace cugnto tlempo &5 rUANTOS
OIS prosiemsde '

sadutt) 0g (.} por primers

waz? Conign

(28

3.1 :Cudt fye el motive % 2 Espectfcsr
principal por el que.J sligld '
i g e5e legzatlechmianto p
srovesdor ge seud’
e Frml, seccidn 2, Preg3 y Preg 4, hacer el célculo de la fecha y la edad y si no es correcta no dejar pasar,

debe regresar a critica para que esté el calculo correcto. (malla)

e Frm1, seccién 2, deberia haber en la validacién como advertencia el calculo de edad: (malia)

3.1 iCugntos afios 32 Mezes 4 1Cudiessfechade 42Mes S3AMC
cumplidos teoel.i? nasirentoge .7 Dis
SAas

e Frml, seccién 4, preg 42.1 opcidn 1, preg 48 (1,2,3), no deja pasar. Revisar el salto.

e Frmi, seccidn 4, preg 11,preg 17,preg 22, preg 25, preg 40, preg 45; deberia permitir ingresar decimales.

e Frml, seccidon 5, preg 8,19,30; deberia permitir ingresar decimales.

e Frm2, seccidn 4, pregunta 420, no dejar pasar mas de 42 semanas. {malla)

e Frm2, seccién 4, preg 487, se deberia poner la etiqueta de la pregunta de acuerdo a como esta en el
formulario.




Este se cumplié con las siguientes actividades:

Los digitadores realizaron el ingreso de la informacion en el sistema, con el fin de encontrar novedades.
.z 3 /l'/

Miércoles 14 de noviembre de 2018 /

Este dia ya llegaron las maquinas designadas para este fin, por lo que se procedid a instalarlas las mismas;
finalmente se participd en la reintruccidn para el personal del operativo de campo.

PRODUCTOS ALCANZADOS

v" Personal capacitado en el sistema de ingreso.
v" Metodologia de ENSANUT, impartida a los digitadores.
v Deteccién de problemas en el sistema.

PROBLEMAS DETECTADOS

e Frml, seccionl, pregunta 30, al seleccionar opcidn 3 no solicita especificar:

2 Principsimente, el szus que BEBEN log mizmipros ted ;
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e Frml, seccién 2, Preg3y Preg 4, hacer el célculo de la fecha y la edad y si no es correcta no dejar pasar,
debe regresar a critica para que esté el calculo correcto. (malla)

e Frml, seccidn 2, deberfa haber en la validacion como advertencia el calculo de edad: (malla)
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e Frml, seccidn 4, preg 42.1 opcidn 1, preg 48 (1,2,3), no deja pasar. Revisar el salto.

e Frm1l, seccidn 4, preg 11,preg 17,preg 22, preg 25, preg 40, preg 45; deberia permitir ingresar decimales.

e Frml, seccion 5, preg 8,19,30; deberia permitir ingresar decimales.

e Frm2, seccidn 4, pregunta 420, no dejar pasar mas de 42 semanas. (malla)

e Frm2, seccién 4, preg 487, se deberia poner la etiqueta de la pregunta de acuerdo a como esta en el
formulario.




e Frm2, seccion 6, 600 a la 603 revisar saltos. Ejm. Si 600=1, no debe pedir 601; 602=2, realizar salto al
siguiente item.

e Frm2, seccidn 6, preg 600, opcion 13 deja vacio y salta a especificar. Deberia saltar a 604

e Frm2, seccion 4, preg 451, son 3 registros distintos. Se deberia controlar con la edad del nifio.

e Frm2, seccion 4, preg 417. Cambiar etiqueta de acuerdo al formulario.

e Frm2, seccidn 10, preg 1001 y 1002. Si pone 1 en 1001 no preguntar 1002; si deja vacio en 1001
preguntar 1002. Similares en pregunta 1009y 1010

e Frm2, seccidn 4, preg 437 (1,2,3 debe saltar a 439)

¢ Frm4, seccidn 5y seccién 6 solo deben preguntar a personas de 10 a menores de 18 afios.

¢ Al momento de dar un clic en regresar, deberia aparecer un mensaje de confirmacidn de salida.

¢ Se deberia hacer una validacion en los frms 2,3,4 y 5 con lo que seleccioné en el frm1.

e En ocasiones al estar digitando se sale del sistema y regresa a la primera pantalla.

e Frm2, seccion 4, prg 454 (verificar y acordar como quedaria).

e Frm2, seccion5, preg 502 debe admitir mas de una respuesta.

e Frm2, seccién 5, entre preg 516 y 517 falta una pregunta.{consta en el formulario fisico).

e Frm2, seccidn 9, preg 904 . No tiene campo para ubicar el 777

e Frm2, seccion4, preg 487. Si A=1 solicitar fecha y saltar al siguiente item. Si A=2 y B=2 en 487A solo
aceptar 99.

o SiA=2Y B=88 no debe preguntar 487A.

e Frm2, seccidn 4, preg 441, estas preguntas debe llenar los tres campos.

e Frm2, seccidén 3, preg 301. Alternativa 8 no deja pasar como corresponde.

e Frmb5, guardd la tltima seccidn y el cursor se regresa a la seccion 2 la cual se encontrd eliminada.

SOLUCIONES EJECUTADAS

v Se realizd la revision de los problemas encontrados, con los funcionarios encargados del sistema, para
realizar las acciones y correcciones necesarias

v" Para los problemas encontrados en la parte metodoldgica se realiza la actualizacién a las mallas de
validacion

CONCLUSIONES

v La capacitacion se efectud con los participantes presentes, y se cumplié con la agenda y el objetivo de la
comisién.
v" Se obtuvo participacién y colaboracién los digitadores, y el apoyo por parte del responsable de la
encuesta.
RECOMENDACIONES

v Es importante realizar este tipo de revisién del sistema, ya que permite detectar los problemas a
tiempo, y tomar las acciones necesarias.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA ; -Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 12-11-2018 /| 14-11-2018 4 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 10:30 / 17:15 . | institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm '
TRANSPORTE o
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) ’ dd-mmm-aaaa hh:mm | dd-mmm-aaaa hhimm ’
Aéreo TAME Quito-Cuenca. | 151120187 | 12:30.| 12-11-2018; 13:30/
Aéreo TAME Cuenca-Quito. i 14117018 | 14:15 / 14-11-2018 15:15

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

Se adjunta Hoja de control de Com;suon de Servicios.
Pases abordo
Detalle de facturas

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

A

Maygoth Herrera

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar [a autorizacidén por escrito de la
Miéxima Autoridad o su Delegado.

A
/17

] FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL REsr}dNSABLg/DE LA UNIPAD DEL
SERVIDOR }tOMISIbNA o/

i)

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE
- LAUNIDAD

e ey e

P

I : =
——

Andrés Albén

José Carlos Andrade
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
096 — CGTPE-DIES - GESRA - 2018 06-11-2018
VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
PUESTO QUE OCUPA:

MARGOTH ROCIO HERRERA JACOME -
C1:1715601736 SERVIDOR PUBLICO 5
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIES: UNIDAD DE GESTION DE ESTADISTICAS SOCIODEMOGRAFICAS EN BASE A REGISTROS

CUENCA-AZUAY
ADMINISTRATIVOS - GESRA

FECHA LLEGADA .
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SAUDA (hh:mm) {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)
12-11-2018 C06HOO 14-11-2018 20H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Margoth Herrera y Marisol Carrasco

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

> Capacitar a los digitadores y responsables de digitacion de la Encuesta de Desarrolle Infanti ENDEIN - 2018, en las cuatro
Coordinaciones Zonales del INEC.

> Realizar pruebas en el sistema de ingresos.
> Supervisar el correcto funcionamiento del sistema informatico de ingresos de informacion.
> Mejorar los inconvenientes detectados.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBREDE | RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE
otros}
FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmme-aaaa hh:mm
AEREQ TAME QUITO - CUENCA 12-11-2018 07H00 12-11-2018 08H00
AEREQ TAME CUENCA - QUITO 14-11-2018 16H00 14-11-2018 17H00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCQ: PICHINCHA TIPO DE CUENTA: AHORROS | no. DE CUENTA: 4266590100

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emisién, autorize al INEC para que proceda con el
descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMADELAOEL RESPONS;ABL'E DE LA UNIDQB,S\O‘LICITAQI"VTE

) £ / .

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR &
Margoth Herrera

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Andrés Alban Ferndndez

= E >

a2 5 3 v . L. X Y . L . .
®  FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADD o
R PR . INOTA: Esta soficitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 heras de anticipacién al cumplimiento de

los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales {a Autoridad Nominadora auterice.,

/ /
rd I * De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como 1z autorizacién quedarédn insubsistentes
jg g L 7 * El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido e! servicio
- i institucional
J e i B N
/‘y e Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Mdximas
3 Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificades por la Maxima Autoridad o su Delegado.

i % A
NOMBRE DE LA AUTORITAD NOMINADORA O'SU DELEGADO
Andrés Alban Ferndndez

VERSION FORMULARIG MRL ACTUALIZADA 12/06/2013J0SE

£ ISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIE
: | P
FUENTE] &

FECHA
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