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Unid. Desc:

c64 INSTITUTO NACIONAL DE ESTAOISTICAS Y C€NSOS
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Fecha Elaboración
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Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

Numero Ooeración

121501 FTE 1 ANTtCtPO V|AT|COS
RECURSOS FISCALES

GASTC}S 0

--l Cuenta

L*l___ I Monetaria

STTTLITO NACIONAL TlE ESTAD¡STICA Y CENSOS

AFECTACION PRESUPUESTARIA

ITEM FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

5?) 000CC 069 53030:1 17A1 C01 0000 0000 Viat¡cos y Suhlsisienc¡as en el Inter¡or 160.00

160.00

0.00

r 6c.00

0.00

0.00

160.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB - TOTAL

RETENCIONES N/A

OTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NTo. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERV|C|OS TNSTTTUCTONALES !
094 _ CGTPE-DIES- GEPH- 2018./

FECHA DE INFORME (dd-¡mm-aaaa)

/
t9-1.1-2018 /

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Armijos Solís Julia Elizabeth

1705463980

PUESTO QUE OCUPA:

Servidor Público 3

cruDAD - PROV|NCtA DEL 9ERVTCtO tNSTTTUCTONAL

Ambato - Tungurahua /

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIDOR

Dirección de Estadísticas Sociodemográficas

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Elizabeth Armijos y Maritza Andrade

Objetivos

. Capacitar a los digitadores y responsables de digitación de la Encuesta de Desarrollo Infantil
ENDEIN -2OL8, en las cuatro Coordinaciones Zonales del INEC,

o Realizar pruebas en el sistema de ingresos,
o Supervisar el correcto funcionamiento del sistema informático de ingresos de información.

o Mejorar los inconvenientes detectados,

ACTIVIDADES A CUMPLIR:

1, Inducción a la metodología de la Encuesta de Desarrollo Infantil-ENDEIN 2018 (Formularios,

Mallas de validación, entre otros).
2, Capacitar al personal de digitación en cuanto alfuncionamiento y uso del sistema para la Encuesta

de Desarrollo lnfantil -ENDEIN 2018.

3. Ejercicios prácticos de ingreso de información para cada uno de losformularios,
4. Supervisar el correcto uso del sistema,

5. Apoyar en todas las inquietudes existentes en cuanto al sistema de ingresos

6. Supervisar el desempeño técnico delsistema de captura, en las cuatro Direcciones Zonales,

conociendo que de su cometido depende la calidad en el levantamiento de la información,

7, Recolección de sugerencias.

8. Instrucción para la solución de problemas comunes.

9, Reuniones de trabajo con los responsables de digitación y de la encuesta de cada coord¡nación

zonal.
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Martes 13 de noviembre de 2018

Llegamos a la ciudad de Ambato a las 09H30 y se encontró al personal seleccionado para digitación. Se les dio

una inducción delsistema de ingreso de datos INFOCAPT por parte de Maritza Andrade funcionaria de DIRAD.

Se ingresó la información del formulario del Hogar. Se fue explicando que en este formulario se ingresa de

manera horizontal la información y no de manera vertical.

Se indicó además que solo para la primera personal se ingresará todo el formulario y para las siguientes

personas solo se ingresa desde la sección 2 hasta la 7.

Se resolvieron algunas dudas sobre la manera como se debe acceder al sistema de ingreso de datos.

Entre las instrucciones que se indicaron de manera generalestá que la sesión caduca a los 30 minutos.

Que deben trabajar con tab o enter siempre

Los errores se pintarán de color rojo o a.marillo. Los rojos no dejan pasar, los amarillos son advertencias.

I
Miércoles 14 de noviembre de 2Ot8 f
Desde este día se procedió, ingr.rm la información de una encuesta completa, es decir que tengan todos los

formula rios.

Se fue explicando la relación que tienen los formularios 2, 3, 4, y 5 con el formulario 1 (HOHAR).

A medida que se fueron ingresando los datos se fueron encontrando novedades tanto del sistema como de

validación de los datos.

Las novedades que se encontraron fueron las siguientes:

Validación: No acepta casa con techo de teja

En carátula, no permite ingresar caracteres.

La edad de la MEF solo acepta de L980 para adelante.

Formulario M EF verificar salto en sección 4 pregunta 451-.

Formularios 2,3,4 y 5 no tienen validar y guardar.

Para la búsqueda en algunos pide conglomerados, en otros obliga a colocarvivienda

En formulario 2 cuando el niño tiene 3 años no salta a la sección 4 y pide información de lactancia materna

Formulario 2, verificar el número de hijos.



Formulario 2, sección 5, entre preguntas 5L6y 5t7 falta una pregunta. (consta en el formulario físico).

Formulario 5 cuando el niño tiene edad de 3 años 3 meses obliga a que se llene la información de la sección 13

que es para niños de 4 a menores de 5 años.

Formulario 5, sección L2 pide información en todos los campos.

Formulario 5, sección 14, pide información primero de la parte B y luego de la parte A

I
Jueves 15 de noviembre de 2018 i

I

Este día se continuó ingresando la información de los formularios que el personal de digitación trajo registrada

en los formularios.

Las novedades encontradas fueron similares a las detectadas el día miércoles 14 de noviembre.

PRODUCTOSALCANZADOS I

,/ Personal capacitado en el manejo del sistema de ingreso de datos INFOCAPT

,/ Novedades del sistema detectadas.
./ Directrices impartidas sobre la metodología ENSANUT al personal de digitación.

PROBLEMAS DETECTADOS

Las novedades que se encontraron fueron las siguientes:

Validación: No acepta casa con techo de teja

En carátula, no permite ingresar caracteres.

En el formulario del hogar es importante validar la edad con la fecha de nacimiento y la diferencia de edades

entre la madre y el hijo para que se puedan generar los formularios correspondientes.

La edad de la MEF solo acepta de 1980 para adelante.

Formulario M EF verificar salto en sección 4 pregunta 451.

Formularios 2,3,4 y 5 no tienen validar y guardar.

Para la búsqueda en algunos pide conglomerados, en otros obliga a colocar vivienda

En formulario 2 cuando el niño tiene 3 años no salta a la sección 4 y pide información de lactancia materna

Formulario 5 cuando el niño tiene edad de 3 años 3 meses obliga a que se llene la información de la sección 1-3

que es para niños de 4 a menores de 5 años.

Formulario 5, sección 12 pide información en todos los campos.



Formulario 2, sección 5, entre preguntas 516 y 51-7 falta una pregunta. (consta en elformulario físico).

Formulario 5 cuando el niño tiene edad de 3 años 3 meses obliga a que se llene la información de la sección l-3
que es para niños de 4 a menores de 5 años

Formulario 5, sección L2 pide información en todos los campos.

Formulario 5, sección 14, pide información primero de la parte B y luego de la parte A

I
Jueves 15 de noviembre de z}tg f
Este día se continuó ingresando la información de los formularios que el personal de digitación trajo registrada
en los formularios.

Las novedades encontradas fueron similares a las detectadas el día miércoles 14 de noviembre.I
PRODUCTOS ALCANZADOS .i

'/ Personalcapacitado en el manejo delsistema de ingreso de datos INFOCAPT
./ Novedades del sistema detectadas.

'/ Directrices impartidas sobre la metodología ENSANUT al personal de digitación.

PROBLEMAS DETECTADOS

Las novedades que se encontraron fueron las siguientes:

Validación: No acepta casa con techo de teja

En carátula, no permite ingresar caracteres.

En el formulario del hogar es importante validar la edad con la fecha de nacimiento y la diferencia de edades
entre la madre y el hijo para que se puedan generar los formularios correspondientes.

La edad de la MEF solo acepta de 1980 para adelante.

Formulario M EF verificar salto en sección 4 pregunta 451-.

Formularios 2,3,4 y 5 no tienen validar y guardar.

Para la búsqueda en algunos pide conglomerados, en otros obliga a colocarvivienda

En formulario 2 cuando el niño tiene 3 años no salta a la sección 4 y pide información de lactancia materna

Formulario 5 cuando el niño tiene edad de 3 años 3 meses obliga a que se llene la información de la sección 13

que es para niños de 4 a menores de 5 años.

Formulario 5, sección 12 pide información en todos los campos.



Formulario 5, sección 1"4, pide información primero de la parte B y luego de la parte A

SOLUCIONES EJECUTADAS

'/ Se realizó la revisión de los problemas encontrados, con los funcionarios encargados del sistema, para

realizar las acciones y correcciones necesarias

'/ Para los problemas encontrados en la parte metodológica se realiza la actualización a las mallas de

validación

CONCLUSIONES

{ El personalde digitación, está instruido para el manejo delingreso de datosen elsistema INFOCAPT.

'/ El sistema de ingreso de datos funciona pero deben realizarse algunos ajustes de acuerdo a las

novedades detectadas.

RECOMENDACIONES

'/ Actualizar el sistema de ingreso de datos de acuerdo a las novedades detectadas.

'/ Continuar con las revisiones del sistema de ingreso de datos para actualizar las novedades que se

detecten en el caso que existan.
{ Realizar supervisiones de digitación por parte de DIRAD, y del equipo técnico ENSANUT-DElN, para un

mejor desarrollo de la digitación.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
Aa raci¡lan¡i¡ n irrh¡i¡ h.hi+"^l^. ^ ¡^l -"*^li*i^^+^ ¡^l -^-"i-i^

FECHA

dd-mmm-aaa
r3-tt-2018 I 15-11-2018

HORA

hh:mm
06H 15 17H00 institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

TE RRESTRE

VEHICULO

INSTITUCIONAL
Quito - Ambato

13-11-2018 06H15' t3-tL-2018,
J

09H30
{

TERRESTRE

VEHICULO

INSTITUCIONAL
Ambato - Quito L5-Lt-20r8 1"4H00

J

15-11-2018 17H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES



Se adjunta Hoja de control de Comisión de Servicios,
5e solicita el reembolso del pago del taxi para ir al aeropuerto de Tababela
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4

días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de

servicios institucionales sea superior al número de días

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la

Máxima Autoridad o su Delegado.

ult.,"i'{i iJ u.,.

Elizabeth Armijos

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SE RVI DO R lolotlslO N{DO ;
,tt ,u' '/

4r" "-rf''""
Ardrér Albán

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE

Andrés Albán
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v¡Árcos I x MOVILIZACIONES x SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

DATOS GENE RALES

\PELLIDOS. NOMBRES DE LA O ÉL SERVIDOR

ELIZABETH ARMIJOS SOIIS Cl:1705463980

)UESTO QUE OCUPA:

SERVIDoR PúBLlco 3

)UOAD - PROVINClA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Ambato -Tungurahua "/'-¿
¡OMBRE DE LA UNIDAO A LA QUE P€RTENECE IAO EL SERVIOOR

DIES: GESTION DE ESTADISITICAS P€RMANENTE A HOGARES - GEpH

HORA SALIDA (hh:mml
FECHA LLEGADA

(dd-mmh-aaaa)
HORA LL€GADA (hh:me)

13-11-2018 / oaaoo ,/ t5-Lr-20r8-/,/ LTHOO t//

zJ¡^-
f, PtlJ c:.
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AUÉ INfEGRAN LOS SERVICIOs INSTITUCIONAL€S: MAT¡tZA ANdTAdC

ESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Inducción a la metodología de la Encuesta de Desarrollo lnfantil*ENDEIN 2018

(Formularios, Mallas de validación, entre otros).
Óapacitar al personal de digitación en cuanto al funcionamiento y uso del

sistema para la Encuesta de Desarrollo lnfantil *ENDEIN 2A18.

Ejercicios prácticos de ingreso de información para cada uno de los formularios.

Supervisar ei correcto uso del sistema.
Apoyar en todas las inquietudes existentes en cuanto al sistema de ingresos

Supórvisar el desempeño técnico del sistema de captura, en las cuatro

Direcciones Zonales, conociendo que de su cometido depende la calidad en el

t-tt

t8
totv
I

levantamiento de la
Recolección de sug
lnstrucción para la f

Reuniones de traba
cada coordinación ;

rPo'DE 
*-----] 

r'¡oüsREbe
TRANSpoRTE lrRarusPoRrE
(Aéreo, terrestre. I

maritimo. otros) |

información.
erencias.
;olución de prob
jo con los resPo
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lemas comunes.
nsables de digitación y de la encuesta de
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SALIDA i LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm

FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm

TERRESTRE
VEHícULO

INSTITUCIÓN
ou'ro - o*roror/ .,z-tt-zo.* ,/ 06H00 d 13-11-2018f 0sH00 y'

TÉRRESTRE
vEHÍcuLo

rNsrnucróN
AMBATo - ourro 7' L5-]'L-2O78 l/' 14H00/,' I 1s-11-2018 l' 17H00 ra

DATOS PARA TRANSFERENCIA
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NOMBRE DEL BANCO: MACHATA llPO DE CUENÍA: AHORROS No. DE cUtNlAi 1240047310

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días situientes a su

emisión, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICTANTE
FIRMA DE¡AftrrusPONsAqL€ DE,LA UNIDAD

" ''.' sollclrANTq /
... ,,i I .=J:lgd-rr.fi|p::.;.t - )L:;-,-: 7:]

r,rovsnr br lr o :r s¡Ávroon

Elizabeth Armijos Solis

NOMSNT OE LA O Et RESPONSAELE DE LA UNIDAD SOLICITANfE

,; Stalin Ramos A.

F|RMA DE T.AAUTORTDAO ñOMINADORFO SU DEIECADO
NofA: E ¡ slicitud debcrl3.r p6*nEd: FE il &tort¡cióñ, @n Pr lo trnos 72 hoós 4
¡ntlciFt¡ón ¡l dmpl¡mi.do d. lot Erykioi lndiNcionlctt Élvo cl es dc qu. Fr
nKdid¡dci innihcion¡l.r b Autoridsd Nomi¡¡doa ¡utoríe.

. De ño sktt dBpoñ¡bilidad p¡espueñriá, bnb I¡ sollchúd coño l¡ ¡utoriz¡don
qud¡dn in!ubriieniel

. El infom. d. scNicios ¡nr;tudoñ¡l.s deberi presenbrsc denlró del té'm¡no dc 4 día5 d'
cuñplido él Fdi<io inrütuciod.l

Está p¡ohibido con.cde¡ s€ryicios instituc¡on¿les dur¿nto lor di¡r dc d.rc¡ñs obl€¡torio, coñ

cxcepcióñ d. las Máxima3 Aqtoridad$ o d. 6ss cxc.pdon¡ls dcbrd¡meñt€ jueüfic¿dos pÓr b

NOMBRE DF LA AUÍORIDAD NOM INADORA O SU DELEGADO

Andrés Albán Fernández

M¿rim¡ auiorid¡do ru Oeleg¿do.

FORMULARIO MRL AIUATIZ}OA 1

i
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PARA:

ASUNTO:

Memorando Nro. INEC-DIPLA-20l 8-091 7-M

Quito, D.M,05 de noviembre de 2018

Sr. And¡es Gregorio Alban Fernandez

Director de EstadÍsticas Socio Demográficas

Respuesta al Memorando de alcance Nro. INEC-CGTPE-DIES-2018-0524-M sobre

verificación presupuestaria para capacitación y supervisión del proyecto ENDEIN

DIAT{A GABRIEI.A
MOI,I}{A CARRERA

De mi consideración:

En atención a su requerimiento de verificación de programación dei plan de dirección de proyecto: Encuesta de

Desa¡rollo Infantil ENDEIN - 2018, solicitado con memorando No. INEC-CGTPE-DIES-2018-0524-M, como

aicance al memorando alca¡ce al Memorando Nro. INEC-CGTPE-DIES-2018-0514-M, para capacitar a

digitadores y responsabies en las cuaho coo¡dinaciones Zonales del INEC y supewisar el correcto

funcionamiento del sistema infornrático, y una vez que la Unidad de Planificación e Inversión ha efectuado ei

respectivo anáiisis y revisión del Plan de Di¡ección de Proyecto aprobado; me permito comunicar que la

actividad en cuestión se encuentra programada acorde a los montos conforme el pian de trabajo anexo'

Con sentimientos de distinguida consideración.

ryli4lgg3y?{inl
visado por: lYolanda Rosero

--,-.'¿--J--,"=-Aprobado por: lDiana Molina

Atentamente,

Do cutnento firmado electrónicamenle

Sra. Diana Gabriela Molina Carrera

DIRECTORA DE PLANIFICACIÓN Y GESTIÓN ESTRATÉGICA

Referencias:
. INEC-CGTPE-DIES-20 1 8-0524-M

Anexos:
- plm-de-trabajo-capacitación-endein-061 l2018.pdf

aÍ/yr
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