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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
! 12-01 2018
002-CGTPE-DICA 2018
DATOS GENERALES i
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
NARANIO PROARNO JOSE VICENTE SERVIDOR PUBLICO A3

Cl: 171199828 -4
“CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR:
Esmeraldas-Esmeraldas

DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

NARANJO PROANO JOSE VICENTE

OBIJETIVOS:

- Revisar la correcta ubicacion de las viviendas seleccionadas para levantar la informacion.
- Verificar las novedades presentadas en sectores censales.

- Revisar la informacion levantada en los formularios diligenciados

- Apoyar a la supervision de campo del equipo.

Dia 1-06-01-2018

Partimos de la ciudad de Quito a las 04h30 rumbo a Esmeraldas y se llega al conglomerado de trabajo junto a
la compafiera encuestadora Mayra Poma del equipo #05 de la compafiera supervisora Coraima Benavidez a
las 08h30, iniciando las labores detalladas a continuacion:

e Verificacion y ubicacion correcta de los conglomerados asignados.

s Ubicacion correcta de las viviendas.

e Verificacion de novedades encontradas en campo.

e Observacion de entrevistas: presentacion, objetivos y diligenciamiento correcto de la encuesta.

e Apoyo a los equipos para el levantamiento de informacion.

e Revisidn de formularios diligenciados en campo.

e Re-entrevistas de formularios diligenciados en campo (Formulario S2).

e Retroalimentacion de diligenciamiento correcto personal y socializacion personal.

e Reporte de cobertura.

Se culmina el primer dia 18h00.




Dia 2 -07-01-2018

Salida a las 07h30 hacia los conglomerados designados para el levantamiento de informacion con el equipo
#05 de la compafiera supervisora Coraima Benavidez, cumpliendo las siguientes actividades:
e Verificacion y ubicacion correcta de los conglomerados asignados.
o Verificacion de la correcta ubicacion de viviendas.
e Verificacion de novedades encontradas en campo.
e Observacion de entrevistas: presentacion, objetivos y diligenciamiento correcto de la encuesta.
e Apoyo al equipo para el levantamiento de informacion.
e Revision de formularios diligenciados en campo.
e Re-entrevistas de formularios diligenciados en campo (Formulario 52).
e Retroalimentacion de diligenciamiento correcto personal y sacializacion personal.
e Reporte de cobertura.
Se termina el dia siendo las 18h00.

Dia 3 - 08-01-2018

Salida a las 07h30 hacia el conglomerado urbano de Esmeraldas a realizar la supervision del equipo #05 con la
compafiera encuestadora Mayra Poma y posteriormente a las 13h00 se dirige al conglomerado disperso de
Rosa Zarate, cumpliendo las siguientes actividades:

e Verificacion y ubicacion correcta de los conglomerados asignados.

e Verificacion de la correcta ubicacion de viviendas.

e Verificacidn de novedades encontradas en campo: rechazos, nadie en casa, temporales, desocupadas

y otra razén.

e Observacion de entrevistas: presentacion, objetivos y diligenciamiento correcto de la encuesta.

e Apoyo al equipo para el levantamiento de informacion.

e Revisidn de formularios diligenciados en campo.

e Re-entrevistas de formularios diligenciados en campo (Formulario S2).

e Retroalimentacion de diligenciamiento correcto personal y socializacion grupal.

» Reporte de cobertura.
Se termina el dia siendo las 22h00.

Dia 4 — 09-01-2018

Salida a las 08h00 a realizar la supervision al equipo #05 con el compafiero Marcelo Gallardo al conglomerado
disperso de Rosa Zarate , cumpliendo las siguientes actividades:

e Verificacion y ubicacion correcta de los conglomerados asignados.

o Verificacion de la correcta ubicacidn de viviendas.

e Verificacion de novedades encontradas en campo: rechazos, nadie en casa, temporales, desocupadas

y otra razon.
e Observacion de entrevistas: presentacion, objetivos y diligenciamiento correcto de la encuesta,
e Apoyo a los equipos para el levantamiento de informacion.

e Revision de formularios diligenciados en campo.




e Re-entrevistas de formularios diligenciados en campo (Formulario S2).
e Retroalimentacion de diligenciamiento correcto personal y socializacion grupal.
e Reporte de cobertura

Se termina el dia siendo las 20h00.

Dia 5 -10-01-2018

Salida a las 08h00 a realizar la supervision del material de levantamiento de informacién de la totalidad de los
conglomerados (18) en conjunto a la compafiera supervisora Coraima Benavidez, cumpliendo las siguientes
actividades:
o \Verificacion de novedades encontradas en campo: rechazos, nadie en casa, temporales, desocupadas
y otra razon.
e Revision de formularios diligenciados en campo.
e Retroalimentacion de diligenciamiento correcto personal y socializacion grupal.
e Reporte de cobertura.
e FEvaluacion general del equipo con el formulario control de calidad del supervisor nacional y zonal
(FORM. S3).
Siendo la 11h00 se regreso rumbo a la ciudad de Quito, llegando cerca de las 17h00.

EQUIPO SUPERVISADO
CORAIMA BENAVIDEZ EQ. 5

PRODUCTOS ALCANZADOS

v' Ser logro el 100% de los objetivos planteados.

v Se verificd novedades reportadas desde errores cartograficos.
v Se recuperd informacion pendiente de dias anteriores.
v

Con las reentrevistas, retroalimentacion y socializacion se logra una mejor informacion de calidad de
la encuesta.

CONCLUSIONES y RECOMENDACIONES
» Se cumplio con el cronograma establecido.

» Se registro fotograficamente todas las novedades encontradas en campo como resultados de
entrevistas de viviendas temporales, desocupadas, en construccion, inhabitables/destruidas,
convertidas en negocio y/o cambios cartograficos como: viviendas absorbidas, no existentes, lotes
vacios o bodegas.

# Se reinstruyo y retroalimento a los miembros del equipo de campo supervisado en cuanto a
inconsistencias encontradas en observacién directa y en revision de formularios.

» Se socializéd ademas por medio de dispositivos moviles, directrices e instrucciones a los supervisores
de equipos para que socialicen a sus compafieros, aspectos importantes que conlleven a alcanzar una
informacién de calidad.

»~ Esde magna importancia que exista una mayor difusién y comunicacion de la encuesta para la
sociedad en general y asi evitar rechazos; ademads que se deberia socializar con otras entidades del
Estado como las GADs, Policia Nacional, etc. Con el fin de que tengan el debido conocimiento de las
labores que realiza el INEC y exista el apoyo al personal en los diferentes sectores a trabajar.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
AR R 06-01-2018 | 10-01-2018 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
i de residencia o trabajo habituales o del cumplimicnto del servicio
HORA 04:30 17:00 institucional segun sca ¢l caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LEGADA
TRANSPORTE e T ; :
Rt || YOMBERE TP Rl FECHA HORA FECHA HORA
_ maritima, otros) dd-mmm-aaaa himm dd-minm-asai hh:mm
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO Quito Esmeraldas 06 01 2018 04:30 06012018 08:30
TERRESTRE VIHICULO CONTRATADO tsmoeraldas Esmeraldas 06 012018 08:30 06 012018 18:00
TERRESTRI VEHICULO CONTRATADO tsmoraldas Esmeraldas 07 01 2018 07:30 07-01 2018 18:00
TERRESTRE WVEHICULD CONTRATADO Fsmoraldas Esmeraldas 08-01 2018 07:30 08012018 22:00
TERRESTRI VENICULO CONTRATADO Fsmoeraldas Fsmeraldas 09 01 2018 08:00 09 01-2018 20:00
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO Fsmeraldas Fsmeraldas 10 01-2018 08:00 1001 2018 11:00
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO Usmeraldas Quito 10 01 2018 11:00 10 01 7018 17:00
i |

boletos.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

¢ {_I
/  NOMBRE:
NARANIO PROAND JOSE VICENTE

"FIRMA DE LA O FL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE:
ING. CATALINA VALLE

DIRECTORA BICA

_ FIRMAS DE APROBACION

NOTA: En caso de haber ulilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

OBSERVACIONES

NOTA

£l presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales  sea  superior al nimero de dias
aulorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Auloridad o su Delegado

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE:
ING. CATALINA VALLE
DIRECTORA DICA
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

g -’-;.'D DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE SOLICITUD [dd-mmm-aaaa)

L UINALES
) 002-CGTPE-DICA-2018 04/01/2018
VIATICOS X MOWVILIZACIONES SUBSISTENCIAS \ ALIMENTACION |
DATOS GEMERALES
< w05 MOMBRES DE LA O EL SERVIDOR DUESTO QUE OCUPA:

NARANIO PROANO JOSE VICENTE
Cl: 171199828-4

SERVIDOR PUBLICO APOYO 3

PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Esmeraldas — Esmeraldas DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA ¥ OPERACIONES DE CAMPO
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|
. warificar los sectores censales. I
Guvisar la correcta ubicacion de las viviendas seleccionadas para el levantamiento de la informacion. !
antrol g calidad de la informacion levantada. :
i
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1 RRELSTRE CONTRATADO Quito-Esmeral das 06-01-2018 04:00 06-01-2018 10:G0 H
—_— VEHICULO i . ;
TERRESTRL CONTRATADO Esmeraldas - Esmeraldas 06-01-2018 10:00 06-01-2018 20:00
TLHRESTRE VEHICULO Esmeraldas - Esmeraldas 07:00 20!
L CONTRATADO 07-01-2018 ’ 07-01-2018 G
| VEHICULO Esmeraldas - Esmeraldas 07:00 I
' | CONTRATADO i ingLd 08-01-2018 : 08-01-2018 20:00 !
_ E .
: |
VEHICULD
“enel STRE | ) ; . .
LaTH | CONTRATADO Esmeraldas - Esmeraldas 09-01.2018 07:00 09-01-3018 20:00 |
!
{RE | VEHIGHLD Esmeraldas - Esmeratd 07:00 1 |
: COMTRATADO meradas o 10.01-2018 7 10-01-2018 12:00 !
TritHiEaTRE i vEHiCULD Esmeraldas - Quit Q- 01-2018 . | :
ik TRE | CONTRATADO smeraldas - Quito 10- (11-2018 12:00 | 10-01-2018 18:00 )




3ATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA:

NOMBRE DEL BANCO:

No. DE CUENTA:
3356058300

AHORRO

PICHINCHA

cn el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias
siguientes a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

“NOMBAE DE LA/ EL SERVIDOR
SR. JOSE NARANIO

MOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
ECO. SHYRLEY PADILLA

i
|
|
|
i
|
H
i
|

FIRIVIA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O S5U DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Auterizacion, con por fo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiente de los servicios
institucionales; salvo el caso de gue por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
s De no existir disponibilidad presupuestania, tanta la solicitud como la
autarizacion guedaran insubsistentes
e Fl informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esté prohibido conceder servicios nstitucionales durante I dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de

“{)VIERE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
ING. CATALINA VALLE
DIRECTOR DICA

casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Auteridad o
su Delegado,




