COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 019 |07 2018 2066 2060
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2018-064-2999-00024-004 914
RPA RTO DEV
Clase de
‘R:f;';t‘r’j: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS CT T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: l ‘l
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1704679032 RAMOS ALVARADO JOSE STALIN |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT I[TEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 024 001 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 362.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 362.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 362.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 362.00
SON: TRESCIENTOS SESENTA Y DOS DOLARES
DESCRIPCION: RAMOS ALVARADO JOSE STALIN, PAGO DE VIATICOS A ESMERALDAS DEL 25 AL 30 DE JUNIO DE 2018, PARA EJECUTAR

ACTIVIDADES DEL PROYECTO REGISTRO SOCIAL, SEGUN SOLICITUD E INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES N° 040-

CGTPE-DIES-GEPH-2018. MOA

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADB®:
APROBADO - 1
FECHA: e
19/07/2018 FAIEC SO 1A | F
Funcionario Responsable \‘\:— —Director Financiero







= ) e /“ /
{’:;‘L :’f:& ;‘fi.,;/«v o o o

: prere f Lo et . j!/? u&;f 2 “«j 2

instituto nacional de estadistica y censos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES

040-CGTPE-DIES-GEPH-2018 12 de julio de 2018
DATOS GENERALES
APELLIDOS — NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA -
RAMOS ALVARADO JOSE STALIN SERVIDOR PUBLICO 7
Cl. 1704679032
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
ESMERALDAS — ESMERALDAS DIES: Gestion de Estadisticas Permanente a Hogares GEPH

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
Stalin Ramos Alvarado

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO GENERAL:
Capacitar al personal preseleccionado del Proyecto Actualizacién del Registro Social 2018 — 2019, de
acuerdo a la metodologia establecida a ser utilizada para el levantamiento de informacién en campo.

Objetivos Especificos:

e Dar a conocer a los aspirantes la metodologia para promover la adecuada formacién del
personal que sera parte del levantamiento de informacion del Proyecto Actualizacion del
Registro Social 2018 - 2019.

e Garantizar el estricto cumplimiento del plan de capacitacién establecido para del Proyecto
Actualizacién del Registro Social 2018 - 2019, de acuerdo a la agenda proporcionada por
SENPLADES.

e Establecer directrices claras para el proceso del levantamiento de informacién del Proyecto
Actualizacion del Registro Social 2018 - 2019.

e Ejercer el rol de instructor en la capacitacion del Proyecto Actualizacién del Registro Social
2018 - 2019.

ACTIVIDADES CUMPLIDAS:

*‘__

Capacitar al personal preseleccionado para el Proyecto Actualizacion del Registro Social
2018 - 2019, de acuerdo a la metodologia establecida.

Realizar re-instruccién de ser necesario.

Supervisar la aplicacion de las evaluaciones sobre la capacitacion del Proyecto
Actualizacién del Registro Social 2018 - 2019.

Participacion activa y directa en la determinacién de directrices para la solucién de
inquietudes y problemas detectados.

4 Elaborar el cuadro de notas, para la seleccién del personal que intervendra en el proyecto
Actualizacion del Registro Social 2018 — 2019, en base a las pruebas y trabajos efectuados
en el desarrollo de la capacitacién.
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Lunes 25 de junio de 2018

La comision de servicios se llevé a cabo con el traslado de ida a la ciudad de Esmeraldas via terrestre
con vehiculo institucional conducido por el sefior Jhonson Rodriguez

Las actividades planificadas se dan inicio a las 10:30, en las instalaciones del Colegio 5 de Agosto; aqui




no se tuvo las comodidades ni seguridades esperadas para la realizar una capacitacién idénea; sin
embargo se laboré en esas condiciones.

En este primer dia estuvieron preseleccionadas 33 personas, no asistieron al curso 13, por lo que se
comunico inmediatamente a la oficina Esmeraldas y Administracién Central a fin de que se substituya

este personal con nuevas personas.

Segun lo planificado en la Agenda el curso de capacitacidn se inicia con:

4 Inauguracion del evento

4 Base Legal - Operativos ejecutados 09h30 - 10h00 Registro Social - Responsable del RS

4 Instrumentos insumos - Funciones y Prohibiciones del Responsable del Registro Social

4+ Aspectos generales del dispositivo/Ingreso al aplicativo RS 2018/diligenciamiento del
formulario

4 Seccion I: Identificacion y Ubicacién Geografica de la Vivienda

4 Seccion II: Condicién de Ocupacion/Seccién Iil: Datos de Ia Vivienda

4 Seccion IV: Datos del Hogar

4+ Ejercicio préctico

Marte 26 de junio de 2018

Se mantuvo reunién en la oficina del INEC de Esmeraldas con el fin de imprimir las pruebas, pero fue
imposible, en razén de que estd dafiada la impresora y demora mucho Ia impresiéon de una hoja. La
solucion fue imprimir afuera y pagar con fondos de nuestro peculio.

Se contintia con las actividades de la Agenda y se constata la asistencia. Se incluye a 12 nuevos

aspirantes al curso de capacitacién, teniendo en este dia 29 aspirantes con quienes se abordé los
siguientes temas:

v" Pruebal

v" Recuento de lo tratado el dia anterior

V" Seccién V Datos de los miembros del hogar /Ejercicios de Hogar y Nucleo Familiar

v' Seccién V Datos de los miembros del hogar /Médulo de Discapacidad/ Caracteristicas
generales de Educacion

v" Seccién VI: Actividad Econdmica

V" Ejercicio

Miércoles 27 de junio de 2018
En este dia asisten 25 aspirantes y se continta con la programacion de la agenda:

Prueba 2

Recuento de lo tratado el dia anterior

Ejercicio de Rama de Actividad - Grupo de Ocupacion

Ocupacién principal - Ocupacién Secundaria - Ingresos / ejercicios

Datos del nucleo familiar / Entrega de certificados /Uso de stickers

Médulo de Cartografia

Ejercicios

Envio tarea 1y 2

Se profundiza la capacitacién sobre ndcleos familiares con el objeto de perfeccionar este tema.
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Pu—eves 28 de junio de 2018

La asistencia del personal se estabiliza y contindan los 25 aspirantes y se sigue con la programacion:
Recepcion tareas 1y 2

Prueba 3

Recuento de lo tratado el dia anterior

Nadie en casa, Rechazo e Informante no Calificado
Ejercicios practicos sobre los Ndcleos

Solucion de errores tipo 2

Video sobre el aplicativo RS

Ejercicios de diligenciamiento

Envio de ejercicio para la casa.
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Viernes, 29 de junio de 2018

Se procedio a tomar la Asistencia y contintian los 25 aspirantes. Se comunica que no habrd la prueba
final y que se les comunicard a todos a través de sus correos personales.

Recuento de lo tratado el dia anterior

Ejercicios de diligenciamiento

Principios de cartografia

Video sobre el aplicativo RS

Recordatorio de temas tratados - Casos pendientes de solucién Post levantamiento
Aspectos generales del operativo

Envio de tarea 3

Se culmina con 25 aspirantes
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sabado, 30 de junio de 2018

Recepcion de Tarea 3

En este dia se establecid los parametros de calificacion para la tarea 3 enviado al personal
Correccion de las pruebas.

Retorno a la ciudad de Quito
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PRODUCTOS ALCANZADOS

e Directrices metodoldgicas aplicadas
e Personal capacitado
e Matriz de calificaciones

PROBLEMAS DETECTADOS

e Ausencia de las comodidades y seguridades esperadas para realizar una capacitacion iddnea;
sin embargo se laboro en esas condiciones.

e Impresoras en mal estado en la oficina del INEC de Esmeraldas por lo que no se pudo imprimir
las pruebas.

e Ausencia del personal preseleccionado segun lo planificado para la capacitacion.

L e El personal nuevo que ingreso al siguiente dia del inicio de la capacitacién, ocasiond retraso




para el normal desenvolvimiento de Ia agenda establecida.

SOLUCIONES EJECUTADAS

e Se solicité a un Departamento del Colegio 5 de Agosto se nos facilite guardar los materiales.
® Las pruebas fueron impresas en locales privados y se canceld con fondos de nuestro peculio.
® Se incorporé nuevo personal faltante del primer dia para tener el personal suficiente a ser

elegible.

e Al personal nuevo se lo instruy6 de tal manera que no se tenga ningln retraso con la agenda.

CONCLUSIONES

e La capacitacion se realizé de acuerdo a lo planificado.

e Personal aspirante nuevo con otras expectativas y sin mucha experiencia en encuestas.

® Nosetomod la prueba final tedrica para seleccionar al personal necesario.

RECOMENDACIONES

e Contar con aulas que sean cémodas para una capacitacién.

® Que las oficinas del INEC en la provincia tengan los insumos y equipos inform

necesarios para cualesquier evento.
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mm-aaa 25/06/2018 30/06/2018 | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
HORA hh:mm 04H30 18H00 utilizado en la Comision, desde la salida del
lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento de la licencia segln sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Vehiculo Institucional Quito - Esmeraldas 25-06-2018 04H30 25-06-2018 10H30
Terrestre Vehiculo contratado Esmeraldas - Quito 30-06-2018 12H00 30-06-2018
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o
boletos.
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OBSERVACIONES

ADJUNTO

Solicitud de licencia de Servicios 040-CGTPE-DIES-GEPH-2018, Detalle de Facturas, Control de Licencia

P

FIRMA SERV{DOR COMISIONADO
4 1/ i

)

)/

LR

i
NOMB
ijg 04679032

7
E: José Stalin Ramos

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso
contrario la liquidaciéon se demoraréd e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores pagados.
Cuando la licencia sea superior al nimero de horas o dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

S

FIRMA DE LA O EL JE‘FE‘EINMEDIATO DEt’hE&DONSABLE DE LA
g UNIDAD /

/

/;

v
/ s

NOMBRE: Andrés Alban

NOMBRE: Andrés Alban
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

040 — CGTPE-DIES -GEPH — 2018 22-06-2018

VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ‘ \
( DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR . s To QUEICEUPR:

RAMOS ALVARADO JOSE STALIN QUEOEURA: S A G
C1:1704679032 CEL: 0987254145
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Esmeraldas - Esmeraldas DIES: GESTION ESTADISITCA PERMANENTE DE HOGARES - GEPH
FECHA LLEGADA o %
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) (dd-mmm-aaaa) ORA LLEGADA (hh:mm)
25-06-2018 05H00 30-06-2018 14H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: JHONSON RODRIGUEZ

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

» Capacitar al personal preseleccionado para el Proyecto Actualizacién del Registro Social 2018 - 2019, de
acuerdo a la metodologia establecida.

> Realizar re-instruccion de ser necesario.

»  Supervisar la aplicacién de las evaluaciones sobre la capacitacion del Proyecto Actualizacién del Registro
Social 2018 - 2019.

» Pparticipacion activa y directa en la determinacion de directrices para la solucién de inquietudes v
problemas detectados.
> Elaborar el cuadro de notas, para la seleccion del personal que intervendra en el proyecto Actualizacion

del Registro Social 2018 — 2019, en base a las pruebas y trabajos efectuados en el desarrollo de la
capacitacion.

r TRANSPORTE

TIPO DE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,

maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA

dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - ESMERALDAS - 25-06-2018 05H00 25-06-2018 11HO0
TERRESTRE INSTITUCIONAL ESMERALDAS - QUITO 30-06-2018 08HO00 30-06-2018 14HOO J

DATOS PARA TRANSFERENCIA

FE

NOMBRE DEL BANCO: PACIFICO TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 1042400813

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su
emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMADELAO EL-RESPONSABLE DE LA UNIDAD 7
SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Stalin Ramos

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Andrés Albdn

| FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Andrés Albédn

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacidn, con por lo menos 72 horas de
antidpacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucit la Autcridad i autorice.

° De no existir disponibilidad presupuestaria, tante l2 sclicitud como la autorizacion
quedaran insubsistentes

Elinforme de Servidios Institudonales debera presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servido institucional

Estd prohibido conceder servidos institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
debid i os por la

excepdon de las Maximas Autoridades o de casos exc
Maxima Autoridad o su Delegado.
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