COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS [ Reporie | mpiComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSQOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 026 {07 2018 2174 2162
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DIFi-2018-0870-M 940
RPA RTO DEV
Clase de ]
Bt DEVENGADO Gasto: CERGSRSARIDS CT T
Cuenta
Banco: l Monetaria: ‘ I l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: ‘ 1720537495 ;CHILIQUINGA CHUMANA KAREN TATIANA !
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 038 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 78.51
TOTAL PRESUPUESTARIO 78.51
VA 0.00
SUB - TOTAL 78.51
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 78.51
SON: SETENTA Y OCHO DOLARES CON 51/100 CENTAVCS
DESCRIPCION: CHILIQUINGA CHUMANA KAREN TATIANA, PAGO DE VIATICO A ESMERALDAS DEL 9 AL 10 DE JULIO DE 2018, PARA LA

REALIZACION DEL ARQUEO SOPRESIVO AL FONDO IPC-CAMPO, SEGUN SOLICITUD E INFORME DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES 001-CGAF-DIFI-TS-2018 Y SUMILLAS INSERTAS EN MEMO INEC-CGAF-DIFI-2018-0870-M, MOA

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBABT™
APROBADO N / %
: « —= [~ L
FECHA: O er Fory
26/07/2018 PHIDE 1477 14 A/
Funcionario Responsable - wmﬁm:m
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instituto nacional de estadistica v censos

 INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD bE AUTleZAClON PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
001-CGAF-DIFI-TS-2018 16-07-2018

. . ,\  DATOS GENERALES . -
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA: —“(
CHILIQUINGA CHUMARNA KAREN TATIANA  CC: 172053749-5 SERVIDOR PUBLICO 1
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
ESMERALDAS - ESMERALDAS GESTION DE TESORERIA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
CHILIQUINGA CHUMANA KAREN TATIANA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo: Realizar el arqueo sorpresivo al fondo Rotativo del Plan de Direccion de Proyecto Indice de Precios al Consumidor (IPC) y‘el Indice de Brechas de
Intermediacion (IBREI) 2018, al responsable de Administracion Central Campo — Esmeraldas.

Actividades Detalladas con horas.

° Lunes 9 de Julio de 2018

Siendo las 11:00 se realiza el check-in de documentos en la sala de embarque del aeropuerto de Quito para el traslado a la Ciudad de Esmeraldas
mismo que estaba programado a las 12:00, alo cual TAME informa que el vuelo se encuentra retrasado y saldré a las 15:00 horas, considerando que
el vuelo de regreso era a las 17:10 esto en razon de que no se planifico viaticos y se esperaba realizar el proceso en un solo dia, ante este retraso
TAME recomienda que se tome el vuelo de ida que sale a 15:00 y ellos asumiran el cambio del boleto para el regreso al dia siguiente a las 13:00 sin
aplicar recargo alguno por ser responsabilidad de TAME que el vuelo de salida no s realice en la hora programada.

Ante esto procedo a realizar la consulta con Angelita Suasnavas quién a su vez consultd con la sefiora Directora Financiera Tatiana Cedefio sobre el
proceso a sequir, de esta manera autoriza que se proceda a tomar el vuelo de ida que saldré a las 15:00 y el de regreso sea al dia siguiente a las 13:00
seguin lo indicado por TAME.

Siendo las 16:00 llego a la oficina del INEC ubicada en las instalaciones de FLOPEC, para proceder con el arqueo a la funcionaria Mayra Reyna, a
quien se solicita los documentos que respalden la utilizacion del fondo en la primera compra realizada el dia miércoles 04 de julio de 201, el dinero en
efectivo que mantiene y un estado de cuenta a la fecha, para proceder a verificar que dichos valores sumen el valor asignado para utilizacion del mes
de Julio 2018.

Luego de revisar la documentacion y siendo las 16:50 se firma tnicamente el formulario del arqueo sorpresivo, y me llevo los documentos de respaldo
afin de buscar un lugar para sacar fotocopias de los documentos, en vista de que en las oficinas no cuentan con copiadora.

e Martes 10 de Julio de 2018
Siendo las 08:00 procedo acercarme a las oficinas del INEC con el objetivo de generar el Acta del Fondo a Rendir Cuentas del Proyecto IPC-
Esmeraldas con las respectivas conclusiones y recomendaciones, misma que es firmada en dos ejemplares por las funcionarias Mayra Reyna y Karen

Chiliquinga.

Siendo las 10:30 salgo de las oficinas para trasladarme a las instalaciones del aeropuerto de Esmeraldas a fin de realizar el check-in de documentos
para tomar el vuelo deegreso a la ciudad de Quito mismo que tiene hora de salida a las 13:00, lliegando a la ciudad de Quito a las 14:00.

Productos :

e Selogro cumplir con el arqueo al fondo rotativo del IPC - Esmeraldas
e  Severifico que no existen novedades en el uso del fondo.

Conclusiones :

° Se evidencio que el cheque otorgado para la utilizacion de dicho fondo es cobrado y depositado en la cuenta de la funcionaria de manera intacta
a fin de utilizar el valor para la primera compra.

Recomendaciones :
o  Serecomienda ala parte técnica y Direccion Financiera se considere los tiempos y fechas de la reposicion del fondo a fin de que el cheque sea

depositado de manera directa en la cuenta de la funcionaria y tenga el tiempo necesario a que se haga efectivo antes del primer miércoles del
mes que es la fecha en la que se realiza la primera compra.

RECIBIDO POR _ .,

FECHA M%g i




ITINERARIO SALIDA | LLEGADA NOTA

~| Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA dd-mm-aaa 09-07-201810-07-2018 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

: 11:00 — [15:00 servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada
HORA phimm : de estos sitios
. . -{’f’TRANSPORT .
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DEL RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
i maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
IAEREO TAME Quito- 09-07-2018  [15:00 09-07-2018 - [16:00
[Esmeraldas
IAEREO TAME Esmeraldas({10-07-2018  {13:00 10-07-2018 14:00
- Quito

NOTA: En caso de haber unllzado transportekpubhco se deberd adjuntar obllgatorlamente los pases a bordo o boletos
’ OBSERVACIONES ' ‘
Cons;derando que estaba programado el vuelo de ida a las 12:00 y llegada a‘Esmeraldas 13 00 y de
regreso el vuelo salia de Esmeraldas a las 1 se tenia estimado 3 horas para realizar el proceso
de arqueo al fondo IPC por lo cual la solicitud de autorizacion para el cumplimiento de servicios
institucionales se procedio a realizar por un dia (09 de julio de 2018), pero por inconvenientes
presentados por TAME el vuelo se retrasa y sale desde Quito a las 15:00, ante lo cual por motivo de
tiempo no se alcanzara a tomar el vuelo de regreso que saliaalas (17:10).
Con este an’fecedente y luego de la autorizacion de la. Direccion Financiera y Jefa de Unidad para
realizar el proceso entre los dias 09-07-2018 y 10-07-2018, procedo a solicitar se me reconozcan los
valores utilizados por ?a comssnon efectuada en la ciudad de E\,mera das segln Ias facturas adjuntas
a este mforme , . . .

’soucwsuoﬁ

Por medio del presente mediante Ia firma de este documento sohcnto me autonce el pagc de Ios '
valores correspondlentes a la comision reallzada - .

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

= El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demoraré e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Méxima Autoridad o su Delegado

= Adicionalmente este formulario sirve como solicitud de pago del servidor
KAREN GHILIQUINGA Aonsie
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FIRMA LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL | FIRMA DE LA O EL J4EFE INMEDIATO DE LA O EL

—

SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE"LA UNIDAD —
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES .
001-CGAF-DIFI-TS-2018 & 27-06-2018 /

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS [ | MOVILIZACIONES [X] "SUBSISTENCIAS [ | ALIMENTACION [ |

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
CHILIQUINGA CHUMARNA KAREN TATIANA  CC: 172053749-5 SERVIDOR PUBLICO 1
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
ESMERALDAS - ESMERALDAS GESTION DE TESORERIA
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (nh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
09-07-2018 09:00
09-07-2018 20:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

CHILIQUINGA CHUMANA KAREN TATIANA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: ARQUEO SORPRESIVO AL FONDO DEL INDICE DE PRECIOS AL CONSUMIDOR IPC
CAMPO - ESMERALDAS

TRANSPORTE
Aéreo TAME Quito-Esmeraldas 09-07-2018 [12:00 09-07-2018(13:00
Aéreo TAME Esmeraldas - Quito 09-07-2018 117:00 09-07-2018118:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8§ dias
siguientes a su emisién, autorizo al INEC para que proceda con el de/sc’ﬂeqto del valor respectivo.

FIRMA DE LA OEL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE

(Sl [ /

OEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: KAREN TATIANA CHILIQUINGA CHUMANA NOMBRE: ANGE\),;TA SUASNAVAS FLORES
CC: 172053749-5

FIRMADE LA AUTORIDAD NOMINADORA O Nota: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por

SU DELEGADO lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
- institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
) autoridad nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la soiicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
El informe de servicios institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.

Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

NOMBRE: TATIMT‘?E?ONICA GEDENO MACIAS ob!igatorioA con e_x_cepcibn de las M;’ximas Autoridades o de casos excepcionales

debidamente justificados por la Mé&xima Autoridad o su Delegado

SINEC

ADMINISTRACION DE SERVICIOR INEC-MATF Bl
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