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INFORME DE SERVICIOS INSTI

TUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
061-CZ8L-GRAZ-2018

FECHA DE INFORME

19-03-2018

DATOS GENERALE

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

PONCE VERA VERONICA MAOLI
C.I1. 120574335-2

SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 3

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
VARIOS MUNICIPIOS DE LAS PROVINCIAS DE LOS RIOS, BOLIVAR, MANABI,
SANTA ELENA Y GUAYAS.

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
GESTION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
PONCE VERA VERONICA MAOLI
CASTRO ALFONSOQ JIMMY SAMUEL

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ANTECEDENTES:

En atencién al Memorando No. INEC-CZ8L-2018-0528-M, procedi a salir de comision hacia el Municipio de Naranjal desde el dia 12

al 16 de Marzo del 2018.

OBIJETIVOS:

e Supervision en proceso de levantamiento de informacidn Estadistica de Edificaciones en Municipios.
e Entrega de oficio circular No. INEC-CZ8L-2018-006-0 de inicio de Investigacion de Edificaciones 2018.
e Instruccién sobre el correcto Llenado del Formulario Edificaciones 2018.

e Instruccion sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

e Recoleccidon de Formularios Edificaciones hasta Noviembre 2018.

e Actualizacién de Directorio Edificaciones 2018.

e Entrega de Formularios de Edificaciones del afio 2018 en los departamentos respectivos de los diferentes Municipios.
e Entrega de oficio circular No. INEC-CZ8L-2018-011-0 a las diferentes Alcaldias de los GAD’s visitados: Mapeos y andlisis de

Registros Administrativos.

e Apoyo ala Encuesta de Egresos Hospitalarios: recoleccion de informacién pendiente.

EQUIPO DE TRABAJO:

Investigador:

Verdnica Ponce Vera

Conductor:

Jimmy Castro Alfonso

Vehiculo:

e [nstitucional

e D-Max

e Chevrolet

e Placa GEA1037

Recibido por: e oo & mm
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DESCRIPCION DE RUTA REALIZADA:

DiA JURISDICCION SEDE
Guayaquil
Naranjal
El Triunfo Guaranda
Bucay

Chillanes

Guaranda

San José de Chimbo
San Miguel Ventanas
Echeandia
Las Naves
\entanas
Puebloviejo
Vinces
Palestina :
Colimes Pajen
Santa Lucia
Nobol

Isidro Ayora
Pedro Carbo
Pajan
lipijapa
Portovigjo
Puerto Ldpez
Santa Elena
La Libertad
Salinas
Guayaquil

12/03/2018

13/03/2018

14/03/2018

15/03/2018 Puerto Lopez

16/03/2018
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DETALLE DE LABORES POR DiAS TRANSCURRIDOS:
Lunes 12 de Marzo del 2018.-

La salida de Guayaquil hacia la provincia de Manabi fue a las 7:00, La investigacidn inicid a las 9:20 con la visita a los siguientes
Municipios:

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS

* Supervision en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.
*Entrega de oficio circular de inicio de gestion 2018.

* Instruccién sobre el Correcto Llenado de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Instruccién sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2018.

* Entrega de 20 formularios de la Encuesta de Edificaciones del afio 2018

* Supervision en proceso de levantamiento de informacion Estadistica de Edificaciones.
*Entrega de oficio circular de inicio de gestion 2018.

* Instruccidn sobre el Correcto Llenado de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Instruccidn sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2018.

* Entrega de 20 formularios de la Encuesta de Edificaciones del afio 2018

* Supervision en proceso de levantamiento de informacidn Estadistica de Edificaciones.
*Entrega de oficio circular de inicio de gestidn 2018.

* Instruccidn sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.
BUCAY * Recoleccion de Formularios de Edificaciones de los meses de Enero (5), Febrero (3) y Marzo (1).
* Revision del llenado de los formularios recolectados.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2018.

* Entrega de 20 formularios de la Encuesta de Edificaciones del afio 2018

* Supervisién en proceso de levantamiento de informacion Estadistica de Edificaciones.
*Entrega de oficio circular de inicio de gestién 2018.

* Instruccidn sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.
CHILLANES * Recoleccion de Formularios de Edificaciones de los meses de Enero (3) y Febrero (1).
* Revision del llenado de los formularios recolectados.

* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2018.

* Entrega de 20 formularios de la Encuesta de Edificaciones del afio 2018

NARANJAL

EL TRIUNFO

Hora de fin de jornada laboral 17:00.




Martes 13 de Marzo del 2018.-

La investigacion inicio a las 08:00 con la visita a los siguientes Municipios:

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS
* Supervisién en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.
* Instruccion sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.
GUARANDA Recoleccion de Formularios de Edificaciones del mes de Febrero (12).

* Revision del llenado de los formularios recolectados.
* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2018.
* Entrega de 30 formularios de la Encuesta de Edificaciones del afio 2018

SAN JOSE DE CHIMBO

* Supervision en proceso de levantamiento de informacidn Estadistica de Edificaciones.

* Instruccion sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Recoleccion de Formularios de Edificaciones del mes de Febrero (1) y oficio donde se informa que en el mes de Enero (0) no
se emitio permisos de construccion.

* Revision del llenado de los formularios recolectados.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2018.

* Entrega de 15 formularios de la Encuesta de Edificaciones del afio 2018

SAN MIGUEL

* Supervision en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.

* Instruccion sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Recoleccion de Formularios de Edificaciones del mes de Febrero (1) y oficio donde se informa que en el mes de Enero (0) no
se emitio permisos de construccion.

* Revision del llenado de los formularios recolectados.

* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2018.

* Entrega de 15 formularios de la Encuesta de Edificaciones del afio 2018

ECHEANDIA

* Supervision en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.
*Entrega de oficio circular de inicio de gestion 2018.

* Instruccion sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2018.

LAS NAVES

* Supervisidn en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.

*Entrega de oficio circular de inicio de gestion 2018,

* Instruccion sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Recoleccion de oficio donde se informa que en el mes de Enero (0) no se emitié permisos de construccion.
* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2018.

Hora de fin de jornada laboral 17:00.

Miércoles 14 de Marzo del 2018.-

La investigacion inicio a las 08:00 con la visita a los siguientes Municipios:

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS
* Supervision en proceso de levantamiento de informacion Estadistica de Edificaciones.
* Instruccion sobre el Correcto Llenado de los Formularios de Edificaciones 2018.
VENTANAS * Instruccion sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Recoleccion de Formularios de Edificaciones del mes de Febrero (6).
* Revision del llenado de los formularios recolectados.
* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2018.

PUEBLOVIEIO

* Supervision en proceso de levantamiento de informacion Estadistica de Edificaciones.
* Instruccion sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Recoleccion de Formularios de Edificaciones del mes de Febrero (2).

* Revisidn del llenado de los formularios recolectados.

* Recuperacion de informacion en 40 formularios recibidos.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2018.

VINCES

* Supervisidn en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.
* Recoleccion de Formularios de Edificaciones del mes de Febrero (3)

* Revision del llenado de los formularios recolectados.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2018.

SANTA LUCIA

* Supervisidn en proceso de levantamiento de informacidn Estadistica de Edificaciones.
* Instruccién sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Entrega de reconocimiento por puntualidad en la entrega de informacién.

* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2018.

* Entrega de 20 formularios de la Encuesta de Edificaciones del afio 2018

PALESTINA

* Supervision en proceso de levantamiento de informacidn Estadistica de Edificaciones.

*Entrega de oficio circular de inicio de gestién 2018.

* Instruccién sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018,

* Recoleccion de Formularios de Edificaciones del mes de Febrero (1) y oficio donde se informa que en el mes de Enero (0)
no se emitid permisos de construccion.




* Revisidn del llenado de los formularios recolectados.
* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2018.

COLIMES

* Supervision en proceso de levantamiento de informacidn Estadistica de Edificaciones.
*Entrega de oficio circular de inicio de gestidn 2018.

* Instruccién sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Entrega de reconocimiento por puntualidad en la entrega de informacion.

* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2018.

* Entrega de 15 formularios de la Encuesta de Edificaciones del afio 2018

NOBOL

* Supervisidn en proceso de levantamiento de informacidn Estadistica de Edificaciones.
* |nstruccidin sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Recoleccion de Formularios de Edificaciones del mes de Febrero (1).

* Revisian del llenado de los formularios recolectados.

* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2018.

ISIDRO AYORA

* Supervisién en proceso de levantamiento de informacidn Estadistica de Edificaciones.

*Entrega de oficio circular de inicio de gestion 2018.

* |nstruccidn sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Recoleccién de oficio donde se informa que en el mes de Enero (0) no se emitid permisos de construccidn.
* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2018.

Hora de fin de jornada laboral 17:00.

Jueves 15 de Marzo del 2018.-

La investigacién inicid a las 08:00 con la visita a los siguientes Municipios:

MUNICIPIO

ACTIVIDADES REALIZADAS

PEDRO CARBO

* Supervisién en proceso de levantamiento de informacion Estadistica de Edificaciones.

*Entrega de oficio circular de inicio de gestion 2018.

* |nstruccion sobre el Correcto Llenado de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Instruccion sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Recoleccion de oficio donde se informa que en el mes de Enero (0) no se emitid permisos de construccion.
* Actualizacidn de Directorio Edificaciones 2018.

PAJAN

* Supervision en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.

* Instruccidn sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Recoleccién de Formularios de Edificaciones de los meses de Enero (2), Febrero (1) y Marzo (1).
* Revisién del llenado de los formularios recolectados.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2018.

JIPLJAPA

* Supervisién en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.
* Instruccidn sobre el Correcto Llenado de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Instruccién sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Recoleccion de Formularios de Edificaciones del mes de Febrero (2).

* Revisidn del llenado de los formularios recolectados.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2018.

PORTOVIEIO

* Supervision en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.

* Socializacion del aplicativo de permisos de construccion por parte de funcionarios del GAD y requerimiento de entregar
matriz digital de la Encuesta de Edificaciones como parte del plan “Cero Papeles”.

* Instruccién sobre el proceso de entrega de Informacién de Edificaciones 2018 en matriz digital.

* Recoleccién de Formularios de Edificaciones de los meses de Febrero (11) y Marzo (5).

* Revision del llenado de los formularios recolectados.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2018.

Hora de fin de jornada laboral 17:00.

Viernes 16 de Marzo del 2018.-

La investigacidn inicid a las 08:00 con la visita a los siguientes Municipios:

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS
* Supervisién en proceso de levantamiento de informacion Estadistica de Edificaciones.
% . ; s
PUERTO LGPEZ Instruccion sobre el Correcto Llenado de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Instruccidn sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.
* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2018.




* Supervisién en proceso de levantamiento de informacion Estadistica de Edificaciones.
* Entrega de reconocimiento por puntualidad en la entrega de informacién.

* Instruccion sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

* Actualizacion de Directorio Edificaciones 2018.

* Supervision en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.
* Recoleccion de Formularios de Edificaciones de los meses de Enero (2) y Febrero (5).
SALINAS * Revisidn del llenado de los formularios recolectados.

* Recuperacion de informacidn en 40 formularios recibidos.

* Actualizacién de Directorio Edificaciones 2018.

* Supervision en proceso de levantamiento de informacién Estadistica de Edificaciones.
LIBERTAD * Instruccidn sobre el proceso de entrega de los Formularios de Edificaciones 2018.

 * Actualizacion de Directorio Edificaciones 2018.

SANTA ELENA

Hora de fin de jornada laboral 17:00.

COBERTURA:

La cobertura programada se cumplié con el 100% de supervision en los Municipios, |a labor se realizé con normalidad ubicando a
todos los responsables de los respectivos departamentos que emiten los permisos de construccién; se agregé a nuestra
programacion inicial los Municipios de Vinces y Ventanas.

SUPERVISION | SUPERVISION | SUPERVISION
PROGRAMADAS | REALIZADAS | EFECTIVAS
25 gy : 25

CANTIDAD DE MESES | CANTIDAD DE FORMULARIOS
RECOLECTADOS ' RECOLETADOS

28 L 68

CANTIDAD DE FORMULARIOS
RECUPERADOS POR INFORMACION FALTANTE

0

|
|
L
0
|

APOYO EN RECOLECCION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD

ESTABLECIMIENTO RECOLECCION
Z CUNICA BOLIVAR : EGRESOS HOSPITALARIOS
HOSPITAL DEL DIA ANDRADE RAS

LINICA FUNDEMER

: GRESOS HOSPITALARIOS
PORTOVIEIO  CLINICA SANTA MARGARITA

EGRESOS HOSPITALARIOS




ENTREGA DE FORMULARIOS DE ENCUESTA DE EDIFICACIONES

FORMULARIOS DE EDIFICACIONES 2018
MUNICIPIO CANTIDAD N
Naranjal 20
El Triunfo 20
Bucay 20
Chillanes 20
Guaranda 30
San José de Chimbo 15
San Miguel 15
Santa Lucia 20
Colimes 15
TOTAL 175

ENTREGA DE OFICIO CIRCULAR: MAPEOS Y ANALISIS DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS.

OFICIOS ! OFICIOS : AVANCEDE
PROGRAMADOS | ENTREGADOS | ENTREGA
e - SSrrT

CONCLUSIONES GENERALES:

e Inicialmente se programé 23 Municipios para la supervisién, mediante llamada telefénica se nos solicit6 una capacitacion
en Ventanas y la recoleccién en Vinces por encontrarse cercanos a nuestra ruta.

e En la supervision a los 25 Municipios, se regulariza el proceso de levantamiento de informacién, ademas se recordo
puntualidad en la entrega de la informacion.

o Serealizd la entrega de 175 formularios 2018 a diferentes Municipios a través de Acta Entrega-Recepcidn. .

e Sereceptod 68 Formularios de Edificaciones 2018, correspondientes a 28 meses.
Se visité 4 establecimientos de salud como parte de apoyo a las Encuesta de Egresos Hospitalarios y Recursos y
Actividades de Salud.

e Seentregd en Secretaria de Alcaldia de los Municipios programados el oficio circular No. INEC-CZ8L-2018-011-0O y ficha de
mapeo (formato Excel)

e El GAD de Portoviejo solicitd las variables a utilizar dentro de nuestra investigacion, para generar el reporte de permisos
de construccién y lograr su entrega digital, todo esto como parte de su planificacion de realizacién de tramites por medios
digitales.

NOVEDADES:

s Debido al cambio de variables dentro del formulario de edificaciones, se realizo |a induccién de la SECCION VII. Segmento
Crédito, despejando dudas e inquietudes del mismo.

e Tuvimos retrasos de la investigacién en los Municipios de Chillanes puesto que el camino de acceso estaba en malas
condiciones, pero hubao la predisposicion de los funcionarios en recibirnos.

e  Concluida la investigacién tuvimos un desperfecto en el vehiculo, por lo que arribamos a Guayaquil a las 18:00.

RECOMENDACIONES:

e Extender el uso de matriz digital a los Municipios que emiten gran volumen de permisos de construccion.




DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME:

1) PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO

* Seadjunta 6 hojas de registro de asistencia a Municipios con las respectivas fechas y firmas.
e Se adjunta 16 facturas de Viaticos y Alimentacion.

e Seadjunta 8 facturas de peaje.

e Seadjunta 3 facturas de combustible.

ITINERARIO SALIDA

LLEGADA

NOTA

FECHA 12-03-2018

16-03-2018

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

07:00 18:00

HORA

servicio institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos
sitios.

TRANSPORTE

TIPO DE
TRANSPORTE

{Aéreo, terrestre, maritimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE e

SALIDA LLEGADA

FECHA
dd-mm-aaaa

HORA
hh:mm

FECHA
dd-mm-aaaa

HORA
hh:mm

Naranjal

Bucay

o000 0000

Chimbo

Terrestre GEA1037 Vinces
Colimes
Nobol
Pajan
lipijapa

Salinas

Q0000 CQCOO0ODRD000O0000O0O00

Guayaquil
El Triunfo

Chillanes
Guaranda
San José de

San Miguel
Echeandia
Las Naves
Ventanas
Puebloviejo

Palestina
Santa Lucia
Isidro Ayora

Pedro Carbo

Portoviejo
Puerto Lopez
Santa Elena
La Libertad

Guayaquil

12-03-2018 07:00 16-03-2018

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

. e

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
/ { /

[ %/ZJ\

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no

A VA ‘:“) presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
5 s V) L AT servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
NO‘E\ABRE: JEgon./Vérénica Maoli Ponce Vera autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado
[t
e FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA. UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

y ;'}\/b "

i

NOMBRE: Ing. Luz Mayra Mufioz Mufioz

b > e
_~~ NOMBRE: Ing/J&ssica Menéndez Campos




DETALLE VIATICOS

FECHA DETALLE N° DOCUMENTO VALOR
12/03/2018|ALIMENTACION 000007016( $ 3,50
12/03/2018|ALIMENTACION 010213| $ 8,75
12/03/2018|HOSPEDAJE 0002837| $ 30,00 /
13/03/2018|ALIMENTACION 0003091| $ 7,30 -
13/03/2018|ALIMENTACION 0012696| $ 2,80 |
13/03/2018|ALIMENTACION 0016106| $ 10,00
13/03/2018|HOSPEDAJE 0007791| $ 30,00 1
14/03/2018|ALIMENTACION 0000385| $ 2,75
14/03/2018|ALIMENTACION 0000590| $ 10,00
14/03/2018|HOSPEDAJE 000001912| $ 30,00
15/03/2018|ALIMENTACION 000029731| $ 10,00
15/03/2018|ALIMENTACION 0001232| $ 10,00 .
15/03/2018[ALIMENTACION 0005557| $ 8,00
15/03/2018|HOSPEDAJE 000002927| $ 33,60
16/03/2018|ALIMENTACION 0005560( $ 9,00
16/03/2018|ALIMENTACION 0103314| $ 10,46 1

TOTAL VIATICOS $ 216,16

FECHA DETALLE N° DOCUMENTO VALOR
12/03/2018{COMBUSTIBLE 000068897 $ 10,00
13/03/2018|COMBUSTIBLE 0076803 $ 10,00
15/03/2018|COMBUSTIBLE 000059377| $ 10,00

TOTAL COMBUSTIBLE $ 30,00

FECHA DETALLE N2 DOCUMENTO VALOR
12/03/2018|PEAJE 002-109-3751408| $/ 1,00
12/03/2018|PEAJE 003-112-2975504| $ 1,00
12/03/2018|PEAJE 006-109-3153865| $ 1,00
12/03/2018|PEAJE 006-111-2313346( $/ 1,00
12/03/2018|PEAJE 005-104-1245384| $~ 1,00
14/03/2018|PEAJE 004-108-1915311| $- 1,00
15/03/2018|PEAJE 004-106-1900838| § # 1,00
15/03/2018|PEAJE 004-109-1798356| $ / 1,00

TOTAL PEAJE $ 8,00
SUMA TOTAL COMISION DEL 12 AL 16 DE MARZO $ 254,16
__DEL 2018
N Ao b
——ECON. VERONICA PONCE VERA
\. / €1:120574335-2
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