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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES
126-CGTPE-DICA-2018 | 29-10-2018
DATOS'GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Guarderas Nufiez Tatiana Valeria Responsable de Critica-codificacién Encuesta Estructural Empresarial
cc: 1724345820 Asistente Estadistico SP1
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil-Guayas Direccién de Cartografia y Operaciones de Campo

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Guarderas NUfiez Tatiana Valeria

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS:

Desarrollar el proceso de retroalimentacion entre zonales para generar elementos de analisis para identificar las principales
fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas en las fases de recoleccién y critica-codificacion de la encuesta Estructural
Empresarial (ENESEM) 2017, a fin de desarrollar un plan de mejora en base a las experiencias de intercambio de los técnicos
entre las coordinaciones Zonales, que permitan mejorar la gestiéon de dichos procesos.

Planificacién y asignacién de cargas de trabajo y ruteos.
Organizacion de capacitaciones, re instrucciones y logistica.
Proceso de recoleccion de informacion.

Proceso de Critica-Codificacion.

Funcionalidad del aplicativo web.

Conclusiones.

Recomendaciones.

ACTIVIDADES:
DIA 22 DE OCTUBRE:,

Salida desde Quito hacia Guayaquil, se realizé la revision del proceso de levantamiento y critica codificacién; mediante el cual
se pudo verificar la asignacion de cargas de trabajo, las rutas de trabajo que la realizan por las zonas es decir por la ubicacion
de la empresa, funcionalidad del aplicativo web, el proceso de critica codificacién y control de calidad de la informacion.

DIA 23 DE OCTUBRE:
Visita a empresas con posibles rechazos:

RAZON SOCIAL NOMBRE COMERCIAL SUPERVISION
ALMACENES EL GATO ALMACENES EL GATO X
KOENING KOENING «

Observaciones: En la retroalimentacion de la Encuesta Estructural Empresarial se encontré la novedad de que la empresa Almacenes el
Gato se niega a proporcionar informacién debido a que manifiesta: “La informacién ya se proporciona al SRl 'y a otras entidades
reguladoras”, en la empresa Koening no se encontraba el informante y solo se mantuvo acercamiento con la asistente.

DIA 24 DEOCTUBRE: .
Se realizd una verificacion del proceso que realizan los encuestadores y revisores de calidad, Funcionalidad del aplicativo web
INFOCAPT. Adicionalmente se visitd a empresas posibles rechazos y no ubicadas:




RAZON SOCIAL NOMBRE COMERCIAL SUPERVISION

PLAMERI S.A. PLAMERI S.A.

KOENING KOENING X

Observaciones: En la retroalimentacion de la Encuesta Estructural Empresarial se logré mantener contacto con el informante de la

empresa KOENING, en la que se acords el llenado de la informacion para la semana del 29 de Octubre. Adicionalmente se realizé la
busqueda de la empresa PLAMERI S.A. visitamos algunos lugares pero no se logré ubicar a la empresa.
Retorno a Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

o Se realizé la retroalimentacion vy verificacion del proceso de levantamiento de la informacion de la Encuesta
Estructural Empresarial 2017 junto con el equipo de personal de campo de la Zonal Litoral.

¢ Se verificd las novedades encontradas en el levantamiento de la informacion y se dio solucién a las mismas.

+ Se observo el proceso mediante el cual se realiza la critica codificacién de la informacion y control de calidad.

* Se verifico la funcionalidad del aplicativo web.

CONCLUSIONES:

o Se observo como se llevd a cabo la planificacién y asignacion de cagas de trabajos, rutas, capacitaciones y logistica
en la Zonal Litoral.

o Seobserva el proceso de recoleccion de la informacioén tanto para empresas efectivas como no efectivas.

 Se observé cdmo se lleva a cabo el proceso de critica codificacion de la informacién y el control de calidad de la
informacién.

s Se observ6é cdmo se lleva a cabo el manejo de directorio y reportes por parte del personal técnico (encuestadores,
revisores de calidad y responsables zonales).

RECOMENDACIONES:

+ Se recomienda gque para la verificaciéon de la informacién se pida respaldos con el fin de poder verificar que los datos
proporcionados por el informante son los correctos.

¢ Se recomienda tener un computador para cada encuestador; con el fin de poder recolectar y validar la informacion de
una manera mas efectiva.

OBSERVACIONES:
e Elvuelo de retorno Guayaquil — Quito se retasd saliendo a las 18:30 del aeropuerto de Guayaquit.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 22-10-2018, 24-10-2018 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

dd-mmm-aaa . ) o T
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional

HORA 05:00 - 20:00

segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros} TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA

dd-mmm-aaaa ) hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo TAME QUITO-GUAYAQUIL 22-10-2018 06:00 22-10-2018 07:00

Aéreo
TAME GUAYAQUIL-QUITO 24-10-2018 18:30 24-10-2018 | 19:15

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Tatiana Valeria Guarderas Nifiez

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias autorizados, se
deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la Mdaxima Autoridad
o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD

Ao, o SRy

NOMBRE: Jaime Lépez

NOMBRE: Catalina Valle P.
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd'—fnmm»aaaa)

126-CGTPE-DICA-2018.~ 19-10—2018/
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Guarderas Nufiez Tatiana Valeria Responsable de Critica Codificacién Encuesta Estructural

cc: 1724345820 Asistente Estadistico SP1

/ NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL .z N o

. Gestidn Operaciones de Campo a Establecimientos y
Guayaquil-Guayas
Empresas
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hhimm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa} HORA LLEGADA (hh:mm)
22-10-2018 / 04:45 / 24-10-2018 / 18:00
S

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Tatiana Valeria Guarderas Nufiez

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Desarrollar el proceso de retroalimentacion entre zonales para generar elementos de analisis para identificar las principales
fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas en las fases de recoleccion y critica-codificacién en base a las
experiencias de los técnicos en la Coordinacion Zonal Litoral en relacion a los siguienies puntos:

« Planificacién y asignacion de cargas de trabajo y ruteos.

+ Organizacion de capacitaciones, re instrucciones y logistica.
* Proceso de recoleccion de informacion.

e Proceso de Critica-Codificacion.

» Funcionalidad del aplicativo web.

e Conclusiones.

¢ Recomendaciones.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo TAME & QUITO-GUAYAQUIL 22-10-2018” | 06:00/ | 22-10-2018 06:50,
Aéreo :
TAME - GUAYAQUIL-QUITO 24-10-2018 K 16:00 24-10-2018 i 16:50 /
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO AHORROS 12333048232
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En el caso de no utlhzar el boleto emitido para el-cumplimiento de la .comisién Y no justxﬁcarlo durante Ios 8 d:as sngulentes asu em:snon,

autorizo al MCPEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMADE LAO EhRESPONSABLQQRLA UNIDAD SOLICITANTE
}

NomBRE: Tatiana Valeria Guarderas Nufiez
cC: 1724345820

/ \ NOMBRE: Jaime Lépez.

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NomBRE: Catalina Valle P.

horas de anticipacion al ecumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de
que por necesidaties insfitucionales la Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disPonibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién
quedaran insubsistentes
® Elinforme de Servicios institucionales debera presentarse dentro del término de 4
dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dfas de descanso

NOTA: Esta sol;ii deb%ra’ ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72

obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.
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