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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

126-CGTPE-DrCA-2018 29-70-2078
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Guarderas Núñez Tatiana Valeria
cc: U24345820

Responsable de Critica-codif icación Encuesta Estructural Empresarial

Asistente Estadístico SP1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDADA LA QUE PERTENECE LAO EL SERVIDOR

G uayaquil-Guayas Dirección de Cartografía y Operaciones de Campo

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Guarderas Núñez Tatiana Valeria

I'{FORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS:

Desarrollar el proceso de retroalimentación entre zonales para generar elementos de análisis para identificar las principales
fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas en las fases de recolección y critica-codificación de la encuesta Estructural
Empresarial (ENESEM) 2017, a fin de desarrollar un plan de mejora en base a las experiencias de intercambio de los técnicos
entre las coordinaciones Zonales, que permitan mejorar la gestión de dichos procesos.

. Planificación y asignación de cargas de trabajo y ruteos.

. Organización de capacitaciones, re instrucciones y logística.
¡ Proceso de recolección de información.
¡ ProcesodeCrítica-Codificación.
o Funcionalidad del aolicativo web.
. Conclusiones.
r Recomendaciones.

ACTIVIDADES:
DtA22 DE OCTUBRE:..

Salida desde Quito hacia Guayaquil, se realizó la revisión del proceso de levantamiento y crítica codificación; mediante el cual
se pudo verificar la asignación de cargas de trabajo, las rutas de trabajo que la realizan por las zonas es decir por la ubicación
de la empresa, funcionalidad del aplicativo web, el proceso de crítica codificación y control de calidad de la información.

DIA23 DE OCTUBRE:
Visita con recnazos

RAZON SOCIAL NOMBRE COMERCIAL SUPERVISION

ALMACENES EL GATO ALMACENES EL GATO
X

KOENING KOENING
X

Observaciones: En lo retroalimentación de la Encuesta Estructurol Empresarial se encontró la novedad de que la empreso Almacenes el

Gato se niega a proporcionar informoción debido a que manifiesta: "Lo informoción ya se proporciono al SRI y a otrds entidades

reguladoras", en la empresa Koening no se encontraba el informante y solo se mantuvo acercam¡ento con lo os¡stente.

DlA24 DEOCTUBRE: .

Se realizó una verificación del proceso que realizan los encuestadores y revisores de calidad, Funcionalidad del aplicativo web
INFOCAPT. Adicionalmente se visitó a emoresas oosibles rechazos v no ubicadas:
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RAZON SOCIAL NOMBRE COMERCIAT SUPERVISION

PLAMERI S.A. PLAMERI S.A.

KOENING KOENING X

Observdciones: En la retroalimentación de lo Encuesta Estructural Empresariol se logró mantener contacto con el ¡nformonte de Io

empreso KOENING, en Ia que se acordó el llenodo de Ia informoción paro Io semana del 29 de Octubre. Adicionolmente se realizó la
búsquedo de la PLAMERI S.A. visitamos pero no se loqró ubicor o la

Retorno a Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

. Se realizó la retroalimentación y verificación del proceso de levantamiento de la información de la Encuesta
Estructural Empresarial 2017 junto con el equipo de personal de campo de la Zonal Litora,.

. Se verificó las novedades encontradas en el levantamiento de la información y se dio solución a las mismas.

. Se observó el proceso med¡ante el cual se realizala crítica codificación de la información y control de calidad.
¡ Se verifico la funcionalidad del aolicativo web.

CONCLUSIONES:

. Se observó cómo se llevó a cabo la planificación y asignación de cagas de trabajos, rutas, capacitaciones y logística
en la Zonal Litoral.

. Se observó el proceso de recolección de la información tanto para empresas efectivas como no efectivas.

. Se observó cómo se lleva a cabo el proceso de crítica codificación de la información y el control de calidad de la
información.

. Se observó cómo se lleva a cabo el manejo de directorio y reportes por parte del personal técnico (encuestadores,
revisores de calidad v resoonsables zonales).

RECOMENDACIONES:

. Se remmienda que para la verificación de la información se pida respaldos con el fin de poder verificar que los datos
proporcionados por el informante son los correctos.

. Se recomienda tener un computador para cada encuestador; con el f¡n de poder recolectar y validar la información de
una manera más efectiva.

OBSERVACIONES:
r El vuelo de retorno Guayaquil - Quito se retasó saliendo a las 18:30 del aeropuerto de Guayaquil.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivomente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucionol, desde la salido del lugar de

re<írtenría o frnhain hnhitutolp< n dcl eumnlimipnfo dcl scrvirio insfitucionol

FECHA

dd-mmm-aaa
22-r0-2078 24-70-2078

HORA

hh:mm

05:00 20:00
según sea el caso, hasta su llegodo de estos s¡t¡os.

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

FECHA HORA
hh:mm

Aéreo TAME QUITO-GUAYAQUIL 22-r0-2018 06:00 22-IO-20I8 | 07:00

Aéreo
TAME GUAYAQUIL.QUITO 24-70-2078 18:30 24-70-2018 19:15

NOTA: En coso de hober utilizodo tronsporte públíco, se deberó odjuntar obligatoriamente los pases o bordo o boletos.



OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentqrse dentro del término de 4 días

del cumplimiento de servicios institucionqles, cqso controrio la
liquidación se demoraró e incluso de no presentorlo tendrío que

restituir los valores percibidos. Cuondo el cumplimiento de servicios
institucionqles sea superior ol número de días autorizodos, se

deberó odjuntar lo autorización por escrito de lq Móximo Autoridad
o su Delegodo.

NOMBRE: Tatiana Valeria Guarderas Núñez
FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMlSIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIAÍO DE LA O EL RESPONSABLE DE

LA UNIDAD

t

NOMBRE: Jaime Lóoez NOMBRE: Catalina Valle P
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

,1rO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUtV]PLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

126-CGTPE-DrCA-2018-
ECHA DE SOtICITUD 

tdd:mmñ-aaaa)
t9-7O-2O18/,/

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SU BSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

\PELIIDOS - NOMBRES DE tA O EL SERVIDOR

Guarderas Núñez Tatiana Valeria

cc:1724345820

UESTO QUE OCUPA:

Responsable de Critica Codificación Encuesta Estructural
Asistente Estadístico SP1

:IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAI /
Guayaqu il-G uayas "/

¡OIMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Gestión Operaciones de Campo a Establecimientos y

Emoresas

FECHASALTDA{dd-mmm-aaea) | HORASAUDA(hh:mm)
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) l-IORA LLEGADA {hh:mm)

22_10-201.8 ,/ | 04:45 / 24-1,0-201,8 : 18:00r'

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INST]TUCIONALES:

Tatiana Valerla Guarderas Núñez

)ESCRIPCION DE IAS ACT'VIDADES A UECUTARSE

)esarrollar el proceso de retroalimentación entre zonales para generar elementos de análisis para identificar las principales
ortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas en las fases de recolección y critica-codificación en base a las
)xperienc¡as de los técnicos en la Coordinación Zonal Litoral en relación a los siguientes puntos:

. Planificación y asignación de cargas de trabajo y ruteos.

. Organización de capacitaciones, re instrucciones y logística.

. Proceso de recolección de información.

. Proceso de Crítica-Codificación.

. Funcionalidad del aplicativo web.

. Conclusiones.

. Recomendaciones.

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

(Aéreo, terrestre, maritimo, otros)
FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

Aéreo TAME r' QUITO-GUAYAQUIL 22-10-2O7q 06:00;' 22-10-2078,/ 06:5O,"1

Aéreo
IAME GUAYAQUIL-QUITO 24-rO-7018 1,6:00 24-L0-20r8 16:50 ¡'

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NON¡BRE DEL BANCO:

PRODUBANCO

TIPO DE CUENTA:

AHORROS

No. DE CUENTA:

\2333048232



En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su em¡s¡ón,
autorizo al MCPEC para que oroceda con el descuento del valor resnp.rivñ.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE :rRMA DE LA O EhRESPONSABLilq+LA UNTDAD SOLTCTTANTE
ll \lr

llt¡

NoMBRET Tatiana Valeria Guarderas Núñez

cc" 1724345820 NoMBRErJaime López.

FIRMA DE TAAUTORTDAD NOMINADORA O SU DELEGADO trtOtl: rsta sot[citud de
horas de anticifución a

blrá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72
| éumplimiento de los serv¡cios ¡nstituc¡onalesi salvo el caso dF

o': o:'1*:1d:\:') if¡tuc¡onales la Autor¡dad Nom¡nadora autor¡ce.

quedarán insubsisteñtes
. El informe de Serv¡cios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4

dias de cumplido el seryicio instituc¡onal
Está p¡ohib¡do conceder seNic¡os ¡nstitucionales durante los días de descanso
obligator,o, con excepción de ias Máximas Autoridades o de casos exceDcrona¡es
debidamente iustificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.NoMBRE: Catalina Valle P.
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