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]CMPROBANTES ADMINiSTRATIVOS DE GASTOS TENDICION DE FONDOS SIN DETALLE
)E FACTURAS
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REGULARIZACION
Clase de
Gasto: OTROS GASIOS

Eanco:
Cuenta
Monetaria:

Numero Operación

1Z15O2FTE 1 ANTICIPO DE VIATICOS
RECURSOS FISCALES

Compr¿bante

Beneficiario:

GASTOS 0

1768038270001 lll¡SrlrUrO NACTONAL DE ESTADiSTTCA y CENSOS

AFECTACION PRESUPUESTARIA

UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

00142455 00 /30303 1701 001 0000 0000 Viatrcos V Subsistenc¡as en el Interior 160.00

160.00

0.00

160.00

0.00

0.00

160.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

IVA

SUB . TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SCN: r,lt:t!t o St:$F_ftTA t,\ot_AHFis

DEStRIPCiON; fiendición de !a Ent¡dafi:64--q399-0 No de fondo: 788 No Entrada: 371i

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FFCHA:
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NTo. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES .,,
084_ CGTPE-DIES .GEPH * 2Ot8 /

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
,,

3o-to-20L8,/
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL"SERVIDOR

Tipán Espinosa Nelson Yladimir ,/
1713401097

PUESTO QUE OCUPA:

Servidor Público 6 ¿

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

,Í
Guavaquil- Guavas "/t

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIDOR

Dirección de Estadísticas Sociodemoeráficas - DIES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Edwin Patricio Rivas Villalba, Nelson VladimirTioán Esoinosa

Actividades a cumplir:

¡ Capacitar al personal seleccionado para el Proyecto Actualización del
del aplicativo y manejo de la Tablet.

¡ Participación activa y directa en la determinación de directrices
probiemas detectados.

. Elaborar un listado de asistencia del personal seleccionado que asista

Lunes 22 de octubre de 2018 ¡/

Registro Social20l-8 - 20L9, en el uso

para la solución de inquietudes

a la capacitación,

Objetivos:

Dar a conocer al personal civil seleccionado en la Zonal del Litoral, sobre el manejo de la Tablet y el uso del
aplicativo móvil, para el levantamiento de información del Proyecto Actuaiización del Registro Social 2018 -

ZU IJ.

Establecer directrices claras para el proceso del levantamiento de información del Provecto Actualización
del Registro Social 2018 - 20L9.
Ejercer el rol de instructor en la capacitación del Proyecto Actualización del Registro Social 2Ot8 - 20t9.

Las actividades para este día iniciaron a las 08:00 de la mañana, todo el equipo Técnico de Planta Central nos
presentamos en la oficina Zonai de Litoral para coordinar con el Responsable Zonal del Registro Social, el lugar y
el listado de personal seleccionado por aula, pero nos indicó que no fue posible conseguir varias aulas con
acceso a Internet (Wlf l)y que sólo habían confirmado el auditorio de la iudicatura, además que el personal que
iba a recibir la capacitación ya fue convocado para ese lugar, es decir que todo el personal recibió la

capacitación en el auditorio de la Judicatura (una sola aula); también el Responsable Zonal del Reg¡stro Social,
supo manifestarque uno de los inconvenientes para conseguir las aulas era porque esos díastambién iniciaba el
proyecto de ENSANUT y necesitaban varias aulas para su Capacitación.

Ya en el auditorio de la Judicatura el Responsable Nacional del Registro Social, dio la bienvenida al personal
seleccionado para la capacitación en Tablet y se comenzó a entregar las mismas por orden de lista, haciéndoles
firmar y solicitándoles la cédula, persona que no tenía la cédula no se la entregaba la Tablet hasta que presente
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la misma, se debe indicar que de un total de 1-50 personas que tenían que recibir la capacitación solo se
presentaron 132 personas (88% de participación). Luego de tener todos las Tablet dio inicio la capacitación
primeramente con un breve resumen de la metodología que recibieron en la primera etapa, esto con el objetivo
de refrescar los conocimientos de los participantes seleccionados, recordándoles que la Secretaría Nacional de
Planificación y Desarrollo - SENPLADES, está regresando formularios a otras instituciones que también se
encuentran levantado información del Registro Social, por la conformación de núcleos familiares y por la edad
de los miembros del hogar, por lo que se les hizo varios ejercicios de cálculo de la edad ya que algunos
participantes mencionaron que no habían recibido este tema en la anterior capacitación.

Ya en la tarde se realizaron ejercicios prácticos sobre la conformación de Núcleos Familiares aclarándoles que
las principales determinantes para definir los núcleos familiares son pareja y ascendencia y que solo para elcaso
de que en el hogar existan hermanos entre sí se aplicará el determinante de apoyo que es que sean hermanos
entres sídiferentes aljefe del hogar y que uno de ellos sea mayor de edad y tenga dependencia económica,
con esto claro se cerró el primer día de la capacitación, haciéndoles que entreguen la Tablet para entregarles a

cada uno su cédula.

Martes 23 de octubre de 2018

Este día se inició las actividades a las 08:30 de la mañana, al igualque el día anterior se les entregó la Tablet con
su respectiva cédula y firma, del total de 150 participantes se registraron 131 personas que asistieron a la

capacitación, ya todos los participantes con las Tablet se les dio las explicaciones generales del uso de las

mismas y continuaron a acceder al aplicativo con su usuario y clave que fue enviada por correo electrónico a

cada participante, para esto varias personas tuvieron problemas debido a que no activaron todos los permisos
de acceso del aplicativo RS, para lo cual todo el personal Técnico estuvo ayudando a solucionar los problemas
prese ntados.

Luego de estar todos dentro del aplicativo RS en la Tablet, se realizó un ejercicio completo de llenado de
información, pero como nos encontrábamos en un auditorio fue complicado capturar la posición de ubicación
(latitud y longitud), por lo que el personal se tuvo que trasladar a la parte de afuera para poder capturar y
continuar con el llenado de la información, en todo este proceso también tuvo que apoyar el personalTécnico,
para poder continuar sino se perdía mucho tiempo por la cantidad de personal que se tenía, al igual ocurrió en
las preguntas de rama y grupo que debían registrar una palabra clave para poder registrar con certeza la rama
de actividad y el grupo de ocupación.

También se debe indicarque en el ejercicio de llenado de la información en la Tablet, se iba reforzando con la

metodología y definiciones de cada alternativa de algunas preguntas que tenían dudas, para que tengan claro y
puedan realizar un buen trabajo en campo, todo este ejercicio se lo hizo hasta la tarde, una vez terminado se

retiró la Tablet a cada participante y se le entregó la cédula, debido a que elvehículo de la Zonaldel Litoraliba a

retirar todas las Tablet a las l-5:30, como la agenda de capacitación estaba hasta las L7:00 de la tarde, se

continuó la capacitación y se les dio el llenado del formulario de cobertura del Encuestador y del Supervisor con
su respectivo ejercicio, antes de culminar este día se les informó a los participantes que el último día de
capacitación se lo iba a llevar a cabo en ia Unidad Educativa del Milenio lleana Espinel (auditorio), debido a que

el auditorio habían prestado solo pordos días.

I
Miércoles 24 de octubre de 2otg /

las actividades a en la Unidad Educativa del Milenio lleana Es I que los



otros días fue en un auditorio, pero también la Unidad de Talento Humano, había convocado alotro grupo que
tenía para la tarde la capacitación en Tablet, debido a que iban a dar explicaciones sobre los contratos y que
requisitos necesitan los participantes, luego les hicieron retirar a ese grupo indicándoles que tienen que
regresar en la tarde para la nueva capacitación, mientras nos quedamos con el grupo que culminaba al medio
día su capacitación, luego de entregarles la Tablet a cada alumno con la firma y la cédula, se les solicitó que
hicieran un ejercicio de llenado de información pero en pareja pero que los dos deben llenar la información en
la Tablet, aquítambién el equipo técnico estuvo solventando todas la inquietudes de los participantes, ya al
medio día me retire debido a que tenía que regresar a euito.

PRODUCTOS ALCANZADOS

¡ Personalcapacitado en Tablet

PROBLEMAS DETECTADOS

o No presencia de todos los preseleccionados convocados

¡ Deserción de los participantes

e Falta de Aulas para cada instructor

SOLUCIONES EJECUTADAS

o Reuniones con el responsable Zonal del Registro Social y Responsable Nacional, para buscar estrategias y

solucionar la falta de aulas para cada Instructory del personalfaltante.

CONCLUSIONES

o La capacitación en Tablet se la tuvo que realizar en un auditorio debido a la falta de aulas oara cada

I nstructor.
r Se tuvo aproximadamente el88 % de participantes de un totalde 1-50 personas.

r Se reforzó a los participantes en la metodología y definiciones.

RECOMENDACIONES

Buscar con anticipación aulas de capacitación con todas las facilidades tanto para el instructor como para

los participantes (pizarrón, acceso a Internet), debido a que se pierde demasiado tiempo cuando hay

muchos participantes.

Asegurar al personal seleccionado antes de la capacitación para que no existan faltantes.

No dejar pasar mucho tiempo para la capacitación en Talet, debido a que el personal se olvida de la
metodología y definiciones,

a

a

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
FECHA

dd-mmm-aaa
22-10-2018 /, 24-10-2018



de residencia o trabajo habituales o del cumpllmiento del servicio
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

Aéreo TAME Quito - Guayaquil
22-10-2018 06:00 22-10-2018 06;45

Aéreo TAME Guayaquil - Quito 24-r0-2018 14:20 24-10-2018 1-5:05

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

,4 . oBsERVActoNEs
FIRMA DE LA O EL SERVTDOR COM\SUIÑADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4

días del cumplimiento de servicios instituclonales, caso contrario
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de

servicios institucionales sea superior al número de días

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la

Máxima Autoridad o su Delegado.

,?ff'
Vladimir Tlpán

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL RESPOI\SABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE

LA UNIDAD

'L:)i]--

t' .L '¡'
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Andrés Albán

HORA

hh:mm
05:00 p.m 1"6:30 p.m.

Andrés Albán
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NOMERIs DE tAO EL SERVIDOR

TIPAN ESPINOSA NELSON VLADlMIR

tDoREs QU€ TNTEGRAN rOS SERV]CiOS tNSf TTuCtONALES: Marlene HarO, Martha Abr¡1, Vladimir Tipán, Patricio Rivas

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADE5 A EJECUTAR5E i

I

aplicativo y manejo de la Tablet.

inquietudes y problemas detectadr

NOMBRE DEL BANCO:

I

la determinación de directrices para la solución del

TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 9197197

ir.¡;, ;]'1¡., '

Ldd
*f¡ l;is $¡¿s *

{s*&W de&hixBs
Laborales "Lips!!"x.:H"k

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SOLiCITUD DE AUTORIZACIÓN PARA cUMPLIM¡ENTo,p€ sERVIcIos INSTITUcioNALES

084-CGTPE-DIES.GEPH -2018,¿
ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-¡aaa)

18-10-2018.;¡

VIATICOS x I MOVTLTZACIONES x SUBS¡STENCIAS nuvErutncróru

DATOS GENERALES

ct:!7t3401097 I SERVIDOR PÚBLICO 6

CEL:0992719783 
I

:lu oAo - pRovlNciA D EL sERvlcro rNsl luclo NAL .. iN o MsR€ DE LA uN IDAD A LA eu€ pERÍENEC€ LA o €L sERvtDoR

Guayaquil-Guayas _ I DrEs:GEsroNEsrAors¡TcAPERMANENTEDEHoGARES-GEPH

FICHA SALIDA tdd-mmm-aaaa) i HORA SALIDA (hh:mm)
FECHA ttEGADA

{dd-mmm-aa¿a)
HORA LLEGADA (irh:mm)

22-10-2018 05H00 24-10-2018 15H30

inqureluoes y prooremas oerecraoos.

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE
{A¿reo, terfe5tre,

maritiño, otrog)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA SALIDA LLEGADA

IELNA

.dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm

{ ErfflE) | KE Aéreo QUITO- GUAYAQUIT/ 22-1_0-20L8;! 07H00 . z¿- LU-¿VJ-6. 07H45

TERRESTRE Aéreo lllnlrltn,,uuArA\¿utL -qulr v/ 24-10-2018 r-3H00 24-L0-201.8 14H00"

DATOS PARA TRANSFERENCIA

En el caso de no utilizar el bo¡eto em¡tido para el cumplim¡ento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su



emisión, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
FIRMA DE LA O ET RESPONSABLE DE TA UNIDAD

SOLICTTANTE

. *,rP -, .

)r'a"*
..",J NOMBRE DE LA O !t SERVIDCR

Vladimlr Tipán E. ,':
ÑOM8RE DE gA O EI RESPONSAELE DE LA UNIDAD SOLIC;TAIIÍE

>tailn Kamos

FIRMA DE TAAUTORTDAD NOMINADORA /SU OeUenOO NOTA: Efi s¡k¡tud debcd rer pÉrñbd¡ p¿r¿ s Autorbc¡ón, @ñ pf lo m¡oi 72 hoñsdc
¡dic¡g¡dón ¡l dmplim¡cnto dc lor *útior ¡nliddoNlcr; Dlvo Él 6so & qu. Fr
ncc.sid¡d.! iniitu.ion¡lcr ¡a Autorid¡d Nomim&n ¡utoric.

. De no exiltk d¡rponóilid6d prrspu.úfi¿, tanb Ia elicitud coho la autorir¡.ió¡
qüedaráñ ¡ñs0blst.ntcr

. €l inlormc dc S.Nicior lñlt[udon¡lcr deberá Dresent¡r¡c dcntrc dcl térmi¡o dc 4 di¿r de

cuhplido cl *ruido ¡nstnucional

Ená prohibido coñftde. r.ñidor inltfruclon¡lcs dlr¡ntc lor di¡r d€ d€¡ie obl¡8atorio, oñ
e:ceF.ión dc l¡s Máximas Autoridad.r o dr cást dcqcio¡¡j.s dcbU¡ñcñtc jurtfrcados por l¡
Máxim¿ Autorid¿d o 3u Dcl€8¡do.
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NO VBHt DE úAJi,i iJRIDAD NCM INAoQRA O 5 J 3É -ÉCAl

Andrés Albán


