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COMPROBANTE UNICO DE

INSTITUTO NACIONAL DE ESTAOISTICA Y CENSOS

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

9999 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA
CENTRAL

0000

U. tjecutora

U!rid. Desc:

Tipo Documento Respaldo CIase Documento No.

]OMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS TENDICION DE FONDOS SIN DETALLE
)E FACTURAS

o

Fecha Elaborac¡ón

029 011 2018

No. CUR No. Oríginal

6519 I 6519

Clase de
Rsg¡stro:

Banco:

Compr0bante

Beneficiario:

REGULARIZACION OTROS GASTOS

Numero Operación

Clase de
Gasto:

121502 FTE 700 ANTtCtPO VtATtCOS
TOS Y PROGRAMAS

ACIONES

GASTOS 0

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PYPG SP ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

005l¡ 027 002 730303 170'1 7O1 3036 0037 Viaticos v Subs¡stencias en el Interior 305.76

305.76

0.00

305.76

0.00

0.00

305.76

TOTAL PRESUPUESTARIO

IVA

SUB . TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: TRESCIENIOS CiNCO DC!ÁRES CON 76i1OO CENTAVOS

DESCRIPCION; P,endición de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 781 No Entrada: 3694

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

2511 2018 -7." \ñe\\l'cah¡ú,ll¡'
t!

I 
",'.1'1,",., 

iir:¡,ns,r!,ir l)ir.!!jf I irirr.ic¡o



I 
'",ILtt

.,n f ¡'
l "tl

/:r':í:!t"'

iI ¡...r,: l.-r- ii

:-:n'., 1

+ --!.,.,:

,a¡,: r.l 't! r i::r\ 1...

l!. ¡ !

.-,r'"/,:"t /.--", ¿;r. "./;/'rl
.:,;;: ,,*..* i: ¡,,,"0 

1,o.'-h
€,r¿,/" 4 7 '" )& J
. .-\Frcr

,.ü-, f";. ;*.,

l¡i4, siilt* áerü#i*
á,r ***l dnkhines

l¿Mm, *''fill,J:*. s
INFORME DESERVICIOS :NSTITUCIONALES

NrO, SOLICITUD DE AUTORIZACIÓru PANA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES

120-CGTPE-D|CA-2018 I

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
7

zs-to-zo:e/

DATOS GENERATES
APELLTDOS - NOMBRES DELA O ELTERVTDOR

Ocaña Ocaña Ninfa Narcisa ¡/
c.t. 1710830421

PUESTO QUE OCUPA:

Servidor Público 2

/
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Santa Elena -Santa Elena /

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIDOR

Cartografía Estad ística.

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Ninfa Ocaña

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo:

Levantar la información en campo conjuntamente con encuestadores cartográficos.

Efectuar control de calidad en sectores trabajados.

Supervisar el proceso de actualización cartográfica en campo conjuntamente con los encuestadores cartográficos.

Observar el cumplimiento de la metodología de supervisores y encuestadores.

Revisión de formularios.

Re-instruir al personal de campo.

Actividades realizadas:

1'

f
Lunes 22 de octubre del 2018: /

o Traslado de la ciudad de Quito a la ciudad de Santa Elena.

¡ Acompañamiento en el levantamiento de información en la manzana 5 que pertenece a la carga de trabajo # 18

verificando que se cumpla con la metodología establecida para la actualización cartográfica y enlistamiento de

miembros de hogar.

o Revisión de la información levantada en campo de las cargas de trabajo # t7 y 15, conjuntamente con el

encuestador, contrastando el formulario Ca_04 (Croquis de la manzana) con los registros de los formularios Ca-EA y

Ca_Enlistamiento, y posterior corrección de los errores existentes.
r

Martes 23 de octubre del 2018: I
¡ Acompañamiento y apoyo en el levantamiento de información en las manzanas 6 y 7 que pertenece a la carga de

trabajo # 18 verificando que se cumpla con la metodología establecida para la actualización cartográfica y

enlistamiento de miembros de hogar.

o Revisión de la información levantada en campo de la carga de trabajo # 13, conjuntamente con el encuestador,

contrastando el formulario Ca_04 (Croquis de la manzana) con los registros de los formularios Ca-EA y

Ca_Enlistamiento, y posterior corrección de los errores existentes.
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Miércoles 24 de octubre del 2018y'
¡ Control de Calidad a las manzanas 6 y 7 de la carga de trabajo # !37; se realizó el recorrido completo de las

manzanas verificando:

Punto de inicio de la manzana.

Criterios para enlistar lotes vacíos.

Interpretación de la ortofotografía.

Número de piso

Número de viviendas dentro del edificio

Número de hogares en las viviendas

Enlistamiento de miembros de hogar

Dibujo de los edificios en el Ca-04 (croquis de la manzana)

Se efectuó la verificación, corrección y completamiento de la información durante el recorrido.
o Control de Calidad a la manzana 8 de la carga de trabajo # l4!; se efectuó la verificación, corrección y

completamiento durante el recorrido completo de la manzana.

o Revisión de la información levantada en campo de las cargas de trabajo # L9 y 24, contrastando el formulario Ca_04

(Croquis de la manzana) cy los registros de los formularios Ca-EA y Ca-Enlistamiento.

/
Jueves 25 de octubre de 2018: /

o Control de calidad del sector correspondiente a la carga de trabajo # 86, verificando la desaparición de viviendas

existentes en CPV 2010 e inclusive se visualizan en la ortofotografía, la cual se debe al desalojo de viviendas de los

predios de la Petrolera.

¡ Acompañamiento en el levantamiento de información en la manzana 9 que pertenece a la carga de trabajo # 88

verificando que se cumpla con la metodología establecida para la actualización cartográfica y enlistamiento de

miembros de hogar.

o Revisión de información de la carga de trabajo # 84 y 85, verificando dibujo de los edificios en el Ca-04 (croquis de la

manzana) y el ingreso de datos en los formularios Ca_EA y Ca-Enlistamiento. Se detectó errores en las direcciones,

omisión y equivocación en el reg¡stro de las preguntas 7 y 8 del formulario Ca-Enlistamiento.
o Control de calidad de la manzana 4 del sector correspondiente a la carga de trabajo # 106, se efectuó la verificación,

corrección y completamiento durante el recorrido completo de la manzana.

¡ Revisión de información de la carga de trabajo # 105, verificando dibujo de los edificios en el Ca-04 (croquis de la
manzana) y el ingreso de datps en los formularios Ca_EA y Ca-Enlistamiento.

//
Viernes 25 de octubre de 2018:/

o Revisión de información de la carga de trabajo #7,9y 11, verificando dibujo de los edificios en el Ca-04 (croquis de
la manzana) y el ingreso de datos en los formularios Ca_EA y Ca-Enlistamiento. Se detectó errores en las direcciones,
omisión y equivocación en el registro de las preguntas 7 y 8 del formulario Ca-Enlistamiento, código único, no
actualización de croquis de la manzana, número de miembros de hogar.

¡ Retorno a Quito.

Productosalcanzados: /
¡ Personal de actualización cartográfica y Enlistamiento con los criterios claros de acuerdo a la metodología.
o Solventar dudas generadas en campo.

Conclusiones:

¡ Se cumplió con la supervisión a los equipos de campo y se realizó los correctivos necesarios.
o El personal de campo se encuentra cumpliendo con la actualización de acuerdo a la metodología impartida



Recomendaciones:

¡ Proveer los insumos necesarios para la correcta identificación (chaleco, gorra, camisetas) del personal que está
trabajando para el INEC.

o Otorgar recursos para impresión de formularios o material de ayuda en campo a los supervisores.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habituales o del cumplimiento del servicio institucional
según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

FECHA

dd-mmm-aaa
22-LO-2OL8 ,{ 26-10-2108Í

HORA

hh:mm
07:00 ¿' 18:00:'

I

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA
SALIDA LLEGADA

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

FECHA HORA
hh:mm

Terrestre Vehículo Contratado Quito - Santa Elena 22/Lo/2078¿t' | 07$04 22lrol2018 16:00
Terrestre Vehículo Contratado Santa Elena - Quito 26/L0/2018 09:00 26/70/2018 t 18:00¡r

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE tA O Et SERVIDOR COMISIONADO NOTA

/'\

t lt'/ /'Lt, ,/-t
NOMBRE: Ninfe N. Ocaña Ocaña

C.C.: 1710830421

El presente informe deberá presentarse dentro del
término de 4 días del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidación se

demorará e incluso de no presentarlo tendría que

restituir los valores percibidos. Cuando el

cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al número de días autorizados, se deberá adjuntar la

autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su

Delegado

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO

iF-
I '-:-. 

-

)7-u^:Q,"4'*---".

FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DELA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NO M BR E: M iltoi'Thcguera NOMBRE: Catalina Valle
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SOTICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SOLICÍIUD DE AUTOR¡ZACION PARA C!MPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

120-CGTPE-DrCA-2018
DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa) /

t8-t0-20L81

- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Ocaña Ocaña Ninfa Narcisa
c.t.t7L083u2I

DE LA UNIDAD A I.A QUE PERTENECE LA O Et SERVIDOR

Dirección de Cartografía EstadÍstica y Operaciones de Campo

QuE INTEGRAN Los sERVloos rNsTlrUcloNALES: NINFA OCAÑA

DEscRtpctóN DE tAs AcllvrDADEs A ElEcurARsE:

o Levantar la información en campo conjuntamente con los encuestajs¡p5 g¿rt¡orár;cnc

o Efectuar control de calidad en sectores trabajados.
. Observar el cumplimiento de la metodología de supervisores y encuestadores cartográf¡cos.
r Revisión de formularios.
o Reunión de trabajo con los equipos.
. Re-instruir al personal de campo.

NOMBRE DEL BANCO:

BANCO DE GUAYAQUIL

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los I días
siguientes a su emisión, autorizo al ¡NEC para que proceda con el descuento del va¡or respect¡vo.

FIRMA DE LA O ET SERVIDOR SO1¡CITANTE
FIRMA DE I.A O EL RESPONSABI"E DE IÁ UNIDAD

. SOUCITANTE

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE tA UNIDAD SOUCITANTE

MITTON NOGUERA T.

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMII{ADORA O 5U DELE€ADO
NOTA: Esta rcl¡citud debeé sr presntada 9aÉ il Autor¡ación, @n por lo menqs
72 horas de anticipación al dmpl¡m¡ento de los seil¡c¡os inst¡tucionales; slw el Éso
de que por nees¡dades instituc¡onales la Autoridad Nominadore autor¡ce.

. De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solic¡tud como la

autorizac¡ón queda.án insubsistentes

¡ El informe de Servic¡os lnstitucionales debeÉ presentarse dentrc dei térm¡no de

4 dias de cumplido el seryic¡o institucionai

Está prohib¡do conceder seruicios ¡nstitrcionales duEnte los días de descanso

obligatorio, cgn excepc¡ón de las Máximas Autoridades g de casos excepcionales

justíficedos po¡ la Máxima Autoridad o su Delegado.

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

CATALINAVALTE

- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONA,L

Santa Elena - Santa Elena ,/
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