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instituto nacional de astadisticn y censos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES

074 — CGTPE-DIES- GEPH- 2018, 06-11-2018[,;/
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Artieda Espinosa Carmita Elizabeth / Servidor Publico 3 /
0400790416 ’
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Guayaquil- Guayas / Direccién de Estadisticas Sociodemograficas

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Carmita Artieda, Stalin Ramos

Objetivo General

Capacitar en el diligenciamiento de los formularios a utilizarse en el levantamiento de la informacion de la Encuesta
ENSANUT y ENDEIN.

Objetivos especificos:

e  Capacitar al personal preseleccionado de la Encuesta Nacional de Desarrollo [nfantil - ENDEIN - 2018, en las cuatro
Coordinaciones Zonales del INEC.

e  Supervisar la capacitacién, en las cuatro Direcciones Zonales.

e  Supervisar la correcta indicacion de directrices emitidas para la encuesta.

e Supervisar la capacitacién en cuanto al diligenciamiento de los Médulos que necesitan informacion directa

ACTIVIDADES A CUMPLIR:

e Capacitar a encuestadores, criticos codificadores, digitadores y supervisores de la capacitacién de personal en la
Zonales del Litoral en la encuesta ENSANUT.

e Apoyar en todas las inquietudes y actividades necesarias dentro de las capacitaciones de ENDEIN.

e Observacion de ejercicios en oficina.

o Observaciones de pruebas de campo.

e Apoyo logistico en las actividades de evaluacién.

Lunes 22 de octubre de 2018/

Nos trasladamos a la ciudad de Guayaquil en el vuelo de las 06:00 y llegamos a la ciudad a las oficinas a las 8
horas para luego trasladarnos al Colegio Chimborazo donde se estaba efectuando la capacitacion del personal,
al contactar de ENSANUT — ENDEIN, en el auditorio del colegio se dio la bienvenida e inauguracion de la
capacitacion por parte de Stalin Ramos jefe de Hogares Planta Central, segdn los inscritos en el aula No. 6 a mi
cargo, estaban 93 personas pero solo acudieron 41 personas el 98% aspirantes sin ninguna experiencia en
encuestas. El aula asignada no tenia aire acondicionado ni tomacorrientes para conectar los equipos, pero se
solucioné este inconveniente con una extensidn.

Se explicé como es el trabajo al que aplicaron habia muchas dudas ya que segun lo manifestado por algunas




personas no era explicito en el sistema donde aplicaron para trabajar en INEC.

Este dia se trabajé con alrededor de 40 personas de acuerdo a la Agenda prevista.

® Llecturade presentaciones.- en esta sesidn, se presentaron los formularios a utilizarse, responsabilidad,
obligaciones, prohibiciones del encuestador.
¢ Seinici6 con el formulario del Hogar con las secciones 1 a 4

Martes 23 de octubre de 2018

Conforme a la explicacién que se dio el dia lunes sobre cémo era el trabajo hubo ausentismo y de las 41
personas vinieron 36 personas al llamado realizado el dia anterior de mds aspirantes, se tuvo la asistencia de
alrededor de 50 personas, el mismo dia se les impartié una induccién general por parte de la compaiiera de
Talento Humano de Planta Central a dichos aspirantes, se inicié la capacitacién de acuerdo a la agenda con los
temas de capacitacion.

® Presentacion de diapositivas y lectura dindmica del Manual del Hogar
En forma conjunta a la exposicién, explicacién del llenado de cada pregunta
Ejercicios y preguntas de las secciones5 a 8
Taller de revisién de manual y formulario para determinar inquietudes de los participantes

Se tomo prueba escrita para ver si los conceptos impartidos fueron captados a pesar que no tenian valor
Miércoles 24 de octubre de 2018

Se capacitd el formulario 2 y se reforzé los temas que no fueron comprendidos de acuerdo al resultado de
prueba del dia martes, ademas se tomé otra evaluacién de acuerdo a capacitacion del dia martes los temas
tratados en la capacitacién fueron:
* Retroalimentacion de acuerdo a preguntas e inquietudes por parte de los participantes con la finalidad
de reforzar conocimientos
® Presentacion de diapositivas y continuacién de la lectura dindmica del Manual de MEF
® Plenaria para aclarar dudas y reforzar el conocimiento en las preguntas que fueron necesarios.

Jueves 25 octubre de 2018 /

Se tomo otra evaluacién de acuerdo a capacitacién del dia miércoles los temas tratados en la capacitacion
fueron:

¢ Continuacién de la lectura dindmica del Manual de MEF

¢ Continuacién de la Presentacién de diapositivas y lectura dindmica del Manual de Salud Sexual y
Reproductiva de Hombres y Factores de Riesgo

® Plenaria para aclarar dudas y reforzar el conocimiento en las preguntas que fueron necesarios.

e Ejercicios y preguntas c}e los formularios revisados.

Viernes 26 octubre de 2018

Se tomo prueba escrita para ver si los conceptos impartidos el dia jueves fueron captados y se reforzé temas de
la clase anterior




En cuanto a la capacitacidn se toparon los siguientes temas:

e Presentacién de diapositivas y lectura dindmica del Manual de Salud Sexual y Reproductiva de Hombres
y Factores de Riesgo

e Plenaria para aclarar dudas y reforzar el conocimiento en las preguntas que fueron necesarios.

Ejercicios y preguntas de los formularios revisados.

En la tarde se dio cartografia a todo el personal en el Auditorio del colegio Chimborazo

Se completaron con ejercicios practicos

También las indicaciones para la realizacion de la prueba de campo del dia sébado.

Sabado 27 octubre de 2018 /

Se convocd al personal a las 8H30 de la mafiana al sector de Monte Sinai cerca del Hospital, se dieron
instrucciones de trabajo, se entregé formularios y lugares a trabajar y se distribuyé al personal en grupos de
acuerdo al nimero capacitadores y ademas se contd con el apoyo de supervisores de la ENEMDU y sus
vehiculos para trabajar, cada equipo tenia alrededor de 12 personas a su cargo, en el sector asignado se
concluyé la prueba alrededor de las 15H00 se retiraron los formularios diligenciados para su calificacion de
acuerdo a los parametros establecidos por Planta Central.

I

Domingo 28 octubre de 2018 /

De acuerdo a las disposiciones de la Coordinadora Natali Mendoza, se trabajé en ia elaboracidn de las preguntas
para la prueba tedrica del Formulario 3 y 5, la cual debia enviarse a talento humano para su distribucidén a las
Coordinaciones Zonales.

Se inicid la revision de la prueba de campo, las cuales se calificaban de la siguiente manera: cada 4 omisiones se
restaba un punto; cada 4 inconsistencias se restaba un punto y cada 4 errores de flujo se restaba un punto.
Resumen de actividades de este dia:

e Elaboracidn de la prueba tedrica

e Calificacién de los formularios de la prueba practica

Lunes 29 octubre de 2018 /
Se continuo con la capacitacidn solo a personal de campo en los siguientes aspectos:

e Capacitacién del formulario de Desarrollo Infantil y presentacién de diapositivas y lectura dinamica del
Manual seccionesde 1a5

e Realizacién de ejercicios y resolucién de preguntas

¢ Taller de revisién de formulario y manual, y llenado de formularios para determinar inquietudes de los
participantes

e Continuacion de la calificacién de la prueba practica

7
4

Martes 30 octubre de 2018 /'!
Se continuo con la capacitacién solo a personal de campo en los siguientes aspectos:.

e Capacitacion del formulario de Desarrollo Infantil y presentacion de diapositivas y lectura dindmica del




Manual secciones de 6 a 14

e Realizacién de ejercicios y resolucién de preguntas

e Taller de revision de formulario y manual, y llenado de formularios para determinar inquietudes de los
participantes

e Continuacidn de la calificacion de la prueba practica

#

Miércoles 31 octubre de 2018 /
El personal dio la prueba tedrica
La prueba tenia 40 preguntas, presentada en alternativas de con una sola respuesta a ser escogida.

Se entregaron las notas de la prueba de campo de 2 equipos el del supervisor Walter Salazar y de mi equipo a
cargo las mismas fueron entregadas al responsable de ENSANUT Litoral. Resumen de actividades:

e Continuacién de la calificacion de la prueba practica
e Realizacién de la prueba teérica

Se salio de la ciudad de Guayaquil en el vuelo de las 19:00 horas hacia la ciudad de Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS
¢ Personal capacitado e instruido para la seleccién de encuestadores y supervisores

e Metodologia impartida a los aspirantes
e Directrices impartidas a los aspirantes.

PRODUCTOS ALCANZADOS

e Personal capacitado e instruido para ser encuestadores y supervisores
* Metodologia impartida a todos los participantes incluyendo a critico codificadores
¢ Directrices claras, impartidas a los aspirantes.

PROBLEMAS DETECTADOS

e Elaula que me fue asignada era anti pedagdgica no tenia aire acondicionado ni tomacorrientes en buen
estado

* EI98% de personal era nuevo por lo que dificulté el avance normal de la agenda y no dio mucho espacio
a realizar mas ejercicios practicos.

SOLUCIONES EJECUTADAS

® Se nos proporcioné una extension para tener corriente desde otra aula
® Me detenia en los conceptos claves para que el personal tenga la suficiente capacidad para salir a
campo, se reforzé con videos la aplicacién de la prueba PEABODY y Mackartur Beats
CONCLUSIONES




e De acuerdo a lo planificado, la capacitacidn se efectud sin contratiempos.
e Hubo una excelente colaboracion de los aspirantes para lograr con los objetivos propuestos
RECOMENDACIONES
e Se debe ampliar el tiempo de la capacitacion con el fin de tener mas practicas sobre cuando la mayoria de
aspirantes son nuevos sin ninguna experiencia ‘
s Que se debe contar en el presupuesto de las encuestas un rubro para alquiler de aulas de capacitacion y no
capacitar en condiciones que ni baterias sanitarias con agua habia.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA > Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 22-10-2018 31-10-2018/ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
/' 7 | de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 04:00 20:30 | institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm ’
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Transporte Aereo Quito - Guayaquil | 55 105018 ;| 06:00,” | 22-10-2018 , 06:50,
Transporte Acreo Guayaquil - Quito | 37909018 4 19:00 /| 31-10-2018 /| 19:50 /

NOTA: En caso de haber utilizado transporte ptblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo ¢ boletos.

OBSERVACIONES

Se adjunta hoja de control de comisién de servicios, facturas de gastos, Tikets de avién

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

”

Lo

S

Carmita Artieda Espinosa

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorara e incluso de no presentario tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Madxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

7

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE.LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO,

i

FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO‘D‘E

2EL RESPONSABLE DE

Andrés Alban
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTOASE SERVICIOS INSTITUCIONALES
074 — CGTPE-DIES -GEPH — 2018

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa) }
17-10-2018

VIATICOS X MOVILIZACIONES X

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GE

NERALES

JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
CARMITA ELIZABETH ARTIEDA ESPINOSA
C1:0400790416

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO 3

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Guayaquil - Guayas

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIES: GESTION DE ESTADISITICAS PERMANENTE A HOGARES - GEPH

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {(hh:mm)}

FECHA LLEGADA

{dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)

22-10-2019 05HO00

o

31-10-2018 22H00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Carmita Artieda y Stalin Ramos

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

»  Capacitar a encuestadores de la Encuesta ENSANUT
> Apoyar en todas las inquietudes y actividades necesarias dentro de las capacitaciones de ENDEIN.
> Observacion de ejercicios en oficina.
» Observaciones de pruebas de campo.
»  Apoyo logistico en las actividades de evaluacion.
> Participacion activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la soluciéon de inquietudes y problemas
detectados.
»  Supervisar la imparticion de directrices de diligenciamiento de los mddulos y consideraciones necesarias para el
normal funcionamiento.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm -~ dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE AEREO QUITO - GUAYAQUIL 22102018 . o7HO0; 22-10-2018 08HO0
TERRESTRE AEREO GUAYAQUIL - QUITO 31-10-2018 20H00 31-10-2018 21H00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: GUAYAQUIL TIPO DE CUENTA: AHORROS No.DE CUENTA: 9635976

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de fa comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DELA-O £ SPONSABLE DE LA UNIDAD -
’ SOLIC NTE

« ’”7//1«;

NOMBRE BE LA O £L SERVIDOR i
Carmita Artieda Espinosa
0400790416

NOMBRE oE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
/ Stalin Ramos Alvarado

v

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMJNADORA O sU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debers ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
antlcmacxén al cumphrmento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
les la Autoridad autorice.

,
)
P

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto fa solicitud como la autorizacion
quedaran insubsistentes

o Elinforme d¢ Sewicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de
cumpligd’el servicio institucional

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Andrés Alban Fernandez

Estd ido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
exgatOT e 0 0% 505 eXCERTIoNTE K ebidamente justificados por fa
Ma;

Lg Aute ong‘ig 05y Delegado.
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