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Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS I Reporte l rptComprobanteGastos.rdic l
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
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Unid. Desc: 0000 023 {011 2018 6313 6313
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 2592
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Clase de . Clase de
Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS I I I
Banco: cuenta 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
ance: onetaria: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS ]
i
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP  PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000  06Y 530303 1701 00t (OO0 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 720.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 720.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 720.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 720.00
SON: SETECIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad 64-99985-0 No de fondo: 771 No Entrada: 3665
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~ INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-smmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES /'

077 - CGTPE-DIES- GEPH- 2018‘// 06-11-2018y
~ o DATOS GENERALES Rt
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPAL,
Carrasco Sumba Marisol Elizabeth Servidor Publico 2 7/
1711835833
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAOEL
/ SERVIDOR

Ambato — Tungurahua, Direccién de Estadisticas Sociodemogréficas

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Margoth Herrera y Marisol Carrasco

Objetivo:

Capacitar al personal que serd seleccionado para trabajar en campo como encuestadores y supervisores,
criticos - codificadores y digitadores de la Encuesta de Desarrollo Infantil ENDEIN 2018 y Encuesta Nacional de
Salud y Nutricién ENSANUT 2018.

Objetivos especificos:

v Impartir la correcta indicacién de directrices emitidas para la encuesta.
v’ Capacitar en cuanto al diligenciamiento de los Mddulos que necesitan informacion directa.

Actividades a cumplir:

¥v" Apoyar en todas las inquietudes y actividades necesarias dentro de las capacitaciones.

v" Realizacién de ejercicios practicos.

v Observaciones de pruebas de campo.

v Apoyo logistico en las actividades de evaluacion.

v’ Participacién activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucién de inquietudes y
problemas detectados.

v’ Supervisar la imparticién de directrices de diligenciamiento de los médulos y consideraciones necesarias

para el normal funcionamiento.
Lunes 22 de octubre de 2018 /

La capacitacién se inicié en este dia en el Colegio Juan Ledn Mera de Ambato se inaugurdndose la misma a las
9:30 existié mucha preocupacién ya que estaba previsto seis aulas con capacidad para 30 aspirantes, pero fue
nuestra sorpresa que en cada aula solo existieron 20 aspirantes, manifestando nuestra preocupacién por la falta
de personal que no acudié al llamado de la capacitacién, Talento Humano nos indicé que realizard las
gestiones necesarias para llamar a mas personal a que participe a la mencionada capacitacién. Se continué con
la capacitacién de acuerdo a la agenda emitida.




/
Martes 23 de octubre de 2018 ¥

En este dia se contd con la asistencia de 18 personas en el aula a mi asignada para la capacitacion en el
transcurso del dia se integraron 3 personas pero que lamentablemente se retiraron por los horarios ya que eran
estudiantes y no contaban con disponibilidad de tiempo continuando con la capacitacion de acuerdo a la
agenda emitida.

Miércoles 24 de octubre de 2018 5

Seguln la agenda emitida en este dia se inici6 con la capacitacidon del formulario 2, contando con la asistencia
de 20 aspirantes de acuerdo al tercer llamado se han integrado 2 personas mas.
Se realiza ejercicios como retroalimentacién para una mejor comprension y manejo del mismo.

Jueves 25 de octubre de 2018 q/

Conforme a lo establecido en la agenda, se continuo con la capacitacién prevista, conociendo que en esta aula
de las 20 personas solo 15 son para campo y 5 para critica — digitacion, pero el personal sentia incertidumbre si
continuar en la misma ya que no sabian si seguir en el curso por el tema que Talento Humano supo manifestar
que el personal de campo ya lo tenfan completo y solo les hacia falta el personal de oficina.

En este dia se termina con la capacitacién del formulario 2.

Viernes 26 de octubre de 2018 f/

Se realizaron ejercicios practicos de los formularios terminados con la finalidad de solventar inquietudes, y se
fnicia el formulario 3 y 4.

Se dan las directrices para la prueba de campo a realizarse el dia sabado 27 del presente afio, cabe indicar que
nos supieron manifestar que los aspirantes a criticos y digitadores bebian realizar la prueba segln la directriz.

La concentracidn seria en la explanada del Municipio de Ambato a las 9 de la mafiana.

Sabado 27 de octubre de 2018i/

El personal asisti6 al lugar convocado y en este dia se nos manifestd las instrucciones y distribucion del personal
para cada responsable.

El sector asignado fue 180150 zona 043 sectores 005 manzanas 004 y 005, se recorrid el sector con el personal a
mi asignado dando indicaciones de cémo llegar a cada uno de los sectores y a las manzanas designadas.

Existio mucha preocupacidn ya que el sector seleccionado es parte de la muestra de ENEMDU.

Se entrego los formularios indicados para la prueba de campo con el inconveniente que el formulario 1 estaba
sacado copias a doble cara siendo este un inconveniente para su manejo y aplicacion.

Se les ubico en las viviendas al personal pero la mayoria de los informantes no querian ayudar con la
informacion existiendo muchos rechazos, por lo que fue necesario pasarnos a otro sector con la finalidad de
que los aspirantes cumplan con el ejercicio.

Domingo 28 de octubre de 2018 /
Se realizé la revisién de los formularios diligenciados en la prueba de campo, en donde se nos envié las

directrices para su calificacion es asi que por cada 4 omisiones se restaba un punto; cada 4 inconsistencias se
restaba un punto y cada 4 errores de flujo se restaba un punto.




Lunes 29 de octubre de 2018

Se unificaron aulas, puesto que en este dia se inicia la nueva capacitacién al personal de enlistamiento el
mismo que participara en este proceso.

El aula a mi asignada en este dia se contdé con 32 participantes, se inicia con la re instruccién en el
diligenciamiento de los formularios 1 y 2 en los errores detectados en la prueba de campo.

En horas de la tarde se continud con la capacitacién de los formularios 3 y 4 segun la agenda emitida.

Martes 30 de octubre de 2018

Segun la agenda se inicia con la capacitacidon del formulario 5, se realizaron ejercicios précticos de los temas de
manera especial en el diligenciamiento de la seccién X PEABODY.

Se dieron instrucciones para la prueba tedrica del siguiente dia, se capacité en el manejo de cartografia y en
indicaciones de la toma de medidas antropométricas.

Miércoles 31 de octubre de 2018

Se organizaron en aulas al personal, se entregaron las pruebas y se les dio tiempo suficiente para que realicen la
prueba tedrica, la cual tiene una puntuacién del 40% del total evaluado.

La prueba tenia 40 preguntas, presentada en alternativas de con una sola respuesta a ser escogida.

PRODUCTOS ALCANZADOS

V" Personal capacitado e instruido para la seleccién de encuestadores y supervisores
v Metodologia impartida a los aspirantes

PROBLEMAS DETECTADOS

v" Personal insuficiente al inicio de la capacitacién.

SOLUCIONES EJECUTADAS

v' Se capacitara ademas al personal que trabajé en la fase de enlistamiento de ENSANUT.

CONCLUSIONES

v" la capacitacién se realizd segln la agenda establecida.

RECOMENDACIONES

v En esta condiciones, en las que la mayoria del personal es sin experiencia en encuestas de hogares se
debe considerar mas dias de capacitacion, y mas atn cuando la encuesta de una magnitud como esta.
v Se debe reinstruir al personal una vez que haya sido seleccionado.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

) /Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
22-10-2018/ 31-10“2018/ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

FECHA
dd-mmm-aaa

HORA 6:30 / 15:30 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa ’hh:mm ;dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo Quito - Ambat
Terrestre Institucional utto-Ambato 1 55.10-2018 4/ 6:30 / 22-10-2018 /1 9:00 ¢
Vehiculo , B 7
Terrestre Institucional Ambato- Quito | 34 105018 13:.00 4 31-10-2018/ 15:30 /

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

Se adjunta Hoja de control de Comisién de Servicios, la salida de retorno estaba prevista a.las 16:30, pero debido al
feriado del 1 al 4 de noviembre, el vehiculo deberia retornar al alas 16:30 por tal motivo nos recogieron a las 13:00.
Se adjunta la hoja de ruta en comision.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias

‘ autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Marisol Carrasco Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION , (e

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL | FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATQ DE L& O'EL RESPONSABLE DE
SERVIDOR COMISIONADO.’ LAUNIDAD .~

{ ll

o

Stalin Ramos Alvarado ' ~"Andrés Alban
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO £ SERVICIOS INSTITUCIONALES [FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-3aaa)
077 —~ CGTPE-DIES -GEPH — 2018/ 17-10-2018

ALIMENTACION
DATOS GENERALES

iAPELuBE’smﬁs DE LA O EL SERVIDOR - S T T

MARISOL ELIZABETH CARRASCO SUMBA ‘ \P“ESTO QUE OCUPA: .
. ‘ SERVIDOR PUBLICO 2

|

‘l VIATICOS ‘ Xl‘ MOVILIZACIONES l X
.

SOLICITUD DE 9UTORIZACI(5N PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ‘l
SUBSISTENCIAS ﬂ

C1:1711835833
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
AMBATO ~-TUNGURAHUA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL SERVIDOR
DIES: GESTION DE ESTADISITICAS PERMANENTE A HOGARES - GEPH

HORA LLEGADA (hh:mm)

‘ FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa} HORA SALIDA (Rh:mm)

FECHA LLEGADA
(dd-mmm—aaaa)

22-10-2018 . ,"j \ 06HOC 31-10-2018 e 20H00

1

L £ RVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Margoth Herrera y Marisol Carrasco

TT

T

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

l
\ » Capacitar a encuestadores de la Encuesta ENSANUT
| » Apoyar en todas las inquietudes y actividades necesarias dentro de las capacitaciones de ENDEIN.
; » Cbservacion de ejercicios en oficina.
$» Observaciones de pruebas de campo.
» Apoyo logistico en las actividades de evaluacion.
\ » Participacion activay directa en la toma de decisiones técnicas para la solucion de inquietudes y problemas detectados.
! » Supervisar la imparticion de directrices de diligenciamiento de los modulos y consideraciones necesarias para el normal
‘1 funcionamiento.
|
i TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBREDE | RUTA SALIDA LLEGADA

{Aéreo, terrestre, maritimo,

I
|
\ otros}
i

TRANSPORTE

FECHA
dd-mmm-aaaa

FECHA
dd-mmm-aaaa

|
|
|
|
|
l

TERRESTRE YI\IE:‘;ICT‘\JJ‘;Z(IJON AL QUITO - AMBATO ‘ 22-10-2018,"
I
ll TERRESTRE T CIONAL AMBATO - QUITO \ 31-10-2018 l\ 18H00
H |
[ DATOS PARA TRANSFERENCIA
i
| NOMBRE DEL BANCO: PICHINCHA TIPO DE CUENTA: AHORROS | no. DE CUENTA: 33323485100
!
}—___._._——4-»__

I

!

| . 0

\‘ En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emisién, autorizo al INEC para que proceda con el
! descuento del valor respectivo

& FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DELAOEL RES(QNSABLEBE“LQ UNIDAD SOLICITANTE
L N

i s
NOMBRE DE 1A5@ L SERVIDOR

Marisol Carrasco Sumba

i ; .
NGMERE DR A0 EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
~ sralin Ramos Alvarado

"

INOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de

| HRmADELA AUTOR%ﬁ% NONHNADORA O SU DELEGADO

L

i E - los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.
.l ﬁ’j 7 £ « De no existit disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como fa autorizacion quedaran insubsistentes
l 4 § « £l informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término  de 4 dias de cumplido et servicio
| ; . institucional
i L;‘//”/ Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorie, con excepcion de las Maximas
1 Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados pof la Méxima Autoridad o su Delegado.
— e T
r NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O $U DELEGADO <

Andrés Alban Ferndndez

i
i

o o MEESIQN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013105E
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