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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES "

075 — CGTPE-DIES- GEPH- 2018 / 07-11-2018 /
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Armijos Solis Julia Elizabeth / Servidor Publico 3 ,
1705463980 s
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
‘ 4 SERVIDOR
Cuenca — Azuay/ Direccién de Estadisticas Sociodemograficas -

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Elizabeth Armijos y Natali Mendoza

CAPACITACION A ASPIRANTES A ENCUESTADORES CRITICOS Y DIGITADORES

FORMULARIOS: Hogar, MEF, (Mujeres en edad fértil, Lactancia, Salud de la Nifiez),
Factores de Riesgo, Salud reproductiva y Sexual hombres y Desarrollo
Infantil

Objetivo General

Capacitar en el diligenciamiento de los formularios a utilizarse en el levantamiento de la informacion de la
Encuesta ENSANUT y ENDEIN.

Objetivos especificos:

v’ Capacitar al personal preseleccionado de la Encuesta Nacional de Desarrollo Infantil - ENDEIN - 2018, en
las cuatro Coordinaciones Zonales del INEC.

v Supervisar la capacitacion, en las cuatro Direcciones Zonales.

v’ Supervisar la correcta indicacién de directrices emitidas para la encuesta.

v' Supervisar la capacitaciéon en cuanto al diligenciamiento de los Mddulos que necesitan informacion
directa

ACTIVIDADES A CUMPLIR:

v/ Capacitar a los instructores de la capacitacion de personal preseleccionado en las cuatro Coordinaciones
Zonales.

Apoyar en todas las inquietudes y actividades necesarias dentro de las capacitaciones de ENDEIN.
Observacion de ejercicios en oficina.

Observaciones de pruebas de campo.

Apoyo logistico en las actividades de evaluacioén.
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v Reuniones de trabajo con los instructores y equipos técnicos de ENDEIN.

v’ Participacién activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucién de inquietudes y
problemas detectados.

v' Supervisar la imparticion de directrices de diligenciamiento de los médulos y consideraciones necesarias
para el normal funcionamiento.

-

Lunes 22 de octubre de 2018/

A las 2:30 de la tarde llegamos a la ciudad de Cuenca y nos presentamos en el Colegio donde se estaba
efectuando la capacitacion del personal, al contactar con Edison Estrada Responsable de ENSANUT — ENDEIN en
la Coordinacién Zonal Sur, nos acompafié a conversar con el Coordinador Zonal, en dicha conversacién se
manifesté la preocupacion por la cantidad de personal que acudié al llamado de la capacitacién, se menciond
ademads que se estaban realizando las gestiones para llamar a mas personal del listado entregado por Talento
Humano y se los convoco para el siguiente dia de capacitacion.

En las primeras aulas trabajaron el c/i}a lunes con alrededor de 60 personas de acuerdo a la Agenda prevista.
Martes 23 de octubre de 2018/

Conforme al llamado realizado el dia anterior de mas aspirantes, se tuvo la asistencia de alrededor de 50
personas, el mismo dia se les impartié una induccién general por parte de la compafiera Emily Miranda de
Talento Humano de Planta Central, a dichos aspirantes fueron ubicados en 2 aulas, con ellos se inicio la
capacitacién de acuerdo a la agenda con los temas del primer dia de capacitacién.

Actividades cumplidas en este dia:

v" Lectura de presentaciones.- en esta sesidn, se presentaron los formularios a utilizarse, responsabilidad,
obligaciones, prohibiciones del encuestador.
v Se inicié con el formulario del Hogar con las secciones 1 a 4

Miércoles 24 de octubre de 2018

Este dia se capacité en 2 aulas de acuerdo a la agenda con los aspirantes del primer llamado, en el
diligenciamiento del formulario 2 con un dia de retraso en las 2 aulas que se incorporaron el segundo dia de
acuerdo al segundo llamado, vy este dia se inicid la capacitacidén a una aula de alrededor de 45 personas que se
sumaron después del tercer llamado.

Actividades cumplidas en este dia:

Presentacion de diapositivas y lectura dinamica del Manual del Hogar

En forma conjunta a la exposicion, explicacion del llenado de cada pregunta

Ejercicios y preguntas de las secciones5a 8

Taller de revisidon de manual y formulario para determinar inquietudes de los participantes
Inicio de la revisidn de diapositivas del formulario 2 MEF

ASANENENEN

Jueves 25 de octubre de 2018




Se continud con el formulario 2 con la finalidad de igualar la agenda con los cursos que habian iniciado el dia
lunes 22 de octubre.

Actividades cumplidas en este dia:

v" Retroalimentacidn de acuerdo a preguntas e inquietudes por parte de los participantes con la finalidad
de reforzar conocimientos
Presentacidn de diapositivas y continuacidn de la lectura dindmica del Manual de MEF
Plenaria para aclarar dudas y reforzar el conocimiento en las preguntas que fueron necesarios.
Ejercicios y preguntas de los formularios revisados.
Presentacidn de diapositivas y lectura dinamica del Manual de Salud Sexual y Reproductiva de Hombres
y Factores de Riesgo

ANANENRN

Viernes 26 de octubre de 2018/

Se completaron los ejercicios précticos y se inici6 la capacitacion del formulario 5, se impartieron también las
indicaciones para la realizacién de la prueba de campo del dia sabado.

En cuanto al aula cuyo inicio de capacitacion fue mas tarde, se instruyé en el diligenciamiento del formulario 2 a
este personal.

Actividades cumplidas en este dia:
v" Continuacion de la Presentacién de diapositivas y lectura dindmica del Manual de Salud Sexual y
Reproductiva de Hombres y Factores de Riesgo
V' Plenaria para aclarar dudas y reforzar el conocimiento en las preguntas que fueron necesarios.
v' Ejercicios y preguntas de los formularios revisados.
v' Capacitacion del formulario de Desarrollo Infantil y presentacién de diapositivas y lectura dindmica del
Manual secciones 9

Sabado 27 de octubre de 2018

Se convoco al personal a las 8H30 de la mafiana en las instalaciones del INEC Coordinacién Zonal Sur, se dieron
instrucciones de trabajo, se entregd material (formularios y lugares a trabajar) y se distribuyd al personal en
grupos de acuerdo a las aulas de capacitacidn, concluyendo la prueba alrededor de las 14H00

Actividades cumplidas en este dia:
v' Realizacién de la prueba practica de los formularios

Domingo 28 de octubre de 2018 /

Se trabajé conjuntamente con Natali Mendoza en la elaboracién de las prueba tedrica, la cual debia enviarse a
talento humano para su distribucion a las Coordinaciones Zonales.

Se inicid la revision de la prueba de campo, las cuales se verificaban en 45 minutos cada una en promedio, de
estas saldria el 60% de la calificacidon de los aspirantes, calificacidn que evaluaba lo siguiente:

Cada 4 omisiones se restaba un punto; cada 4 inconsistencias se restaba un punto y cada 4 errores de flujo se
restaba un punto.




Actividades cumplidas en este dia:
v’ Elaboracién de la prueba teérica
V' Calificacién de los formularios de la prueba practica

Lunes 29 de octubre de 2018

Se unificaron aulas, puesto que el personal de critica y digitacion fue separado del personal de campo, se
trabajo con 3 aulas en el colegio e inicié 2 aulas en las instalaciones del INEC Coordinacién Zonal Sur, con el
personal que participé en la fase de Enlistamiento de ENSANUT.

Actividades cumplidas en este dia:
v' Capacitacién del formulario de Desarrollo Infantil y presentacién de diapositivas y lectura dindmica del
Manual secciones de 1 a 14
v" Realizacién de ejercicios y resolucién de preguntas
v" Taller de revision de formulario y manual, y llenado de formularios para determinar inquietudes de los
participantes
v" Continuacién de la calificacid

dela prueba préctica

Martes 30 de octubre de 2018

Se realizaron ejercicios practicos de los temas del formulario 5, de manera especial en el diligenciamiento de la
seccion IX PEABODY.

Se dieron instrucciones para la prueba tedrica del siguiente dia, se capacité en el manejo de cartografia y en
indicaciones de la toma de medidas antropométricas.

Se solventaron ademas las inquietudes encontradas y se reinstruyd en los errores detectados en la prueba de
campo.

Actividades cumplidas en este dia:
v’ Reinstruccién de todos los formularios en los temas en los que se detectaron problemas en el
diligenciamiento de los formularios de las prueba del dia sdbado 27 de octubre
v' Reforzamiento con ejercicios del formulario 5
v" Continuacién de la calificaciop de la prueba préctica

Miércoles 31 de octubre de 2018

Se organizaron en aulas al personal, se entregaron las pruebas y se les dio tiempo suficiente para que realicen la
prueba tedrica, la cual tiene una puntuacién del 40% del total evaluado.

La prueba tenia 40 preguntas, presentada en alternativas de con una sola respuesta a ser escogida.

Se entregaron las pruebas para ser trasladadas a talento humano de la Coordinacién y se registré las
calificaciones de la prueba de campo para ser entregadas al responsable de ENSANUT de dicha coordinacidn.

Actividades cumplidas en este dia:
v Realizacion de la prueba teérica




PRODUCTOS ALCANZADOS
.

v" Personal capacitado e instruido para la seleccién de encuestadores y supervisores
v" Metodologia impartida a los aspirantes
V' Directrices impartidas a los aspirantes.

PROBLEMAS DETECTADOS

v" Personal insuficiente al inicio de la capacitacién
v' Retraso en las capacitaciones y ajustes en la agenda a causa del personal reducido que asistié después
del primer llamado.

SOLUCIONES EJECUTADAS

v" Se realizaron tres llamados para completar al personal.
V' Se capacitard ademas al personal que trabajé en la fase de enlistamiento de ENSANUT.

CONCLUSIONES

v' La capacitacion se efectud a pesar de tener complicaciones en la bisqueda de aulas para la misma, de
contar con personal por partes, y de no contar con materiales suficientes para la misma {papel higiénico
en bafios, infocus)

v Hubo una excelente colaboracién de los aspirantes e instructores para lograr los objetivos propuestos.

RECOMENDACIONES

v' la solicitud de las aulas se debe realizar desde las Direcciéon Administrativa, y se debe considerar la
solicitud al personal de limpieza para realizar esta actividad en el lugar de capacitacién.

v" Se debe considerar la entrega de papel higiénico para esta actividad.

v' En esta condiciones, en las que la mayoria del personal es sin experiencia en encuestas de hogares se
debe considerar mas dias de capacitacidn, y mas aun cuando la encuesta de una magnitud como esta.

v" Se debe reinstruir al personal una vez que haya sido seleccionado.

v’ Considerar que se deben realizar lamados de mas personas para no tener inconvenientes el primer dia
e ir completando personal en el transcurso de los 3 primeros dias.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 22-10-2018 4| 31-10-2018 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

HORA 11:30 22:30 institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm /
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
e dd-mmm-aaaa bh:imm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros)




Aéreo Tame Quito - Cuenca | 55 102018 ,| 12:30 7| 22-10-2018 Y 1330 /

Aéreo Tame Cuenca-Quito | 39 997018 /| 2030 /] 31102018 2130/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

Se adjunta Hoja de control de Comisién de Servicios.
Se solicita el reembolso del pago del taxi para ir al aeropuerto de Tababela

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO T NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria

d: ; N que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
( Vi vy servicios institucionales sea superior al numero de dias
i autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Elizabeth Armijos Mdxima Autoridad o su Delegado.
FIRMAS DE APROBACION , A
FIRMA DE LA O EL-RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDWTO DE LA 0] EL RESPOKISABLE DE
SERVIDOR COMISIO Dd LA UNIDAD s
S/tiﬁn Ramos AIvarado T Andrés AIban
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTOP‘E SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa} “

075 — CGTPE-DIES -GEPH — 2018 / 17- 10—2018/

VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR [PUESTO QUE OCUPA:
ELIZABETH ARMIJOS SOLIS Cl:1705463980 SERVIDOR PUBLICO 3
ICIUDAD - PRO\.IINC]A DEL SERVICIO INSTITUCIONAL / INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cuenca - Azuay ,/ DIES: GESTION DE ESTADISITICAS PERMANENTE A HOGARES - GEPH
FECHA LLEGADA .
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) (dd-mmm-aaae) HORA LLEGADA (hh:mm)
22-10-2018 /. 05H00 - 31-10-2018 i 23H00 - )

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Natali Mendoza

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

» Capacitar al personal preseleccionado en las cuatro Coordinaciones Zonales.
» Supervisar las capacitaciones del personal preseleccionado.
» Apoyar en todas las inquietudes y actividades necesarias dentro de las
capacitaciones de ENDEIN.
» Observacion de ejercicios en oficina.
» Observaciones de pruebas de campo.
» Apoyo logistico en las actividades de evaluacion.
> Reuniones de trabajo con los instructores y equipos técnicos de ENDEIN.
» Participacion activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucién de
inquietudes y problemas detectados.
> Supervisar la imparticién de directrices de diligenciamiento de los madulos y
consideraciones necesarias para el normal funcionamiento.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBREDE | RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE
ot ova) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm |/ dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME QUITO - CUENCA 22~10-2018§>” 07H00/';‘ 22-10-2018 08HOO
AEREQ TAME CUENCA - QUITO 31-10-2018 20H45 31-10-2018 21H45ﬁ;"x

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: MACHALA TIPO DE CUENTA: AHORROS No.DE CUENTA: 1240047310




En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su
emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O £L RESPONSABLE DE LA UNIDAD
_,» SOLICITANTE ™
Y J
4

2

NOMBRE DE LA O EL SERVIDPR
Elizabeth Armijos Solis

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

}/f' Stalin Ramos A.

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

¥

NOTA: Esta solicitud deberda ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de

anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
idades insti la Autoridad inadora autorice.

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Andrés Alban Ferndndez

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud come la autorizacién
quedardn insubsistentes
» Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el setvicio institucional
€sta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descarse obligatorio, con
excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos ionales deb justif por la
Maxima Autoridad o su Delegado,
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