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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLTVIlENTO DE

SERVICIoS INSTITUCIoNALES I
FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

128-CGTPE-D|CA-2018 I 05-11-2018 /
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Saraúz Olalla Luis Aníbal
cc:!7o858124g ;.{

Responsable Encuesta Estructurales DICA

As¡stente Estadíst¡co SP1

CIUDAD _ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Cuenca-Azuay Dirección de Cartografía y Operaciones de Campo

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Saraúz Olalla Luis Aníbal

INFORME DE ACTTVIDADES Y PRODUCTOS AI.CANZADOS

OBJETIVOS:

Desarrollar el proceso de retroalimentación entre zonales para generar elementos de análisis para identificar las principales
fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas en las fases de recolección y critica-codificación de la encuesta Estructural
Empresarial (ENESEM) 2017, a fin de desarrollar un plan de mejora en base a las experiencias de intercambio de los técnicos
entre las coordinaciones Zonales, que permitan mejorar la gestión de dichos procesos.

. Planificación y asignación de cargas de trabajo y ruteos.

' Organización de capacitaciones, re instrucciones y logística.
. Proceso de recolección de información.

' ProcesodeCrítica-Codificación.
. Funcionalidad del aolicativo web.
¡ Conclusiones.
. Recomendaciones.

ACTIVIDADES: //
DIA 25 DE OCTUBRE: /
Salida desde Quito hacia Cuenca, se realizó la revisión del proceso de levantamiento y crítica codificación; mediante el cual se
pudo verificar la asignación de cargas de trabajo, las rutas de trabajo que la realizan por las zonas es decir por la ubicación
de la empresa, funcionalidad del aplicativo web, el proceso de crítica codificación y control de calidad de la información.

Visita a emDresas con posibles rechazos:
ll
I RAzoN socrAl I NoMBRE coMERclAL I suPERVlsloN I

Universidad Católica de Cuenca Universidad Católica de

Cuenca X

Corporación Azende Azende
X

Editorial Don Bosco Editorial Don Bosco
X

Observaciones: En lo retroalimentoción de la Encuesto Estructurol Empresoriol se encontró la novedod de que lo Universidad Católica

de Cuenca, a pesor de ya haber sido visitqda por varios ocosiones aún no ingreso informoción porque argumento que el Rector aún no

ho outorizodo que se lo proporcione.
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DIA 26 DEOCTUBRE: /
Se realizó una verificación del proceso que realizan los encuestadores y revisores de calidad, funcionalidad del aplicativo web
junto al equipo técnico de la ENESEM en la Coordinación Zonal Sur.

Retorno a Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Se realizó la retroalimentación y verificación del proceso de levantamiento de la información de la Encuesta
Estructural Empresarial 2017 junlo con el equipo de personal de campo de la Coordinación Zonal Sur.
Se verificó las novedades encontradas en el levantamiento de la información y se dio solución a las mismas.
Se observó el proceso mediante el cual se realiza la crítica codificación de la información v control de calidad.
Se verifico la funcionalidad del aplicativo web.

CONCLUSIONES:

Se observó cómo se realizo la planificación y asignación de cagas de trabajo, rutas, capacitaciones y logística en la
Coordinación Zonal Sur.
Se observó el proceso de recolección de la información tanto para empresas efectivas como no efectivas.
Se realizó el acompañamiento a personal del equipo técnico zonal en la visita a empresas, y se verificó el proceso de
gestión y solicitud de la información.
Se observó cómo se lleva a cabo el proceso de crítica codificación de la información y el control de calidad de la
información.
Se observó cómo se lleva a cabo el manejo del directorio y reportes por parte del personal técnico (encuestadores,
revisores de calidad y responsables zonales).

RECOMENDACIONES:

Realizar este tipo de retroalimentación de manera continua, y de manera especial al inicio y al final del proyecto, con
la finalidad de unificar crilerios y estrategias para el mejoramiento de los aspectos metodológicos de la'Encuesta
ENESEM 2017.
Realizar un seguimiento a los encuestadores y en el aplicativo web, sobre las empresas que aún no completan la
información solicitada, y que al momento de realizar la visita a la empresa, el informanie manifiesta que ya ha
proporcionado la información.
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OBSERVACIONES

FIRMA DE tA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

del cumplimiento de servicios institucionoles, caso cantrorio lo

Iiquidación se demororá e incluso de no presentorlo tendrío que

restituir los volores percibidos. Cuqndo el cumplimiento de servicios

institucionoles sea superior al número de díos outorizodos, se

deberó odjuntor lo outorizoción por escrito de la Móximo Autoridod
o su Delegodo.

NOMBRE: Luis Aníbal Saráuz Olalla
FIRMAS DE APROBACIóN

FIRMA DE tA O EL RESPONSABTE DE LA UNIDAD DEL

^ SERVIDOR COMISIONADO

F]RMA DE LA O Et JEFE INMEDIATO DE LA O Et RESPONSABLE DE

LA UN]DAD
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NOMBRE: ',Jaime López NOMBRE: Catalina Valle P
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DATOS GENERALES

IPELLIDOS ' NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Saraúz Olalla Luis Aníbal
cc:7708587249 /

'UESTO QUE OCUPA:

Resnonsahlp Fncuestas Estructurales
Asistente Estadístico SP1 .,'./

:IUDAD - PROVINCIA DEL 5ERVICIO INSTITUC¡ONAL

Cuenca-Azuay

'IOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O ET SERVIDOR

Gestión Operaciones de Campo a Establecimientos y

Emoresas

HORA SALIDA (hhimñ) F€CHA LLEGADA ldd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hhrmm)

25-10-2078,/ I 04:30," 26-10-2078t/ 17.nn ,

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Luis Aníbal Saraúz Ola lla

)ESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

)esarrollar el proceso de retroalimentación entre zonales para generar elementos de análisis para identificar las principales
ortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas en las fases de recolección y crítica-codificación en base a las
:xperiencias de los técnicos en [a Coordinación Zonal Sur en relación a los siguientes puntos:

. Planificación y asignación de cargas de trabajo y ruteos.

. Organización de capacitaciones, re instrucciones y logística.

. Proceso de recolección de información.
¡ Proceso de crítica codificación.
. Funcionalidad del aplicativo web.
¡ Conclusiones.
. Recomendaciones.
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CUENCA.QUITO 26-10-20].8 ¡, 14.11 26-10-2018 ¡ 15:301

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

PICHINCHA

TIPO DE CUENTA:

AHORROS

No. DE CUENTA:

s868836200
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En el caso de no utilizar el boleto em¡t¡do para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su emisión,
autor¡zo al MCPEC para que proceda con el descuento del valor respect¡vo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE :IRMA DE I.A O Et RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTÍ[ \\
ilII,.u
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/ ¡¡oveíe, Luis sarauz

cci 1708587249 \ 
r'rovanr:Jaime López.

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMTNADORA O SU DELEGADO
tl

NOTA: tta sol¡citud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72
horas de\ntic¡pagión al cumplim¡ento de los seru¡cios instituc¡onales; salvo el caso de
que por neber¡dides institucionales la Autor¡dad Nominado¡a autorice,

. De no existir dispon¡bil¡dad presupuestaria, tanto la sol¡c¡tud como la autorización
quedarán insubsistentes

. El ¡nforme de SeN¡cios lnstituciohales deberá presentarse dentro del término de 4
días de cumplido el serv¡cio institucionel

Está prohib¡do conceder seruicios ¡nst¡tucionales durante los días de descanso

obl¡gator¡o, con excepcióh de las [4áx¡mas Autoridades o de caso<

NoMBRE: Catal¡na Valle P. deb¡damente justif¡cados por la l\4áxima Autoridad o su Delegado

ext $t* ü¡sp0¡út8tt¡uAD PRESUPUE$TARIA
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