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Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
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TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 300.09
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD:

136-INEC-CZ3C-GOPZ-18 25/09/2018
7 |
VIATICOS % | MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION EEGF;EQU'ERE Higs ERNISO
: I : : :
| DATOS GENERALES
'APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

OCANA LARA NANCY YOLANDA 180331537-1

ANALISTA DE OPERACION DE CAMPO

(CHUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
QuUITo

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
UNIDAD DE OPERACION DE CAMPO

| FECHA SALIDA (dd-mmm-azaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-

HORA LLEGADA (hh:mm)
aaaa)

; 25/09/2018 06H00

17H30

| 29/09/2018

SERVIDDRES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

,9_(‘.)’-\{:!.1\ LARA NANCY YOLANDA — GOYES MORALES LUIS FERNANDO

iDESCRlPCiON DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

lSegin memorando Nro. INEC-CZ3C-2018-1342-M, de fecha 24 de Septiembre, se dispone el traslado a la ciudad de Quito &
participar en la sociabilizacion de las Encuestas ENSANUT Y ENDEIN 2018, previo al operativo de campo que se realizara en los
meses de noviembre y diciembre segun lineamientos aprobado Mediante memaorando No. INEC-INEC-2018-0780-M de fecha 24
de septiambre 2018 por el Sr. Director Ejecutivo y solicitud de memo No. INEC-ICGTPE-DIES-2018-429-M, de acuerdo a agenda

|esta'alet:ic;ia, evento que se llevard a cabo en la ciudad de Quito.

| ' TRANSPORTE

R
1PO DE
| raissoe SALIDA LLEGADA
‘ (Agred, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA EECHA
 lerrestre, | HORA HORA
maritinma, drimimin: hh:imm de e hh:mm
OtrOS] ddaa adaa
TERRESTRE NTRATADO |
el SEHECEO D - AMBATO - QUITO 25/09/2018 | 06HOO | 15/09/2018 08H30
[ TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO )
) QUITO- AMBATO 29/09/2018 15H00 29/09/2018 17H30
| ' _DATOS PARA TRANSFERENCIA o
‘ HIGMBRE DEL BANCO: [ TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
_ BANCO PRODUBANCO ; CUENTA DE AHORROS 12080103152

FIRMA DE LA O ELSERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DELAOEL RESPONSABLE D£

e

FTBREDE LA O EL SERVIDOR

ING. NANCY OCANA

NOMER ABLE DEL PROYECTO ENSANUT

ING. NANCY OCANA

FIRIMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por
fo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto |a solicitud comao |a
autorizacion quedaran insubsistentes
£l informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del

" NOMBRE DE LA?{'TDREDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

; N(i. CARLOS OMAR FUENTES
|

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoricades o de

casos excepcionales debldamente Justificados por la Maxima Autoridad o
su Delegado. |
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| INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

‘Nro.  SOLICITUD DE  AUTORIZACION  PARA
| CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
| 136-INEC-CZ3C-GOPZ-18

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
04 /10/2018 /

' DATOS GENERALES

" APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
OCANA LARA NANCY YOLANDA - 1803315371 ANALISTA DE OPERACIONES DE CAMPO

| v

|

f CILUDAD - PRbVINClA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
QUITC-PICHINCHA EL SERVIDOR

UNIDAD DE OPERATIVOS DE CAMPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
NANCY QCANA, FERNANDO GOYES .~

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo de la Comision:

Segn memorando Nro. INEC-CZ3C-2018-1342-M, de fecha 24 de Septiembre, se dispone el traslado a
la ciudad de Quito a participar en la sociabilizacion de las Encuestas ENSANUT Y ENDEIN 2018, previo al
operativo de campo que se realizara en los meses de noviembre y diciembre segun lineamientos
" aprobado Mediante memorando No. INEC-INEC-2018-0780-M de fecha 24 de septiembre 2018 por el
Sr. Director Ejecutivo y solicitud de memo No. INEC-ICGTPE-DIES-2018-429-M, de acuerdo a agenda
establecida.

ACTIVIDADES CUMPLIDAS:
De acuerdo a la Agenda de Socializacion ENSANUT 2018, las actividades cumplidas fueron:

| MARTES 25 DE SEPTIEMBRE DE 2018 _~

A las 09:00, nos reunimos con el Tecnolégico Pichincha donde el Eco. Stalin Ramos nos dio la
| bienvenida a las personas representantes de las diferentes zonales e intervino la Ing. Natali Mendoza
explicando los antecedentes y consideraciones Generales.

A las 10:00 hasta las 12:00, las compafieras Margoth Herrera y Elizabeth Armijos empiezan la
capacitacion del Formulario 1 (Formulario del HOGAR).

A las 13:00 Se almuerza

Desde las 14:00 hasta las 16:00 se continua con la capacitacion cargo de Margoth Herrrera y Carmita
Artieda, luego proceden a contestar preguntas que las diferentes personas asistentes al curso, que una
parte fueron despejadas, pero otras quedaron en consultar y verificar si existe concordancia con el
formulario que se aplica en la encuesta ENENDU.

Se parnocta en la ciudad Quito

MIIERCOLES 26 DE SEPTIEMBRE DE 2018 -
Siendo las 09:00 la compafiera Verénica Fonseca quien labora en Guardalmacén, nos explica sobre los
| seguros de equipos antropométricos, donde solo en ciertos casos cubre la aseguradora los valores ,
ejemplo por robos, caidas; etc. Y el porcentaje del deducible lo cubrira directamente la persona
responsable nacional del proyecto Ing. Natali Mendoza.
A las 10:30 a las 11:30 las compaiieras Margoth Herrera y Carmita Artieda, nos explican el Formulario
| 2 ( MIEF de 10 a 45 afios, Salud de la Nifiez y la Lactancia Materna) solo las secciones 8 -10.
Siendo las 11:30 Todas las secciones del Formulario 3 (Salud Sexual y Reproductiva hombres de 12 afios
y mids) Irina Marin y Natali Mendoza, hasta las 13:00 v
13:00 Almuerzo
A las 14:00 Una funcionaria del Ministerio de Salud Publica nos explica sobre la antropometria, se
| realiza ejercicios y nos ensefia a calcular el indice de masa corporal. Todos los presentes pudimos |
observar que los equipos Antropométricos que se va a utilizar en campo son muy pesados, lo cual a
t0dos NOS geNero preocupacion en especial en la zona dispersa (2- 3 horas para llegar a una vivienda en




condiciones y temperaturas climaticas no adecuadas) y a eso se suma la falta de equipos, ya que
inicialmente se les iba a dotar a cada encuestador, pero la Ing. Nataly Mendoza menciono que para el

| inicio del operativo este va hacer imposible y solo se entregara un Set de Equipo Antropométrico por |

Equipo, es decir para la zonal Centro un total de 41 Equipo Antropométrico.

Desde las 15:30 hasta las 16:30 la compafiera Silvia Soria representante del Area de Comunicacion, nos
explicé que el INEC se encuentra en redes sociales como Facebook (inececuador); twiter e instagram
(inececuador@ecuador en cifras), donde cada una de las zonales podemos enviar videos de
identificacion de accién de los diferentes equipos de trabajo y la ubicacién actual donde estin
realizando la encuesta para subir a estas redes sociales v que la ciudadania tenga conocimiento de |a

| Encuesta que se estd llevando a cabo. Pero a estos medios de comunicacién no se puede acceder en las
| zonas dispersas, es menester coordinar con el ECU 911 de las diferentes ciudades del pais para

entregarles un comunicado de prensa y a la vez un listado de todas las personas que estan en el
operativo de campo, para no tener inconvenientes o lo que es peor rechazos por parte de las personas
a las que se les va a realizar la encuesta.

Se pernocta en la ciudad de Quito

JUEVES 27 DE SEPTIEMBRE DE 2018 "
Alas 09:00 las compafieras Irina Marin y Natali Mendoza Capacitan sobre el Formulario 4 (Factores de

Riesgo de 5 a menos de 18 afios de edad), se revisa todas las secciones y los participantes sugerimos |

realizar cambios en el formulario y el manual, los cuales deberian estar corregidos para las
capacitaciones a las personas que van a capacitar al personal preseleccionado.

Siendo las 10:30 Martha Rubio, Romi Miranda y Natali Mendoza inician la capacitacién del Formulario 5
(Desarrollo Infantil para nifios menores de 5 afios), donde nos explican la seccién 5, revisamos todos
los asistentes encontrando varias novedades y se sugiere se realice cambios tanto al manual como al
formulario, antes que estos sean entregados a las diferentes zonales.

13:00 Almuerzo.

Desde las 14:00 hasta las 16:00 Se continta con la capacitacién del Formulario 5 v las secciones 4, 6,7y |
8 (Secciones sobre la Evaluacion del Lenguaje), donde de igual manera encontramos errores para ser |

corregidos en el manual y el formulario, se procede a realizar ejercicios para un mejor comprension.
Se pernocta en la ciudad de Quito

VIERNES 28 DE SEPTIEMBRE DE 2018 P

La capacitacion se da inicio a las 8:30 a las 13:00 se continua revisando el Formulario 5 la seccién 9 |

(lenguaje de nifios de 43 a 59 meses-PEABODY), se realiza ejercicios ya que esta seccién tiene un grado

alto de complejidad y hay que tener un excelente conocimiento para trasmitir a las personas que van a |

capacitar, asi como también al personal preseleccionado para la encuesta.
13:00 Almuerzo

A partir de las 14:00 hasta a las 15:00 se realiza ejercicios con una nifia de 3 afios y otra de la edad de 4 |

afios, donde se les aplica la prueba PEABODY, de igual manera nos recalca a todos los asistentes tener |

paciencia al realizar las preguntas ya que se esta tratando con nifios que podemos encontrar en
campo: muy introvertidos, extrovertidos, hiperactivos, enfermos, etc.

Desde las 15:00 hasta las 16:30 Se realiza mas ejercicios de la seccién 9 del Formulario 5.

Se pernocta en la ciudad Quito

| SABADO 29 DE SEPTIMBRE DE 2018 s

Siendo las 8:30 de la mafana nos reunimos en las instalaciones del INEC piso 4 Oficinas de |

Sociodemograficas para realizar consideraciones generales (Planificacion Operativo de Campo) v se
llega a los siguientes acuerdos:

1. Enviar hoy 29 de septiembre los formularios y manuales del 1 al 4 y el lunes enviamos

formulario y manual 5, les pasamos el borrador de presentacién del formulario 1 el dia de hoy.

2. Capacitar a los instructores desde el 1 por parte de zonales y planta central se suma a partir :

del dia martes 2 de octubre vy ajustar la agenda todos los dias con una hora adicional (Agenda |

para ser enviada 29 de septiembre).

3. Todos los encuestadores ENSANUT ENDEIN realizardn los 5 formularios para esto se entregard |

2 cuadernillos TVIP por equipo.
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Concluido todas las actividades contempladas en la agenda de socializacion se retorna a la ciudad de
Ambato llegando a las 17:30

Canclusiones y recomendaciones.

NOTA: Se adjunta las facturas de alimentacion y hospedaje.

Ajuste de capacitacion de personal preseleccionado del 15 a 24 de octubre con pruebasy el 5 '
de noviembre se inicia el operativo de campo.

Periodos de 12 dias y un dia de descanso

La muestra debe ser entregada hasta el viernes 5 (se mantendran las conversaciones)
Verificar en cada zonal las coberturas de enlistamiento (Responsables Zonales)

Solicitar a OPS y BID impresiones de manuales y formularios y pilas para balanzas e incentivos.
Al personal de enlistamiento se capacitaria 26, 29 30 y 31 de octubre, dependiendo de las
gestiones de los Responsables Zonales en relacion a solicitar el ajuste en el operativo de
enlistamiento se capacitaria a este personal desde el 22 de octubre.

~
La agenda de socializacion ENSANUT 2018 se Ilevo a cabo de acuerdo a lo planificado.

Las personas que impartieron la capacitacion se saltaron muchas secciones en los diferentes
formularios v les falta tener mas conocimiento, lo cual conllevo a confundir a los participantes
de las diferentes zonales

En los 5 formularios y manuales se encontro varios errores e inconsistencias.

El operativo que se llevard a cabo en los meses de noviembre y diciembre no cuenta con todos
los recursos necesarios (Recurso Humano-capacitacion y seleccion, Equipo Antropométrico,
cuadernillo para aplicar la prueba PEABODY),

El equipo antropométrico es muy pesado lo cual conlleva a que el encuestador realice sobre
esfuerzo lo que incidira en la carga de trahajo diaria (3) pero es todo el juego que se aplique en
las viviendas seleccionadas para hacer la encuesta.

Se recomienda que para la capacitacion que van a dictar en las diferentes zonales los
capacitacdores estén bien preparados y no se salten secciones aduciendo que se sobre entiende |
que es de conocimiento general, ya que hay que hacer énfasis que las 10 personas que
estaremos en el grupo de capacitadores desconocemos muchas cosas.

Se sugiere que efectivamente se realicen los cambios a los errores e inconsistencias de formularios y
manuales que se revisaron por parte de todos los presentes de cada zonal.

Se recomienda se realicen las gestiones oportunas para contar con todos los elementos e
implementos para que cuando inicie el operativo se pueda contar con todo los recursos
necesarios.

Se sugiere que se analice el cambio de la carga de trabajo de 3 a 2, ya que al tener que llevar el
equipo antropométrico, los formularios y si se suma las grandes distancias que tienen los
encuestadores que caminar para llegar a una vivienda, va hacer imposible cumplir con la carga
asignada diariamente para cada encuestador.

FECHA Cgﬁ?:";of NN DE DESCRIPCION VALOR

25/09/2018 090-050-000075532 .~ Alimentacidn 9,34 il

26/09/2018 001-001-000000134 / Alimentacion 9,50

26/09/2018 001-001-000000128 Alimentacion 11,00

27/09/2018 001-001-00000013% - Alimentacion 12,00

27/09/2018 001-001-000000144 Alimentacidn 11,00 I
27/09/2018 (111-051-000111178 / Alimentacion 499 :
28/03/2018 001-001-000000159 / Alimentacion 11,50 -~ |
28/09/2018 001-001-000000165 P Alimentacion 10,00 -

28/09/2018 001-001-000000033 £ Alimentacidn 4,76 ~

29/09/2018 002-001-0016520 7~ Hospedaje 120,00 I
TGTHL 204,09 |




ITINERARIO SALIDA | LLEGADA NOTA
EELia Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
T h—— 25/09/2018 )7 29/09/2018 /| en el cumplimiento del servicio institucional, desde |2 |
i salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del |
HORA 0600 | - A cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso, |
hh:mm /] hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TPODE SALIDA LLEGADA R
TRANSPORTE NOMBRE DE T
(herea,  terrestre,  maritimoe, TRAMNSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA | HORA |
otros) dd-mmm-aaza hh:mm | _dd-mmm-aaaa | hhimm |
T 1 1
_ VEHICULD o | ; 251 | a8
| TERRESTRE CONTRATADO | Ambato —Quito | 25/09,«’18. I 06:00 25/09/18 i 08:30 ‘
| VEHICULO | '
TERRESTRE CONTRATADO | Quito-Ambato | 29/09/18 |  15:00 29/09/18 17:30
i : ~ |
OBSERVACIONES sty
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro de!
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario Iz liquidacion se demorara
e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios

NOMBRE: Ing. Nancy Ocafa Lara

autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por
escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LAUNIDAD

I

/
{ /

/: ./' .

y

[ Glel Kerdl

institucionales sea superior al nUmero de dias |

|
i v |
|

A i : = /
RESPO EDEPROYECTO ENSANUT 2018

NOMBRE: mﬁ(Omar Fuentes
COORDINADOR ZONAL 3 - INEC




