COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS r Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0003 | COORDINACION ZONAL 3 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 031 |010 2018 3484 3481
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2018-064-0003-00020-003 1694
{
RPA RTO DEV
S DEVENGADO i o OTROS GASTOS T 1 1
Cuenta
Banco: Monetaria: | I I
Comprobante GASTOS Numero Operacion )
Beneficiario: 1803589124 |VELASTEGUI VILLARREAL MONICA CECILIA ]
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 001 730303 1801 701 3036 0037 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES

DESCRIPCION:

COORDINACION ZONAL 3 INEC -VELASTEGUI VILLARREAL MONICA - PAGO 2 VIATICOS POR COMISION REALIZADA A LA PROV,
GUAYAS POR RETROALIMENTACION ENTRE ZONALES PROY SIST. DE ESTAD. ESTRUCT. EMPRESARIAL DEL 29-10-2018 AL 31
-10-2018 SEGUN SOLICITUD E INFORME N°155-MEMO-INEC-CZ3C-2018-1522-M. (CERT.708) LMRR.
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DATOS APROBACION T Tk
T [5) ESORERA
ESTADO REGISTRADO: APROBADO: L 1ESo
APROBADO 5 1
B
FECHA:

31/10/2018

CONTADORA _

Funclonario Responsable

Director Finunciero
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Mro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOSMSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa) :
155-INEC-CZ3C-GOPZ-2018 26/10/2018 /
VIATICOS X MOVILIZACIONES ' SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDGS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDCR IPUESTO QUE OCUPA:
VELASTEGUI VILLARREAL MONICA CECILIA - 1803589124 ASISTENTE ESTADISTICO ZONAL
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL MOMBRE DE LA UNIDAD A LA QIUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL-GUAYAS / OPERATIVOS DE CAMPO
FECHA LLEGADA (dd-mmm- }
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hhimm) aana) HERALLEGADA (hh: i)
29/10/2018 04:00 /‘ 31/10/2018 18:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIDNALES:
VELASTEGU! VILLARREAL MONICA CECILIA

DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Segin Memorande Nro. INEC-CGTPE-2018-0967-M, suscrito par el Director de Estadisticas Econémicas remite, &l Memorando Nro. INEC-CGTPE-DECON-2018-0377-M en el cual |a Direccidn de
£ stad isticas Econdmicas - DECON, informa gue con el propasito de dar el cumplimi a las actividades prog das en relacion al Plan de Mejoras de la Encuests Estructural Empresarial
EMESEM) se dispone a desarrollar el proceso de retroalimentacion entre zonales para generar elementos de analisis para identificar las principales fortalezas, oportunidades, debilidades y
lamenazas en las fases de recaleccion y critica-codificacion en base a las experiencias de intercambio de los técnlcos entre las Coordinaciones Zonales. Con Memorando Nro. INEC-CZ3C-2018-

1522-M el sefior coordinador subrogante autoriza el traslado. Actividad contemplada en los li 2 les de la Encuesta.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DE SALIDA LLEGADA
(Aéren, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO DE Ambato-Guayaquil
TERRESTRE CONTRATO 29/10/2018 04:00 , 29/10/2018 10:00
YEHIULO e Guayaquil -Ambato
TERRESTRE CONTRATO 31/10/2018 13:00 31/10/2018 18:30 -
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Mo, DE CUENTA:
BANCO DE GUAYAQUIL AHORROS 7320285
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

“an

T r 4

I
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR Nomar{c/( LAOEL fy{onsaam’nﬂf»ﬁm& SOLICITANTE

Ing. Mdnica Velastegui Ing. Fernando Goyes M.

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menes 72
FIRMA DE LA AUTORID, MINADORA O SU DELEGADO horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que

por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la soliciud como la autorizacion
guedaran insubsistentes

» El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del termino de 4
dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibldo conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obfigatorio,
NOMB#E LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADC con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente

justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.
Ing. Carlos Fuentes

/ f; > p3 % /2 A1 VERSIIN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES P FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaza)

155-INEC-CZ3C-GOPZ-2018

31/10/2018 -

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

VELASTEGUI VILLARREAL MONICA CECILIA 1803589124 ASISTENTE ESTADISTICO ZONAL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL -GUAYAS OPERACION DE CAMPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
VELASTEGUI VILLARREAL MONICA CECILIA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo:

Segin memorando. Nro. INEC-CZ3C-2018-1522-M, con fecha 24 de Octubre de 2018, se autoriza el traslado
correspondiente del 29 al 31 Octubre de 2018, el mismo que tiene por objetivo Generar elementos de andlisis para
identificar las principales fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas en las fases de recoleccion y critica-
codificacién de la Encuesta Estructural Empresarial (ENESEM) 2017, a fin de desarrollar un plan de mejora en base a
las experiencias de intercambio de los técnicos entre las Coordinaciones Zonales, que permitan mejorar la gestion de

dichos procesos. Actividad contemplada en los lineamientos generales de la Encuesta.
Actividades cumplidas:
Sistematizar las experiencias de las Coordinaciones Zonales visitadas en relacion a los siguientes puntos:

a. Observar la Planificacion y asignacion de cargas de trabajo y ruteos.
b.  Observar el Proceso de recoleccion de informacion
e Llenado de matriz de coberturas
e Manejo, revision y procesamiento de hojas de seguimiento a empresas
s Proceso para solventar las novedades en campo
c. Observar el Proceso de Critica-codificacion
e Llenado de matriz de coberturas
e Manejo, revision y procesamiento de la informacion (control de calidad)
e Proceso para solventar las novedades en critica
d. Funcionalidad del Aplicativo Web
e Mobdulo informante
e  Moddulo Critica-codificacion

e  Administrador

LUNES 29 DE OCTUBRE DEL 2018
A las 10h30 se realiza las siguientes actividades:
® Se inicia observa el proceso de critica y codificacién junto con el responsable del Procesamiento Ing.

Geovanny Carbo en el cual nos expone las diferentes matrices que debe usar un critico codificador para el

registro de su carga diaria y novedades, ademas de la forma del ingreso de los datos en el control de errores |




encontrados, también nos explica que se han realizado varias recapacitaciones al personal en algunos puntos

de la encuesta en los cuales ha existido reincidencia.
Concluyendo la jornada de trabajo a las 17h00, se pernoctd en la Ciudad de Guayaquil en el Hotel La Fontana

MARTES 30 DE OCTUBRE DEL 2018
A las 08h00 se realiza las siguientes actividades:

* Seinicia la jornada laboral con la Ing. Verénica Menéndez responsable del Operativo de campo Estructurales,
quien nos expone como realizaron la distribucién de cargas al inicio del proyecto y las reprogramaciones que
han existido por problemas en las ubicaciones de las empresas o desempefio de los encuestadores
informandonos que se realizé por zonas en la ciudad tratando de ser lo més equitativos ya que todos los
encuestadores ingresaron a trabajar con los mismos conocimientos.

Nos mostro la recepcion vy el registro de las hojas de seguimiento ya que es la herramienta fundamental del
seguimiento de la encuesta.

e Enlatarde me solicitan que los acompafie a visitar 3 empresas (Teinserba, Koening & Partners S.A, Frutiboni,
Gobal Fresh) presentadas como casos dificiles para observar la gestion que realiza Ing. Verénica en cada una
de las empresas demostrando gran habilidad de persuasion con los informantes convenciéndolos de

colaborarnos con la informacién requerida.
Concluyendo la jornada de trabajo a las 17h00, se pernoctd en la Ciudad de Guayaquil en el Hotel La Fontana

MIERCOLES 31 DE OCTUBRE DEL 2018
A las 08h00 se realiza las siguientes actividades:
e la i.ng‘ Menéndez nos muestra la forma de resolucién de problemas y notas aclaratorias con sus respectivos
respaldos adjuntos que suscitan en el procesamiento de la encuesta junto con como realizan la gestién de

logistica de los formularios que son devueltos a campo por inconsistencias

La jornada de trabajo finalizo a las 12h00, procedo a trasladarme a Ambato llegando a las 19h00 por el trafico del
feriado.

La movilizacién se realizé en vehiculo contratado por el proyecto.

DETALLE DE FACTURAS:
DETALLE DE DOCUMENTOS

FACTUR TA
FECHA e A/Nz:A BEVEN DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
29/10/2018 S001-001-000007163 DESAYUMNO 6
25/10/2018 004-002-000092120 CHULETA AHUMADA +JUGO 9,99
29/10/2018 076-052-000164011 | PIE DE LIMON +TE HELADO 5,35
30/10/2018 S003-001-0005594 | ALUMERZO 6
30/10/2018 5010-001-0003046 /| DESAYUNO 3
30/10/2018 001-001-000007000 .| COMBO CANGREJOS 12
SERVICIO DE HOSPEDAJE NOCHES 29 Y 31 DE
-001-00001

31/10/2018 003-00 3650 OCTUBRE 70

TOTAL 112,34




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
- = 31/10/2018
LA 29/10/2018 110/ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la Comisidn, desde la
HORA hh:mm ; salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento de la licencia
04:00 19:00 iz o
segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios
Hora Inicio de Labores el dia de retorno 08h00
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPODE
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
terrestre, otros)
VEHICULO ! ; ;
TERRESTRE CONTRATADO Ambato — Guayaquil 29/10/2018 04:00 29/10/2018 10:30
VEHIcULO
il 3 31/10/2018 |
TERRESTRE CONTRATADO Guayaquil-Ambato 31/10/2018 12:00 f10f. 19:00
NOTA

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: ING MGNICA VELASTEGUI

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liguidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria gue restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

COMISIONADO a
71

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

lue ! --’wf_/

NOMBRE: IN‘Q}ﬁENA 0 GOYES

I)GOMBRE: ING. CARLOS FUENTES

n




