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AFECTACION PRESUPUESTARIA

UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

200300 022 004 730303 1701 202 2207 V¡aticos y Subsistencias en el Inter¡or 227.60

227.60

0.00

227.60

0.00

0.00

227.60

TOTAL PRESUPUESTARIO

IVA

SUB - TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: DOSCIENTOS VEINTISIETE DOLARES C.ON 60/100 CENTAVOS

DEscRtpcloN¡ vALDtVtA MTRANDA cEctLtA,"pAG-o vlArlcos AL rNrERroR DEL pRoy. cENSo DE PoBLActóN Y vLYIE!?f.9tv^rg?9.,.9F9úN
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APROBADO

FECHA:

30/08/2019
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Director Finmciero
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INFORME DE SERVIC¡OS INSTITUCIONATES

NTO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA

cuM PLr MTENTO pE SERVtCTOS TNSTTTUCTONALES

oo3-cPv-zoLg ./
FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

24-07-2OLg /'

DATOS GENERALES

APELLTDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVTPR
VALDTVTA MTRANDA CECTLTA MARTSOL i
Cl:0914545866

PUESTO QUE OCUPA: /
SERVIDOR PÚBLICO 6 J

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Santo DominCo - L¡ Concordia - Santo Domingo

de los Tsáchilas /

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVTDOR /
PRoYECTO CENSO DE POBIACION Y VIVIENDA CPV -202y

Haro - Cecilia Valdivia
- Liliana Rivadeneira -

Parreño

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: MATICNC

Criollo - Trudy Riofrio - Geoconda Ocampo - Magnolia Zumárraga

Escobar -Yadira Hernández - Karla Vargas -Juan Carlos Silva - Lorena

- Diana Méndez - Liliana

Amilcar Salazar - Vinicio

INFORME DE ACTIV]DADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS:

GENERALES 
/

¡ Probar el contenido y diseño del cuestionario censal, incluyendo la variable de geo código, así como los

instrumentos cartográficos requeridos para el levantamiento, con el fin de realizar los ajustes necesarios para

su aplicación en el Censo Experimental.
¡ Coordinar la micro planificación del Censo Experimental en lo.referente al operativo de campo, capacitación,

logística, difusión, monitoreo, así como los procesos administrativos y financieros, necesarios para la

ejecución del proyecto censal.

ESPECTFTCOS /
a

e Comprobar el funcionamiento fluido de los cuestionarios.
r Evaluar la funcionalidad de los cuestionarios.
o Probar el tiempo de diligenciamiento del cuestionario censal.

o Tener insumos para verificar la carga de levantamiento de información.
e Verificar la comprensión de las preguntas por parte de las personas entrevistadas.
e Coordinar cronograma, recursos y estrategias para la capacitación censal a implementar en el Censo

Experimental.
o Coordinar cronograma, recursos y estrategias de las actividades logísticas y del operativo de campo del Censo

Exoerimental.
e Acordar las estrategias comunicacionales para su aplicación en el Censo Experimental

¡ Revisar cronograma y recursos para el procesamiento de los datos.

¡ Evaluar los instrumentos para la medición de la calidad y el seguimiento de las actividades censales'
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ACTIVIDADES

. Se desarrollaron las siguientes actividades

Martes 15 de iulio de 2019; /
Capacitación sobre el llenado del formulario de la prueba cognitiva

Reunión con los equipos de Empadronamiento Zonal sobre la organización de la prueba piloto

Colaboración en el armado de carpetas para las pruebas piloto.

Miércoles 17 de iulio de 2019: /
¡ Prueba piloto en el árda Amanzanada de la Concordia

¡ Traslado a la ciudad de la Concordia para participar de la inauguración del evento de inauguración en el
colegio seleccionado para realizar la quinta prueba Piloto (Unidad Educativa Luz y Libertad). participaron el
rector del Colegio, un representante INEC y el Responsable Zonal Litoral del Empadronamlento.

' organ¡zación de los grupos de trabajo, en donde a cada funcionario del INEC, se asignó un promedio de 2
alumnos, se repartió el material (carpetas) y se determinó que cada estudiante realice 2 cuestionarios.
existieron 2 versiones de cuestionario para probar. Se formaron 29 equipos de trabajo

¡ Traslado al lugar asignado, para ello se utilizó la cartografía censal de las áreas asignadas, se observa nombre
de calles del croquis que no coinciden con el plano.

¡ Para la prueba de campo, se organizó un trabajo conjunto; de tal manera que un estudiante levantaba la
información, el otro lo acompañaba y el funcionario del INEC observaba.

¡ Se controló el correcto diligenciamiento del formulario.

' se supervisó a los estudiantes durante el levantamiento de información, en el área asignada.

r Se levantó información en cuatro viviendas, luego de terminada cada entrevista se aplicó el formulario de
control, de observación y cognitivo, que permita realizar los correctivos pert¡nentes.

¡ Posteriormente se realizó una reunión de evaluación del operativo realizado

Entre las observaciones a la prueba se detectó dificultades en las variables: nivel y año educativo, en rama y grupo de
ocupación, además en las preguntas de discapacidad. En capacitación se debe insistir en mejorar los procesos de
aprendizaje sobre el manejo del cuestionario, los flujos de preguntas y la presentaciones a los informantes.

El tiempo promedio de diligenciamiento del cuestionario fue de alrededor de 45 minutos. Los cuest¡onarios llenos y
los tiempos de diligenciamiento por persona que se encuentran inmersos en las pruebas cognitivas, fueron entregados
el responsable zonal de empadronamiento.



Jueves 18 de iulio de 2019: /
¡ Prueba piloto en el área Dispersa de la Parroquia Monterrey- La Concordia

¡ Reunión en campus de la Universidad Técnica Equinoccial - UTE sede Santo Domingo, en donde se realizó la
presentación del evento para la Quinta prueba piloto a realizarse en el área dispersa.

¡ Posteriormente se organizó los grupos de trabajo, en donde a cada funcionario del INEC, se asignó un

promedio de 2 alumnos, con una carga de 2 cuestionarios a cada estudiante, existieron 2 versiones de

cuestionario para probar. Se me asignaron 3 estudiantes los que se fueron rotando en las entrevistas,

r De manera conjunta nos trasladamos al lugar asignado, observando que las calles no tienen nombre y la placa

municipal (No. casa) no existe.

¡ Para la prueba de campo, al ser 3 estudiantes que participaron en el grupo que me asignaron, se organizó de

tal manera que un estudiante levantaba la información, el otro lo acompañaba y el funcionario del INEC

observaba, a la par el otro estudiante también levantaba la información. Por el tlempo corto que se disponía,

se optó que otro estudiante a la par llene otro cuestionario en otra vivienda.

¡ Se controló el correcto diligenciamiento del formulario.

o Se supervisó a los estudiantes durante el levantamiento de información, en el área asignada.

r Se levantó información en cuatro viviendas, luego de terminada la entrevista se aplicó el formulario de

control, de observación y cognitivo, que permita analizar y tomar correctivos de ser pertinentes'

Como novedad se pudo observar que el geocódigo tiene problemas, en algunos casos no se lee bien, tiene tachaduras

o tiene menos números de los previstos, así como no se los encontró en todas las viviendas; además en el momento

de diligenciamiento los estudiantes en ciertas preguntas no leen tal como consta en el cuestionario y ciertas fallas en

algunas preguntas, como; número de cuartos (no consideran la sala), dificultad (discapacidad), grupo de ocupación y

rama de actividad. Existe confusión al registrar la población del hogar de acuerdo al orden establecido en el

cuestlona r¡o.

El tiempo promedio de diligenciamiento fue de alrededor de 45 minutos. Ciertas preguntas no lee tal como consta en

el cuestionario y ciertas fallas en algunas preguntas, sobre todo en la de dificultad (discapacidad), grupo de ocupación

y rama de actividad.

Los cuestionarios llenos y los tiempos de diligenciamiento por persona que se encuentran en las pruebas cognitivas

que fueron entregados el responsable zonal de empadronamiento.

Taller Censo 2020

o presentación de CPV 2020 por parte de cada uno de los funcionarios Responsables de los Componentes de

Censo.

¡ Se formaron mesas de trabajo de acuerdo a cada temática, las mismas estaban conformadas porfuncionarios

de planta Central y Coordinaciones Zonales, formé parte de la mesa 3 - Logística y operativo de campo (micro

organización del censo experimental), se inició con el desarrollo del cronograma a nivel de actividad y tarea

relacionado al Censo Experimental a desarrollarse en noviembre del 2019.



Viernes 19 de iulio de 2019: /
-/Taller Censo 2020

r Se continuó con el desarrollo de la temática asignada a la mesa: cronograma a nivel de actividad y tarea y
matriz de riesgos, para finalmente realizar una presentación.

o Se realizó la plenaria con la presentación de las distintas mesas. Realice la presentación sobre la temática de
logística y operativo de campo (micro organización del censo experimental).

Retorno a Quito

¡ A las 18h30 se reJornó a la ciudad de Quito,llegando a las 21h45.

Prod uctos Alcanzados:r/

¡ Cuestionarios diligenciados en la quinta prueba piloto.

¡ Pruebas cognitivas y de control realizadas

. Cronograma de la micro planificación del censo experimental

o Acuerdos con las Coordinaciones Zonales sobre las AE's v los recursos a utilizar¿'I

Problemas /
En la prueba piloto se pudo observar algunas novedades:

¡ Formulario propuesto es extenso, se debe revisar las cargas de trabajo

¡ Fallas en la cartografía, en los nombres de las calles.

. Etiquetas con geocódigo presentan dificultades, en algunos casos no se lee bien y en otros no existen en las
viviendas

¡ Los empadronadores en determinadas preguntas no leen como consta en el cuestionario

r En ciertas preguntas el empadronador registra la respuesta sin preguntar, como por ejemplo en pregunta de
sexo no lee, la registra por observación; al igual en estado conyugal, no lee las categorías de la pregunta

r Existe confusión en: pregunta de dificultad (discapacidad), grupo de ocupación y rama de actividad

¡ El tiempo promedio de diligenciamiento fue alrededor de 45 minutos.

Soluciones

o En la observación de las entrevistas, se pudo aclarar algunas dudas que los estudiantes tenían, aclarando
algunos conceptos.

o Es sumamente importante que se revise el cuestionario (estructura, flujos, cantidad de preguntas), con la
finalidad que el mismo sea liviano y contenga variables estrictamente fundamentales de interés para el país,
considerando que la información se levanta en un solo día en el área amanzanada y varios días el área
disoersa.

r De la planificación y estrategias de capacitación que se implemente dependerá la comprensión de los
empadronadores, para obtener información de calidad.
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Conclusiones: ,/

-/

¡ Se cuiplió con el plan de trabajo establecido para el efecto.

¡ La quinta prueba piloto realizada, deja entrever aún falencias en la comprensión de ciertas preguntas

El cuestionario censal es muy extenso, lo que demanda de un mayor tiempo en el diligenciamiento que

implica un cambio en la carga de trabajo establecida, además genera cansancio tanto en el empadronador

como en el informante.

¡ Al existir problemas en la información registrada en el Geocódigo resultará difícil que sirva como insumo para

el emparejamiento con el precenso.

¡ Quedan puntos pendiente en la mesa de Logística y operativo de campo (micro organización del censo

experimentpl) por desarrollar.

Revisar y ajustar el cuestionario censal a un tiempo prudencial, que permita contar con un determinado

número de variables que sean de fácil comprensión tanto para el estudiante como para el informante y cuya

carga sea moderada para obtener información de calidad.

Elaborar todos los protocolos necesarios para organizar¡ armar y distribuir el material necesario para el

empadrona miento.

Establecer un plan de capacitación que permita en el proceso de capacitación en cascada contar con

estrategias para que los diferentes actores puedan trasmitir hasta llegar al estudiante con un conocimiento

basto de todos los conceptos que debe tomar en cuenta durante el empadronamiento en el día del censo

ITINERARIO SALIDA LTEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de

estos sitios.

FECHA

dd-mmm-aaa

/
t6-07-20L9 / ts-07-2ots . /

HORA

hh:mm
o6lroo / 21H4s i

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo,

Ie rresrre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SATIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-
aaaa

HORA

hh:mm

FECHA

dd-mmm-
aaaa

HORA

hh:mm

TERRESTRE
vEHtcuto j

CONTRATADO/
QUITO - SANTO DOMINGO : t6-o7-20t9 , 06HOO // L6-O7-20L9 ¡' os{30 f

TERRESTRE
vEHtcuLo 

],
CONTRATADO I

SANTO DOMINGO - SANTO

DOMINGO
L6-O7-20t9 nnto,/' t6-07-20r9 ¡ 2ol|oo,/'

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO /
SANTO DOMINGO. LA

CONCORDIA
L'I-07-20t9 o6H00 ./ t7-07-20t9 ¡ 07H09,'

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO ./
LA CONCORDIA- LA CONCORDIA 17-07-2019.., 07H00 r' Lt-07-20L9 t7H00 "/

TERRESTRE
VEHICUTO

CONTRATADO.i

LA CONCORDIA. SANTO

DOMINGO
L7-07-20t9 L7H0O ¡ L7-07-20t91 18H00 ,./

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO.

SANTO DOMINGO.LA
CONCORDIA

18-07-2019 06H00 / L8-O7-20t9 t 07H00 ,,'

TERRESTRE
VEHICULO ,/

CONTRATADO
LA CONCORDIA- TA CONCORDIA 18-07-2019 07H00 I r8-07-20L9 .¡ 15H00..'

TERRESTRE
vEHrcuLo /

CONTRATADO

LA CONCORDIA- SANTO

DOMINGO
18-07-2019 15H00 ,' 18-07-2019 , 16Ho0.l

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO

SANTO DOMINGO. SANTO

DOMINGO
18-07-2019 t6H00 ,./ L8-07-20t9 ./ 20H00'/



TERRESTRE
VEHICUI.O

CONTRATADO,/
sANTO DOMTNGO_SANTO/

DOMINGO ¿ Ls-07-20Ls/ o?Hoo d, I rg-ot-zotg 18H30,".

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO
SANTO DOMINGO- QUITO } l9-O7-2019/l 18H30 ¿{r I 19-07-2019 2LH4s /

NoTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriam"nt. lo, pr*llllrooT
boletos.

OBSERVACIONES

Adjunto: facturas y hoja de asistencia

FIRMA DE tA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de
4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidación se demorará e incluso de no
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando
el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al

número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorizaclón
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado

t'"
/t' i{(-.:.t."\,

NOMBRE: Cecilia Valdivia Miranda
Cl:0914645866

¡ :"'
l.j{i 

"

FTRMAS pE APIOBAC|óN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE tA UNIDAD
DEr SERVTDOR COMISIONAqO

?l
/ltl
' .: \' t' it'\ \ \ 7'¡ | .

FIRMA DE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABIE
DE LA UN

NOMBRE: Cecilia Valdivia Miranda
RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO
VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 2O2O

LorenaNaranjo
GERENTE DEL PROYECTO

VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 2O2O
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SollclruD DE AUTORlzAclóN PARA cuMpuMtENTo DE sERvtctos tNslructoNALEs

IIrO. SOLICITUD DE AUTORIZNCIÓ¡¡ PARA CUMPLIMIENTO
)E SERVICIOS INSTITKJCIONALES

//
003-cPv-201.9 /

:ECHA DE SOLICITUD: ,r-Or-r\rr71

VIATICOS xl MovrLtzACtoNES lXl SUBSTSTENCTAS I l¡UVlrrr¡racrórrt

DATOS GENERALES

\PELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
vAt-DtvtA MTRANDA cEcluA uenlsoL /

ll;091464586 A /

)UESTO QUE OCUPA:

/
sERVtDoR púeucos,/

:IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

;anto Domirfgo - La Concordia - Santo Domingo de los
lsáchilas ¡/

\JOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

;ERVIDOR

)ROYECTO CENSO DE POBLACION y V|VIENDA CpV -2020/

FECHA SALIDA
(dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA

(dd-mmm-aaaa)
HORA LLEGADA (hh:mm)

16-07-2019 / 06H00 / rs-07-2oLs / 20Hoo/
,ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVtCtOS TNSTTTUCTONALES:

lecilia Valdivia -Diana Méndez-Marlene Haro-Liliana Criollo-Trudy Riofrio-Geoconda Ocampo-Magnolia Zumárraga
-iliana Rivadeneira-Amilcar Salazar-Vinicio Escobar-Yadira Hernández-Karla Vargas-Juan Carlos Silva-Lorena parreño

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

r Participar de reuniones de trabajo con los responsables zonales de empadronamiento.
r Re instrucción al personal de levantamiento de información.

' Supervisar a los estudiantes y personal INEC durante el levantamiento de información en sectores.
. Apoyar en el levantamiento de información en sectores dispersos.
. Levantamiento de los formularios de control, de observación y cognitivo.
¡ Controlar el correcto diligenciamiento del formulario.
r Controlar la aplicación de las directrices emitidas por la responsable del empadronamiento.
¡ TallerCPV202O i,,. I,'t,".:iri .li;¡iii:RA

TRANSPORTE

_i_1..]L ,r
TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
Qurro - sANro /

DOMINGO / ts-ot-zots / 06H00// t6-07-20L9 t !0H00/.

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAT
SANTO DOMTNGO - /
snruro oonnl¡¡e o ,/ t6-07-2079 / 10H30 L6-07-2019 zoxoo /

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
SANTO DOMTNGO-A t

coNcoRDIA r' L7-07-2Ot9 r' 06H00,, L7-O7-20L9 / 07H00//'

TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAT
tA CONCORDIA- LA

I
CONCORDIA ¿ L7-07-2019 .t 07H00 t7-07-2O19 -1' t7HO0 I

i tu**rsr*, VEHICUTO

INSTITUCIONAT
1A CONCORDIA. SANTO

DOMINGO / t7-07-2019 17H00 L7-07-2019 -./ 18H00 7

,3 TERRESTRE
VEHICULO

INSTITUCIONAL
SANTO DOMINGO -tA

CONCORDIA
18-07-2019 ,/ 06H00 t8-07-20L9 -/ 07H00



L8-07-20ts ./SANTO DQMINGO. ,¡
SANTO DOMINGO./

DATOS PARA TRANSFERENCIA

No. DE CUENTA:

101150129-4

TIPO DE CUENTA:

AHORROS

NOMBRE DEL BANCO:

PACIFICO

Nota:

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días

siguientes a su emisión, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE I.A:UN!qAP 
]

SOLICITANTEFIRMA DE tA O EL SERV¡DOR SOLICITANTE

q..6--'¿'i

Cecilia Valdivia Miranda

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO

vilrcENso DE POBLACIÓ@
Cecilia Valdivia Miranda

Cl: 0914645866

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su

Autorización, con por lo menos 72 horas de anticipación

al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el

caso de que por necesidades institucionales la Autoridad

Nominadora autorice.

o De no existir disponibilidad presupuestaria' tanto la

solicitud como la autorización quedarán insubsistentes

¡ El informe de Servicios lnstitucionales deberá

oresentarse dentro del término de 4 días de cumplido

el servicio institucional

Está prohibido conceder servicios institucionales durante

los días de descanso obligatorio, con excepción de las

Máximas Autoridades o de casos excepcionales

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su

FIRMA DE tA AUTORIDAD NOMINADORA O SU

r li\
,L¿---- lJ^-

Lorena Naranjo

GERENTE DEL PROYECTO

VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VIt DE VIVIENDA 2O2O

vERstóN FoRMULARIo MRL AcruALlZADA 1
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