‘COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS [ Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0003 | COORDINACION ZONAL 3 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
i Dese 0000 012 [o12 | 2019|| 12385 12374
nid. H
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2019-064-0003-00083-007 3395
|
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Reglstro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS T T |
Cuenta
Banco: Monetaria: | | l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficlario: |_ 1803493178 |CASTRO VILLALVA ROBERTO MAURICIO |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 024 002 730303 1801 202 2003 2207 Viaticos y Subsistencias en el Interior 400.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 400.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 400.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 400.00
SON: CUATROCIENTOS DOLARES
DESCRIPCION: COORDINACION ZONAL 3 INEC-CASTRO VILLALVA ROBERTO MAURICIO-PAGO 5 VIATICOS A LA PROV. DE SANTO DOMINGO DE

LOS TSACHILAS PLAN TRABAJO SUPERVISION DE CAMPO PROY. ACTUALIZACION DEL PROYECTO REGISTRO SOCIAL DEL 06-
12-2019 AL 11-12-2019-SOLICITUD E INFORME 393- MEMO INEC-CZ3C-2019-3448-M (CERT 1005) MEML

DATOS APROBACION
ESTADO “REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: 7
13/12/2019
Funcionario Responsable Directr Financiero
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ICASTRO VILLALVA ROBERTO MAURICIO- 1803493178 ~

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SER\I‘IGQS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD:
399-INEC-CZ3C-RS-19 05/12/2019 ,
NY No. PERMISO
VIATICOS X | MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION REQUIERE '
PAGO
DATOS GENERALES
IWPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PLUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE OPERACION DE CAMPO 1 ZONAL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
ISANTO DOMINGO - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
REGISTRO SOCIAL .

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hhomm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA [hh:mm)

06/12/2019 05:00

11/12/2019 18:00

ERVIDORES QUUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ROBERTO CASTRO — ALFONZO SALAZAR — VEHICULO CONTRATADO PROYECTO RS-SUPERVISION

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES & EJECUTARSE

Nro. INEC-INEC-2018-0959-M, de fecha 30 de Julio del 2019.

Segtn Memorando NO. INEC —CZ3C-2019-3448-M, de fecha 05 de Diciembre del 2019, El Coordinador Zonal (E), se autoriza el plan de trabajo
de Supervision de Campo del Proyecto “ACTUALIZACION DEL REGISTRO SOCIAL” correspondiente al mes de Noviembre 2019, con el objetivo de
apoyar a los encuestadores de diversos equipos que estan laborando en la ciudad de Santo Domingo, lo cual estd contemplado en el ler,
Indendum al Plan de Direccion de Proyecto “Actualizacion del Registro Social 2019” aprobado por el sefior Director Ejecutivo con Memorando)

TRANSPORTE

SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo AMBATO -SANTO
TERRESTRE contratado DOMINGO 06/12/2019 7 05:00 06/12/2019 09:00
Vehiculo SANTO DOMINGO —
TERRESTRE contratado’ AMBATO 11/12/2019 14:00 11/12/2019 18:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA
BANCO PICHINCHA CUENTA DE AHORROS 5713264600
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
E DOR SOLIC|
FIRMA DE LA O EL SERVI ITANTE SOLICITANTE
P

=l

—

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
ECON. ROBERTO CASTRO

ESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
LCD. ALFONSO SALAZAR

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos
72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

s De no existir disponibilidad presupuestaria, tante la solietud come |3
autorizacion quedaran insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales debers presentarse dentro del término
de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibide conceder servicios institucionzles durante los dias de descanso

obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamante [ustificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIC MAL ACTUALIZADA 12/06/2013 -
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Inatilule Araclonal de estadintion v GenRos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-a3aa)

399-INEC-CZ3C-RS-19 12/12/2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR p PUESTO QUE OCUPA:
CASTRO VILLALVA ROBERTO MAURICIO - 1803493178 ANALISTA DE OPERACION DE CAMPO 1 ZONAL
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SANTO DOMINGO — SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS REGISTRO SOCIAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ROBERTO CASTRO — ALFONZO SALAZAR — VEHICULO CONTRATADOQ PROYECTO RS-SUPERVISION

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo:

Segun Memorando NO. INEC ~CZ3C-2019-3448-M, de fecha 05 de Diciembre del 2018, El Coordinador Zonal (E), se autoriza el plan de trabajo de
Supervision de Campo del Proyecto “ACTUALIZACION DEL REGISTRO SOCIAL” correspondiente al mes de Noviembre 2019, con el objetivo de apoyar
a los encuestadores de diversos equipos que estan laborando en la ciudad de Santo Domingo, lo cual esta contemplado en el ler. Adendum al Plan
de Direccién de Proyecto “Actualizacion del Registro Social 2019” aprobado por el sefior Director Ejecutivo con Memorando Nro. INEC-INEC-2015-
0959-M, de fecha 30 de Julio del 2019.

Actividades cumplidas:

s Revision de certificados y foliacion.

e Correccion de correccién y verificacion de certificados

s Elaboracién de actas de entrega y recepcion de certificados y stickers de la Unidad de Registro social,
. Elaboracion de la matriz de control y comparacion de certificados revisados.

Viernes 06 de Diciembre.

Salida desde la ciudad de Ambato a las 05h00 dirigiéndonos a la Provincia de Santo Domingo de los Tséchilas, cantén Santo Domingo en vehiculo
contratado llegando a fas 09HOO, durante este dia se organizé la revision de los certificados de los diferentes equipos de trabajo del Proyecto
Registro Social. Se termina el dia de trabajo a las 20h00 y se pernocto en el cantdn Santo Domingo.

Sabado 07 de Diciembre.

Se empezo la jornada de trabajo a las 08h00, durante este dia se realizo la correccién de certificados y foliacion de los mismos para poder entregar a
la Unidad de Registro Social de Quite. Se termina la jornada de trabajo a las 20h30 y se pernocto en el canton Santo Domingo.

Domingo 08 de Diciembre.

Se empezo la jornada de trabajo a las 08h0O, durante este dia se realizé la continuacién de la revision, correccion de certificados y foliacidn de los
mismos para poder entregar a la Unidad de Registro Social de Quito, Se termina la jornada de trabajo a las 18h45 y se pernocto en el canton Santo
Domingo.

Lunes 09 de Diciembre.

Se empezo la jornada de trabajo a las 08h0O, durante este dia se realizé la continuacion de la revision, correccion de certificados y foliacion de los
mismos para poder entregar a la Unidad de Registro Social de Quito. Se termina la jornada de trabajo a las 22h45 y se pernocto en el canton Santo
Domingo

Martes 10 de Diciembre,

Se empezd la jornada de trabajo a las 08h0D, durante este dia se realizo la continuacion de la revision, correccion de certificados y foliacion de los
| prismos para poder entregar a la Unidad de Registro Social de Quito. Se termina la jornada de trabajo & las 21h15 v se pernocto en el canton Santo

Domingo




Miércoles 11 de Diciembre.

Se empezd la jornada de trabajo a las 08h00, durante este dia se realizd la elaboracion de la matriz de control v comparacién de certificados
revisados, se elabora las actas de entrega y recepcion de certificados vy stickers para los equipos de campo. Se retornd a la ciudad de Ambato a las
14h00 en vehiculo contratado del proyecto llegando a las 18H00.

CONCLUSIONES:

s Secumplié con el cronograma establecido, revision de certificados y foliacion de los mismos.
s Secorrigieron los certificados y se numeraron para poder foliar y ordenar de acuerdo a la matriz de errores.
. Se foliaron los certificados y se empaquetaron para traerlos a la ciudad de Ambato y ser entregados al Registro Social.

RECOMENDACIONES:

. Re instruir al personal de campo para que los certificados bien llenados y sin errores, para optimizar el tiempo y recursos.

s Establecer las necesidades reales de capacitacion para establecer una re instruccidn enfocada en superar los errores detectados y
cumplir con los objetivos esperados y no tener devolucion de certificados dafiados.

. Los certificados deben ser bien revisados por los supervisores para no tener errores, ya que son el primer filtro de la revision de la
informacion recibida.

DETALLE DE FACTURAS:

FACTURA/NOTA DE
FECHA VENTA N© DESCRIPCION VALOR | OBSERVACIONES
06/12/2019 | 001-001-000004503 | Pollo en salsa BBq. 9,50
06/12/2019 002-001-000000397 | 1 Mixto 3 carnes +Jugo 11,50
07/12/2019 001-001-000025857 | ¥ Parrillada de mariscos + jugo natural 18,00
07/12/2019 002-001-000015863 ¥ 1 Costilla ahumada + jugo natural 10,50
08/12/2019 002-001-000000411 1 Mixto 3 carnes + jugo 11,50
08/12/2019 001-001-000000516 1 Ceviche mixto + bandera 9,00
09/12/2019 001-001-000000536 1 Ceviche mixto + bandera 9,00
09/12/2019 002-001-000015870 |1 Camaron apanado + jugo natural 9,50
10/12/2019 002-001-000015884 | 1 Camaron apanado + jugo natural 9,50
10/12/2019 001-001-000000570 ¥ Picada de asado + cola 7,50
11/12/2019 001-001-000004508 | Hospedaje del 06 al 10 de Diciembre (5 noches) 175,00
TOTAL 280,50
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mm-aaaa 06/12/2019 11/12/2019 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la Comision, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento de |a licencia
HORA hh:mm 05:00 18:00 segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios
Hora Inicio de labores el dia de 08:00
retorno
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
terrestre, otros) : -
VEHICULO Ambato — Santo Domingo
TERRESTRE CONTRATADO g 06/12/2019 05:00 06/12/2019 09:00
VEHICuLD Santo Domingo - Ambato
TERRESTRE CONTRATADO & 11/12/2019 14:00 11/12/2015 18:00




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE/ECON. ROBERTO CASTRO

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del termino de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liguidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO.

) p
A () Y e

)

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE: LCD. ALFONSO SALAZAR

/‘ NOMB# ING. FERNANDO GOYES




