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RETENCIONES IVA 0.00
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AUTORIZADO EN MEMORANDO N° INEC-CZ8L-2019
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-3513-M, CERT. N°1574, FTE. 202, MVQ.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
464 - CZ8L - GOPZ - 2019

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

28/11/2019

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

CHUQUE ALBARACIN LOURDES DEL ROCIO
C.1. 0927742890

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
PUERTO LOPEZ - MANABI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
LOURDES DEL ROCIO CHUQUE ALBARACIN

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ANTECEDENTES:

De conformidad al Memorando No. INEC-CZ8L-2019-3513-M de autorizacién de la comisién, durante el
periodo del 23/11/2019 hasta el 24/11/2019 se informa lo siguiente:

OBIJETIVOS:

Formar parte del censo experimental que se llevara a cabo en provincia de Manabi (Puerto Lépez). Servir de
equipo bombero, salvaguardar la seguridad de los estudiantes y dar apoyo en la ubicacién de los censistas en

los diferentes niveles.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

23/11/2019

e Traslado desde Guayaquil hacia Puerto Lépez en bus institucional.

Asistir a reunion convocada por el responsable de la parroquia Ec. José Andrade y el equipo técnico
del Censo Experimental del cantén Puerto Lpez.

Recibir la carga de trabajo para realizar el apoyo en actividades logisticas al jefe de sector3y 4 de la
parroquia Machalilla (docentes Carmen Barreto y Amparo Bedoya).

Reconocimiento de manzanas en las areas de empadronamiento del sector 3 y 4 asignado en la
parroquia de Machalilla.

24/11/2019

® Traslado hacia la Unidad Educativa Machalilla donde se llevé a cabo la inauguracion del evento Censo
Experimental en presencia del responsable de la parroquia, militares y veedores internacionales del
proceso.

Realizar el reconocimiento del grupo asignado jefe de sectores y estudiantes a los cuales habria de
dar apoyo.

Traslado al sector 3, 4 y apoyo en la ubicacién a cada uno de los estudiantes en las Areas que les
correspondian censar.

Monitoreo de entrevistas observando el buen diligenciamiento del cuestionario censal y toma de
tiempos de las mismas.

Brindar apoyo a los censistas, resolver dudas sobre el llenado del cuestionario censal y del correcto
diligenciamiento del mismo.

Verificacion del pegado de las etiquetas de “Censada” en cada una de las viviendas censadas de las
areas de empadronamiento asignadas.

Control y monitoreo de que se lleve a cabo el censado y cobertura de todas las viviendas en cada
area asignada a los censistas.

Q






Revisién en campo del correcto llenado del Formulario FRA-01-CA (Resumen del area de
empadronamiento).

Traslado del sector asignado hacia la Unidad Educativa Machalilla

Traslado de Machalilla a Puerto Lépez al punto de encuentro.

Traslado de Puerto Lopez a Guayaquil.

CONCLUSIONES:

Durante la observacién de varias entrevistas se pudo detectar que los censistas tenian falencias en cuanto al
llenado de la boleta censal; no tenian claro de cdmo llevar a cabo los flujos de pregunta y el registro de las
personas que debian ser censadas ya que omitian el registro de menores de 12 afios.

Se detectd que hubo viviendas en condiciéon desocupada y en construccién a las cuales no se les
estaba llenando el formulario y no realizaban la colocacion de la etiqueta “CENSADA”. Se logré
corregir esta novedad en el momento que se detecto.

Se pudo evidenciar que en Machalilla los sectores son dispersos y las areas son lejanas lo que hacia
dificultoso el control de parte del jefe de sector controlar y verificar todas las dreas a cargo.

Se encontraron novedades de cartografia en el sector 4 los cuales fueron comunicados y verificados a
la seforita Angela Chang la cual estaba haciendo supervisién en este sector.

que la carga de trabajo asignada a los jefes de sector es muy alta ya que tenia a cargo 23 areas de
empadronamiento e igual nimero de censistas (estudiantes) y es muy dificil y se torna hasta
imposible estar al tanto de las novedades de cada uno de ellos.

Se concluye que el numero de estudiantes asignados a los jefes de sector es muy alta ya que tenian a
cargo 16 estudiantes los cuales habia que ubicarlos en el darea de empadronamiento, precautelar la
seguridad y ademas de esto verificar novedades y revisar que se lleve a cabo en todas las areas la
toma de informacion y pegado de stickers. Es muy dificil y se torna hasta imposible estar al tanto de
las novedades de cada uno de ellos.

RECOMENDACIONES:

Se recomienda que en la capacitacién se profundice sobre el llenado de la boleta censal y se refuerce
sobre los flujos, como llevarlos a cabo. Ademas de esto sobre las personas que deben ser censadas.

Se recomienda que se capacite al los censistas y jefes de sector sobre el llenado del formulario para
las vivienda desocupadas, en construccién y la importancia de la ubicacidn del stickers en las
viviendas.

Se recomienda que la carga de trabajo asignada a los jefes de sector sea menor, ya que no se alcanza
a estar al tanto de todos los censistas para poder resolver sus novedades respectivas. Tomando como
ejemplo la parroquia Machalilla la cual los sectores son de dificil acceso para poder estar a cargo de
16 estudiantes.

Capacitar a los censistas sobre el llenado del Formulario FRA-01-CA (Resumen del area de
empadronamiento).

Se adjuntan formularios de gastos personales de alimentacion y hospedaje. Ademas copias del Memo de

autorizacion de la comision. La comision se realizd sin novedad en el vehiculo institucional.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA ) NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
201
dd-mmm-aaa 23/11/2010 2311/209 el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del

lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento

HORA 07:30 23:55 del servicio institucional segtin sea el caso, hasta su llegada
hh:mm de estos sitios.







TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
iy permere TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

. Vghicylo Guayaquil = Puerto
Terrestre institucional Lépes 23-11-2019 07:30 23-11-2019 12:20
Vehiculo Puerto Lépez — /
Terrestre institucional Guayaquil 24-11-2019 20:00 24-11-2019 23:55

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo

o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

It

LOURDES DEL R ROCIO

HUQUE ALBARACIN

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO
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FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

NOMBRE: Ing. Vanessa Zambrano Zambraho NOMBRE: “"_73/ g. Jessnéa;'Menendez Campo; ‘
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INGE( RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN
e S i LICENCIA CON REMUNERACION

LUGAR Y FECHA: Guayaquil 28 - 11 -2019

NOMBRES Y APELLIDOS: LOURDES DEL ROCIO CHUQUE ALBARRACIN

FECHA DE COMISION: DESDE 23 de Noviembre del 2019 HASTA: 24 de Noviembre del 2019

DESTINO (CIUDAD): Puerto Lopez

N° DE SOLICITUD: 464-CZ8L-GOPZ-2019

DETALLE DE DOCUMENTOS
FECHA RALTHER/NBTARE RENTA DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

23-nov-19 88218 Consumo de Alimentos 7,80 Desayuno
23-nov-19 87757 Consumo de Alimentos 13,75 Almuerzo
23-nov-19 87765 Consumo de Alimentos 8,50 Merienda
24-nov-19 506 Consumo de Alimentos 5,50 Desayuno
24-nov-19 2081 Consumo de Alimentos 5,00 Merienda
24-nov-19 37 Hospedaje 22,40 Hospedaje

TOTAL: 62,95

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia
con Remuneracion.
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\F“fRMAﬁEV RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 0,00
70% VALOR A JUSTIFICARSE 0,00
GASTOS JUSTIFICADOS 0,00
VALOR A DESCONTAR 0,00

REVISADO POR






