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Tipo Documento Respaldo Clase Documenteo No No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2019-064-0005-00133-013 5685
RPA RTO DEV
Ci Ciase d |
R:;';'tfz_. DEVENGADO e OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprokanta GASTOS Numero Operacion 0
Beneficlario: 0924559289 [MUNOZ MUNOZ LUZ MAYRA
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 001 730303 0901 202 2003 2207 \Viaticos y Subsistencias en el Interjor 160,00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: MUNOZ MUNOZ LUZ MAYRA.- PAGO DE VIATICO COMISION LEVANTAR INFORMACION ACTUALIZAC|ON CARTOGRAFICA CPY
2020, DEL 08 AL 11 DE DICIEMBRE 2018, SEGUN INFORME N* 507 AUTORIZADD EN MEMORANDO N* INEC-CZBL-2018-3816-M,

CERT N*1662, FTE.202. KOG-MVQ

DATOS APROBACION
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=
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME
SERVICIOS INSTITUCIONALES
507-CZ81L-CPV-2019 12-12-2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
MUNOZ MUNOZ LUZ MAYRA SERVIDOR PUBLICO 5
C.1L 0924559289
CIULAD = PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

TENA - NAPO LA O ELL SERVIDOR

CZ8L GCEZ

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
LUZ MAYRA MUNOZ, CARLOS CUVINA SALAZAR
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ANTECEDENTES:

Mediante memorando Nro. INEC-INEC-2018-1204-M de fecha 28 de diciembre de 2018, se autoriza el Plan de Direccion de
Proyecto: "VIII Censo de Poblacion y VIl de Vivienda - CPV 2020". donde se contempla recursos para la movilizacion de
funcionarios INEC en las distintas actividades referentes al proyecto en mencidn.

De acuerdo a las actividades planiticadas dentro del “Proyecto VIII Censo de Poblacion y VII de Vivienda" estd contemplado
realizar la reunion de Evaluacion del Componente |: Actualizacion Cartografica. reunion que es vital para para tomar acciones
correctivas y preventivas, para estas actividades, y que requieren concentrar al personal especializado de cartografia y de campo,
esta reunion se llevara a cabo en la ciudad de Tena del 9 al 11 de diciembre del 2019,

A través de memorando Nro. INEC-CZ81.-2019-3818-M, en el cual se autoriza la comision de servicios por motivo asistencia a
reunion de evaluacion de Componente 1 Actualizacion Cartografica y Precenso, Proyecto CPV 2020,

OBJETIVOS DE LA COMISION: Participar en reunion sobre el avance de la actualizacion cartografica y precenso, que se
llevara o cabo en la ciudad de Tena del 9 al 11 de diciembre del 2019,

OBJETIVO GENERAL: El objetivo de la reunion reside en la necesidad de evaluar el avance de la actualizacion cartografica en
todos sus procesos, determinar problemas, soluciones y homologar criterios.

DELEGADOS DE LA COORDINACION ZONAL 8 - INEC:

B 1

l Ll Wiy 1 il iue |

l Carlos Cuvina Salazar |

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES:

Para cumplir con la agenda de la reunién el traslado hasta la Ciudad de Tena, se lo realizé desde el 08 de diciembre de 2019, en
vehiculo contratado del proyecto,

Para ¢l desarrollo de la reunion de evaluacion del avance de la actualizacion cartogréfica en todos sus procesos, determinacion
problemas. soluciones v homologar criterios. se desarrollaron las actividades de acuerdo a agenda.

La reunion se llevo a cabo en la Universidad TKIAM, en Tena,




Lunes 09 de diciembre de 2019

FECHA HORA TEMAS RESPONSABLE
13:00 —14:00 |Llegada —almuerzo

Socializacion de agenda y objetivos de la reunion de

14:00 - 14:15 3
evaluacion

Responsable Nacional

14:15 - 15:15 | Seguimiento acuerdos de Reunjones v Talleres Responsable Nacional

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

Adqguisiciones
Pagos pendientes de personal civil, vehiculos, viaticas

Lunes 9 Tramites plurianual, ete.

Responsable Zonal

15:15-15:45 | Informe DISUR 3 2
Cartogralia

Responsable Zonal

15:45—16:15 | Informe DILIT 5 G
Cartogralia

16:15~16:45 | Informe DICEN Responsable Zonal

Cartografia

16:45 - 17:15 Informe Administracion Central Campo Respnnsa}}le Zonl
Cartogralia

17:15 - 18:00 Plenaria

18:00—19:00 Anilisis Base precensal Responsable Nacional

Se desarrollaron las actividades previstis en la agenda iniciando, con la socializacion de la agenda, posterior a este el seguimiento
acuerdos de Reuniones y Talleres anteriores.

Luego respetando la agenda se continud con los aspectos administrativos (Adquisiciones, Pagos pendientes de personal civil,
vehiculos, vidticos. Tramites plurianual, etc). donde cada zonal realizoé una presentacion sobre los estados actuales, intervine en
representacion de la zonal, exponiendo cada uno de los detalles antes mencionados.

Dentro de la plenaria de los temas tratados en este dia se legaron a los siguientes acuerdos:

. Realizor el sevamiento o timite varm lotidar Tondo refativo

e Cuando exista algin incidente el supervisor debe comunicar al responsable de cartogralia zonal. Lste a su vez al
Coordinador Zonal y Responsable Nacional de Cartografia.

Martes 10 de diciembre de 2019

FECHA HORA TEMAS RESPONSABLE

NOVEDADES INCORPORACION DE TABLETS
{Aplicativo SIPE)

Responsable Zonal

08:30 - 09:00 Informe Avance Administracion Central Campo Cartoerafia
Martes 10 L
09:00 - 09:30 Informe Avance Litoral R‘L sponsable. Zonal
Cartogralia
09:30 - 10:00 Informe Avance Centro Responsable Zonal

Cartografia
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Responsable Zonal

10:00 - 10:30 Informe Avance Sur 1
Cartografia

10:30 - 10:45 Receso

EVALUACION DE COBERTURA DE PROCESOS Y
PROPUESTA DE PLAN DE ACTIVIDADES PARA

PROCESOS ATRASADOS
10:45 - 11:45 Informe cobertura y Propuesta Litoral Responsable Zonal
Cartogralla
11:45-12:45 Informe cobertura v Propuesta Centro R,CSDOHSQ’PIQ Zosal
Y Cartografia
12:45 - 14:00 Almuerzo
5 . Informe cobertura y Propuesta Administracion Central Responsable Zonal
14:00 - 15:00 : :
Campo Cartografia

Responsable Zonal

15:00 - 16:00 Informe cobertura y Propuesta Sur - i
- Cartogralia

Responsable Nacional

00 - 17: sentacion de avance vs lo planificado para el 20
16:00 - 17:00 Presentacion de avance vs lo planificado para el 2019 Cartografia

Responsable Nacional

00 - 19: T
17:00 -19:00 Plenaria Cartomatia

Se desarrollaron las actividades previstas en la agenda para este dia.
Novedades incorporacion de tablets, las zonales expusieron sobre los inconvenientes presentados con los dispositivos moviles y
el aplicativo SIPE, se presentaron problemas similares como:
e Recalentamiento de los equipos
e Inconvenientes con levantamientos de informacion en condominios, debido a que en algunos de estos solo permiten se
realice el trabajo en un solo dia. la informacion es levantada en papel por el equipo completo.
e  Control de division de sectores.
s Sedebe llevar un protocolo para todas las zonales sobre la revision de la informacion.
e Verilicacion de la informacion se encuentre subida en la base.
e Inconvenientes con el aplicativo por subdivision de sectores.
¢ No se puede modificar grupos, complejidad al asignar cargas de trabajo, mientras no se liberen todos los sectores, donde se
debe considerar de que si no cumple la carga un equipo por incremento estos sectores deben ser reasignados en siguiente
jornada.
»  Duplicidad de Viviendas.
s Cuando se recupera informacion se cambian los pisos.

Adicional indican que parte de los problemas presentados con el aplicativo se debe a que el Servidor en Planta Central se encuentra
[ saturado de G800 @ [0:00, por fo gue se presentd el problema de smeramizacion v perdida de sectores en base, por lo que indican
esta larea se la debe realizar posterior a ese horario, se sugicre dar prioridad en dias de retorno de jornada a Proyecto CPV para
sincronizacion, :

Se sugiere dar una directriz general para el uso del aplicativo movil en todas sus fases.

Otro problema que se detectd es que el aplicativo movil, puede estar dando inconvenientes debido a las caracteristicas de las tablets.
Planta Central indica realizard la revision como administrador de contrato de los equipos.

Evaluacion de cobertura de procesos y propuesta de plan de actividades para procesos atrasados, cada una de las zonales
presentd su informe de avances. se presentd un avance general a nivel nacional por ¢l Responsable Nacional, en estos avances se
ubica la zonal con un desfase en los procesos de Digitacion y Digitalizacion.
Para la recuperacion por el desfase, se plantean las opciones:
e Trabajar en tres turnos continuos
e En ciudades sedes trabajar cerrando laminas, para que estdn puedan ser renumeradas y pasadas a los procesos hasta la
digitalizacion. AV

£~



Debido a los inconvenientes con la plurianual se presenta el escenario de que no podriamos contar con vehiculos para los primeros
tres meses del siguiente afio. lo cual indica que esto incrementaria el nimero de N.N, debido a que no se podrdn los equipo
movilizar en horas de la manana o altas horas de la noche para recuperar la informacion, considerar que los lugares donde se
levantard la informacion son ciudades dindmicas donde en su mayoria los informantes no se ¢ncuentran en sus viviendas en el dia.
En estos meses de presentarse el escenario antes mencionado. se plantea la reprogramacion de los vidticos para civiles v
supervision, La movilizacion serd en funcion de los vehiculos que facilitaria las Coordinaciones Zonales, de acuerdo a lo indicado
por el Director Ejecutivo, para este caso se indicé considerar los horarios de los Conductores.

En caso de no poder trabajar con vehiculos propios del proyecto se pueden presentar los siguientes inconvenientes:

e Seguridad

e Renuncias del Personal

e Enfermedades por el desplazamiento

e (Calidad de la informacion levantada se verd afectada
s Recuperacion de N.N.

Considerar que para el levantamiento de la informacién y actualizacion cartogrifica para el proximo afio. todos los equipos
trabajardn con tablels.

Para poder realizar el levantamientos indicaban opciones como :
*  Autollenado. entregar informacion previa por registros administrativos
*  Plan de comunicacion
s  Formato Hoja de presentacion. donde el Actualizador pueda entregar previamente en las viviendas indicando el trabajo que
realiza la informacion que requicre,
Para la primera y Gltima opcion se indicaba los riesgos que se presentan debido a que se puede estar tomando informacion que no es
correcta. o la misma sea asumida por el Actualizador.

Se indico sobre los cambios de los limites conalli. los cuales yva no deben influir en los procesos avanzados, adicional se present
caso de limite internacional en la Regional Sur el mismo que serd tratado con el Ministerio del Exterior y el IGM.

En plenaria adicional se indica que debemos Evaluar todos los recursos que no se utilizaran para su liberacién. en el caso de no
contratacion de vehiculo en los meses de Enero y Febrero. con ese dinero plantean contratacion de personal civil.

Adicional presentar una evaluacion de todos los procesos hasta el 27 de diciembre de 2019,

Los equipos de avanzada para el afio 2020, quedan a criterio de cada zonal por delimitacion.

Miércoles 11 de diciembre de 2019

[ = | ; 1 . T e e
[ V) SO 55 9 P A AN [ VRN S 5% P N R Ak lin
. Presentacion del Presupuesto 2020 vy Planificacion Responsable Nacional
08:30 -10:30 s X X 2
Inicio del operativo 2020 Cartogralia

Miércoles 11 : -
Responsable Nacional

10:30 = 11:30 | Revision v firma de acuerdos y compromisos : By
i Cartogralia

Se desarrollaron las actividades previstas en la agenda para este dia.
En la reunion se llegaron a los siguientes acuerdos y compromisos:
e Realizar el seguimiento a trdmite para liquidar fondo rotativo

e Cuando exista algin incidente el supervisor debe comunicar al responsable de cartografia zonal. Este a su vez al
Coordinador Zonual y Responsable Nacional de Cartografia. 5: ;
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Cuando el personal ingrese a zonas conflictivas se debe enviar el listado al Responsable Nacional de Cartografia para
consolidacion y envié a Responsable de Seguridad.

Nombre Nombre Parroquia | Nombre del lugar | Fecha ingreso Fecha de salida
Funcionario en conflicto

Luego de la sincronizacion de la informacion, especialmente cuando existieron localidades nuevas y division de sectores se
debe realizar una verificacion en el aplicativo web que esa informacion fue bien sincronizada. (08:00 al0:00)

El instructivo de cambios de conali se enviard a zonales el 20 de diciembre,

El operativo de campo para ei proximo afio se realizard en las ciudades sede. sin vehiculo, con carga de trabajo de 4
seclores por actualizador, cerrando zonas para generar material para los procesos subsiguientes hasta disponer del servicio
de vehiculos.

Gestionar que los vehiculos institucionales con sus conductores apoyen al operativo de campo de cartografia.

Gestionar la difusion en las zonas a intervenir. ,

A} st . : 3 i 7

El inicio del operativo correspondiente a la jornada 19 serd el 3 de enero de 2020, 7

Jueves 12 de diciembre se enviard la directriz sobre ajuste a pdp. 4

Lunes 16 de diciembre las zonales enviaran los cambios al pdp.

La Renumeracion para Administracion Central en los sectores dispersos que falta por levantar por inseguridad. se asignard
el nimero secuencial correspondiente. Si luego de actualizado se determing que se debe dividir el sector por namero de
viviendas, se colocard el ltimo nimero secuencial de la parroquia.

Una persona de equipo nacional pasard a formar parte del equipo de digitalizacion en administracion Central Campo,
realizando actividades de Responsable Gis.

Equipo nacional debe realizar supervision a todos los procesos de administracién central campo.
Zonales enviardn un informe de evaluacion de avance de todos los procesos al cierre dela jornada 18 el 27 de diciembre.

Tramitar convenio con universidades para pasantias en digitalizacion, de ser posible desde febrero.
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Se cumplioé con el objetivo participar en reunién sobre ¢l avance de la actualizacion cartogrifica y precenso, que se levard
a cabo en la ¢iudad de Tena del 9 al 11 de diciembre del 2019.

Se cumplié con el objetivo de la reunion evaluar el avance de la actualizacion cartografica en todos sus procesos.
determinar problemas. soluciones y homologar criterios.

Se cumplié con la agenda, se trataron todos los temas importantes para el desarrollo del proyecto y se llegaron a
compromisos y acuerdos.

Se debe considerar todos los casos presentados por las diferentes zonales sobre inconvenientes presentados para el ¢éxito
del Provecto.

Realizar las evaluaciones, v tener comunicacion constante para la solucion inmediata de situaciones presentadas en el
proyeclo.

DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME:

PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO
Se adjunta facturas de Vidticos y Alimentacion,
Detalle de facturas ’@\/




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
TICHA 08122019 11122019 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en ¢l
' cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 11:00 23:30 servicio institucional segtin sea el caso. hasta su llegada de
estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA — -
PAdEdo, ferreatre, marktimb, ofros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mm-aaan hh:mm dd-mm-aaan hh:mm
TERRESTRE -VEIHCULO - UUH}I}};‘:’?L-”L B
CONTRATADO GUAYAQUIL 08-12-2019 11:00 11-12-2019 23:30

NOTA En caso de haber utilizado transporte piblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases-a bordo o holetos

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del términa de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso conteario ln liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendrin que restituir los valores percibides. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntur la
Hulorizadion por eserito de la Maxima Autoridad o su Delegado

NOMBRE: Ing. Luz Mayra Mufioz Mufioz

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE

COMISIONADO

pectmefotand])

Luna

NOMBRE: Ing, Vanessa Zambrano Zambrano
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AGENDA REUNION DE EVALUACION COMPONENTE ACTUALIZACION

Lugar:

Fecha:

Objetivo:

Tena

CARTOGRAFICA —CPV2020

09 al 11 de diciembre de 2019

Evaluar el avance de la actualizacion cartografica en todas sus procesos;

determinar problemas, soluciones y homologar criterios.

Participantes:

No. Ubicacion NIVEL
1 Nancy Vasquez Sur
2 Sur 1 Sur
; Rafael Medina Centro
4 Centro 1 Centro
5 lorge Herrera Administracion Central Campo
6 ACC1 Administracion Central Campo
7 Carlos Cuvina Litoral
3_ Litoral 1 Litoral
9 David Sanchez Administracion Central
B 10 Ivan Tapia Administracion Central
11 Ninfa Ocafia Administracion Central
12 Marco Aviles Administracion Central
13 Aldana Meza Administracian Central
Actividades:
FECHA HORA TEMAS RESPONSABL |
E
13:00 — 14:00 | Llegada — almuerzo
o TR I
14:00 - 14:15 Socuailfzacmn de agt.?!"lda y objetivos de la Res?onsab e
reunion de evaluacion Nacional
; , R b
14:15 - 15:15 | Seguimiento acuerdos de Reuniones y Talleres es;.mnsa @
Lunes 9 Nacional
ASPECTOS ADMINISTRATIVOS
Adguisiciones
Pagos pendientes de personal civil, vehiculos,
viaticos
Tramites plurianual, etc.
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LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

DESTINO (CIUDAD):
N° DE SOLICITUD:

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACION

Guayaquil 12-12-2019

Luz Mayra Muiioz Mufioz

DESDE: 08-12-2019

Tena
507-CZ8L-CPV-2019

DETALLE DE DO CUMENTOS

HASTA: 11-12-2019

FECHA A e DESCRIPCION VALOR | OBSERVACIONES
08-dic-19 0000232|Consumo de Alimentos 6,00
09-dic-19 0000624 |Hospedaje 20,00
09-dic-19 0002031 |Consumo de Alimentos 10,00
09-dic-19 0001091{Consumo de Alimentos 10,50
09-dic-19 0001092 |Consumo de Alimentos 8,00
10-dic-19 0000083 |Consumo de Alimentos 10,00
10-dic-19 0000087 {Consumo de Alimentos 10,00
10-dic-19 0001099|Consumo de Alimentos 10,00
11-dic-19 0011612{Hospedaje 45,00
11-dic-19 0000085 }Consumo de Alimentos 9,00
11-dic-19 0000086 |Consumo de Alimentos 10,00

TOTAL:| 148,50

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia

con Remuneracion.

PARA USO PROCESD FINANCIERU.

30%
/] 70%

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

VALOR A NO JUSTIFICARSE
VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

0,00
0,00
148,50
-148,50







