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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 4990
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Clase de ) (o] d
Registro: REGULARIZACION Gantor OTROS GASTOS T 11
Cuenta
. - 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Monetaria: PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
l AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 1701 202 2003 2207  Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1529 No Entrada: 6721

DATOS APROBACION
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APROBADO : T
VT e b
FECHA: CONTABILIDAD ST
04/12/2019 /
Funcionario Responsable Director Financiero
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lNFORME DE SERVICIOS ENSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd mmm- aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
331-CGTPE-DICA 2019/ 27 de octubre de 2019/
AT BN T e
RO e o Ston
Cl. 1723266043 SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 4/ £
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR .-
Pedro Vicente Maldonado- Pichincha .7 PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV - 2020/‘”

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

_ INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO:

Apoyar en el proceso de ejecucién del censo experimental en Pedro Vicente Maldonado de la provincia de Pichincha
con el fin de simular la organizacidn prevista, y proceso a implementarse en el VIIl Censo de poblacién y VI de vivienda
de! afio 2020.

ACTIVIDADES:

Viernes, 22 de Noviembre del 2019 /

e Traslado desde Quito hacia Pedro Vicente Maldonado.

e Reunidn con todo el equipo de operaciones de campo en las oficinas INEC establecidas en Pedro Vicente
Maldonado.

Recepcidn y revision de material para la entrega a los jefes de zona designados para la ejecucién del censo
experimental en el area amanzanada de Pedro Vicente Maldonado.

Entrega de material a los cuatro jefes de zona designados en el area amanzanada de Pedro Vicente Maldonado
Revisidn de la logistica del censo experimental

Sabado, 23 de Noviembre de 2019 /

Traslado a ias oficinas del INEC en Pedro Vicente Maldonado.

® Reunién con el equipo de Operaciones de Campo para la designacion de actividades de supervision y soporte
para la ejecucién del Censo Experimental.

Reunion con el personal INEC de apoyo para el Censo Experimental y entrega de material al mismo.

Salida de reconocimiento hacia los diferentes sectores del area amanzanada al personal INEC.

Asistencia a la re instruccién del llenado de la boleta censal para las personas sin vivienda y viviendas colectivas.
Asistencia a la reunidn para las directrices a cumplirse en el censo experimental.

Inicio del operativo censal para las personas sin vivienda.

Domingo, 24 de Noviembre de 2019 /

e Traslado hacia las Unidades Educativas desde donde se dara inicio al operativo del Censo Experimental.

e Conformacién e inauguracion del Puesto de Mando Unificado que dara soporte en toda la ejecucién del Censo
Experimental.

e Acto de inauguracion para el censo experimental por parte de los rectores de cada una de las instituciones y el
personal INEC.

e Entrega de material tanto a los censistas del drea amanzanada (estudiantes} y censistas del drea dispersa
(docentes designados). kN

» Traslado conjuntamente de los estudiantes, jefes de sector y personal INEC a los sectores designados.




e Supervision de la ejecucion del censo experimental en la zona 1 del érea amanzanada de Pedro Vicente
Maldonado.

* Apoyo a los jefes de sector en los reportes de cobertura del censo experimental.
e Apoyo a los jefes de sector en la recepcion y revision de material de los censistas.
e Traslado de los estudiantes a sus respectivas unidades educativas, una vez concluido el proceso.

* Apoyo en la recepcion y revisién de material por parte de los jefes de zona hacia el jefe jurisdiccional asignada y
personal INEC.

e Cierre del proceso y reunidn de retroalimentacién de la experiencia del proceso por parte de los directivos del
INEC, observadores internacionales y observadores de otras instituciones.

Lunes, 25 de Noviembre
4

e Reuniodn de retroalimentacion por parte de! equipo de operaciones de campo y personal INEC de apoyo para
ejecucion del censo experimental.
e Traslado de Pedro Vicente Maldonado hacia Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS

e El material para el 9énso experimental se entregd completo a los jefes de sector para la posterior entrega a los
censistas.

e El material para el censo experimental del area dispersa se entregd completo a los censistas {docentes).
* El operativo inicio y finalizo sin mayores inconvenientes.

¢ Selogré alcanzar con el objetivo principal de la ejecucién del censo experimental donde se simularon todos los
procesos a implementar para el CPV 2020.

s A través de las experiencias del censo experimental se logro obtener diferentes recomendaciones de mejora
por parte de todos los participantes del proceso.

CONCLUSIONES |

]
e Se cumphé con los objetivos principales del censo experimental que garantizan una mejor ejecucion del CPV
2020.

¢ Se cumplié con el cronograma y actividades establecido.

ITINEARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA ] Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

dd-mmme-aaa 22—11_2019.5’ 25-11-2019 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

HORA residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hh: 05:30 19:30 | institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
mm i '1; '
Ll .. TRANSPORTE @ 0 v e
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
{Aéreo, terrestr;, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros
Terrestre CZ::: :::; go QUIT%;I:;I;I;C;\;:;:ENTE P 22-11-2019 05:30 ;| 22-11-2019," 07:00
Vehiculo PEDRO VICENTE MALDONADO-
-11- 7: 22-11-2019 19:00
Terrestre contratado PEDRO VICENTE MALDONADO 22-11-2019 07:00
Vehiculo PEDRO VICENTE MALDONADO-
-11- : 23-11-2019 19:00
Terrestre contratado PEDRO VICENTE MALDONADO 23-11-2019 07:00
Vehiculo PEDRO VICENTE MALDONADO-
-11- 7HO0 24-11-2019 19:00
Terrestre contratado PEDRO VICENTE MALDONADO 24-11-2009 | O7HO
Terrestre Vehiculo PEDRO VICENTE MALDONADO- 25-11-2019 | 17:00 _{ 25-11-2019 19:30
contratado QUITO L : o

NOTA: En caso de haber utilizado transporte ptiblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
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OBSERVACIONES

Acorde alos ObjetIVOS planteados enel plan de trabajo del. .Proyecto VHI CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA-CPV 2020 se

TR

Damela Michelle Guerrdn Salazar
Cl: 1723266043

Estefania Encalada
NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Estefania Encalada
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
Autorizacion, con por lo menos 72 horas de anticipacion
al cumplimiento de ios servicios institucionales; salvo el
caso de que por necesidades institucionales Ila
Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la  autorizacion  quedaran
insubsistentes

¢ El informe de Servicios Institucionales deberd
presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante
los dias de descanso obligatorio, con excepcidén de las
Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013}
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA

331-CGTPE-DICA-2019

VIATICOS

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

X MOVILIZACIONES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

21/11/2019

X SUBSISTENCIAS

i ALIMENTACION

APELLiBBS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Guerrdn Salazar Daniela Michelle
C.C: 1723266043

DATOS GENERALES

PUESTO QUE OCUPA:

Digitalizador cartografico - Spa

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Pedro Vicente Maldonado- Pichincha

FECHA SALIDA

22/11/2019

05:30

HORA SALIDA

FECHA LLEGADA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Gestién de Operaciones de Campo y Actualizacién Cartografica a

Hogares

HORA LLEGADA

25/11/2019

19:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

1. Participacion en el proceso de ejecucion y logistica del censo experimental en el cantén Pedro Vicente Maldonado parte del CPV 2020.
~7 TRANSPORTE
T SALIDA LLEGADA
'HPO DE TRANSPOR'TAE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA p
otros) FECHA HORA ECHA HORA
_ ] . . — ] ]
VEHICULO Quito - Pedro Vicente . .
TERRESTRE INSTITUCIONAL Maldonado 22/11/2019 05:30 22/11/2019 07:00
Pedro Vicente
VEHICULO . :
TERRESTRE INSTITUCIONAL Maldonado - Pedro 23/11/2019 07:00 23/11/2019 19:00
Vicente Maldonado
Pedro Vicente
VEHICULO )
TERRESTRE INSTITUCIONAL Maldonado - Pedro 24/11/2019 07:00 24/11/2019 19:00
Vicente Maldonado
VEHICULO Pedro Vicente . i
TERRESTRE INSTITUCIONAL l Maldonado - Quito J 25/11/2019 ' 17:00 , 35/11/2019 19:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
) NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

B Bgncp ggl’Pacifico

En el caso de no utilizar ol boleto emitido para ol cumplimie
al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

Ahorros

1043»{!4;_{163

nto de la comision y no justificarto durante los 8 dias si|

gulentes a su emisién, autorizo




FIRMA DE LA O Bt SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESP

ONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR NOMBRE DELAO EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Daniela Guerrén Estefania Encalada

NOTA: Esta solicitud deberé ser presentada para su Autorizacidn, con por o |

menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios

- fnstitucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.

EIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU

.
* De no existir dispontbilidad bresupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
- * Elinforme de Servicios Institucionales debers presentarse dentro del
o término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Miximas Autoridades o de
asos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o
su Delegado.

R T . —

Estefania Encalada




