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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 5586
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Clase d )
Rea;;t,s: REGULARIZACION gf:t‘f)de OTROS GASTOS 11 ]
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. . 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
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AFECTACION PRESUPUESTARIA
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55 00 000 004 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 400.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 400.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 400.00
RETENCIONES IVA 0.00
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_INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES
329-CGTPE-DICA-2019 10/12/2019
VIATICOS Xl MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
PEREZ AVELLANEDA JULIETA EUSTOLIA PUESTO QUE OCUPA: SERVIDOR PUBLICO 1.
C1:1711234110

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Esmeraldas ,Atacames, Muisne, Quininde-Esmeraldas DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

PEREZ AVELLANEDA JULIETA EUSTOLIA

OBJETIVOS:

Revisar la correcta ubicacién de las viviendas seleccionadas para levantar la informacion
Verificacidn de novedades presentadas en sectores programados
e Realizar reentrevistas en viviendas diligenciadas

Se trabaja en los conglomerados que se programa para estos dias y a partir del segundo dia uno de los

equipo trabajo sin encuestador, ademds tenemos supervision de Planta Central por lo que se modifica
lo programado.

Dia 1-01-12-2019

Se sali6 de la ciudad de Quito a las 6:00 con rumbo hacia la provincia de Esmeraldas, llegando a las 11:00 e
iniciando las actividades de supervisién en el cantén Esmeraldas.

Se inicio las labores de supervision detalladas a continuacion:

o Contacto con el equipo designado a esta ciudad.

e Verificacion de los sectores asignados.

e Apoyo a los equipos para el levantamiento de informacion.
¢ Verificacién de novedades encontradas en campo. .
e Reentrevistas en viviendas diligenciadas. P -

e Revision de cobertura.

Reunién con equipo para retro-alimentacion. '

Ji1En el conglomerado 080154900301 se procedié a escuchar las encuestas que realizan los encuestadores en
e ¢ { bte conglomerado se cierra con 7 viviendas efectivas y 1 novedad.




En el conglomerado 080163000105 se procedié a escuchar las encuestas que realizan los encuestadores en
este conglomerado se cierra con 7 viviendas efectivas.

Dia 2 -02-12-2019
Salida en la mafiana hacia los sectores asignados para el levantamiento de informacion en cantén Muisne y se
inicia la jornada.

Se inicid las labores de supervisién detalladas a continuacién:

e Verificacién de sectores asignados.

¢ Apoyo al equipo para el levantamiento de informacién.
s Verificacion de novedades encontradas en campo.

* Reentrevistas en viviendas diligenciadas.

En el conglomerado 080358900201 en el que se levanta la informacion de 7 viviendas efectivas.
‘ Se finaliza la jornada con reintruccion a los encuestadores.
Dia 3- 03-12-2019

Salida en la mafiana hacia los sectores asignados para el levantamiento de informacién en canton Rio Verde se
inicia la jornada.

Se inicio las labores de supervision detalladas a continuacion:

s Verificacidn de sectores asignados.

e Apoyo al equipo para el levantamiento de informacion.
» Verificacion de novedades encontradas en campo.

e Reentrevistas en viviendas diligenciadas.

En el conglomerado 080754900402 en el que se levanta la informacidn de 7 viviendas originales efectivas.

‘En el conglomerado 080754900601 de en el que se levanta la informacién de 7 viviendas originales efectivas.
Se finaliza la jornada con reinstruccion a los encuestadores.

Dia 4- 04-12-2019

Salida en la mafiana hacia los sectores asignados para el levantamiento de informacion en el cantén Atacames
y se inicia la jornada.

Se inici6 las labores de supervision detalladas a continuacion:

¢ Verificacidon de sectores asignados.

e Apoyo al equipo para el levantamiento de informacion.
e Verificacién de novedades encontradas en campo.

e Reentrevistas en viviendas diligenciadas.

En el conglomerado 080650000503 en el que se levanta la informacidn de 7 viviendas efectivas y 1 novedad.

En el conglomerado 080150008402 Cantén Esmeraldas en el que se levanta la informacién de 7 viviendas
efectivas y 1 novedad.
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Se finaliza la jornada con reinstruccién y programacion para el operativo del siguiente dia.
Dia 5 - 05-12-2019

Salida en la mafana hacia los sectores asignados para el levantamiento de informacién en el cantén Atacames
v se recupera informacién en las viviendas.

Durante la supervisidn se realizaron las siguientes actividades:

e Apoyo al equipo para el levantamiento de informacién.
e Verificacion de novedades encontradas en campo.
e Reentrevistas en viviendas diligenciadas.

En el conglomerado 080653000601 en el que se levanta la informacion de 1 viviendas efectivas pendiente
para ese dia y salimos al Cantén Quininde.

Se trabaja en La zona no Delimitada en los conglomerado 900151900302 y 900151000204 y queda pendiente
para levantar la informacién al siguiente dia.

. Dia 6 — 06-12-2019

Salida en la mafana hacia los sectores asignados para el levantamiento de informacién pendiente en los
sectores dispersos.

Durante la supervisidn se realizaron las siguientes actividades:

e Apoyo al equipo para el levantamiento de informacién.
¢ Verificacion de novedades encontradas en campo.
e Reentrevistas en viviendas diligenciadas.

Se trabaja en La zona no Delimitada en los conglomerado 900151900302 y 900151000304 los que se cierra con
7 viviendas efectivas.

Las actividades de supervision culminaron a las 13:30, regresando a la Ciudad de Quito a las 13:30.

‘PRODUCTOS ALCANZADOS

o Serlogré el 100% de los objetivos planteados.

o Se verifico novedades reportadas de cartografia y de diligenciamiento.

o Se verifico la ubicacién de las viviendas seleccionadas.

e Se realizd reentrevistas en las viviendas diligenciadas con el fin de verificar se haya cumplido con la
metodologia de trabajo.

e Se retroalimentd al equipo de acuerdo a las falencias encontradas tanto en la parte metodoldgica
como en la conceptual.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

e Serecomienda la actualizacién de la cartografia en base a la nueva informacién que se levanta en cada
ronda, para que haya una correcta ubicacion de las viviendas seleccionadas.

e Es importante que al personal de campo tenga constantemente reintruccion de los errores que se
detectan en critica.

¢ Cuando se tenga personal nuevo se recomienda el acompafiamiento y retroalimentacién diaria.




NOTA
SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de|
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
FECHA 01-12-2019 06-12-2019 institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
dd-mmm-aaa
HORA 06:00 18:00
‘ hh:mm
TRANSPORTE |
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm- hh:mm dd-mmm- hh:
aaaa . aaaa mm
VEHICULO _
TERRESTRE CONTRATADO Quito — Esmeraldas 01-12-19 06:00 01-12-19 11:00
VEHICULO Esmeralda —
TERRESTRE CONTRATADO Esmeraldas 01-12-19 11:00 01-12-19 18:00
VEHICULO Esmeraldas — ;
TERRESTRE CONTRATADO Atacames 01-12-19 18:00 01-12-19 19:00
VEHICULO .
TERRESTRE CONTRATADO Atacames - Muisne 02-12-19 08:00 02-12-19 10:00
VEHICULO . .
TERRESTRE CONTRATADO Muisne — Muisne 02-12-19 09:00 02-12-19 19:00
VEHICULO .
TERRESTRE CONTRATADO Muisne — Atacames 02-12-19 19:00 02-12-19 21:00
VEHICULO .
TERRESTRE CONTRATADO Atacames-Rio Verde 03-12-19 08:00 03-12-19 09:30
VEHICULO : . _ _
TERRESTRE CONTRATADO Rio Verde — Rio Verde 03-12-19 09:30 03-12-19 19:30
VEHICULO
Ri - -12- : -12- 20:3
TERRESTRE CONTRATADO io Verde — Atacames 03-12-19 19:30 03-12-19 0:30
VEHICULO
A -A -12-1 8: 4-12-19 20:30
TERRESTRE CONTRATADO tacames — Atacames 04-12-19 08:00 0 0:3
VEHiCULO
A —-A -12- : 5-12-1 11:0
TERRESTRE CONTRATADO tacames — Atacames 05-12-19 08:00 05-12-19 0
VEHICULO
A — Quini -12-19 11: 05-12-19 13:00
TERRESTRE CONTRATADO tacames — Quininde 05 00
VEHICULO
ini — Quini -12-19 13: 05-12-19 20:00
TERRESTRE CONTRATADO Quininde — Quininde 05 00
VEHICULO
ini — Quini -12-19 08:00 06-12-19 14:00
TERRESTRE CONTRATADO Quininde — Quininde 06
VEHICULO :
ininde — Quit 06-12-19 14:00 06-12-19 18:00
TERRESTRE CONTRATADO Quininde — Quito 1
En el casode no utlllzar el :boleto emitido para el cumpl:m;ento dela comns;on y no justificarlo dur nte los 8 dias siguientes'a su
' Jue proceda con el descuento del valor respectwo : ‘ i




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
JULIETA PEREZ

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE
ECO. ESTEFANIA ENCALADA

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su

_Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacion

al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
caso de que por necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.
¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la  autorizacion  quedardn
insubsistentes

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
ING. DAVID SANCHEZ
DIRECTOR DICA

o El informe de Servicios Institucionales deberd
presentarse dentro de! término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales

durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion
de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su
Delegado.
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

SERVICIOS INSTITUCIONALES /
329 -CGTPE-DICA- 2019/ 25/11/2019}/

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR o _ ,
PEREZ AVELLANEDA JULIETA EUSTOLIA / PUESTO QUE OCUPA: SERVIDOR PUBLICO 1/
. Cl: 1711234110 Y
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Esmeraldas, Atacames, Muisne, Rio Verde, Quininde - / DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO
Esmeraldas .
HORA SALIDA (hh:
FECHA SALIDA {dd-mmm.- (hh:mm) | e A LLEGADA (dd-mm-aaaa) | HORA LLEGADA (hh:mm)
aaaa) s .
06:00 / :
01/12/2019 / / 06/12/2019 18:00 /

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
PEREZ AVELLANEDA JULIETA EUSTOLIA

[ RIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

o Verificar los sectores censales.
. Revisar la correcta ubicacion de las viviendas seleccionadas para el levantamiento de la informacién.

« Control de calidad de ia informacién levantada.
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TRANSPORTE

SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE lezixsgg;ri RUTA FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, dd-mmm- .P.K_)RA dd-mmm- HORA
maritimo, otros) aaaa hh:mm aaaa hh:mm
VEHICULO .
........... Quito — Esmeraldas 01-12-2019 | 06:00 | 01-12-2019 11:00
CUNITRATADO ) _ . P
TERRESTRE ’ 7 - £
VEHICULO | Esmeraldas -
CONTRATANN | Fermaraldac 01-12-2019 11:00 01-12-2019 17:00
CUN RN T AL calnieraiuds - <]
TERRESTRE h ‘ 4 .
VEHICULO
/7 - =12~ N ~172- -
CONTRATADO Esmeraldas - Atacames | 01-12 2019’ 17.00‘/ 01-12-2019 ) 20‘00/
. TERRESTRE / -
VEHICULO . o ]
o CONTRATADCY Atacames — Muisne / 02-12-2019 | 08:00 | 02-12-2019 | 09:00‘/
TERRESTRE / - -
VEHICULO . )
CONTRATADGY Muisne - Muisne 02~12~2019,, 09.00// | 02-12-2019 § 19:09
TERRESTRE £
VEHICULO .
CONTRATADO/ Muisne — Atacames ) 02—12-2019/ 19:00 | 02-12-2019 | 20:00 _
TERRESTRE K - .
VEHICULO .
CONTRATADO, Atacames — Rio Verde 4 03-12-2019 | 08:00 | 03-12-2019 ) 09:00
TERRESTRE ; - »
/EHICLLO | Rio Verde - Rio Verde | 03-12-2019 | 09:00 | 03-12-2 :
CONTRATADO# . 00} 03-12-2019 | 17:00 _
TERRESTRE /
VEHiCULO | . P ‘ .
@ ConTRATADG"| Ri0 Verde -Atacames | 03-12.2019 | 17:00 | 03122019 | 1800 _
TERRESTRE /
VEHICULO
CONTRATADO, Atacames -Atacames | 04-12-2019 | . 08:00 | 04-12-2019 19:00 P
TERRESTRE < /
VEHICULO .
CONTRATADO/ Atacames -Quininde / 05-12-2015 | 08:00 | 05-12-2019 11:00 _.
TERRESTRE
VEHICULO .~ . -
. - -12-201 . 12- .
CONTRATADO Quininde -Quininde y 05-12-2019 11.00/ 05-12-2019 19:00 |
TERRESTRE /
VEHICULO / . . )
CONTRATADO Quininde - Quininde / 06-12-2019 _| 08:00 06-12-2012 14:00 _
TERRESTRE
VEHICULO - .
- 1 06-12-201 : -12- | :00 _-
CONTRATADO Quininde -Quito /| 06-12-2019 | 14:00_| 06-12-2019_ 18:00 _




En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante ios 8 dias siguientes a su emisién, autorizo al INEC para
que proceda con el descuento del valor respectivo.

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
NOMBRE DEL BANCO:

AHORRO 030429326
MUTUALISTA PICHINCHA

FiRiviA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Q JULIETA PEREZ ECO. ESTEFANIA ENCALADA
7
FIRMA DE LA AUTORIDAD. NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con

por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de ios servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
IAutoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
como la autorizacidén quedaran insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de

descanso obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima
ING. DAVID SANCHEZ Autoridad o su Delegado.

DIRECTOR DICA




