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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) - y

179-INEC-CPV-2019

DATOS GENERALES

29/11/2019 /
1

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Sebastian Carvajal Mantilla/.‘
C.C: 1715116024

PUESTO QUE OCUPA:
Coordinador General Técnico de Innovacién en Métricas
y Andlisis de la informacién,

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Cumandi - Chimborazo ,~

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR .
Coordinacion General Técnica de Innovacion ep»“}

/ Métricas y Analisis de la Informacién. /

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Sebastian Carvajal, Monserrat Hinojosa, geovanna Lépez, Cristian
Espinoza, Mdnica Torres, Diana Molina, Karina Luzuriaga, Dennis Salguero, Amparo Rivadeneira, Sebastian Lucero.

OBJETIVOS:

e  Participar en reuniones con los responsables asignados para coordinar el operativo de campo del Censo Experimental en

Cumanda

Participar, evaluar y supervisar el levantamiento de campo en las dreas amanzanadas, dispersas y viviendas colectivas en las
distintas etapas del proceso.

Supervisar el diligenciamiento del cuestionario censal y de los formularios auxiliares en el operativo censal.

Participar de la reunién posterior al levantamiento para recoger las recomendaciones generales del operativo por parte de los
observadores del proceso.

ACTIVIDADES:
Viernes, 22 de noviembre del 2019 /

Traslado desde Quito hacia Cumanda (Terrestre: 11:30- 19:00 )
e Reunidn de planificacion y preparacion de las actividades a realizar el sabado, 23 de noviembre del 2019. { 19:30 - 20:30 pm)

sabado, 23 de noviembre del 2019 /

e Reunién preparatoria para salir a realizar el reconocimiento de las zonas y sectores asignados para realizar las actividades del
censo experimental (9:00 - 10:00)

Reconocimiento de todas las zonas y sectores asignados para realizar las tareas de acompafiamiento, supervisién y
diligenciamiento del levantamiento en campo del censo experimental (10:00- 13:00)

Reunidn con los responsables asignados, observadores nacionales e internacionales. (15:00-17:30)

Capacitacién de los instrumentos: formulario censal, croquis del sector-area de empadronamiento y asignacion del
sector a supervisar en el operativo del censo experimental.

Coordinacién de las actividades, tiempos, ubicacién (concentracién) de donde se despliega y cierra el operativo del
censo experimental.

Reunidn del equipo de trabajo y coordinacién de los actividades relacionadas en el Puesto de Mando Unificado-Cumanda

(18:00-19:00)

o

o)

i

Domingo, 24 de noviembre del 2019,

Acompafiamiento al acto inaugural del censo experimental el cual contd con la participacidn de las autoridades locales,
observadores internacionales, autoridades zonales del INEC y todo el personal estudiantil encargado del levantamiento




campo del censo experimental (7:00-7:30)

®  Supervision de la distribucién del material a los estudiantes , jefes de sector e inicio del operativo del censo experimental (7:30-
8:30)

*  Supervisién del operativo del desarrollo del censo experimental: movilizaciones, capacidad de respuesta a los imprevistos,
diligenciamiento del formulario censal y seguimiento de las directrices establecidas (8:30-17:30)

*  Apoyar en el proceso de recepcién del material censal diligenciado, supervision del proceso y revisidn del material entregado.
(17:30-19:30) .

Lunes, 25 de noviembre del 2019 /

*  Reunién entre personal INEC de Planta Central y zonales con los observadores nacionales internacionales sobre la jornada del
censo experimental. Se discutieron todas las observaciones por parte de todos los presentes asi como todas las observaciones y
recomendaciones generales del operativo de campo. También se revisaron recomendaciones sobre el formulario censal y se
compartieron experiencias sobre las distintas apreciaciones del levantamiento en campo. Por titimo se recogieron todas las
recomendaciones que surgieron al respecto de todas las fases de la jornada del Censo Experimental (09:00 - 11:30)

® Traslado desde Cumanda a Quito (Terrestre: 12:00 - 19:00)

PRODUCTOS ALCANZADOS /

®  Se supervisé el desarrollo del operativo y el diligenciamiento de los formularios censales y auxiliares.
*  Sedocumentaron observaciones encontradas en el desarrollo del proceso y de los observadores nacionales e internacionales.

CONCLUSIONES

®  Se cumplio con los objetivos planteados.
®  Secumplid con el cronograma y actividades establecidos.

ITINERARIO SALIDA _-LLEGADA NOTA
FECHA ¥ |- Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 22-11-2019/ 25-11-2019,"| cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar

-“de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

HORA 11:45 /’ 20:15 / servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre netttuclonal | Quito-Cumandd 1 5 115019, | 1145 /| 22112019, 18:00/
Terrestre Institucional Cumandd /] 53112019 /| 07:00 /| 23112019 ;  23:30
Terrestre Institucional cumands /1 24112019 4 0530 f 24112019 4 18:30 /
Terrestre Institucional cumands /1 25-11-2019 [ 0700 /| 25112019 ) 12:00
Terrestre institucional | Cumandd- Quito ¢ 55112019 | 12:00 | 25-11-2019 | 20:15
d <

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deber adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES




" Sebastian-Carvajal Mantilla
Coordinador General Técnico de Innovacion en Métricas
y Analisis de la informacién

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DELAUNIDAD

Py

~=7""Sebastian Carvajal Mantilla
Coordinador General Técnico de Innovacion en Métricas
V y Andlisis de la informacion

Econ. Diego Andrade
Director Ejecutivo
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

179-INEC-CPV-2019 / 15-11-2019,/
VIATICOS X MOVILIZACIONES X} SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Sebastidn Carvajal Mantilla/’vr Coordinador General Técnica de Innovacion en
C.C: 1715116024 Métricas y Andlisis de la lnformacién.//
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CUMANDA - CHIMBORAZOD // Coordinacion General Técnica de Innovacidn er Métricas y Andlisis
de la Informacion
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm} FECHA LLEGADA (dd- HORA LLEGADA (hh:mm)
mmm-aaaa)
22-11-2019 : 11:00 - 25-11-2019 - 19:30 -
/// /// ¢// ////

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Sebastian Carvajal, David Salazar, Monserrat Hinojos Geovanna Ldpez , Cristian
Espinoza, Mdnica Torres, Diana Moling, Karina Luzuriaga, Viadimir Tipan Dennis Salguero, Amparo Rivadeneira.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

. Participar en reuniones con autoridades jurisdiccionales para coordinar el operativo de campo dei Censo Experimental
. Participar, evaluar y supervisar el levantamiento de campo en las dreas amanzanadas, dispersas y viviendas colectivas.
. Evaluar y supervisar {a distribucién del material para el dia del censo experimental.
. Contribuir a la mejora y optimizacidn de tiempos, recursos y procesos, a través de la evaluacién en campo de las actividades del Censo Experimental.
. Supervisar el correcto diligenciamiento del cuestionario censal y de los formuiarios auxiliares en el Operativo Censal
. Evaluar la utilizacién del material cartografico entregado
. Coordinar y controlar la recepcion de material censal diligenciado
. Acompafiar y participar de la organizacién del proceso de cbservacién por parte de Delegados nacionales e internacionales.
° Participar de !a reunidn posterior al levantamiento para recoger las recomendaciones generales del operativo por parte de los Observadores del proceso.
. El personal de la Direccidn de Comunicacion Social que participara en los eventos mencionados, realizard las siguientes actividades:
° Registro fotografico de los eventos
. Coordinacidn de actividades realizadas por la Agencia de Comunicacion
. Coordinar y emitir las instrucciones necesarias para garantizar el Reconocimiento Censal y ef Operativo del Censo Experimental
* Informe de las actividades comunicacionales
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
maritimo, otros)
FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm- hh:mm dd-mmm- hh:mm
daaa daaa
Terrestre Vehiculo Quito - Cumanda 22-11-2019 11:00 . 22-11-2019 | 19:00/‘
Institucional /'A re rd i e 4
Terrestre Vehiculo . Cumanda —Quito .+ 25-11-2019 11:00 - 25-11-2018 i 19:30
Institucional &~ e ~ < - 7

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PACIFICO AHORROS 1016613414
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES .
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm- aaaa) s
SERVICIOS INSTITUCIONALES 7
179-INEC-CPV-2019 / 29/11/2019 / /
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Sebastian Carvajal Mantilla Coordinador General Técnico de innovacién en Métricas
C.C: 1715116024 y Anélisis de la informacion,”
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
; SERVIDOR
Cumand3 - Chimborazo Coordinacién General Técnica de Innovacién en
/ Meétricas y Andlisis de la Informacién. /

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Sebastian Carvajal, Monserrat Hinojosa, geovanna Lépez, Cristian
Espinoza, Médnica Torres, Diana Molina, Karina Luzuriaga, Dennis Salguero, Amparo Rivadeneira, Sebastian Lucero.

OBJETIVOS:

e  Participar en reuniones con los responsables asignados para coordinar el operativo de campo del Censo Experimental en

Cumanda

e  Participar, evaluar y supervisar el levantamiento de campo en las dreas amanzanadas, dispersas y viviendas colectivas en las
distintas etapas del proceso.

e  Supervisar el diligenciamiento del cuestionario censal y de los formularios auxiliares en el operativo censal.

e Participar de la reunién posterior al levantamiento para recoger las recomendaciones generales del operativo por parte de los
observadores del proceso.

ACTIVIDADES:
Viernes, 22 de noviembre del 2019 /

e Traslado desde Quito hacia Cumanda (Terrestre: 11:30- 19:00 )
¢ Reunidn de planificacién y preparacién de las actividades a realizar el sébado, 23 de noviembre del 2019. ( 19:30 - 20:30 pm)

sabado, 23 de noviembre del 2019 /

e Reunién preparatoria para salir a realizar el reconocimiento de las zonas y sectores asignados para realizar las actividades del
censo experimental (9:00 - 10:00)
e  Reconocimiento de todas las zonas y sectores asignados para realizar las tareas de acompafiamiento, supervisién y
diligenciamiento del levantamiento en campo del censo experimental (10:00- 13:00)
e Reunién con los responsables asignados, observadores nacionales e internacionales. (15:00-17:30)
o Capacitacién de los instrumentos: formulario censal, croquis del sector-area de empadronamiento y asignacion del
sector a supervisar en el operativo del censo experimental.
o Coordinacién de las actividades, tiempos, ubicacion (concentracién) de donde se despliega y cierra el operativo del
censo experimental.
e Reunién del equipo de trabajo y coordinacidn de los actividades relacionadas en el Puesto de Mando Unificado-Cumanda

(18:00-19:00)

Domingo, 24 de noviembre del 2019

e  Acompafiamiento al acto iﬁaugural del censo experimental el cual conté con la participacion de las autoridades locales, \
observadores internacionales, autoridades zonales del INEC y todo el personal estudiantil encargado del levantamientoqn
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campo del censo experimental (7:00-7:30)

*  Supervision de la distribucion del material a los estudiantes , jefes de sector e inicio del operativo del censo experimental (7:30-
8:30)

®  Supervision del operativo del desarrollo del censo experimental: movilizaciones, capacidad de respuesta a los imprevistos,
diligenciamiento del formulario censal y seguimiento de las directrices establecidas (8:30-17:30)

*  Apoyar en el proceso de recepcién del material censal diligenciado, supervisién del proceso y revisién del material entregado.
(17:30-19:30) :

Lunes, 25 de noviembre del 2019?”

®  Reunién entre personal INEC de Planta Central y zonales con los observadores nacionales internacionales sobre la jornada del
censo experimental. Se discutieron todas las observaciones por parte de todos los presentes asi como todas las observaciones y
recomendaciones generales del operativo de campo. También se revisaron recomendaciones sobre el formulario censal y se
compartieron experiencias sobre las distintas apreciaciones del levantamiento en campo. Por tltimo se recogieron todas las
recomendaciones que surgieron al respecto de todas las fases de la jornada del Censo Experimental {09:00 - 11:30)

® Traslado desde Cumandé a Quito (Terrestre: 12:00 - 19:00)

PRODUCTOS ALCANZADOS /

®  Sesuperviso el desarrollo del operativo y el diligenciamiento de los formularios censales y auxiliares.
*  Sedocumentaron observaciones encontradas en el desarrollo del proceso y de los observadores nacionales e internacionales.

CONCLUSIONES

®  Secumplié con los objetivos planteados.
*  Se cumplid con el cronograma y actividades establecidos.

L

ITINERARIO SALIDA _LLEGADA NOTA

FECHA -Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

dd-mmm-aaa 22-11-2019'//‘ - 25-11-2019, | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar

“de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

HORA 11:45 /’ 20:15 /’ servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) i dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:njm
Terrestre inetitucionall | - Quito-Cumanda 1" 55 11,5019 | 1145 /| 22112019, 18:00/
Terrestre Institucional Cumandd /1 33.11.2019 /| 07:00 /| 23112019 4 23:30
Terrestre Institucional cumands /| 24112018 4 0530 f 24112019 ©  18:30 /
Terrestre Institucional cumanda /] 25112019 | 07:00 | 25112019 ; 1200 /
Terrestre netitucional | Cumandd - Quito 55145019 | 1200 | 25112019 © 2015

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Sebastian€arvajal Mantilla
Coordinator General Técnico de Innovacion en Métricas
y Andlisis de la informacién

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no presentario
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
nUmero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

e

———

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA/O;;L RESPONSABLE
DE LAUNIDAD

- 4

WA

LT

Coordinador General Técnico de Innovacion en Métricas
y Andlisis de la informacion

Ecén. Diego Andrade
Director Ejecutivo




® Ve

0888 ruon aINCeEC

instituto Nnacional de estadistica ¥y censos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICIT! TORIZACION PARA CUMPLIMIENT
UD DE AUTORIZACIO ¢ LIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

INSTITUCIONALES '
179-INEC-CPV-2018 15-11-2019,/
VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Sebastian Carvajal Mantilla/’f Coordinador General Técnica de Innovacién en
C.C: 1715116024 Métricas y Andlisis de la lnformacién.//
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CUMANDA - CHIMBORAZO //;/ Coordinacion General Técnica de Innovacién ex Métricas y Andlisis
de la Informacién
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd- HORA LLEGADA (hh:mm)
mmm-aaaa)
22-11-2019 11:00 25-11-2019 - 15:30 -

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Sebastian Carvajal, David Salazar, Monserrat Hinojos Geovanna Lépez , Cristian
Espinoza, Mdnica Torres, Diana Molina, Karina Luzuriaga, Vladimir Tipan Dennis Salguero, Amparo Rivadeneira.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

. Participar en reuniones con autoridades jurisdiccionales para coordinar el operativo de campo del Censo Experimental
. Participar, evaluar y supervisar el levantamiento de campo en las dreas amanzanadas, dispersas y viviendas colectivas.
. Evaluar y supervisar la distribucién del material para el dia del censo experimental.
. Contribuir a [a mejora y aptimizacidn de tiempos, recursos y procesos, a través de [a evaluacidn en campo de fas actividades del Censo Experimental.
. Supervisar el correcto diligenciamiento del cuestionario censal y de los formularios auxiliares en el Operativo Censal
. Evaluar la utilizacion del material cartogréfico entregado
. Coordinar y controlar ia recepcion de material censal diligenciado
. Acompafiar y participar de la organizacidn del proceso de observacidn por parte de Delegados nacionales e internacionales.
° Participar de la reunidn posterior al levantamiento para recoger las recomendaciones generales del operativo por parte de los Observadores del procaso.
. El personal de la Direccion de Comunicacidn Social que participard en los eventos mencionados, realizard las siguientes actividades:
. Registro fotografico de los eventos
* Coordinacién de actividades realizadas por la Agencia de Comunicacion
° Coardinar y emitir las instrucciones necesarias para garantizar el Reconocimiento Censal y el Operativo del Censo Experimental
b informe de las actividades comunicacionales
TRANSPORTE
TiPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
maritimo, otros)
FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm- hh:mm dd-mmm- hh:mm
aaaa aaaa
Terrestre Vehiculo Quito - Cumanda 22-11-2019 11:00 . 22-11-2018 19:00/'
Institucional ~_{" Ve e 4 / ¢
Terrestre Vehiculo . Cumanda - Quitc .| 25-11-2018% 11:00 . 25-11-2018 i 19:30
institucional .~ e -7 < | 7
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PACIFICO AHORROS 1016613414
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| En'el caso de mo utilizar el boleto emitido para af tumplimiento de Ia comisién Yy no justificario durant
autorizo al IN]

EC para que proceda con ef descuento del valor respectivo.

e los 8 dias siguientes a su 2misién,

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE
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LA O EL RESPONSARLE DE£A UNIDAD SOLICITANTE
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FIRMA DE LA AUTOR NOMINADORA O'SU DELEGADO
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., 74 .

.

el
NOMBRE DERA AUTORIDAD NGMINADORA O SU DELEGADO
Magaly Paredes Bafio
DIRECTORA EJECUTIVA, subrogante

NOTA: Esta solici deberd ser pr para su Autarizacidn, con por lo menos
72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo ef caso
de que por necesidades institucionales Ia Autaridad Nominad ora autorica.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacidn quedaran insubsistentes
¢ Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de
4 dias de cumplido e servicio institucion aj
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante jos dias de descanso
cbligatorio, con excepeidn de fas Méaxirnas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o sy Delegado.
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