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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 5104
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
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nhnd REGULARIZACION Glase de OTROS GASTOS T 1]
Banco: ;“‘:";tta - 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
: onetaria: PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1768038270001 {INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 1701 202 2003 2207 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
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FECHA: JOKAM WARINEZ jlant
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES
213-INEC-CPV-2019 o 29-11-2019 /
. : DATOS GENERALES ’
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
RESABALA MACIAS ANA LEONOR / ANALISTA DE COMUNICACION SOCIAL3
1311494718
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR ‘
PEDRO VICENTE MALDONADO - PICHINCHA .~ DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL/”

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Magaly Paredes, Estefania Encalada, Marcelo Collahuazo, Bladimir Ledn, Alexandra Suasnavas, Dario Vélez,

Mishel Arcos, Patricia Lopez, David Mufioz, Markus Nabernegg, Paulina Suarez, Francisco Céspedes, Marco
Avilés, Erika Buitrdn, Ana Resabala, Paul Rodriguez, Daniel Montalvo, Franklin Gualoto, Patricio Espin, Marlene
Haro, Luis Caifiizares, Lorena Parrefio, Liliana Criollo, Paola Troya

ACTIVIDADES
CENSO EXPERIMIENTAL — PROYECTO VII CENSO DE POBLACION Y Vil DE VIVIENDA

Actividades realizadas en la comisidon de servicios que se realizo6 en el cantdn Pedro Vicente
Maldonado del 23 de noviembre al 25 de noviembre del 2019. -

Objetivo principal <

Participar y supervisar en las actividades establecidas en el cronograma para el Censo Experimental
relativas a la capacitacion, reconocimiento censal y levantamiento en campo

ACTIVIDADES A CUMPLIR:

e Coordinar las actividades comunicacionales necesarias para la difusion del Censo
Experimental.

e Coordinacion logistica de las actividades comunicacionales necesarias para la difusion
del Censo Experimental.

e Coordinar registro fotografico de los eventos

e Coordinacion de actividades realizadas por la Agencia de Comunicacion

¢ Informe de las actividades comunicacionales

Sabado, 23 de noviembre de 2019/

Liegada a Pedro Vicente Maldonado a las 12:30, posteriormente, nos trasladamos a la escuela del
milenio Rafael Fiallos donde se realizd una capacitacion a observadores y personal INEC sobre la
ubicacion en los sectores asignados. Durante todo el proceso de la capacitacion se realiz6 cobertura y
registro interno de fotografias y videos.

Todo el personal fue asignado a reconocimiento de los sectores, comunicacion acompafio a Ie;
A




subdirectora y asi como, a varios grupos de reconocimiento.

Retorno a la Escuela del Milenio donde existié una segunda capacitacién a los observadores, personal
del INEC en este espacio se realizd fotografias, videos para publicar en redes sociales toda la
informacion.

Cuando finalizé6 la capacitacion se realizd una reunion con el director ejecutivo del INEC, la
subdirectora y observadores internacionales y nacionales.

Después se acompafid a censar junto con personal del INEC y observadores internacionales a
personas sin vivienda.

Adicionalmente, se coordind con la agencia de comunicacién la logistica y se realizé avanzada para la
realizacién del evento de inauguraciéon del Censo Experimental, el 24 de noviembre en la Unidad
Educativa Vicente Anda Aguirre.

Finalmente, nos trasladamos al hotel en el que pernocto.
Domingo, 24 de noviembre de 2019/"

Se realiz6 avanzada y coordinacion logistica de todos los aspectos necesarios para el desarrollo del
acto de inauguracion del Censo Experimental, en el cual participd el Director Ejecutivo del INEC y
autoridades locales, como el Alcalde del canté Pedro Vicente Maldonado. Se coordind la cobertura del
evento vy el registro de fotografias y videos.

Posteriormente se realizé acompafiamiento a la méxima autoridad del Instituto Nacional de Estadistica
y Censo, a fin de realizar cobertura de sus recorridos, para registro y difusién de informacion mediante
redes sociales.

Finalmente, se dio por cerrado el PMU y luego existid una reunién con todo el personal INEC y
autoridades, toda esta informacién fue remitida a la persona que administra redes para su manejo.

Lunes, 25 de noviembre de 2019 /

Las actividades se iniciaron a las 08:30, se acompafié a sectores dispersos, en donde se realizaron
registros de material. Luego de este acompafiamiento se retorno a Quito

PROBLEMAS DETECTADOS

1. Se requiere compfutadoras portatiles, para poder procesar la informacion y material que se
registra en territorio.
2. Dependencia de wifi publicos lentos para cobertura de redes y envio de fotos

SOLUCIONES




1. Considerar estos requerimientos previos al viaje

2. La obtencidn de una red movil (MIFI) facilitaria el traspaso de informacion

PRODUCTOS ALCANZADOS

v' Coordinacion logistica de las actividades comunicacionales necesarias para la difusion

del Censo Experimental.
v Coordinar registro fotografico de los eventos

v Coordinacion de actividades realizadas por la Agencia de Comunicacion

v" Informe de las actividades comunicacionales
CONCLUSIONES

v' Se informé a la ciudadania sobre las actividades desarrolladas durante el censo experimental.
Se obtuvo participacion y colaboracion por parte de todo el personal del INEC en el censo

experimental.

v' Las fotografias servirdn para archivo visual del INEC.

v' Contamos con entrevistas para poder realizar futuros videos.

RECOMENDACIONES

Continuar con la ejecucion de actividades comunicacionales en territorio que permitan informar a la

poblacidn sobre cada una de las etapas del censo.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA

NOTA

FECHA o Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

e 23-11-2019/] 25112019 |

cumplimiento del servicio institucional, desde [a salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

HORA 08:20 / 18:40 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm y o
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE U
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
- dd-mmme-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros)
VEHICULO QUITO ~ PEDRO VICENTE ‘
Terrestre INSTITUCIONAL __ MALDONADO 23-11-2019 | 08:20 |  23-11-2019 .~ 12:3}»«‘
! e A ~ /
VEHICULO PEDRO VICENTE
Terrestre INSTITUCIONAL MALDONADO-PEDRO | 53 19 5919 | 13:00 23-11-2019 22:00
o VICENTE MALDONADO | U — e -
VEHICULO PEDRO VICENTE
Terrestre INsTITUCIonAL |- MALDONADO-PEDRO | 5, 11 5519 | 05:40 24-11-2019 23:30
>"|  VICENTE MALDONAD® p -
VEHICULO PEDRO VICENTE
Terrestre PARTICULAR - MALDONADO - QUITO 25-11-2019 14:20 25-11-2019 18:40/,.«
-~ e bl hiast P




NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

Se adjunta Hoja de control de Comisidn de Servicios.
Detalle de facturas

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Ana Leonor Resabala Macias

NOTA

El presente informe deberé presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD

Diana Soriano
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

Diana Soriano
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL




~ SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA ,
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITL?QNALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) /

213-INEC-CPV-2019 18-11-2019
VIATICOS X|  MOVILIZACIONES X SUBS'SSTENC'A ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
RESABALA MACIAS ANA LEONOR SERVIDOR PUBLICO 7 /

Cl:1311494718

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCION}A?

PEDRO VICENTE MALDONADO- PICHINCHA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SER)\yOR

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL,

FECHA LLEGADA

A -
FECHA SALIDA (dd HORA SALIDA (hh:mm) (dd-mmm-aaaa)

mmm-aaaa)

HORA LLEGADA {hh:mm)

/ -
23-11-2019 / 08HOO (/ 25-11-2019 / 18H30/

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Magaly Paredes, subdirectora general del INEC
Mishel Arcos, asesora

ACTIVIDADES
CENSO EXPERIMIENTAL ~ PROYECTO Vill CENSO DE POBLACION Y VI DE VIVIENDA
Objetivo

Participar y supervisar en las actividades establecidas en el cronograma para el Censo Experimental relativas a la
capacitacion, reconocimiento censal y levantamiento en campo.

Actividades a cumplir:
e Coordinar las actividades comunicacionales necesarias para la difusion del Censo Experimental.
e Coordinacion logistica de las actividades comunicacionales necesarias para la difusion del Censo Experimental.

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, NOMBRE DE
terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
i~ dd-mmm- dd-mmm-aaaa hhimm
maritimo, hh:mm
aaaa :
otros)
VEHICULO UITO- PEDRO VICENTE ’
ERRESTRE 23-11-2019 L~ 08H00 23-11-2019 10H30/
TERRES INSTITUCIONAL /" MALDONADO / /] ] /
: PEDRO VICENTE . . '
TERRESTRE N S\/Tﬁ?LIJ%Itﬁ AL /"MALDONADO — PEDRO 23-11-2019 // 10H30 / 23-11-2019 / 19H00 /
-/| VICENTE MALDONADO ,
, PEDRO VICENTE v ’
VEHICULO :
. -11- © 06HO0 24-11-2019 / 19H00 / _
TERRESTRE INSTITUCIONAL 4~ VALDONADO-PEDRO 24-11-2019 ) /| /
VICENTE
VEHiCULO PEDRO VICENTE : L 1
-11- 16H00 25-11-2019 18H30 /
TERRESTRE INSTITUCIONAL ALDONADO- QUITO 25-11-2019 // ~ /

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: PICHINCHA TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 2203474706




En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emisidn, autorizo al INEC para que

proceda con el descuento del valor respectivo

_ FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE - ..

*/FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

/" NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
7/ Ana Leonor Resabala Macias

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Diana Soriano

~_ FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Q%%ZM#ZZ/W

NOMBRE DE LA AUTORIUXD NOMINADORA O SU DELEGADO
Diana Soriano

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas
de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion
quedaran insubsistentes

o Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias
de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio,
con excepcion de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente
justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.
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