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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES

0207-INEC-CPV-2019 / 29-11-2019 /

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ) PUESTO QUE OCUPA:
Alejandro David Mufioz Bricefio .. Director de la Direccién de Planificacion Estadistica del

C.C: 1721756748

SEN

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

PEDRO VICENTE MALDONADO-PICHINCHA /

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIDOR
Coordinacion General Técnica de Planificacion,
Normativas y Calidad Estadistica

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Magaly Paredes, Estefania Encalada, Alexandra Suasnavas; David Mufioz,

Paulina Suarez, Erika Buitrén

OBIJETIVOS:

1. Participar en reuniones con autoridades jurisdiccionales para coordinar el operativo de campo del Censo

Experimental

2. Participar, evaluar y supervisar el levantamiento de campo en las dreas amanzanadas, dispersas y viviendas

colectivas.

3. Evaluar y supervisar la distribucién del material para el dia del censo experimental.
4. Contribuir a la mejora y optimizacién de tiempos, recursos y procesos, a través de la evaluacion en campo

de las actividades del Censo Experimental.

5. Supervisar el correcto diligenciamiento del cuestionario censal y de los formularios auxiliares en el

Operativo Censal

6. Evaluar la utilizacién del material cartografico entregado
7. Coordinary controlar la recepcién de material censal diligenciado
8. Acompafiar y participar de |a organizacidn del proceso de observacion por parte de Delegados nacionales e

internacionales.

9. Participar de la reunién posterior al levantamiento para recoger las recomendaciones generales del

operativo por parte de los Observadores del proceso.
ACTIVIDADES:

23 de noviembre de 2019

1. Traslado desde Quito hacia el Cantén Pedro Vicente Matdonado

2. Reunién en la oficina jurisdiccional

3. Recepcidn de materiales para el reconocimiento de sectores censales asignados para supervisién del Censo

Experimental 2019.

4. Recorrido de reconocimiento de sectores censales asignados.
5. Capacitacién sobre el proceso censal en general y herramientas de recoleccién de informacion.

24 de noviembre de 2019/;

1. Presentacion en la oficina jurisdiccional.

2. Traslado a la Unidad Educativa Vicente Aguirre para supervision de la organizacién y en especifico de la

entrega de materiales a los jefes de sector.

3. Traslado al sector censal #10 para la ejecucién del operativo censal.

4. Supervision del sector 10 de la zona 1.

5. Recorrido por las manzanas de los sectores asignados verificando tiempos de demora en llenado de




formularios, cumplimiento de instrucciones po parte de los censistas y jefes de sector.

6. Una vez finalizada |a recoleccién de informacién (censo experimental) se retorné a la Unidad Educativa
Vicente Aguirre, para verificar |a entrega de materiales de los jefes de sector a los jefes de zona y
finalizacion de la jornada.

7. Reuniodn de hqliéigos y primeras impresiones en la oficina jurisdiccional.

25 de noviembre de 2019/.~-

1. Presentacion en la oficina jurisdiccional.
2. Retorno de Quto.

PRODUCTOS ALCANZADOS

1. Conocimiento del proceso censal en campo, especificamente de la funcién de los jefes de sector y censistas.
2. Determinacion de puntos criticos a mejorar en el Censo Nacional, a partir de lo observado en el censo
experimental. A continuacion se describen los principales puntos criticos identificados en Ia ejecucion del
Censo Experimental en el cantdn Pedro Vicente
a. Capacitacion .
* Deben especificar, enfatizar en el lienado completo de los cuestionarios
* Hacer ajustes mejoras de manejos de formularios y cartografia, aunque notaron que algunos estudiantes
manejaban muy bien el tema.
* Hacer una reevaluacion total sobre capacitacion, ya que los profesores y alumnos se encontraban con dudas
entendian diferente en llenado de cuestionarios.
® La capacitacion deberia ser mds practica ya que al llenar los formularios se equivocaban, los mismos maestros
decian que no entendieron. Debe ser con ejercicios de llenados de cuestionarios y es necesario evaluar cdmo
les va antes del censo.
e Fortalecer la capacitacién ya que en las preguntas de ocupacién tenian dudas.
* Se sugirié que los profesores de la capacitacion y reconocimiento sean los mismos a cargo de los estudiantes
distribuidos en los sectores ya que se conocen y se realiza mejor el trabajo.
* Como recomendacion, deberian ser fos mismos profesores que les dan la capacitacion los que sean sus jefes
de sector ya que ellos conocen a los estudiantes para un mejor trabajo el dia del censo.
* Falto comunicacién y coordinacién en todos los niveles de capacitacion.
® Deben incluir el tema practico, incluir temas logisticos y de seguridad dentro la capacitacion.
* Hay que homologar criterios puesto que se notan diferencias en los procesos de capacitacion
* Algunos estudiantes empezaron al revés por eso se equivocaron y se perdian deben saber dénde iniciar.
* Elaborar los manuales de capacitacion en conjunto con las dreas técnicas involucradas (Capacitacion,
empadronamientp, seguridad, comunicacién)

!c'

b. Cartografia:

Revisar bien cartografia, estan registrados como vivienda y son locales comerciales.

Se debe modificar la cartografia censal luego del reconocimiento, una semana antes ya que en el croquis estaba
vivienda y eran locales

[«

Seguridad
e Mejorar los recorridos de resguardo de seguridad con el PMU en coordinacién con Policia y Fuerzas Armadas
Los militares no sabian cudl era su misién.
* Mejorar ef control de seguridad con los jefes de sector y estudiantes.

Cuando alguien desaparece tienen que reportar y alertar inmediatamente, porque habia estudiantes que si
ingresaban a los callejones y viviendas.

¢ Vigilancia y control en los estudiantes y profesores.
* Recomendacidn, para el préximo afio implementar analista de riesgos.




empadronamiento, seguridad, comunicacion)
7
Comunicacién 7/

o Hubo pocos casos en los que si se creé el chat de maestros y estudiantes, en este sentido algunos estudiantes
se perdian y un solo maestro no podia estar cerca de todos.

o La cadena de comunicacion para ios reportes fue deficiente en la mafiana, lo que fue mejorando en el
trascurrir el dia.

o No se recibieron los reportes a las horas sefialadas, por lo que se debe considerar el tener reportes con menos
frecuencia, no obstante, hay que tener en cuenta la carga esta observacion fue refutada, liegando a la
conclusion de que la frecuencia de los reportes obliga a que los profesores se movilicen cerca de sus
estudiantes, sin embargo, esto sera dificultoso si los jefes de sector tienen a cargo gran cantidad de
estudiantes.

o (Difusién) Habian personas que no querian abrir la puerta se debe aclarar, que es un censo y la informacion
que se recabe es de caracter confidencial ya que los migrantes, por temor no guerian brindar la informacién.

o Las propagandas (carteles fisicos) no se veian eran muy opacas, sugieren mejorar el color, hacerlo mas
llamativo.

o Es necesario evaluar en las comunicaciones, que sea claro el mensaje de que por qué y para qué es el censo.
Resaltar que es un censo de caracter confidencial ya que juega un papel fundamental pues permitira apertura
de la poblacién ante algunas situaciones o tematicas.

o Se presentaron casos de personas que se molestaron mencionando que ya les censaron y otra vez para que
preguntaban es por falta de informacion a la comunidad, sobre la diferencia en los procesos censales
(Actualizacidn cartografica y censo experimental y censo nacional)

Empadronamiento /7 '

Es importante evaluar el empadronamiento.

Algunos estudiantes no sabian dénde pegar la etiqueta.

Hacer mas sencillo tomar decisiones muy claras definir el tamafio del cuestionario

definir un buen cuestionario menos complejo

Hay muchas cosas que mejorar en el formato del cuestionario puesto que los estudiantes no anotaban las

direcciones, porque se confundian con la instruccion de hacerlo tnicamente por observacién.

o Hubo equivocacion en la instruccién a seguir en caso de viviendas ocupadas, desocupadas y en construccién.

o Deben existir metodologias para llegar a la comunidad extranjera ya que existe problematica al momento de
realizar el censo.

o Se mencioné que el reconocimiento es un tema clave y deberia evaluarse que se puede hacer en una semana

y con acompafiamiento del personal del INEC.

Hubo casos de estudiantes que tardaban hora y media en cada vivienda.

La carga de trabajo fue excesiva en cada sector

En la pregunta de como se identifica seguin su cultura y costumbres se confundian

En la pregunta sobre género, no preguntaban solo asumian y en otros casos se refan y les daba vergtienza

preguntar.

En la pregunta de que cuando sali6 del pais, los informantes no se acordaban.

o La pregunta de limitacion deberia replantearse.

o En la pregunta de que cuando nacié y donde nacid y en qué lugar ya las personas los informantes no se
acobardan.

o Habian viviendas ocupadas pero no se encontraban en el momento por tal razén se debe declarar ese dia de
inmovilidad.

o Corregir la validacién, hay que cuidar ciertos detalles, falta de compromisos y control en el proceso del censo.

o Elaborar los manuales de capacitacién en conjunto con las areas téenicas involucradas (Capacitacion,
empadronamiento, seguridad, comunicacion)
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f. Logistica ¥
o Cuidar el proceso de carpetas del censista.
o Establecer los procesos claros en el transporte de los estudiantes (sobre todo porque el operativo podria




extenderse generando complicaciones con los censistas y jefes de sector)

o Incluir en la capacitacion los detalles logisticos minimos que deben ejecutar los jefes de zona y sector

o Elaborar los manuales de capacitacién en conjunto con las 4reas técnicas involucradas (Capacitacion,
empadronamiento, seguridad, comunicacién)

o Establecer protocolo de distribucién de material, de acopio de material y de almacenamiento de hojas
resumen y en general de materiales.

o Definir a detalle los pasos a seguir para la entrega del material luego del operativo.

RECOMENDACIONES 4

¢ Debe haber convenios con organizaciones de la sociedad civil para convertir al censo en un tema de

corresponsabilidad.

* Analizar la posibilidad de poner estudiantes universitarios para jefes de zona

¢ Sugerencia que antes de unos seis meses se debe ir recogiendo informacion local.

* Se debe establecer escalas e ir valorando y que se aplique las recomendaciones

* Se sugiere que el reconocimiento se haga una semana y debe ser acompafiados con personal del INEC.
Se deben elaborar manuales mucho mas amigables y que contengan detalles especificos de c6mo cumplir con los
procesos. No debe asumirse que las personas externas conocen de temas logisticos, eso genera confusnones
contradicgidnes y manejo incorrecto de productos clave, como hojas resumen.
CONCLUSIONES

¢  Se cumplié con los objetivos planteados.
®  Se cumplid con el cronograma y actividades establecidos.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA P . Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 23-11-20197 | 25-11-2019“| cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

HORA 10:30 e 18:00 1 servicio institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm ! ' estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo ) Quito — Pedro
Terrestre Institucional,/ Vicente Maldonado 23-11-2018 4+ 10:30 P 23-11-2019 ¢ 12:45 P
Vehiculo Pedro Vicente
Terrestre Institucional” Maldonado - 23-11-2019 o1 1245 . 24-11-2019 19:00
¢ r ¥ //
Vehiculo ) Pedro Vicente
Terrestre institucional”” Maldonado 24-11-2019 | 06:00 .-| 24-11-2019 22:00
-
Vehiculo Pedro Vicente
Terrestre Institucional » Maldonado ~ 25-11-2019 | 08:00 25-11-2019 15:00 )
’ e - ¢ /-
Vehiculo Pedro Vicente
Terrestre Institucional .~ | Maldonado - Quito 25-11-2019 15:00 25-11-2019 18:00
rd P ‘U',»‘ . / ‘/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

/ Alejandro David Mufioz Bricefio
Director de la Direccion de Planificacion Estadistica del
SEN

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SE/RVIDOR COMISIONADO

A

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
.~ DELAUNIDAD

»

- Alejandro David Mufioz Bricefio
Director de la Direccion de Planificacion Estadistica del
SEN

; “""WSebas:/ﬁa/n Carvajal Mantilla
Coqfainador General T¢Cnica de Planificacion, Normativas y Calidad
£stadisticas, subrogante




L MinsETT
29T e et

Laborzies |

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOL

0207-INEC-CPV-2015

CITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaza

15-11-2013

1
e

.0 1721756748

\ ) ] T —
: VIATICOS ‘ X]’ MOVILIZACIONES } X’ SUBSISTENCIAS ALIMENTACION : }
| i i M 1
DATOS GENERALES :
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR UESTO QUE OCUPA:
Alejandro David Muficz Briczfio / Director de Planificacion Estadistica dal SE?\/'/./' j

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITUCIOMAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

PEDRO VICENTE MALDONADOC-PICH] ‘iCHA

SERVIDOR
Coordinacion General Técnica de Planificacidn,
Mormativas y Calidad Estadistica

Mufioz, Daric Vélez, Paulina Suarez, Erika Buitrdn

FECHA SALIDA (dd-mmm- HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd- AORA LLEGADA (hh:mm)
asaa) mmm-aaaa)
23-11-2019 / 0e:00 7/ 25-11-2015 /‘ 22.00 /
! :
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Magaly Paredes, Sstafania Zncalada, Alexandra Suasnavas; David

E

?

]

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTA

Participar en rauniones con autoridades jurisdiccionales para coordinar el operativo de campo del Censo Experimental
Participar, evaluar y supervisar el levantamiento de campo 2n las dreas amanzanadas, dispersas vy viviendas colectivas.
Evaluar vy supervisar la distribucién del material para el dia del censo experimental.

Contribuir a la mejora y optimizacion de tiempos, recursos y procesos, a través de la evaluacién 2n campo de las actividades de! Canso

Experimental.

Supervisar 2| correcto diligenciamiento del cuestionario censal y de ios formularios ausiliaras en ef Operativo Censal

Evaluar la utilizacién del material cartogréfico entregado

Coordinar y controlar la recepcidn de material censal diligenciado

Acompafar y participar de la organizacion del procaso de observacién por parte de Delegados nacionales 2 internacionales.

Participar de la reunion posterior sl levantamiento para recoger las recomendaciones generales del operative por parte de log
Observadores del procaso.

® &l personal de la Direccién de Comunicacion Secial que participara en los eventos mencionados, realizard las siguienias actividades:
° Registro fotografico de los eventos
2 Coordinacidn de actividades realizadas por la Agencia de Comunicacién
s Coordinar y emitir las instrucciones necesarias para garantizar el Reconocimienio Censal v &l Operativo del Cense Experimental. !
TRANSPORTE |
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRAMSPORTE MOMBRE DE —a
o . o A N RUTA FECHA | e
{Aéreq, terresire, TRANSPORTE . ! HORA HORA
e . de-mmm- L -
marftimo, otreos) nh hpmm
i 3aaa ;
ito — Pedro Vicanie - oo - nome ’
- institucional | DWtOCPedOVieante | ooy o1 | ggg0 bo23-11-2018 jeot
P arresire ; vialdonado ; / e ,
/ / Ve ¥
pedro Vicante 25-11-2018 | 20:00 | 25-11-2012 230
Tarresire Maldonado — Quito A _ - v

DATOS PARA TRAMSFERENCIA

NCOM

BRE DEL BANCO:
Pichincha

| TIPO DE CUENTA:
i Ancrrcs

Zn =i caso de no utiiizar of boleto amitido para 2! cumplimienic de la zomisién v no justif

autorizo 3l INET sara que procada con 2i descuenic I




FIRMA DE LA O FL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FIRMA DE LA O £L SERVIDOR SOLICITANTE
iR7 SERVIDOR SOLICITANT SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O FL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITAMTE
David Mufoz
Diractor de Planificacidn Estadistica dei Sen

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
David Mufoz
Diractor de Planificacién Estadistica del Sen

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMIMADORA O 5U DELEZGADC

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con Jor io menos

j 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicics institucionales; saivo 2l caso
‘ de jue por necasidades institucionales 'a Autoridad Nominad ora autorica.

» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto iz solicitud como &
autorizacion quedaran insubsistentes

&l informe de Servicios Institucionales debers presentarse dentro dei término de
4 dias de cumpiido 21 se rvicio institucion al

{'/

X,

°

AT
2

Estz prohibido concader servicios Institucionales durante los dias de descanso

Aﬂexandra Suasnavas debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.
Loordinadora General Técnica de Planificacién, Mormativas y

|
|
f
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO ‘ obligaterio, on axcepcidn de las Maximas Autoridades o de casos 2xcapeionales
i
i
1
. - st ~ |
Caiidad Estadisticas, Encargada |
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