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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA ) FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCI@NALES
102-INEC-CPV-2019 . 22-11-2019 /
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: ;
Orejuela Cachago Yadira Dayana SP7/"
C.1.1721713475 e Analista de Estadisti¢as Econdmicas 3

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR

Cumandd — Chimborazo Direccion de Estadisticas Econémicas;/f’

Bucay — Guayas

[4

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Yadira Orejuela

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Nro. de Nro. de
Institucion Educativa Cantén (ubicacion) Jornada cursos asistentes
planificado
General Antonio Elizalde General Antonio Elizalde (Bucay) Matutina 1 14
© | Sultana de los Andes Cumanda Matutina 1 38
Cumand3d Cumanda ) Vespertina 1 12
; | Total 3 64

OBJETIVOS:

General:

e Preparar, coordinar y controlar el correcto desempefio de las actividades establecidas en el cronograma
para el Censo Experimental.

Especificos:

e Coordinar la capacitacién de Jefes de Zona, Jefes de Sector (Instructores 3), Censistas del drea amanzanada
(estudiantes) y dispersa; asi como, de todo el personal inmerso en el proceso de Capacitacion.

e Evaluar al personal capacitado e instructores quienes actuaran como capacitadores del nivel subsecuente para
preparar el Censo Experimental.

ACTIVIDADES REALIZADAS: ,/»

Miércoles 06 de noviembre de 2019 /,f”'

Traslado a las 10h45 desde el INEC Administracién Central hacia Cumanda; de acuerdo a la planificacion establecida
este dia se dio inicio a la capacitacion de los Jefes de Zona y Jefes de Sector (instructores 3), de acuerdo al siguiente
detalle:
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Por el horario de llegada, se supervisé la capacitacién de los jefes de zona y de sector que se estaba ejecutando en Ia
“Unidad Educativa Cumanda” en el horario de 14h00 a 18h00, con la asistencia de 12 docentes; la instructora,
Alexandra Solis, dicté la capacitacién de acuerdo a la agenda de trabajo; sin embargo, no se pudo abarcar todas las
temdticas del dia, ya que se dictaron menos horas de capacitacion porque los docentes laboraron normalmente en
la jornada matutina, incorpordndose a la capacitacién a las 14h00.

Durante la presentacidn, se detectaron ciertas observaciones a las diapositivas, principalmente en los ejemplos, los
cuales se deben presentar en el modelo de niimero y letras establecidos.

Adicionalmente, se solicitd a los docentes diligenciar una matriz con la informacién necesaria para la posterior
aplicacién de la evaluacién a la capacitacion, de acuerdo a los procesos establecidos.

Una vez finalizado el horario de capacitacién, se mantuvo una reunién de trabajo con el equipo de capacitacion
zonal (Paula Vega y Sebastian Mera) y con la instructora 2 (Alexandra Solis), en la que se impartieron
recomendaciones para la aplicacion en los proximos dias, se revisé el nimero de formularios disponibles y se
abordaron temas con respecto a las capacitaciones en las viviendas colectivas, indicando que se estin realizando
recorridos para entregar las invitaciones a las 14 viviendas colectivas registradas. .

La jornada de trabajo finalizé a las 19h00.
Jueves 07 de noviembre de 2019 /

Se continué con la capacitacién en la “Unidad Educativa Sultana de los Andes” en el horario de 07h30 a 12h30, con
la asistencia de 30 docentes, los instructores fueron los funcionarios Sebastian Mera y Alexandra Solis; en este curso
se unificaron a docentes de tres instituciones (Cumands, Sultana de los Andes y Celso Augusto Rodriguez).

Se dio inicio a la capacitacién con un recuento de los temas tratados en el dia anterior y se abordé la agenda desde
la seccion |li. Hogar (identificacién del hogar), se solventaron las inquietudes de los docentes y se realizaron
preguntas indistintamente sobre la forma de registro de las tematicas abordadas.

También se acudi6 a la capacitacién que se impartia en la “Unidad Educativa General Antonio Elizalde” localizada en
el Cantén Bucay, con la asistencia de 14 docentes, la instructora fue la funcionaria Paula Vega. Durante la
presentacion, se detectaron ciertas observaciones a las diapositivas, principalmente en las imagenes de las
preguntas del formulario, e instrucciones con respecto al registro de la cédula de identidad, edad de la persona
fallecida, fecha de nacimiento, entre otras. En este curso se empezo a abordar la tematica del Trabajo. .

En esta Unidad Educativa los docentes expresaron su malestar debido a que el viernes, 08 de noviembre 2019, es
feriado local; sin embargo, deben asistir aia capacitacidn hasta el dia sabado, 09 de noviembre 2019.

En la jornada vespertina se supervisé la capacitacion de la “Unidad Educativa Cumandda”, con la asistencia de 12
docentes; abarcando hasta la tematica de Educacign.

Cabe mencionar que, aproximadamente 22 asistentes recibieron copias de los manuales por falta de material.

En horas de la tarde se realizé la visita a una vivienda colectiva con la finalidad de definir si pertenece al Cantén
Cumanda para considerarla en el levantamiento censal; concluyendo, que la vivienda colectiva no ingresa al censo
ya que su ubicacion es en Bucay.

Una vez finalizado el horario de capacitacion, se mantuvo una reunién de trabajo sobre los principales hallazgos de
la capacitacién ejecutada y se diligencio la matriz de distribucién de aulas y capacitadores para las jornadas de
capacitacion de censistas de drea amanzanada, censistas de area dispersa y viviendas colectivas.




La jornada de trabajo finaliz6 a las 19h00.
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Viernes 08 de noviembre de 2019 /

Se continud con la capacitacién en la “Unidad Educativa Sultana de los Andes” en el horario de 07h30 a 12h30, con
la asistencia de .30 docentes, el instructor fue el funcionario Sebastian Mera; se apoyd en el desarrollo de la
capacitacion por el nimero de docentes y por la falta de una instructora por temas de salud.

En este dia se realizo la practica en campo para el diligenciamiento de un formulario, posteriormente se revisaron
los formularios y se solventaron las observaciones generadas por los docentes, con respecto al tipo de nimero y

letras, registro de los miembros del hogar, nivel de instruccidn, ocupacion, actividad econémica a la que se dedica la
empresa, entre otras.

En la “Unidad Educativa General Antonio Elizalde” se continud con la capacitacidn con la asistencia de 14 docentes,
abarcando las tematicas de acuerdo a la agenda.

Adicionalmente, se realizo la revisién de la presentacién para la capacitacion de los censistas del area amanzanada,
actualizando de acuerdo a !as novedades reportadas durante la capacitacién de los jefes de zona y jefes de sector.

Una vez finalizado e! horario de capacitacién de la jornada matutina, se mantuvo una reunién de trabajo con el
equipo de capacitacién evaluando los tres dias de capacitacién y las actividades a desarrollarse el dia sdbado con los
docentes; adicionalmente, se dio a conocer los requerimientos basicos para la capacitacion de los censistas de area
amanzanada y dispersa.

A las 15h15 se viajé hacia la ciudad de Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS:
/

e Supervision a la capacitacion a los jefes de sector y jefes de zona, ejecutados en 3 unidades educativas en Cumanda
y en Bucay.

e Capacitacién de aproximadamente 60 docentes entre jefes de sector y jefes de zona.

e Organizacién de la capacitacion a censistas del drea amanzanada y dispersa.

e Socializacién de las novedades detectadas durante la ejecucion de la capacitacion de jefes de sector y jefes de zona.

PROBLEMAS DETECTADOS:

e De acuerdo a la n/etodologl'a establecida, la capacitacién a los jefes de sector y jefes de zona debia ser
realizado por el “Instructor 2”; sin embargo, solo se conté con una instructora 2 y se tenfa 3 aulas para
capacitar; ademas, por motivos de salud tuvo que suspender la comisién.

e El material de capacitacién no fue suficiente con respecto al nimero de convocados a la capacitacion.

e El horario de la capacitacién no se ejecuté de acuerdo a los tiempos establecidos, por las actividades de los
docentes en las unidades educativas.

SOLUCIONES EJECUTADAS:

¢ Llas capacitaciones fueron impartidas por el equipo de capacitacion zonal.

e Se entregaron copias de los manuales al personal faltante.

e Se abordaron las tematicas de la agenda en los tiempos establecidos para la capacitacién, en la jornada
matutina de 07h30 a 12h30 y en la jornada vespertina de 14h00 a 18h00.




CONCLUSIONES:

* El trabajo realizado cumplié con los objetivos planteados, coordinando y supervisando la ejecucion de la
capacitacién de jefes de sector y jefes de zona.

* Llarecolecciéon de la informacion bajo los parédmetros establecidos depende de la capacitacion que recibira
cada actor del proceso de capacitacidn.

* Secapacito a un nimero mayor de jefes de sector que el requerido, o cual permitird cubrir imprevistos para
el dia del reconocimiento censal y la ejecucién del censo experimental.

RECOMENDACIONES:

¢ Establecer en la planificacién nacional el nimero excedente de personal a capacitarse para cada fase del
proceso, a fin de que se disponga de material suficiente.

* Planificar la aplicacién de una evaluacion a los jefes de sector y zona, o un listado de criterios a fin de poder
seleccionar a los instructores y jefes de sector principales y a los de reserva.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en '

FECHA 06-11-2019_/| 08-11-2019 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lug

dd-mmm-aaa

% de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
icio instituci y I h llegada d
HORA 10h45 / 20h15 serwcnc.).lnstltuuonal segun sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE ' SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
P dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros)
Terrestre Vehiculo institucional 4 Quito - Cumandd,~| 06-11-2019. 10h45_-{ 06-11-2019 4 15h45/'/”>
Terrestre Vehiculo institucional |- Cumanda - Quito - 08-11-2019 |. 15h15 08-11-2019 ;- 20h15 -~
/| 1 T -

NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o boletos, de
acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y Movilizacién.

OBSERVACIONES
Las capacitaciones se ejecutaron en 2 Unidades Educativas ubicadas en el cantén Cumanda y en 1 Unidad Educativa ubicada en
el cantdn General Antonio Elizalde (Bucay), por lo que fue necesario el traslado continuo entre las Unidades Educativas.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demoraré e incluso de no presentarlo

Lol e b tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
i : cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
Yadira Orejuela Cachago nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién
CC: 1721713475 por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O FL RESPONSABLE
SERVIDOR COMISIONADO DE LA UNIDAD
Al
v

PSR i A

» Dario Vélez Jara Dario Velez Jara




i Ministerio ; i
de Relaciones 5“!, iaw o e
Laborales

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

102-INEC-CPV-2019} 06- nov:embre—2019&¢x‘

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS  [X| MOVILIZACIONES [ | SUBSISTENCIAS [ | ALIMENTACION [ |

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO GUE OCUPA:
Orejuela Cachago Yadira Dayana SP7 )
C.I. 172171347-5 Analista de Estadisticas Econdmicas 3/’
ClUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNiDAD A LA QUE PERTENECE LA :D EL SERVIDOR:
CUMANDA — CHIMBORAZO Direccidn de Estadisticas Economicas
BUCAY - GUAYAS .~ ’
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dg-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hmm) o
. {LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) | (LUGAR HABITUAL DE TRABA
06-noviembre-2019 ) 09h00 . 08-noviembre-2019 | 20h00 -

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Yadira Orejuela

Descripcidn de las actividades a ejecutarse:

®  Supervisar la organizacidn y el proceso de capacitacidn a todos los actores en: Objetivos y funciones, base conceptual,
Seguridad y diligenciamiento del cuestionario.

@ llenado de los formularios auxiliares y de material de apoyo
®  Solventar las dudas e inquietudes de los asistentes
®  Evaluacidn al proceso de Capacitacién

Objetivo general:

Preparar, coordinar y controlar el correcto desempefio de las actividades establecidas en el cronograma para el Censo
Experimental.

Objetivos especificos:

@ Coordinar la capacitacién de Jefes de Zona, Jefes de Sector (instructores 3), Censistas del drea amanzanada (estudiantes)
y dispersa; asi como, de todo el personal inmerso en el proceso de Capacitacion.

@  Evaluar al personal capacitado e instructores quienes actuaradn como capacitadores del nivel subsecuente para preparar
el Censo Experimental.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DEL
TRANSPORTE | 1pANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo . .

Terrestre - Quito - Cumanda | 06/11/2019 | 09h00. 06/11/2019 15h00
Institucional -

Terrestre vehiculo i nda- Quito] 08/11/2019 | 14h00 .|  08/11/2019 |  20h00
Institucional -
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DATOS.PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA
Ahorros

NO. DE CUENTA.

1041301641

NOMBRE DEL BANCO
Banco del Pacifico

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificario durante los 8 dias
siguientes a su emisidn, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLIGITANTE

FIRMA DE LA O EL. RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: Yadira Dayana Orejuela Cachago
CC: 172171347-5

NOMBRE: Dario Vélez Jara

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

NOMBRE: Dario Vélez Jara

Nota: esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por
lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de que por necesidades institucionales [a autoridad nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion
quedaran insubsistentes
El informe de servicios institucionales deberd presentarse dentro del término de 4
dias de cumplido e servicio institucional.
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio,
con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente
justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado




