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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 5960
DE FACTURAS
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
© Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHADE 'Nzgi“;';éi:'mmm'aaaa)
131-INEC-CPV-2019 -
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
TROYA BASTIDAS PAOLA GEOVANNA ZLE’FE\S”T: O(;L;Eugﬁg;‘;'
C.l. 0401305701
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Pedro Vicente Maldonado- Pichincha PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV - 2020
Ibarra-Otavalo-Imbabura

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Liliana Criollo, Lorena Parrefio, Luis Cafiizares, Jose Luis Monge, Paola Troya

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivos:

e Supervision de actividades del operativo del censo experimental.
*  Ejecucidn de encuestas cognitivas para el proyecto CPV-2020.

Actividades:
23 de Noviembre
e Salimos de planta central hacia Pedro Vicente Maldonado, llegamos a la Unidad Educativa Nuevo Milenio donde nos
reunimos con todos los compafieros, posterior recibimos directrices y salimos a reconocer el sector asignado a cada uno de
nosotros para la ejecucidn del operativo del dia siguiente. Luego regresamos al colegio y recibimos una capacitacion sobre el
manejo del formulario censal y principales indicaciones.
* Videoconferencia para preparar el operativo de pruebas cognitivas.

24 de Noviembre

* Nos trasladamos al colegio Nuevo Milenio, nos reunimos con el equipo de estudiantes y profesor asignado a cada uno de
nosotros, y salimos al sector correspondiente a ejecutar el censo experimental.

e Nos reunimos con los estudiantes fueron recibiendo indicaciones generales del profesor y nos dirigimos a las dreas de
empadronamiento donde debian trabajar, se establecié el punto de encuentro y fos estudiantes empezaron a censar.

e  Se verifico que todos los estudiantes hicieran su trabajo y se puso a disposicién cualquier tipo de inquietud que tengan scbre
el cuestionario y dudas en general, se supervisé toda la zona verificando que los estudiantes se encuentren censando, que
no ingresen a las casas y que el cuestionario sea bien diligenciado en compafiia del profesor y de un resguardo militar.
Existian casos en que los estudiantes terminaron rapido su carga de trabajo, en este caso el profesor indicaba que debian
ayudar a sus demas compafieros.

e  Envista de que los estudiantes se mostraron inquietos sin comer y no habia disposicién de paralizar el operativo se comprd
un lunch para los mismos, profesor y militar que nos acompafiaba.

e  Alfinalizar el operativo nos dirigimos con los sefiores estudiantes, a la institucidn educativa a entregar el material.

e En la noche hubo una reunién de evaluacion del operativo del censo experimental donde se expusieron las novedades,
observaciones y felicitaciones por el trabajo realizado.

e Luego se organizd una reunién de trabajo y preparacién del material para el operativo de las pruebas cognitivas.

25 de Noviembre
Diligenciamiento de operativo de encuestas cognitivas.

26 de Noviembre
Diligenciamiento de operativo de encuestas cognitivas.

27 de Noviembre

Nos dirigimos a la ciudad de ibarra, y empezamos con ubicacién de las personas de la muestra para realizarles la encuesta, solo se
logré realizar una encuesta.

Después la camioneta en la que nos trasladdbamos sufrié un dafio del embrague y el compafiero que manejaba la misma tuvo que
regresarse a Quito en una grua, por lo que nos trasladamos al hotel en taxi.

28 de Noviembre :
Diligenciamiento de operativ

«de-encuestas cognitivas.




29 de Noviembre
Diligenciamiento de operativo de encuestas cognitivas y retorno a Quito.
Productos Alcanzados
e Supervisidn a los estudiantes y profesor asignado a cada uno de nosotros, solvencia de dudas e inquietudes, verificacion de
una correcta ejecucion del operativo del censo experimental.
e  Ejecucion de 20 pruebas cognitivas para el proyecto CPV-2020

Conclusiones y Recomendaciones

El operativo del censo experimental se desarrollé con total normalidad, se recomienda incentivar a los estudiantes para el CPV-2020
para que presten mayor interés, el proyecto del censo experimental estuvo muy bien organizado en cuanto a la capacitacién y
logistica. Ademds fue muy importante velar por la seguridad de todos quienes participamos tanto de estudiantes y profesores como
del personal del INEC y demds participantes.

En la semana de la ejecucion de las pruebas cognitivas se realizé el trabajo con total normalidad a excepcién del dia miércoles 27 de
noviembre en el que el carro donde nos movilizdbamos sufrié un dafio motivo por el cual las encuestas se retrasaron un poco de
tiempo, sin embargo se cumplié con la carga de trabajo.

ITINEARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 23-11-2019 29-11-2019 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
dd-mmm-aaa de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh-mm 09h00 21h00
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE Vehiculo QUITO-PEDRO 23-11-2019 09h00 23-11-2019 11h30
Institucional VICENTE
MALDONADO
TERRESTRE Vehiculo PEDRO VICENTE 27-11-2019 12h00 27-11-2019 17h30
Institucional MALDONADO-
IBARRA
TERRESTRE Vehiculo IBARRA-OTAVALO 29-11-2019 07h30 29-11-2019 08h30
Institucional
TERRESTRE Vehiculo OTAVALO-QUITO 29-11-2019 17h00 29-11-2019 21h00
Institucional

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

»__ Elvehiculo institucional sufrié un percance y tuvo que regresarse a Quito, la noche del miércoles 27 de noviembre.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL-RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

PAOLA GEOVANNA TROYA BASTIDAS R o NCE_C“iaIV;Idivia ; .
Cl: 0401305701 . esponsable Nacional de Empadronamiento

VIl Censo de Poblacién y Vii de Vivienda




FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU-DELEGADO

Cecilia Valdivia
Responsable Nacional de Empadronamiento
VIl Censo de Poblacién y VII de Vivienda

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para “su
Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacion:al
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

e El informe de Servicios Institucionales debera presentarse
dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio
institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los
dias de descanso obligatorio, con excepcién de las Méximas
Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados
por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE SOLICITUD: 07-11-2019

131-INEC-CPV-2019

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
PAOLA GEOVANNA TROYA BASTIDAS SERVIDOR PUBLICO 7

Cl: 0401305701

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Pedro Vicente Maldonado- Pichincha

PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV - 2020
Ibarra- Imbabura :

FECHA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA (hh:
HORA SALIDA (hh:mm) (hh:mm)
(dd-mmm-aaaa) {dd-mmm-aaza)
23-11-2019 15H00 29-11-2019 21H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Pacla Geovanna Troya Bastidas Liliana Criollo Luis Caflizares Lorena Parrefio Lorena Moreno

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
GENERAL

v Coordinar y controlar el correcto desempefio de las actividades establecidas en el cronograma
para el Censo Experimental.

v' Realizar el levantamiento de Informacion de las Pruebas cognitivas del cuestionario censal en
areas urbanasy rurales.

ESPECIFICOS

v Contribuir a la mejora y optimizacion de tiempos y procesos, a través de la evaluaciéon en campo
de las actividades del Censo Experimental.

v" Evaluar al personal capacitado e instrumentos quienes actuaran como capacitadores del nivel
subsecuente para preparar el Censo Experimental.

v' Coordinary controlar la ejecucién del Censo Experimental en sus operativos de campo.

v" Aplicar las directrices emitidas para las pruebas cognitivas.

v" Aplicar la metodologia del cuestionario censal CPV 2020.

ACTIVIDADES A REALIZARSE

Se han establecido actividades especificas para cada una de las etapas del plan de trabajo, las mismas que se
detallan a continuacién:

a} Censo Experimental o
V' Supervision de la distribucién de: LA
Instrumentos para Jefes Jurisdiccionales, cvltlas Jo o
Instrumentos para Jefes de Zona,

O

@]
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o Instrumentos para Jefes de Sector, d

o Instrumentos para el Censista del drea Amanzanada (Estudiantes),

o Instrumentos para el Censista del drea Dispersas {Profesores),

¢ Instrumentos para el Censista Viviendas Colectivas,

¢ Instrumentos para el Censista Personas sin Vivienda
Coordinar y supervisar la entrega de materiales e instrumentos el dia del censo experimental.
Coordinar y supervisar el operativo de campo del Censo — Poblacion sin Viviendas la noche del dia
sabado 23 de noviembre.
Coordinar y supervisar el operativo de campo del Censo — Area Amanzanada el dia domingo 24 de
noviembre.
Coordinar y supervisar los operativos: Area dispersa, Viviendas Moviles, Viviendas Colectivas.
Coordinary supervisar el conteo rapido de los formularios entregados por los censistas
Revisar la cobertura de campo, asi como coordinar y supervisar el operativo RECUPERACION DE
VIVIENDAS tanto para el drea amanzanada y dispersa, viviendas colectivas y viviendas maoviles.
Coordinar y supervisar el traslado de material censal diligenciado desde territorio hasta la llegada a
oficinas INEC en cada una de las Coordinaciones Zonales.

b) Pruebas cognitivas

AN N N G NN

Levantar y registrar la informacidn de las personas seleccionadas para las entrevistas cognitivas. .
Controlar la correcta aplicacion de la muestra seleccionada. :
Aplicar correctamente los modelos 1y 2 de acuerdo a la distribucion emitida.

Revision de la consistencia en la informacién recolectada.

Cumplir con las cargas establecidas.

Apoyo en actividades de levantamiento u observacion, a cumplir en las zonas urbanas y rurales.

Cumplir el correcto diligenciamiento del cuestionario de levantamiento y de registro.

Revisar y rescatar informacién en la gue exista errores u omision.

Participacion activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucion de problemas
detectados en la realizacion de las pruebas cognitivas.

v" Planificar reuniones de trabajo de ser necesario.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA .
maritime, otres) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
VEHICULO Quito — Pedro Vicente ;
Ve ~ . .
TERRESTRE INSTITUCIONAL - Maldonado - 23/11/2019 i 7:00 anp 23/11/2019 e 10:00-2m
VEHICULO ./ Pedro Vicente Maldonadg,”
TERRESTR : . 12
E INSTITUCIONAL ”__H]P?f}’?w - 27/11/2019 - 8:00am - 27/11/2019 < 12:00pp—"
VEHICULO
R - i . . .
TER ESTRE INSTITUCIONAL Ibarra Ql,“t,,o, / 29/11/2019 _27:00pm . 29/11/2018  ~—21:00pnt”



DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

Pichincha Ahorros

TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:

2202095297

Nota:

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8

dias siguientes a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

(k. e 93

PACLA GEOVANNA TROYA BASTIDAS
(1: 0401305701

Cecilia Valdivia
RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO
VIl CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA 2020

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

Cecilia Valdivia
RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO
VIII CENSO DE POBLACION Y Vil DE VIVIENDA 2020

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su
Autorizacion, con por lo menos 72 horas de anticipacion
al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
caso de que por necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.

¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la autorizacidn quedaran insubsistentes

e £l informe de Servicios Institucionales deber3
presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido
el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante
los dias de descanso obligatorio, con excepcién de las
Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013]




