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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

118-INEC-CPV-2019 11-12-2013
DATOS GENERALES
APELLIDOS-
NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Cafiizares Hinojosa Luis Eduardo

Cl: 0501788533 Servidor Publico 1

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cuenca — Azuay Proyecto Censo de Poblacién y Vivienda CPV-2020

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Luis Cafizares, Lorena Moreno

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADQS

OBJETIVOS: dentro del proyecto VIl Censo de Poblacién y Vi de Vivienda CPV2020, los objetivos son los siguientes:
v’ Participacion activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucién de problemas detectados en la
realizacién de los grupos focales.

Supervisar el levantamiento de los grupos focales.

Supervisar la aplicacion de la metodologia de los grupos focales.

Controla y verificar el cumplimiento de los términos establecidos para los grupos focales.

Verificar el perfecto uso de la imagen institucional.

Planificar reuniones de trabajo con la consultoria de ser necesario.

Re instruccién de la metodologia del cuestionario censal al personal de la consultoria.

Controlar que se haya cumplido el reclutamiento de acuerdo a los términos establecidos.

ANANENENENE NN

ACTIVIDADES:

Dia: miércoles 13 de noviembre de 2019
Este dia con la Directora del drea de analisis nos trasladamos a la ciudad de Cuenca para supervisar los grupos
focales que realizaria la consultoria en la ciudad.

Ya en Cuenca nos trasladamos a verificar las instalaciones donde se realizarian los grupos focales por parte de
la consultoria, verificando que son adecuadas y prestan las facilidades necesarias para el desarrollo de la
actividad, ademas se analizé las novedades que surgieron en los grupos focales hasta el momento y se explico
los instrumentos de control a utilizar en la supervision.

Los instrumentos incluirian dos partes:
La primera para evaluar la moderacién en escalas del 1 al 10 en temas como:
- Introduccién realizada
- Dominio del cuestionario
- Concentrd la discusion a los temas de interés
- Capacidad para estimular y controlar la participacién d todos los integrantes del grupo
- Capacidad de identificar problemas en el transcurso del grupo
- Cierre de la discusién
- Capacidad para generar empatia

Y la segunda para evaluar aspectos positivos, negativos y entregar comentarios y recomendaciones en temas




como:
- Instalaciones
- Soportes de audio y video
- Lista de participantes
- Participantes del grupo
- Tiempo de sesion
- Incentivos
- Instrumentos utilizados
- Equipo de la consultoria

La jornada concluyd a las 17h00.
Dia: jueves 14 de noviembre de 2019
Este dia empezamos las actividades a las 8h00; nos trasladamos a las oficinas de la zonal para pedir el

acompafiamiento de algln delegado en los grupos fue delegado el responsable del empadronamiento.

La planificacion de la consultoria en la ciudad fue:

Cuenca Fecha Hora Género NSE Lugar
Grupo 10 14-11-2019 | 11h00 | Mixto Popular | Hotel Cuenca
Grupo 11 14-11-2019 | 17h00 | Mixto Medio

La ejecucion fue:

Cuenca Fecha Hora Género NSE Lugar
Grupo 10 14-11-2019 | 11h28 | Mixto Popular | Hotel Cuenca
Grupo 11 14-11-2019 | 17h11 | Mixto Medio

Los grupos focales se desarrollaron en el Hotel Cuenca, Borrero 1069 y Gran Colombia, el primer grupo tuvo
un retraso de 28 minutos de acuerdo a lo panificado, debido a que se debia cumplir el minimo de participante
solicitados, culminé a las 13h43, al finalizar se evalué la moderacion y se entregd las novedades, se reforzé el
conocimiento del moderador en la metodologia.

El segundo grupo tuvo un retraso de 11 minutos y finalizé a las 19h13, al finalizar se evalu6 la moderacion y
las novedades evidenciadas fueron en la presentacién del grupo, ademads se solicitd incluir casos de personas
con discapacidad y de pueblos y nacionalidades. Al culminar el segundo grupo nos trasladamos a Quito sin
presentar novedades.

PRODUCTOS ALCANZADOS
e  Supervision del levantamiento de los grupos focales.
e Control de la aplicacién de la metodologia de los grupos focales.
e Controlar y verificar el cumplimiento de los términos establecidos para los grupos focales.
e Verificar el perfecto uso de la imagen institucional.
¢ Realizacidn de reuniones post grupos con el moderador para entrega de novedades.
e Reinstruccién de la metodologia del cuestionario censal al moderador.
e  Control del reclutamiento.

CONCLUSIONES
e Laejecucion de estudios cualitativos ayudan a identificar problemas no detectados inicialmente en el disefio de
cuestionarios.
¢ Laejecucion de grupos focales da voz a los informantes en el disefio de las preguntas.
e Los resultados de los grupos focales ayudardn a definir el cuestionario censal y las preguntas que tuvieron
problemas en el entendimiento.

e Diferenciar:Jos grupos por estratos econdémicos ayuda: a-que.los . participantes puedan responder mas: ji - iied




espontaneamente.

e El| formulario de control ayuda a identificar problemas para que la consultoria pueda mejorar el proceso para la

realizacion del siguiente grupo.

RECOMENDACIONES

e Establecer un plan para la evaluacion de las preguntas censales en base a los resultados de los grupos focales.
* Analizar de manera general el resultado de los grupos focales. :
e Considerar que los resultados de los grupos no representan una evidencia estadistica, sin embargo da luces a

ciertos problemas.

e Establecer formularios de control en la siguiente prueba piloto del cuestionario censal para verificar si se han
solventado las novedades detectadas en los grupos.

e Establecer resoluciones para que toda nueva operacion estadistica incluya estudios cualitativos y grupos focales
para el estudio de nuevas preguntas en los cuestionarios de investigacion.

ITINEARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 13-11-2015 14-11-2019 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA . . institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
04:15 22:15
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo Transporte Aéreo Quito —-Cuenca 13-11-2019 05h42 13-11-2019 06h36
Aéreo Transporte Aéreo Cuenca — Quito 14-11-2019 20h50 14-11-2019 21h40

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES
Se incluye al informe: Control de comision, Facturas, Resumen de gasto

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA'O EL. RESPONSABLE - DE.LA UNIDAD SOLICITANTE

Luis Cafiizares
Cl: 0501788533

Roberto Chaves
Responsable Nacional de Capacitacion y Sensibilizacién
VIl Censo de Poblacion y Vil de Vivienda 2020

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Roberto Chaves
Responsable Nacional de Capacitacién y Sensibilizacion
VIl Censo de Poblacién y VIl de Vivienda 2020

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacion quedaran insubsistentes

o El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad
o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE | "

SERVICIOS INSTITUCIONALES |
FECHA DE SOLICITUD: 06-11-2019

| 118-INEC-CPV-2019 |

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES ‘
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR P PUESTO QUE OCUPA: , i
CARNIZARES HINGJOSA LUIS EDUARDO : SERVIDOR PUBLICO 1 e l

Ci: 0501788533 ,

i

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR |

CiUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

gCUENCA - AZUAY e PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV - 2020
FECHA SALIDA ECHA LLEGADA | :
HORA SALIDA (hh-mm) FerHA GADA i HORA LLEGADA (hh:mm)
(dd-mmm-aaaa) {dd-mmm-aaaa)
13-11-2019 06H00 ; 14-11-2019 23H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Luis Cafiizares, Lorena Moreno

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
ACTIVIDADES A REALIZARSE .

v' Participacion activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucién de problemas detectados en la
realizacion de los grupos focales.

v" Supervisar el levantamiento de los grupos focales.
v Supervisar la aplicacion de la metodologia de los grupos focales.
v Controla y verificar el cumplimiento de los términos establecidos para los grupos focales. .
v Verificar el perfecto uso de la imagen institucional.
v Planificar reuniones de trabajo con la consultoria de ser necesario.
v Reinstruccion de la metodologia del cuestionario censal al personal de la consultorfa.
v Controlar que se haya cumplido el reclutamiento de acuerdo a los términos establecidos.
| . TRANSPORTE o
TIPO DE | SALIDA E LLEGADA
: TRANSPORTE NOMBRE DE ‘ RUTA : i o e
. {Aéreo, terrestre, TRANSPORTE : FECHA HORA FECHA : HORA‘ -
. maritimo, otros) o dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaag. hhomm
i AERED TRANSPORTE AEREQ | QUITO - CUENCA .~ 13-11-2019 7 08H00,~ 13-11-2018 [ 9H00 .
L I z e, : I
; AEREQ TRANSPORTE AEREQ CUENCA - QUITO ! 14-11-2019 L 21H30 - \‘ 14-11-2019 ) : 22H30
,  DATOS PARA TRANSFERENCIA ] )
. NOMBRE DEL BANCO: U TIPO DE CUENTA: ‘ No. DE CUENTA:
. PRODUBANCO | AHORROS | 12203069981 oot
' octin] K ERE
Nota:

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a
| su emisién, autori:. ' INEC para que proceda con el descuento del valor rec . ~ivo

FIRMADE /.t - . .LOR SOLICITANTE | FIRMADE. . - . 5ABLEDE LA UNIDAD SOLICITANTE.




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Luis Eduardo Caflizares Hinojosa
C): 0501788533

Roberto Chave“s
RESPONSABLE NACIONAL DE CAPACITACION Y SENSIBILIZACION
Vit CENSO DE POBLACION Y Vil DE VIVIENDA 2020 :

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

; Roberto Chaves
RESPONSABLE NAdONAL DE CAPACITACION Y SENSIBILIZAClON
Vill CENSO DE POBLACION Y VI DE VIVIENDA 2020

:
i
!
b
i

NOTA: Esta solicitud deberad ser presentada para su
Autorizacién, con por fo menos 72 horas de anticipacién al |
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora |
autorice. 1

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la soficitud
como la autorizacion quedaréan insubsistentes |
e ] informe de Servicios Institucionales deberd presentarse :
dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio 2
institucional ‘

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias | “
de descanso obligatorio, con excepcion de las Méximas |
Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados
por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSIGN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2;




