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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES
0205-INEC-CPV-2019

28-11-2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Maria Alexandra Suasnavas Salgado Coordinadora General Técnica de Planificacién, Normativas y
1719248773 Calidad Estadisticas, Encargada -
Nivel Jerdrquico Superior 5
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
PEDRO VICENTE MALDONADO - PICHINCHA Coordinadora General Técnica de Planificacidn,

Normativas y Calidad Estadisticas, Encargada

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Magaly Paredes, Estefania Encalada, Alexandra Suasnavas; David
Mufoz, Dario Vélez, Paulina Suarez, Erika Buitrén

OBIJETIVO: Analizar el estado de situacién de todas las actividades necesarias previo a la continuacién del operativo de
campo de la Encuesta de Seguimiento al Plan de Desarrollo (Encuesta Multipropdsito) con el fin de emprender acciones
inmediatas que permitan su ejecucion de forma adecuada.

ACTIVIDADES A CUMPLIR:
Sabado, 23 de noviembre de 2019

1. Traslado desde Quito hacia el Cantdn Pedro Vicente Maldonado.

Reunion en la oficina jurisdiccional

3. Recepcion de materiales para el reconocimiento de sectores censales asignados para la supervision del
Censo Experimental 2019

4. Recorrido de reconocimiento de sectores censales asignados.

5. Capacitacién sobre el proceso censal en general y herramientas de recoleccion de informacion.

N

Domingo, 24 de noviembre de 2019

1. Presentacion en la oficina jurisdiccional

2. Traslado a la Unidad Educativa Vicente Aguirre para supervision de |a organizacion y en especifico de la
entrega de materiales a los jefes de sector.

3. Traslado al sector censal No. 10 para la ejecucion del operativo censa.

4. Supervision de sector 10 de la zona 1

5. Recorrido de las manzanas de los sectores asignados verificando tiempos de demora en llenado de
formularios, cumplimiento de instrucciones por parte de los censista y jefes del sector.

1. Retorno a Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS

1. Conocimiento del proceso censal en campo, especificamente de [a funcién de los jefes de sector y censistas.

2. Determinacidn de puntos criticos a mejorar en el Censo Nacional, a partir de lo observado en el censo
experimental.

A continuacién se describen los principales puntos criticos identificados en la ejecucion del Censo Experimental en

el canton




Capacitacion

o Especificary enfatizar en el llenado completo de los cuestionarios

o Hacer ajustes mejoras de manejos de formularios y cartografia, aunque notaron que algunos estudiantes
manejaban muy bien el tema.

o La capacitacion deberia ser mas practica ya que al llenar los formularios se equivocaban, los mismos maestros
decian que no entendieron. Debe ser con ejercicios de llenados de cuestionarios y es necesario evaluar c6mo
les va antes del censo.

o Falto comunicacion y coordinacion en todos los niveles de capacitacién.

o Deben incluir el tema practico, incluir temas logisticos y de seguridad dentro la capacitacion.

o Hay que homologar criterios puesto que se notan diferencias en los procesos de capacitacion

o Algunos estudiantes empezaron al revés por eso se equivocaron y se perdian deben saber dénde iniciar.

o Elaborar los manuales de capacitacion en conjunto con las areas técnicas involucradas {Capacitacién,
empadronamiento, seguridad, comunicacion)

Cartografia:

o Revisar bien cartografia, estan registrados como vivienda y son locales comerciales.

o Se debe modificar la cartografia censal fuego del reconocimiento, una semana antes ya que en el croquis
estaba vivienda y eran locales como también establecimientos y viviendas y debido a que se presenté un caso
de que sectores habian 10 casos de los mismos.

Seguridad

Mejorar los recorridos de resguardo de seguridad con el PMU en coordinacién con Policia y Fuerzas Armadas
Los militares no sabian cudl era su mision.

Mejorar el control de seguridad con los jefes de sector y estudiantes.

Cuando alguien desaparece tienen que reportar y alertar inmediatamente, porque habia estudiantes que si
ingresaban a los callejones y viviendas.

O O O O

Comunicacion

o No se recibieron los reportes a las horas sefialadas, por lo que se debe considerar el tener reportes con menos
frecuencia, no obstante, hay que tener en cuenta la carga esta observacion fue refutada, llegando a la
conclusion de que la frecuencia de los reportes obliga a que los profesores se movilicen cerca de sus
estudiantes, sin embargo, esto sera dificultoso si los jefes de sector tienen a cargo gran cantidad de
estudiantes.

o (Difusién) Habian personas que no querian abrir la puerta se debe aclarar, que es un censo y la informacion
que se recabe es de caracter confidencial ya que los migrantes, por temor no querian brindar la informacién.

o Las propagandas (carteles fisicos) no se veian eran muy opacas, sugieren mejorar el color, hacerlo mas
llamativo.

o Es necesario evaluar en las comunicaciones, que sea claro el mensaje de que por qué y para qué es el censo.
Resaltar que es un censo de caracter confidencial ya que juega un papel fundamental pues permitirad apertura
de |a poblacién ante algunas situaciones o tematicas.

O Se presentaron casos de personas que se molestaron mencionando que ya les censaron y otra vez para que
preguntaban es por falta de informacion a la comunidad, sobre |a diferencia en los procesos censales
(Actualizacion cartografica y censo experimental y censo nacional)

Logistica
o Cuidar el proceso de carpetas del censista.

o Establecer los procesos claros en el transporte de los estudiantes (sobre todo porque el operativo podria
extenderse generando complicaciones con los censistas vy jefes de sector)




o Incluir en la capacitacidn los detalles logisticos minimos que deben ejecutar los jefes de zona y sector

o Elaborar los manuales de capacitacién en conjunto con las areas técnicas involucradas (Capacitacién,
empadronamiento, seguridad, comunicacion)

o Establecer protocolo de distribucién de material, de acopio de material y de almacenamiento de hojas
resumen y en general de materiales.

o Definir a detalle los pasos a seguir para la entrega del material luego del operativo.

RECOMENDACIONES

® Debe haber convenios con organizaciones de la sociedad civil para convertir al censo en un tema de
corresponsabilidad.

¢ Analizar la posibilidad de poner estudiantes universitarios para jefes de zona

e Sugerencia que antes de unos seis meses se debe ir recogiendo informacién local.

e Se debe establecer escalas e ir valorando y que se aplique las recomendaciones

e Se sugiere que el reconocimiento se haga una semana y debe ser acompafiados con personal del INEC.

e Se deben elaborar manuales mucho mds amigabies y que contengan detalles especificos de coémo cumplir con los
procesos. No debe asumirse que las personas externas conocen de temas logisticos, eso genera confusiones,
contradicciones y manejo incorrecto de productos clave, como hojas resumen.

CONCLUSIONES

® Se cumplié con el objetivo y actividades diarias que se encontraba dentro de la planificacién.
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NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
i L;, v contrario la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo

: ::\ . tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion

Alexandra Suasnavas por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.
Coordinadora General Técnica de Planificacién, Normativas y Calidad
Estadisticas, Encargada
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FIRMAS DE APROBACION 1]

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATQ D A O EL RESPONSABLE
SERVIDOR COMISIONADO DE LA m'l *

Alexandra Suasnavas Ech}:/DingAndrade

Coordinadora General Técnica de Planificacién, Normativas y Calidad Director Ejecutivo
Estadisticas, Encargada
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SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Magaly Paredes, Estefania Encalada, Alexandra Suasnavas; David
Mufioz, Dario Vélez, Paulina Suarez, Erika Buitrdn ;

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Participar en reuniones con autoridades jurisdiccionales para coordinar el operativo de campo del Censo Experimenta

@ Participar, evaluar y supervisar el levantamiento de campo en las dreas amanzanadas, dispersas v viviendas colectivas.

e Evaluar y supervisar la distribucion del material parz e! dia del censc experimental.

® Contribuir a la mejora y optimizacién de tiempos, recursos v procesos, z través de la evaluacidon en campo de las actividades del
Censo Experimental.

3 Supervisar el correcto diligenciamiento del cuestionario censal y de los formularios auxiliares en el Operativo Censal ;

e Evaluar |z utilizacidn del material cartografi

e Coordinar y controlar la recepcion de material censal diligenciado

s Acompafiar y participar de la organizacion del proceso de observacion por parie de Delegados nacionales e internacionales.

® Participar de la reunion posterior al levaniamiento para recoger las recomendacicres generales del operative por parte de los
Observadores del proceso. !

e El personal de Ia Direccién de Comunicacién Social que participard en los eventos mencionados, realizaré las siguientes actividades:

. ® Registro fotogréfico de los eventos

© Coordinacion de actividades realizadas por 2 Agenciz de Comunicacion

e Coordinar v emitir fas instrucciones necesarias para garantizar | Reconocimiento Censal v 2| Operativo del Cense Experimental.
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En ei caso de no utilizar el boieto emitido para e cumplimiento de la comisién y no justificario durante ios 8 dias siguientes a su emisidn,

autorize ai INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DE LA G E! SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Alexandra Suasnavas

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICTTANTE
Alexandre Suasnavas
C.C: 1719248773

C.C:1718248773

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU’:DEEEGADG

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

" WMagaly Paredes
DIRECTORA BJECUTIVA, subroganie

NOTA: Estz solicitud deberé ser presentada pare su Autorizacién, con por io menos
72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso
de gue por necesidades institucionales la Autoridad Nominad orz autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto Ja solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes
e Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro dal término de
4 dias de cumplido el servicio institucional
st prohibido concader servicios institucionales duranie los dias de descanso
obligatoric, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales

debidamente justificados por Iz Maxima Autoridad o su Delegade,




