COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 [ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS 1 Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 09 j012 | 2019 18648 18648
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 5131
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Ci d . [of} d
Registro: REGULARIZACION Gastor OTROS GASTOS T 1 ]
Banco: fn‘:’f";‘;n o 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
) ) PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 001 730303 1701 202 2003 2207  Viaticos y Subsistencias en el Interior 193.52
TOTAL PRESUPUESTARIO 193.52
IVA 0.00
SUB - TOTAL 193.52
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 193.52
SON: CIENTO NOVENTA Y TRES DOLARES CON 52/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1519 No Entrada: 6699

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: puairy ey _—
09/12/2019 Loy
Funcionario Responsable Director Financiere
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- INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)
BERVICIOS INSTITUCIONALES k

A 019-CPV-INEC- 2019/’ 27/11/2019 /'
: e DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA;
Rivadeneira Salazar Amparo de las Mercedes Servidor publico 7/
/1710293976
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAOEL
SERVIDOR :
Cumandé—chimborazo/v‘ Direccién de Comunicacion Soua/

} SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
‘ Karina Luzuriaga, Sebastian Lucero, Andrés Merizalde, Mdnica Torres, Diana Molina, Amparo Rivadeneira

CENSO EXPERIMENTAL EN EL CANTON CUMANDA

OBJETIVO GENERAL
v’ Cobertura comunicacional, relaciones publicas y protocolo del censo experimental en el cantén
Cumanda.

OBIJETIVOS ESPECI’FICOS/SY

v' Cobertura periodistica del censo experimental en el cantén y elaboraciéon de productos
informativos

v Organizacidn del evento inaugural

v' Relaciones publicas y protocolo del censo experimental en Cumanda
- Boletin de prensa

- Entrevistas a participantes
- Baterias de tuits
‘ - Difusién a medios de comunicacién incluyendo fotografias y videos.

ACTIVIDADES REALIZADAS
Actividades comunicacionales durante el desarrollo de las siguientes agendas:

Lugar y fecha: Cumanda (Chimborazo), viernes 22 de noviembre de 2019_/

Hora Actividad Intervencion
1145 Salida desde la planta central, via
' terrestre a Cumanda (Chimborazo)

18:00 Llegada a Cumanda. ingreso y registro en el hotel
Arribo a l,a Unidad Educ.at.lva Presentacién con el Coordinador Zonal 3 del

18:30 Cumanda, sede de la oficina INEC
jurisdiccional del INEC '

13:00 Reunidn de planificacién del trabajo | Explicacion de cronograma de actividades. \




del dia siguiente

20:00

Fin de las actividades del dia.

Lugar y fecha: Cumanda {Chimborazo), sdbado 23 de noviembre de 2019/

Recibimiento al observador internacional

Hora Actividad Intervencién
07:00 Desayuno
Distribucién de grupos para el reconocimiento
07:30 | Ingreso a Oficina jurisdiccional gruposp
de zonas.
09:00

10:00

Reconocimiento de zonas censales
amanzanadas con el observador internacional

Seguimiento al reconocimiento de zona con el
observador Juan Enrique Garciay el
Coordinador Zonal

13:00

Almuerzo

14:30

Arribo a la Unidad Educativa Cumanda, sede
de la oficina jurisdiccional del INEC

Recibimiento a nuevos observadores
internacionales

15:00

Capacitacidn en el contenido del cuestionario
censal

Fotografias, tuits y envio de informacion

17:30

Entrevistas a observadores internacionales

Toma y envio de videos

18:00

Verificacidn de montaje del evento para
inauguracién del censo

Espacios, distribucion de imagen institucional,
mesas, sillas.

19:00

Pies de mesa, generacion de orden del dia 'y
vocativos

Creacion e impresién de contenido

20:00

Organizacion de cobertura del evento

Divisidn de cargas de trabajoy
responsabilidades

21:30

Alimentacion

22:20

Retorno a la Oficina Jurisdiccionat

Afinar detalles para cobertura del censo

23:30

Ingreso al hotel

Lugar y fecha: Cumanda (Chimborazo), domingo 24 de noviembre de 2019/

Hora Actividad Intervencion
05:30 Desayuno
. . i Coordinacidn del evento inaugural del censo
06:30 | ingreso a Unidad Educativa Cumanda )
experimental
. Acto oficial de inauguracion del censo
07:15 . 8 Organizacion del evento
experimental




07:30 | Instalacion del PMU Cobertura y envio de textos para tuits
07-45 Coordinacidn de trabajo con equipos de Distribucion de temas, zonas y tipo de
' cobertura cobertura a realizar
Permanencia para determinar alertas
08:15 PMU comunicacionales/ elaboracién de informe de
gestion para Secom
10:00 Cobertura de realizacién del censo y envio de
: Salida hacia zonas amanzanadas informacion
Envio de informacidn para boletin de prensa,
L tuits y publicaciones en redes sociales
12:00 | Oficina jurisdiccional y P . y
coordinacidn de coberturas y otras acciones
comunicacionales
18:30 Instalacion de PMU, evaluacion de cierre,
=" | Oficina jurisdiccional entrevistas a observadores.
19:00 Reunidn de evaluacién de observadores,
’ OfICIna jurlSd!CCIona| organizacién y |Ogist|ca
Reunion telefénica de los lideres de los
90:30 observadores con Director del INEC en Pedro
=" | Oficina jurisdiccional Vicente Maldonado y observadora en ese
canton
21:30 | Almuerzo/ cena
22:20 | Retorno a la Oficina Jurisdiccional
23:00 | Ingreso al hotel

Lugar y fecha: Cumanda (Chimborazo), lunes 25 de noviembre de 2019

Hora Actividad Intervencion
07:00 Desayuno
L Coordinacion de actividades de la mafiana.
08:00 | ingreso a Oficina jurisdiccional
Coberturas
. Cobertura acopio, organizacion y archivo de
08:30 Oficina jurisdiccional . P g Y
material censal
Reunion de evaluacion con lideres de los
09:00 | Oficina jurisdiccional observadores. Cobertura y envio de
informacion




L Entrevista a lider de observadores y envio de
11:00 | Oficina jurisdiccional . o, y
informacion
Coordinacion de cobertura censo en area
11:30 Oficina jurisdiccional dispersa y seguimiento a observadora de
pueblos y nacionalidades
12:00 Salida de Cumanda con destino a Quito
20:15 | Llegada a Quito
PRODUCTOS ALCANZADOS/ "
v" Boletin de prensa
v" Contenido de tuits
v" Difusién de paquete de informacién a medios de comunicacién: boletin, fotografias y videos. Y
difusion a través de redes sociales y pagina web institucional.
v’ Entrevistas
v" QOrganizacién y ejecucién de evento inaugural
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 22-11—2019,/ 25-11-2019.| cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 11:45 / 20:15 .| institucional segdn sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm - il
e TRANSPORTE ;
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
e dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros) ) :
VEHICULO P e | L enn
TERRESTRE INSTITUCIONAL” QUITO-CUMANDA 22/11/2019.- 11:45. | 22/11/2019 18:00
VEHICULO ‘ - , ] , S
TERRESTRE INSTITUCIONAL A CUMANDA-QUITO .~ 25/11/2019 | 12:00 ;7” 25/11/2019 . 2035

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.




OBSERVACIONES

Se adjunta Ho;a de control de Comisidn de Servicios.
Detalle de facturas

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

i s

Amparo Rivadeneira Salazar

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado.

. FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAP/ B

NOMBRE Dlana Sorlano ‘

NOMBRE Dlana Sor’ano
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD: 20-11-2019,
019-INEC-CPV-2019

VIATICOS E X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: .

RIVADENEIRA SALAZAR AMPARO Servidor publico 7 ,
C1:1710293976 ! !

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR P
Direccion de Comunicacion Social

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERy(CIO INSTITUCIONAL
Cumanda - Chimborazo

FECHA SAL
CHA SALIDA HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA HORA LLEGADA {hh:mm)
(dd-mmm-aaaa)
{dd-mmm-aaaa) N
22/11/2019 ¢ 11:00 25/11/2019 ~ 21:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
losé Luis Salazar, Sebastian Carvajal, David Satazar, Viadimir Tipan, Karina Luzuriaga, Diana Molina, Moserrat

Hinojosa, Pedro Cando, Amparo Rivadeneira, Andrés Merizalde, Sebastian Lucero, entre otros.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Acciones comunicacionales durante la realizacion del censo éﬁ(perimental en el cantén Cumanda.
e Envio de alertas comunicacionales
¢ Coordinacién de cobertura del evento
¢ Revision y edicién de material informativo para su difusion
¢  Coordinacién del componente de comunicacién como parte del proceso del censo experimental

TRANSPORTE
TIPO DE DA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE SAU
e RU s ;
1:?fr:?! TRANSPORTE ™ FECHA HORA FECHA | HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa | hhmm
maritima, otros) e |
VEHICULO o ‘ P L
TERRESTRE NsTITUCIONAL | QUITO~ CUMANDA 22/11/2019 11:00 22/11/2019 - 18:00
VEHICULO < ’
: . . ; 2 2019 - 20:00
TERRESTRE |\ o o OnAL , CUMANDA - QUITO 25/11/2019 4 13:00 5/11/20 _‘ 0
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TiPO DE CUENTA | NO. DE CUENTA ‘ NOMBRE DEL BANCO
Ahorros 1 106077279 J Produbanco

|

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la.comision y-no justificarlo durante los 8
dias siguientes a'su emision, autorizo-alINEC para que proceda:con el descuento del valor respectivo.




FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD |
SOLICITANTE |

RN

RpvS

| RIVADENEIRA SALAZAR AMPARO
C1:1710293976 :

DIANA SORIANG
Directora de Comunicacién Social

FIRMA DELA AUTORIDAD NOMINADORA O-SU
DELEGADO

DIANA SORIANO
Directora de Comunicacion Social

Delegado.

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
Autorizacion, con por lo menos 72 horas de anticipacion
al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
caso de que por necesidades institucionales la Autoridad .
Nominadora autorice. |
e De no existir disponibitidad presupuestaria, tanto la !
solicitud como 1a autorizacion quedardn insubsistentes
e £} informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido

el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucicnales durante
los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las
Maximas  Autoridades o de excepcionaie
debidamente justificados por la Méxima Autondad o su

Casos




