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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

265-INEC-CPV-2019 23/12/2019

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

MARIA FERNANDA LINCANGO OYERVIDE | PUESTO QUEOCUPA:

C.I. 1723358071 SERVIDOR PUBLICO 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SHUSHUFINDI, LIMONCOCHA, CUYABENO, LAGO AGRIO - DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y
SUCUMBIOS

OPERACIONES DE CAMPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
MARIA FERNANDA LINCANGO OYERVIDE

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo

Supervisar y dar apoyo a los diferentes equipos del operativo de campo, que se encuentran realizando la
actualizacion cartografica y pre censo en el proyecto “Vill Censo de Poblacién y VIl de Vivienda CPV - 2020”.-
Componente 1.

Actividades cumplidas:

Miércoles 18 de diciembre del 2019

Traslado de la ciudad de Quito a la ciudad de Lago Agrio, donde se mantuvo una reunidn con el supervisor
de calidad Fausto Diaz, sobre el estado del trabajo de los grupos que se encontraban realizando la
actualizacién cartografica y el precenso en la provincia.

Posteriormente nos trasladamos junto con el supervisor de calidad Fausto Diaz a la ciudad de Shushufindi,
lugar que fue escogido como sede para el trabajo de supervisién de esta jornada.

En la noche mantuvimos una reunién con el supervisor de campo Carlos Rodriguez, quien manifesté que
durante ese dia trabajé en lancha por el rio Napo, recogiendo informacién de viviendas ubicadas en el
sector disperso 012 de la parroquia Limoncocha; el supervisor nos explicd que necesitaba un dia mas de
transporte en lancha para poder cerrar el sector mencionado y el sector 013 de la misma parroquia.
También nos comentd que la encuestadora Tatiana Llumiquinga no pudo salir a la jornada a trabajar por
motivos de salud, y, debido a que se encontraba trabajando Unicamente con una encuestadora, la sefiorita
Solange Yépez, no le seria posible trabajar los tres sectores asignados en la parroquia Pafiacocha, el
supervisor de calidad me hizo la entrega de las carpetas con el material de los sectores mencionados.




Jueves 19 de diciembre del 2019

e Nos trasladamos a la parroquia Limoncocha para apoyar y supervisar a la encuestadora Solange Yépez,
durante el levantamiento de informacion del sector disperso 012, para lo cual necesitabamos
transportarnos en lancha por el rio Napo, sin embargo, debido a que el dia se encontraba lluvioso, no fue
posible realizar dicho recorrido y se optd por levantar informacidn de las viviendas del sector a las cuales
se podia ingresar por la carretera.

e Conjuntamente con el supervisor de calidad se recorrié las viviendas de la localidad Itaya y se brindé
informacion a las autoridades y habitantes del sector, explicindoles sobre el proyecto de actualizacidn
cartografica y pre censo que se estd realizando a nivel nacional.

¢ Se recolectd informacion de cada vivienda de la localidad, también se realizd la revision del llenado del
croquis Ca06 y del formulario Ca06 Anexo.

® Se colocd el sticker de geocddigo en cada vivienda acorde a las nuevas disposiciones.

¢ Enlatarde se concluyd con el trabajo de esa parte del sector, ya que, llegamos al limite del sector, es decir,
una vivienda que era vértice, en donde empezaba el sector 010 de la parroquia Limoncocha.

Viernes 20 de diciembre del 2019

e Nos trasladamos nuevamente a la parroquia Limoncocha con la encuestadora Solange Yépez y el
supervisor de calidad Fausto Diaz, para continuar con el levantamiento de informacién del sector disperso
012 y parte del 013, este dia fue posible el traslado en lancha por el rio Napo, llegamos a la localidad
llamada El Pilchi, en donde se explicé sobre el proyecto de actualizacién cartografica y pre censo que se
esta realizando a nivel nacional y su importancia.

e Se recolectd informacidn de cada vivienda y nos trastadamos al centro de la comunidad El Pilche, en donde
nos reunimos con el secretario de la comunidad, quien nos ayudé con la verificacion y conformacién de la
informacion de jefes de hogar y nimeros de cédula recolectados.

¢ Serealizé la revision del llenado del croquis Ca06 y del formulario Ca06 Anexo.

e Una vez concluido el trabajo en las viviendas tanto del sector disperso 012 como del 013, nos trasladamos
nuevamente en lancha hasta Limoncocha.

Sabado 21 de diciembre del 2019

e Supervision y apoyo técnico al equipo conformado por el supervisor Carlos Jaramillo y los encuestadores
Darwin Flores, Cesar Salguero y Paola Aleman, con quienes nos trasladamos al cantén Cuyabeno, a la
Reserva de Produccidn Faunistica Cuyabeno, en donde, gracias a la gestién del supervisor de campo
pudimos trasladarnos en lancha por el rio Cuyabeno hacia las localidades que formaban parte de los
sectores de Aguas Negras asignados a este equipo en esta jornada. Fuimos acompafiados por dos guias del
Ministerio del Ambiente.

e Llegamos a la localidad Secoya en donde se brindé informacion a las autoridades y habitantes del sector,
explicandoles sobre el proyecto de actualizacién cartografica y pre censo que se estd realizando a nivel
nacional.

e Se recolecté informacién de cada vivienda de la localidad, también se realiz6 Ia revisién del llenado del
croquis Ca06 y del formulario Ca06 Anexo.

e Posteriormente nos trasladamos a la localidad llamada Tarabeya, en donde realizamos el mismo trabajo
que en la localidad anterior.

e Una vez terminado el trabajo de levantamiento de informacion en todas las viviendas que formaban parte
del sector, nos trasladamos en lancha a las instalaciones de ia Reserva y posteriormente retornamos a la
ciudad de Shushufindi.




Domingo 22 de diciembre del 2019

En la mafiana nos trasladamos al canton Lago Agrio, y se realizé la supervisién y apoyo técnico al equipo
conformado por el supervisor Carlos Rodriguez y la encuestadora Solange Yépez, quienes se encontraban
trabajando en sectores dispersos de Nueva Loja y la parroquia 10 de agosto.

Se realizo la revisidn del llenado del croquis Ca06 y del formulario Ca06 Anexo.

En la tarde nos trasladamos a la ciudad de Quito.

Productos Alcanzado:

Cumplimiento de supervisién y apoyo a los equipos que se encontraban en las parroquias Limoncocha,
Cuyabeno, Nueva Loja y 10 de agosto, de acuerdo con los requerimientos establecidos.

El personal de campo fue re-instruido de acuerdo a las normas establecidas para el proyecto.

Se solventé varias dudas y novedades que los equipos encontraron en campo al momento de levantar la
informacion.

Conclusiones:

Se pudo cumplir con la supervisidn establecida a los equipos de trabajo desplazados en la provincia de
Sucumbios.

Se pudo realizar las respectivas observaciones y correcciones de los errores cometidos en campo.

Recomendaciones:

Es recomendable realizar una campaiia de difusion sobre e! trabajo que se estd realizando a nivel nacional,
debido a que existe desconocimiento en los habitantes sobre la importancia de la actualizacion
cartografica, pre censo y el Censo de Poblacién y Vivienda a realizarse en el 2020.

Es recomendable dotar de vestimenta a los encuestadores nuevos, debido a que a la mayorfa no se les
proporcioné gorras para completar el uniforme del INEC, ademds es de suma importancia que se le
proporcione la credencial a los encuestadores que aun salen a campo sin ella, ya que sin ella resulta méas
complicado que los habitantes proporcionen informacién.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd-mmm-aaa 18/12/2019 22/12/2019 utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA 08:00 18:00 habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terestre, | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mar:m-aa hh:mm
VEHICULO Quito — Lago Agrio - .
-12- 08:00 18-12-2019 19:00
TERRESTRE CONTRATADO shushufindi 18-12-2019
VEHICULO Shushufindi — Limoncocha -
-12- : 19-12-2019 18:00
TERRESTRE CONTRATADO Shushufindi 19-12-2019 06:30 9
VEHICULO Shushufindi — Limoncocha -
-12- 06:30 20-12-2019 18:00
TERRESTRE CONTRATADO shushufingi 20-12-2019
VEHICULO Shushufindi — Cuyabeno -
-12- : -12-2019 21:00
TERRESTRE CONTRATADO Shushufind 21-12-2019 05:30 21
VEHICULO * Shushufindi — Lago Agrio -
-12- : -12-201 18:00
TERRESTRE CONTRATADO Quito 22-12-2019 08:00 22-12-2019




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
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NOMBRE: MARIA FERNANDA LINCANGO
C.C. 1723358071

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO
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LCDO. JORGE HERRERA
Responsable De Actualizacidn Cartografica
Administracién Central Campo

ECO. ESTEFANIA ENCALADA
Coordinador Operativo de Campo Planta Central
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES:

265-INEC-CPV-2019 09/12/2019

VIATICOS X MOVILZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
MARIA FERNANDA LINCANGO OYERVIDE
C1:1723358071

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

LAGO AGRIO, CASCALES, CUYABENO, SHUSHUFI

/ NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O ELSERVIDOR:
DI-SUCUMBIOS DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO

HORA LLEGADA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) | |\, g HABITUAL DE TRABAIO)

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA {hh:mm) (LUGAR HABITUAL DE TRABAIO)

18/12/2019 / 08HO0 22/12/2019 / 20H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN DOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: MARIA FERNANDA LINCANGO (SERVIDO?/PU BLICO 1}, VEHICULO CONTRATADO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Antecedentes

La Actualizacion Cartografica y Pre Censo, es la primera fase o etapa previa del proyecto “Vill Censo de Poblacion y Vii de
Vivienda CPV - 2020” CPV-2020, a misma que consiste en actualizar la cartografia censal de todo el pais y contar con un

base actualizada de jefes de hogar, miembros de hogar y viviendas, que servira como insumo principal para el censo que sj
realizara el 29 de noviembre de 2020.

De esta forma, se establece que el personal a cargo de las funciones de supervisién zonal deben trasladarse hacia log
diferentes sectores, amanzanados y dispersos, en las provincias asignadas a la Administracion Central Campo, que son
Esmeraldas, Imbabura, Carchi, Sucumbios y Pichincha. La labor de los Supervisores Zonales dura 8 dias seguidos, por lo
que es necesario que a ellos se les asigne un monto especifico de viaticos durante este tiempo, asi como lo establece la|
NORMA TECNICA PARA EL PAGO DEL VIATICO POR GASTOS DE RESIDENCIA Y TRANSPORTE PARA LAS Y LOS
SERVIDORES DE LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO.

La razén por las cuales, a los funcionarios que deben cumplir con este trabajo se les debe asignar un valor de viaticos es,
porque los lugares a los que se movilizan no siempre se encuentran cerca de las Cabeceras Provinciales, Cantonales Y
Parroquiales. De hecho, son lugares en donde la accesibilidad es limitada, ya sea por la infraestructura vial como por lag

caracteristicas naturales y sociales del territorio.

Obijetivo:

Supervisar el proceso de actualizacion cartografica en campo, en cada una de las Coordinaciones Zonales, del Plan de
Direccién de Proyecto “Vil} Censo de Pobiacién y Vil de Vivienda CPV - 2020".- Componente 1. Actualizacién Cartografica
CPV-2020.

\Actividades a realizar:

e Levantarinformacién en campo conjuntamente con los encuestadores cartograficos.
e  Efectuar control de calidad en sectores trabajados.

e Observar el cumplimiento de la metodologia de supervisores y encuestadores cartograficos.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

265-INEC-CPV-2019 23/12/2019

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
MARIA FERNANDA LINCANGO OYERVIDE
C.I. 1723358071

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SHUSHUFINDI, LIMONCOCHA, CUYABENO, LAGO AGRIO - DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y
. SUCUMBIOS OPERACIONES DE CAMPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
MARIA FERNANDA LINCANGO OYERVIDE

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo

Supervisar y dar apoyo a los diferentes equipos del operativo de campo, que se encuentran realizando la
actualizacion cartografica y pre censo en el proyecto “VIll Censo de Poblacion y Vil de Vivienda CPV - 2020” -
Componente 1.

Actividades cumplidas:

Miércoles 18 de diciembre del 2019

e Traslado de la ciudad de Quito a la ciudad de Lago Agrio, donde se mantuvo una reunién con el supervisor
de calidad Fausto Diaz, sobre el estado del trabajo de los grupos que se encontraban realizando la
‘ actualizacion cartografica y el precenso en la provincia.

e Posteriormente nos trasladamos junto con el supervisor de calidad Fausto Diaz a la ciudad de Shushufindi,
lugar que fue escogido como sede para el trabajo de supervisién de esta jornada.

e En la noche mantuvimos una reunidn con el supervisor de campo Carlos Rodriguez, quien manifesté que
durante ese dia trabajo en lancha por el rio Napo, recogiendo informacién de viviendas ubicadas en el
sector disperso 012 de la parroquia Limoncocha; el supervisor nos explicd que necesitaba un dia mas de
transporte en lancha para poder cerrar el sector mencionado y el sector 013 de la misma parroquia.
También nos comentd que la encuestadora Tatiana Llumiquinga no pudo salir a la jornada a trabajar por
motivos de salud, y, debido a que se encontraba trabajando Unicamente con una encuestadora, la sefiorita
Solange Yépez, no le seria posible trabajar los tres sectores asignados en la parroquia Pafiacocha, el
supervisor de calidad me hizo la entrega de las carpetas con el material de los sectores mencionados.




Jueves 19 de diciembre del 2019

e Nos trasladamos a la parroquia Limoncocha para apoyar y supervisar a la encuestadora Solange Yépez,
durante el levantamiento de informacion del sector disperso 012, para lo cual necesitabamos
transportarnos en lancha por el rio Napo, sin embargo, debido a que el dia se encontraba lluvioso, no fue
posible realizar dicho recorrido y se opt6 por levantar informacién de las viviendas del sector a las cuales
se podia ingresar por la carretera.

e Conjuntamente con el supervisor de calidad se recorridé las viviendas de la localidad Itaya y se brindé
informacion a las autoridades y habitantes del sector, explicandoles sobre el proyecto de actualizacidn
cartografica y pre censo que se estd realizando a nivel nacional.

¢ Se recolectd informacion de cada vivienda de la localidad, también se realizé la revisién del llenado del
croquis Ca06 y del formulario Ca06 Anexo.

* Se coloco el sticker de geocddigo en cada vivienda acorde a las nuevas disposiciones.

e Enlatarde se concluyd con el trabajo de esa parte del sector, ya que, ltegamos al limite del sector, es decir,
una vivienda que era vértice, en donde empezaba el sector 010 de la parroquia Limoncocha.

. Viernes 20 de diciembre del 2019

s Nos trasiadamos nuevamente a la parroquia Limoncocha con la encuestadora Solange Yépez y el
supervisor de calidad Fausto Diaz, para continuar con el levantamiento de informacién del sector disperso
012 y parte del 013, este dia fue posible el traslado en lancha por el rio Napo, liegamos a la localidad
llamada Ei Pilchi, en donde se explicé sobre el proyecto de actualizacién cartografica y pre censo que se
esta realizando a nivel nacional y su importancia.

e Se recolecté informacién de cada vivienda y nos trasladamos al centro de la comunidad El Pilche, en donde
nos reunimos con el secretario de la comunidad, quien nos ayudd con la verificacién y conformacion de fa
informacion de jefes de hogar y niimeros de cédula recolectados.

¢ Serealizd la revision del llenado del croquis Ca06 y del formulario Ca06 Anexo.

e Una vez concluido el trabajo en las viviendas tanto del sector disperso 012 como dei 013, nos trasladamos
nuevamente en lancha hasta Limoncocha.

Sabado 21 de diciembre del 2019

e Supervisién y apoyo técnico al equipo conformado por el supervisor Carlos Jaramiilo y los encuestadores
‘ Darwin Flores, Cesar Salguero y Paola Alemdan, con quienes nos trasladamos al cantén Cuyabeno, a la

Reserva de Produccién Faunistica Cuyabeno, en donde, gracias a la gestion del supervisor de campo
pudimos trasladarnos en lancha por el rio Cuyabeno hacia las localidades que formaban parte de los
sectores de Aguas Negras asignados a este equipo en esta jornada. Fuimos acompafiados por dos guias del
Ministerio del Ambiente.

e Llegamos a la localidad Secoya en donde se brind6 informacion a las autoridades y habitantes del sector,
explicandoles sobre el proyecto de actualizacidn cartogréfica y pre censo que se estd realizando a nivel
nacional.

e Se recolectd informacion de cada vivienda de la localidad, también se realizé la revision del llenado del
croquis Ca06 y del formulario Ca06 Anexo.

e Posteriormente nos trasladamos a la localidad llamada Tarabeya, en donde realizamos el mismo trabajo
que en la localidad anterior.

e Una vez terminado el trabajo de levantamiento de informacidn en todas {as viviendas que formaban parte
del sector, nos trasladamos en lancha a las instalaciones de la Reserva y posteriormente retornamos a la
ciudad de Shushufindi.




Domingo 22 de diciembre del 2019

En la mafiana nos trasladamos al cantdn Lago Agrio, y se realizé la supervision y apoyo técnico al equipo
conformado por el supervisor Carlos Rodriguez y la encuestadora Solange Yépez, quienes se encontraban
trabajando en sectores dispersos de Nueva Loja y la parroquia 10 de agosto.

Se realizé la revision del llenado del croquis Ca06 y del formulario Ca06 Anexo.

En la tarde nos trasladamos a la ciudad de Quito.

Productos Alcanzado:

Cumplimiento de supervisién y apoyo a los equipos que se encontraban en las parroquias Limoncocha,
Cuyabeno, Nueva Loja y 10 de agosto, de acuerdo con los requerimientos establecidos.

El personal de campo fue re-instruido de acuerdo a las normas establecidas para el proyecto.

Se solvent6 varias dudas y novedades que los equipos encontraron en campo al momento de levantar la
informacion.

Conclusiones:

Se pudo cumplir con la supervision establecida a los equipos de trabajo desplazados en la provincia de
Sucumbios.

Se pudo realizar las respectivas observaciones y correcciones de los errores cometidos en campo.

Recomendaciones:

Es recomendable realizar una campafia de difusién sobre el trabajo que se esta realizando a nivel nacional,
debido a que existe desconocimiento en los habitantes sobre la importancia de la actualizacién
cartografica, pre censo y el Censo de Poblacién y Vivienda a realizarse en el 2020.

Es recomendable dotar de vestimenta a ios encuestadores nuevos, debido a que a la mayoria no se les
proporciond gorras para completar el uniforme del INEC, ademas es de suma importancia que se le
proporcione la credencial a los encuestadores que aln salen a campo sin ella, ya que sin ella resulta mas
complicado que los habitantes proporcionen informacion.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd-mmm-aaa 18/12/2019 22/12/2019 | tilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA 08:00 18:00 habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(néreo, verrestro, |  TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
o -mmm-aa :
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm a3 hh:mm
VEHICULO Quito - Lago Agrio - .
-12- 08:00 18-12-2019 19:00
TERRESTRE CONTRATADO shushufindi 18-12-2019
VEHICULO Shushufindi — Limoncocha -
-12- : 19-12-2019 18:00
TERRESTRE CONTRATADO shushufindi 19-12-2019 06:30 9
VEHICULO Shushufindi — Limoncocha -
-12- : 20-12-2019 18:00
TERRESTRE CONTRATADO Shushufindi 20-12-2019 06:30
TERRESTRE VEHICULO Shushufindi = Cuyabeno - 21-12-2019 | 05:30 21-12-2019 21:00
CONTRATADO Shushufindi ] '
VEHICULO Shushufindi — Lago Agrio -
-12- : -12- 18:00
TERRESTRE CONTRATADO Quito 22-12-2019 08:00 22-12-2019




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
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NOMBRE: MARIA FERNANDA LINCANGO
C.C. 1723358071

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demoraré e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

i e
o\ B e o
e ,_‘fu A g

e

LCDO. JORGE HERRERA
Responsable De Actualizacion Cartografica
Administracién Central Campo

ECO. ESTEFANIA ENCALADA
Coordinador Operativo de Campo Planta Central
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES:

265-INEC-CPV-2019 09/12/2019

VIATICOS X MOVILIZACIONES

x

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
MARIA FERNANDA LINCANGO OYERVIDE |
Cl:11723358071 .

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO 1

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

CIUDAD - PROVINCIA DEL SE :
RVICIO INSTITUCIONAL KI—SUCUMBI’OS DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO

LAGO AGRIO, CASCALES, CUYABENG, SHUSHUFI

HORA LLEGADA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) | , ;g i BITUAL DE TRABAJO)

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)

18/12/2019 / 08HOO 22/12/2019 /// 20H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN DOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: MARIA FERNANDA LINCANGO (SERVIDO?’PU BLICO 1), VEHICULO CONTRATADO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

l/Antecedentes

La Actualizacion Cartografica y Pre Censo, es la primera fase o etapa previa del proyecto “VIIl Censo de Poblacion y VIl de
Vivienda CPV - 2020” CPV-2020, la misma que consiste en actualizar la cartografia censal de todo el pais y contar con unag
base actualizada de jefes de hogar, miembros de hogar y viviendas, que servira como insumo principal para el censo que se
realizara el 29 de noviembre de 2020.

De esta forma, se establece que el personal a cargo de las funciones de supervision zonal deben trasladarse hacia log
diferentes sectores, amanzanados y dispersos, en las provincias asignadas a la Administracion Central Campo, que sonj
Esmeraldas, Imbabura, Carchi, Sucumbios y Pichincha. La labor de los Supervisores Zonales dura 8 dias seguidos, por lo
que es necesario que a ellos se les asigne un monto especifico de viaticos durante este tiempo, asi como lo establece g
NORMA TECNICA PARA EL PAGO DEL VIATICO POR GASTOS DE RESIDENCIA Y TRANSPORTE PARA LAS Y LOS
SERVIDORES DE LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO.

La razén por las cuales, a los funcionarios que deben cumplir con este trabajo se les debe asignar un valor de viaticos es,
porque los lugares a los que se movilizan no siempre se encuentran cerca de las Cabeceras Provinciales, Cantonales Y
Parroquiales. De hecho, son lugares en donde la accesibilidad es limitada, ya sea por la infraestructura vial como por las

caracteristicas naturales y sociales del territorio.

Objetivo:

Supervisar el proceso de actualizacién cartografica en campo, en cada una de las Coordinaciones Zonales, del Plan de
Direccién de Proyecto “Viil Censo de Poblacién y Vil de Vivienda CPV - 2020”.- Componente 1. Actualizacion Cartograficg
CPV-2020.

Actividades a realizar:

e Levantarinformacién en campo conjuntamente con los encuestadores cartograficos.
e  Efectuar control de calidad en sectores trabajados.

e Observar el cumplimiento de la metodologia de supervisores y encuestadores cartograficos.




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

f
sag
Ny

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
MARIA FERNANDA LINCANGO OYERVIDE
Cl: 1723358071

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
LCDO. JORGE HERRERA
Responsable De Actualizacion Cartografica Administracion
Central Campo

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
ECO. ESTEFANIA ENCALADA
Coordinador Operativo de Campo Planta Central

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los
servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
fa autorizacién quedaran insubsistentes

» El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima
Autoridad o su Delegado.

EXISTE ﬁES?GNS%l
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rptComprobanteGastos.rdic

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS I Reporte
U. Ejecutora: 9999 [ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 023 012 2019 23045 19376
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2019-064-9999-00233-013 5468
RPA RTO DEV
Clase d Clase d
Reagsiztrgz DEVENGADO G::tf,: ¢ OTROS GASTOS m—
Cuenta
Banco: BANCO DEL PICHINCHA Monetaria: | [2202470109 I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1723358071  [LINCANGO OYERVIDE MARIA FERNANDA |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 001 730303 1701 202 2003 2207 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCGIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: LINCANGO OYERVIDE MARIA, PAGO DE VIATICOS PARA SUPERVISAR EL PROCESO DE ACTUALIZACION CARTOGRAFICA,

CIUDAD DE SUCUMBIOS, DEL 18 AL 22 DE DICIEMBRE, SEGUN MEMO NRO.INEC-CGTPE-DICA-OH-2019-0099-M E INEC- INEC-
2018-1360-M, SOLICITUD NO.265-INEC-CPV-2019. PMMC

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: ARROBADO:
1
APROBADO ‘ ;" ”
JORNA YA THEL i
24/12/2019 o

1.
Funcionario Responsable

Director Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

265-INEC-CPV-2019 23/12/2019

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

MARJA FERNANDA LINCANGO OYERVIDE | "UESTO QUE OCUPA:

C.l. 1723358071 SERVIDOR PUBLICO 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SHUSHUFINDI, LIMONCOCHA, CUYABENO, LAGO AGRIO - DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y
SUCUMBIOS OPERACIONES DE CAMPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
MARIA FERNANDA LINCANGO OYERVIDE

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo

Supervisar y dar apoyo a los diferentes equipos del operativo de campo, que se encuentran realizando la

actualizacion cartogréfica y pre censo en el proyecto “VIli Censo de Poblacién y VII de Vivienda CPV - 2020".-
Componente 1.

Actividades cumplidas:

Miércoles 18 de diciembre del 2019

Traslado de la ciudad de Quito a la ciudad de Lago Agrio, donde se mantuvo una reunién con el supervisor
de calidad Fausto Diaz, sobre el estado del trabajo de los grupos que se encontraban realizando la
actualizacion cartografica y el precenso en la provincia.

Posteriormente nos trasladamos junto con el supervisor de calidad Fausto Diaz a la ciudad de Shushufindi,
lugar que fue escogido como sede para el trabajo de supervisién de esta jornada.

En la noche mantuvimos una reunién con el supervisor de campo Carlos Rodriguez, quien manifesté que
durante ese dia trabajé en lancha por el rio Napo, recogiendo informacién de viviendas ubicadas en el
sector disperso 012 de la parroquia Limoncocha; el supervisor nos explico que necesitaba un dia mas de
transporte en lancha para poder cerrar el sector mencionado y el sector 013 de la misma parroquia.
También nos comentd que la encuestadora Tatiana Llumiguinga no pudo salir a la jornada a trabajar por
motivos de salud, y, debido a que se encontraba trabajando Unicamente con una encuestadora, la sefiorita
Solange Yépez, no le seria posible trabajar los tres sectores asignados en la parroquia Pafiacocha, el
supervisor de calidad me hizo la entrega de las carpetas con el material de los sectores mencionados.




Jueves 19 de diciembre del 2019

Nos trasladamos a la parroquia Limoncocha para apoyar y supervisar a la encuestadora Solange Yépez,
durante el levantamiento de informacién del sector disperso 012, para lo cual necesitdbamos
transportarnos en lancha por el rio Napo, sin embargo, debido a que el dia se encontraba lluvioso, no fue
posible realizar dicho recorrido y se opté por levantar informacidn de las viviendas del sector a las cuales
se podia ingresar por la carretera.

Conjuntamente con el supervisor de calidad se recorrié las viviendas de la localidad itaya y se brindé
informacién a las autoridades y habitantes del sector, explicindoles sobre el proyecto de actualizacién
cartogrdfica y pre censo que se esta realizando a nivel nacional.

Se recolectd informacion de cada vivienda de la localidad, también se realizé la revisién del llenado del
croquis Ca06 y del formulario Ca06 Anexo.

Se colocd el sticker de geocddigo en cada vivienda acorde a las nuevas disposiciones.

En la tarde se concluyd con el trabajo de esa parte del sector, ya que, llegamos al limite del sector, es decir,
una vivienda que era vértice, en donde empezaba el sector 010 de la parroquia Limoncocha.

Viernes 20 de diciembre del 2019

Nos trasladamos nuevamente a la parroguia Limoncocha con la encuestadora Solange Yépez y el
supervisor de calidad Fausto Diaz, para continuar con el levantamiento de informacién del sector disperso
012 y parte del 013, este dia fue posible el trastado en lancha por el rio Napo, llegamos a la localidad
llamada El Pilchi, en donde se explicé sobre el proyecto de actualizacidn cartogréfica y pre censo que se
estd realizando a nivel nacional y su importancia.

Se recolectd informacion de cada vivienda y nos trasladamos al centro de la comunidad El Pilche, en donde
nos reunimos con el secretario de la comunidad, quien nos ayudé con la verificacién y conformacién de la
informacion de jefes de hogar y nimeros de cédula recolectados.

Se realizd la revisién del lenado del croquis Ca06 y del formulario Ca06 Anexo.

Una vez concluido el trabajo en las viviendas tanto del sector disperso 012 como def 013, nos trasiadamos
nuevamente en lancha hasta Limoncocha.

Sabado 21 de diciembre del 2019

Supervisidn y apoyo técnico al equipo conformado por el supervisor Carlos Jaramillo y los encuestadores
Darwin Flores, Cesar Salguero y Paola Aleman, con quienes nos trasladamos al cantdn Cuyabeno, a la
Reserva de Produccidn Faunistica Cuyabeno, en donde, gracias a la gestion del supervisor de campo
pudimos trasladarnos en lancha por el rio Cuyabeno hacia las localidades que formaban parte de los
sectores de Aguas Negras asignados a este equipo en esta jornada. Fuimos acompafiados por dos guias del
Ministerio del Ambiente.

Llegamos a la localidad Secoya en donde se brindd informacién a las autoridades y habitantes del sector,
explicandoles sobre el proyecto de actualizacién cartografica y pre censo que se estd realizando a nivel
nacional.

Se recolectd informaciéon de cada vivienda de la localidad, también se realizé la revision del llenado del
croquis Ca06 y del formulario Ca06 Anexo.

Posteriormente nos trasladamos a la localidad llamada Tarabeya, en donde realizamos el mismo trabajo
que en la localidad anterior.

Una vez terminado el trabajo de levantamiento de informacion en todas las viviendas que formaban parte
del sector, nos trasladamos en lancha a las instalaciones de la Reserva y posteriormente retornamos a la
ciudad de Shushufindi.




Domingo 22 de diciembre del 2019

e En la mafiana nos trasladamos al canton Lago Agrio, y se realizd la supervision y apoyo técnico al equipo
conformado por el supervisor Carlos Rodriguez y la encuestadora Solange Yépez, quienes se encontraban
trabajando en sectores dispersos de Nueva Loja y la parroquia 10 de agosto.

¢ Se realizé la revisidn del lienado del croquis Ca06 y dei formulario Ca06 Anexo.

e Enlatarde nos trasladamos a la ciudad de Quito.

Productos Alcanzado:

e Cumplimiento de supervision y apoyo a los equipos que se encontraban en las parroquias Limoncocha,
Cuyabeno, Nueva Loja y 10 de agosto, de acuerdo con los requerimientos establecidos.

e El personal de campo fue re-instruido de acuerdo a las normas establecidas para el proyecto.

e Se solventd varias dudas y novedades que los equipos encontraron en campo al momento de levantar la
informacién.

Conclusiones:

e Se pudo cumplir con la supervision establecida a los equipos de trabajo desplazados en la provincia de
Sucumbios.

e Se pudo realizar las respectivas observaciones y correcciones de los errores cometidos en campo.

Recomendaciones:

e Esrecomendable realizar una campatia de difusion sobre el trabajo que se esta realizando a nivel nacional,
debido a que existe desconocimiento en los habitantes sobre la importancia de la actualizacién

cartografica, pre censo y el Censo de Poblacién y Vivienda a realizarse en el 2020.

e Esrecomendable dotar de vestimenta a los encuestadores nuevos, debido a que a la mayoria no se les
proporciond gorras para completar el uniforme del INEC, ademas es de suma importancia que se le
proporcione la credencial a los encuestadores que atn salen a campo sin ella, ya que sin ella resulta més
complicado que los habitantes proporcionen informacién.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd-mmm-aaa 18/12/2019 22/12/2019 utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA 08:00 18:00 habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, |  TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
. dd-mmm-aa )
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm aa hh:mm
VEHICULO Quito — Lago Agrio - .
-12- : 18-12-201 19:00
TERRESTRE CONTRATADO shushufind: 18-12-2019 08:00 019
TERRESTRE VEHICULO Shushufindi ~Limoncocha = | 1945 5919 | 0g:30 |  19-12-2019 18:00
CONTRATADO Shushufindi ' '
VEHICULO Shushufindi — Limoncocha -
-12- 130 20-12-2019 18:00
TERRESTRE CONTRATADO shushufindi 20-12-2019 06:3 0
VEHICULO Shushufindi — Cuyabeno -
-12- : 21-12-201 21:00
TERRESTRE CONTRATADO shushufindi 21-12-2019 05:30 12-2019
VEHICULO Shushufindi — Lago Agrio -
-12- : -12- 18:00
TERRESTRE CONTRATADO Quito 22-12-2019 08:00 22-12-2019




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: MARIA FERNANDA LINCANGO
C.C. 1723358071

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacidn se demorara e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior at
numero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO
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LCDO. JORGE HERRERA
Responsable De Actualizacién Cartografica
Administracidn Central Campo

ECO. ESTEFANIA ENCALADA
Coordinador Operativo de Campo Planta Central
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES:

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

MARIA FERNANDA LINCANGO OYERVIDE
Ci:1723358071

265-INEC-CPV-2019 09/12/2019
VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
PUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICO 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: /
LAGO AGRIO, CASCALES, CUYABENO, SHUSHUFINDI-SUCUMBIOS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O ELSERVIDOR:
DIRECCION DE CARTOG RAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

S

| HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO}

HORA LLEGADA (hhimm}

(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)

08HOO

22/12/2019

20H00

18/12/2019 /

SERVIDORES QUE INTEGRAN bOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: MARIA FERNANDA LINCANGO (SERVIDO(R/PU BLICO 1), VEHICULO CONTRATADO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Antecedentes

La Actualizacién Cartografica y Pre Censo, es la primera fase o etapa previa del proyecto “Viil Censo de Poblacién y Vil de
Vivienda CPV - 2020” CPV-2020, la misma que consiste en actualizar la cartografia censal de todo el pais y contar con un

base actualizada de jefes de hogar, miembros de hogar y viviendas, que servird como insumo principal para el censo que sj
realizara el 29 de noviembre de 2020.

De esta forma, se establece que el personal a cargo de las funciones de supervision zonal deben trasladarse hacia lo
diferentes sectores, amanzanados y dispersos, en las provincias asignadas a la Administracién Central Campo, que so
Esmeraldas, Imbabura, Carchi, Sucumbios y Pichincha. La labor de los Supervisores Zonales dura 8 dias seguidos, por |
que es necesario que a ellos se les asigne un monto especifico de vidticos durante este tiempo, asi como lo establece |
NORMA TECNICA PARA EL PAGO DEL VIATICO POR GASTOS DE RESIDENCIA Y TRANSPORTE PARA LAS Y LOS
SERVIDORES DE LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO.

La razon por las cuales, a los funcionarios que deben cumplir con este trabajo se les debe asignar un valor de viaticos es,
porque los lugares a los que se movilizan no siempre se encuentran cerca de las Cabeceras Provinciales, Cantonales ¥
Parroquiales. De hecho, son lugares en donde la accesibilidad es limitada, ya sea por la infraestructura vial como por las

caracteristicas naturales y sociales del territorio.

Obijetivo:

Supervisar el proceso de actualizacién cartografica en campo, en cada una de las Coordinaciones Zonales, del Plan de
Direccién de Proyecto "Vill Censo de Poblacion y VIl de Vivienda CPV - 2020".- Componente 1. Actualizacion Cartografica
CPV-2020.

Actividades a realizar:

e Levantarinformacion en campo conjuntamente con los encuestadores cartograficos.

e Efectuar control de calidad en sectores trabajados.

Observar el cumplimiento de la metodologia de supervisores y encuestadores cartograficos.




e Revision de formularios.

¢ Reunidn de trabajo con los equipos.

«  Re-instruir al personal de campo.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
{(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Quito — Cascales—
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO Lago Agrio 18-12-2019 08:00 18-12-2019 18:00
Lago Agrio — Lago
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO Agrio 19-12-2019 08:00 19-12-2019 18:00
Lago Agrio —
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO C”Vab:g:; Lago 20-12-2019 08:00 20-12-2019 18:00
Lago Agrio —
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO Shmh":;:;‘ Lago 21-12-2019 08:00 21-12-2019 18:00
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADD | -280Aerio—Quito 22-12-2019 08:00 22-12-2019 20:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: NOMBRE DEL BANCO:
AHORRO 2202470109 BANCO PICHINCHA

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su
emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

.
§ vy
4

NOMBRE DE LA O ELSERVIDOR
MARIA FERNANDA LINCANGO OYERVIDE
Cl: 1723358071

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
LCDO. JORGE HERRERA
Responsable De Actualizacién Cartografica Administracién
Central Campo

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
ECO. ESTEFANIA ENCALADA
Coordinador Operativo de Campo Planta Central

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los
servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
fa autorizacién quedaran insubsistentes

s El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima
Autoridad o su Delegado.
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