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064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

9999 INST]TUTO NACIONAL OE ESTADISTICAS Y CENSOS . PLANTA
CENTRAL

0000

Fecha Elaboración

025 07 20'19

DEVENGADO
Clase de
Gasto: OTBOS GASTOS

Cuenta
Monetarial

GASTOS Nunnro Operación

Benefic¡ar¡o: ESPINOSA CARMITA ELIZABETH

n

AFECTACION PRESUPUESTARIA

ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

00 028 001 730303 1701 00'l 0000 0000 Viaticos v Subs¡stenc¡as en el lnterior 320.00

320.00

0.00

320.00

0.00

0.00

320.00 |

TOTAL PRESUPUESTARIO

tvA

SUB.TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: TRESGIENTOS VEINTE DOLARES

DESCRIPCION: ARTIEDA ESPINOSA CARMITA ELIZABETH, PAGO POR VIÁTICOS, ACTIVIDADES DE SUPERVISIÓN, PROYECTO ENVIGMU, DEL
08 AL 12 JULIO, TENA.PUYO, SEGÚN SUMILLA EN INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 1*PGTPE-DIES-GEPH-2019,
JRAP

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

26/0712019

Áb, t r t'"¡

Fmciondio RespoNable Di¡ecto¡ Finucie¡o
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064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

9999 INSTITUTO NACIONAL OE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA
CENTRAL

0000

Inst¡tucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

Reporte rptC

Fecha Elaboración

)25 17 201 9

No, CUR No. Original

7657 I 7631

T¡po Documento Respaldo

NTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

Clase de
Reg¡stro:

Banco:

Comprobante

Beneficiario:

DEVENGADO
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

RPA RTO DEVI-T-----]rTT-ll I

GASTOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operación

0400790416 ESPINOSA CARMITA ELIZABETH

AFECTACION PRESUPUESTARIA

ITEMSP ACT UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO
I

32o.oo f'
320.q{

0.00

320.00

55 00 o28 001 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos V Subsistenc¡as en el lnterior

TOTAL PRESUPUESTARIO

IVA

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

DESCRIPCION: ARTIEDA ESPINOSA CARMITA ELIZABETH, PAGO POR VIATICÓS, ACTIVIDADES DE , PROYECTO ENVIGMU, DEL
08 AL 12 JULIO, TENA.PUYO, SEGUN SUMILLA EN INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIO 1 54-CGTPE-DIES.GEP H-20,1 9.
JRAP

0.00

0.00

320.00

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APT<OE AL'O:

SOLICITADO

FECHA:
,j:l?$,!I,li1

Iinci(¡rario l{es}x)nsable Dirccbr Financicro



DEVENGADO E'itl"@ffi
GASTOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operac¡ón

Benefic¡ario: 04007904r6 TIEDA ESPINOSA CARMITA ELIZABETH

0

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APR(JT'AL¡U:

SOLICITADO

FECHA: {'j:lAC:
Fürci()nar¡o Iiosponsablr I)irecbr |i¡¡ncicro
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PA¡A CUMPLTMTENTO DE

sERvrcros rNSTtructoNALES /
154 - CGTPE-D|ES- GEPH- zotg /

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

L6-07-20t9
DATOS GENERALES

APELLTDOS - NOMBRES DE LA O EL SEF/|DOR
Artieda Espinosa Carmita Elizabeth /
0400790416 /

PUESTO QUE OCUPA:

Servidor Público 3

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL /

Tena-Napo /Puyo-Pastaz " /

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIDOR

Dirección de Estadísticas Sociodemográficas

SERVIDORES QUE INTEGRAN ELSERVICIO INSTITUCIONAL: Carmita Artieda

OBJETIVOS:

o Supervisar, el desempeño técnico del personal de campo, supervisoras y encuestadoras de la Encuesta

Nacional sobre Relaciones Familiares y Violencia de Género contra las mujeres ENVIGMU Julio 2019, en

las Coordinaciones Zonales del INEC.

¡ Supervisar el desempeño técnico del personal de oficina, revisores de control de calidad (Críticos-

Codificadores, Digitadores y Validadores) de la Encuesta Nacional sobre Relaciones Familiares y
Violencia de Género contra las mujeres ENVIGMU Julio - 2019, en las Coordinaciones Zonales del INEC.

. Supervisar la correcta aplicación de la metodología impartida en los cursos de capacitación.
¡ Supervisar el diligenciamiento de los Módulos que necesitan información directa.

ACTIVIDADES A CUMPLIR:
¡ Observación y evaluación de la organización de los equipos de campo zonal.
r Controlar la cobertura muestral. Verificación y control de reemplazos,
¡ Verificación de correcciones de formularios de muestreo y cobertura del primer periodo de

levantamiento.
¡ Supervisar el manejo efectivo de cartografía por parte de encuestadores y supervisores.
¡ Observación de entrevistas.
o Revisión de la consistencia en la información recolectada.
¡ Reuniones de trabajo con los equipos de campo. Re instrucción a sus integrantes.
o Participación activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solución de inquietudes y

problemas detectados.
r Monitoreo y apoyo a las actividades cumplidas por la supervisión zonal, sobre todo en las Direcciones

Zonales que se incorporó personal nuevo.
o Controlar el correcto diligenciamiento delformulario de supervisión:campo y crítica codificación
¡ Seguimiento y control de los avances de las fases de crítica-codificación y digitación, en las sedes de las

Direcciones Zonales, así como garantizar el cumplimiento de los tiempos previstos para estas

actividades.
¡ Revisar y rescatar inforrtnación en la que no exista información en ingresos.

Lunes 08 de julio de ZOIS f'
A petición de la Coordinadora del Proyecto lrina Marín, no se salió a la hora fijada en la solicitud de comisión,



porque quería realizar una reunión para dar directrices que deberían ser homologadas con todas las Zonales y

por ende iban a ser impartidas en cada uno de los lugares que el equipo técnico iba a salir de supervisión de

campo, concluida la reunión salimos de Quito a las 13H00 rumbo a la ciudad del Tena en la camioneta doble

cabina 4X4 del señor Miguel Rojas llegando a las L8:30.

Después de alojarme me comuniqué con la supervisora que estaba trabajando en esta ciudad para saber las

novedades y coordinar eltrabf del día martes.

Martes 09 de julio de 2OL9 /
¡ Trabaje con el equipo de la supervisora Quishpe Machuca Maria Belén tenía 2 conglomerados

abiertos, uno en Misahuallí y otro en Ahuano se optó por colaborar en Ahuano ya que era un sector
disperso y las viviendas estaban distantes unas de otras y era más útiltrabajar en 2 vehículos

o Salimos a las 6 de la mañana rumbo a la comunidad de Ahuano que era cursando el río en gabarra el
conglomerado trabajado fue el L80L56Zona= 999, Sector= 007 se obtuvo las 8 encuestas efectivas solo
se aplicó un rechazo

¡ Verifique un rechazo, pero al señor no permitió que la hija que salió seleccionada de información su
justificación fue que el gobierno no le ayuda en nada y él tampoco lo quería hacer

r La mayoría de las viviendas visitadas nos confunden con el proyecto del Registro Social pero al
explicarles que era otra investigación, existía el temor de que la información que nos iban a

proporcionar les afecte y les quiten el bono se dio las respectivas explicaciones y aceptaron responder a

la encuesta.
. Por ser un sector netamente agrícola las personas no se encontraban en sus viviendas porque pasaban

todo el día en sus propiedades trabajando la tierra, en algunos casos que si había acceso de vehicular
acudimos a las fincas para obtener la información sin ningún problema

¡ Se detectó un error de flujo en el Formulario 4, página 19 pregunta 11 elflujo debe ser a la pregunta 13
no a la 15, se advirtió atodo elequipo para que tomen en cuenta al momento deldiligenciamiento

/
Miércof es 10 de julio de 2OL9 f
Este día se continuó él traba.io en el mismo sector de Ahuano con el mismo equipo:

o Se iba a tomar información del F4 a una chica que tenía 2 hijos pero que en la pregunta de estado civil
manifestó ser soltera sin antes haberle hecho la sección 5, porque otra encuestadora estaba llenado
con otro informante el Formulario, en el caso de las solteras se hace indispensable confirmar el estado
conyugal porque ella situvo convivencia y ya no era el formulario 4 sino el 3 el que debía de aplicarse,
se re instruyó al respecto a todo el equipo

o La supervisora también estaba encuestando con el fin de salir del sector y cumplir con la carga de
trabajo, pero al escuchar su encuesta no aplico la metodología impartida en la capacitación y todo el
formulario L lo aplicó de manera vertical se le hizo caer en cuenta que esa no era la manera correcta.

o Otra situación fue que automáticamente asignó al jefe de hogar al que constaba en el MyC situación
que me llamó la atención y luego le pregunté porque tomo esa información y no hizo la pregunta al
informante, supo manifestar que las críticas codificadoras les llaman la atención cuando no coincide el
jefe de hogar que consta en el MyC con el del formulario, se quedó en enviar una directriz para crítica
codificación para que esto no ocurra eljefe o jefa es de acuerdo a lo que los integrantes del hogar lo
decidan

¡ Se apoyó también a realizar una encuesta para salir a tiempo delsector porque la última gabarra salía a
las 17:00

o Dos encuestadoras se encontraban en Misahualli pero recién estaban abriendo un conglomerado
o se revisó formularror I no se encontró novedades en su diligenciamiento



. A las 14: se salió rumbo al Tena en vista que en esa ciudad había 2 equipos, a la llegada me comunique
con la supervisora Nuñez para trabajar con su equipo.

¡ Trabaje en el conglomerado 002904, Zona=7 Sector=3 no hubo rechazos pero si hubo problemas en

cuanto cayó en 3 viviendas la encuesta ENEMDU por lo que fue complicado convencer a las personas

que den la información, esta situación fue comunicada a Diseño Muestral para que se tome en cuenta
en la selección de las vlViendas.

Jueves 11 de julio de 2019 /r Se trabajó en el sector de Nucanchi a petición de la supervisora porque no se ubicaban unas viviendas,

la mayor parte de las calles eran sin nombre S/N, se ubicó el sector y lo que se encontró es que la

cartografía estaba mal dibujada lo habían hecho al contrario, el pasaje Tomás Romero que según en el

croouis estaban ubicadas las viviendas no existía las edificaciones al cruzar la calle había otra entraba

más angosta que según los vecinos se llamaba pasaje A pero aparentemente parecía ser la continuación

del pasaje Romero y ahí estaban las viviendas seleccionadas por lo que se decidió mantener el error
cartográfico y realizar las encuestas.

¡ En otro sector también me solicitó la supervisora que verifique unas viviendas en el conglomerado

003004 7=005, 5=008 barrio México, no se las ubicaba se realizó el recorrido como esta en el croquisy
no constaban edificaciones ni un pequeño riachuelo que separaba as una de ellas por tal motivo
también se procedió a mantener el error cartográfico

¡ En la revisión de 5 formularios no se encontró inconvenientes, un caso de omisión de flujo en el Ambito

Educativo pero que se lo recuperó sin inconvenientes
¡ Otro caso es que no estaban registrando observaciones en los casos que coinciden el mismo número de

cuartos de la vivienda con el número de dormitorios, porque las personas no contabilizan a la sala

comedor esto fue corroborado cuando participé en una encuesta y el informante no contabilizó la sala

comedor, es necesario la repregunta y la observación si así lo amerita'
¡ Faltaba descripción de r¡ma y grupo,

Viernes 12 de julio de 2OL9 I
Se acompañó a otra encuestadora para verificar si la metodología se está cumpliendo a cabalidad,

¡ La encuestadora era nueva sin experiencia se la ubicó en el sector y en las viviendas que tenía que

investigar, se habló con una señora que estaba renuente a dar información se explicó como el INEC

hace la selección y la importancia de su colaboración y accedió a dar información en la tarde se trataba

de una edificación que había como 20 cuartos de inquilinato y ahí salió 2 viviendas la otra no había

nadie se nos informó que llegaban tarde deltrabajo, por lo que la encuestadora tenía que regresar

o Se ubicó otra vivienda que el señor estaba molesto y nos decía que vayamos a diferentes horas, hasta

que accedió a dar la información yo le realice el formulario l- hasta que la encuestadora le realice a la

madre que fue la mujer seleccionada una vez que concluí con la encuesta seguía conversando con él

para que no interrumpa a su madre mientras daba la información,
r Se encontró el caso de una señora que había terminado la primaria en programa para adultos mayores

(alfabetización) este caso se trajo a Planta central para que emita una directriz para que en estos casos

no se haga el Ámbito Educativo ya que ng es educación formal sino compensatoria.

Se salió a las 13 y OO hacia la ciudad de Quitor/-

PRODUCTOS ALCANZADOS y'

Personal supervisado y reinstruido a supervisores y encuestadoras



. Se supervisó si la metodología estaba siendo aplicada correctamente en campo
¡ Se despejó dudas que tenían el personal de campo en caso de asuntos particulares y no había

soluciones en el manual.

o Se apoyó en la ubicación de las viviendas porque la cartografía no estaba bien

PROBLEMAS DETECTADOS

o Casos particulares que ameritó soluciones y directrices personalizadas que deben ser enviadas por
escrito para homogenizar esos conceptos o dudas a nivel nacional,

o Cartografía desactualizada causó confusión en las encuestadoras nuevas

SOLUCIONES EJECUTADAS

r Se dio una reinstucción a todos los supervisores que estaban en campo
¡ El comPromiso de enviar nuevas directrices para mejorar el trabajo de campo.

CONCLUSIONES

o De acuerdo a lo planificado, la supervisión se efectuó sin contratiempos.
¡ Hubo una excelente colaboración de los equipos de campo para lograr con los objetivos propuestos
o Se evidenció un empoderamiento por parte de las encuestadoras y supervisoras para cumplir con el

trabajo y con calidad

¡ Resumen de cobertura delTena y Puyo mientras duró mi comisión

Fecha Conglomerado Novedades

08-07-2019

900502

900202

Sin novedades sin

reemplazos

09-07-2019

900502

900202

Sin novedades sin

reemplazos

L0-07-2019

900s02

900202

Sin novedades sin

reemplazos

Fecha Conglomerado Novedades
r.0-07-2019 004003 8 efectivas sin

reemplazos

L1.-07-2019 003005 6 originales L

reemplazo

(desocupado) 1

pendiente para el día

sábado

12-07-20L9 0002904 6 originales 2

reemplazos (vivienda

destruida y otra en

construcción)



RECOMENDACIONES

. La superv¡sión debe ser más seguida para ir corrigiendo ciertos errores propios de un personal en su

mayoría son nuevas.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
¡la ¡a¿i¡lan¡i¡ ¡ +rrhain hahi+rralac n ¡lal ¡rrmnlimianl'n ¡lol carr¡i¡in

FECHA

dd-mmm-aaa
08-07-201s/ 12-07-20t9

HORA

hh:mm
t3:00 I t8:00 /' institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

Transporte Contratado ..' Quito - Tena 
r. 08-07-20L9 

"
13:00 / 08-07-20t9,/ t8:30/

Tra nsporte Contratado./ Tena - Puyo t0-07-2019 t t4:0Q ¡ 10-07-2019 16:00,¡

Transporte Contratado Puyo - Quito L2-07-2019 13:00 ¡ t2-07-2019 t8:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

Se adiunta Hoja de control de Comisión de Servicios, facturas de gastos, hoja de ruta

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4

días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de

servicios institucionales sea superior al número de días

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la

Máxima Autoridad o su Delegado. ¿1Carmita Artieda Esoinosa

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE

LA UNIDAD i

j

/'l/
/I/t//

Damián Rivadeneira Chica ,/Ai1drés 4ly[
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SOLICITUD DE AUTORIZACIóN PARA CUMPTIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

o, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENfO DE SERVICIOS INSTITUCIONATES

54-CGTPE-DIES- GEPH-201 9 ECHA D€SoLlclTUD fdd-mmm'aaatsl 04-07-2019

VIATICOS X I MOV|LIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

DATOS GENERALES

\PELLIDOS 'NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Carmita Elizabeth Artieda Esoinosa
ll:0400790415

UESTO OUE OCUPA

SERVIDOR PUBLICO 3

:IUDAD , PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Tena - Napo, Puyo - Pastaza
IOMBR€ DE LA UNIDAD A LA OUE P€RTENEC€ LA O EL SERVIDOR

GESTIóN DE ESTADísTICA PERMANENTES A HOGARES

fECHASAtIDA{dd mnm aaaa) | HOqASA¡lDA(hr:¡n)
FECHA LLEGADA {dd-mmm HoBA LLEGADA (hh:mm)

08-07-2019 I 06H00 12-07-7079 16H00

;E RVIDORES QUE INTEGRAN LOS STRVICIOS INSTITUCIONALES;

Carm¡ta El¡zabeth Art¡eda Esoinosa

DESCRIPCION DE tAS ACTIVIDADTS A EJECUTARSE

F Observación y evaluación de la organizaclón de los equipos de campo zonal (contratos, pago de anticipos, revisión
de material para la encuesta, uniformes, mochilas, etc.,)

D Controlar la cobertura muestral. Verificación y control de reemplazos.
) Verificación de correcciones de formularios de muestreo y cobertura del primer periodo de levantamiento.

TRANSPORTE

IIPO DE TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre. m¿ rltimo,

or¡os)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA
oo-mmm-aa¿a

HORA
nh:mm

FECHA
dd-ñmm-aaaa

HORA
hh:mm

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO
QUITO - TENA 08-07-2019 06H00 08-07-2019 12H00

fERRESTRE
VEHICU LO

CONTRATADO
TENA - PUYO 11-07-2019 06H00 11-07-2019 09H00

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO
PUYO _ QUITO 12-07-2079 12H00 72-07-20!9 16H00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMERE DEt BANCO

sANCO GUAYAQUII

TIPO DE CU€NTA No. D€ CUTNTA:

AH ORROS 963s976

Nota:
En el caso de no ut¡lizar el boleto emitido para el cumplim¡ento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días sjguientes a su emisión, autorizo ai INEC para

que proceda con el descuento del valor respectivo



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
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c¿rm rtLqt'¡beth Aniedo{ignora/

Cl: 0400790416 | / Damiá¡ RivadeneiG

FrRMA DE LA AUTORTDAD r,rq¡ñÑnO/nn b SU OEr-rCaoO

llÍ.I il',/
I !,-i I
I ill
| ,r i.'¿

amplimknto de ¡os seryicbs inlftúcio¡.le'; salvo él cáso d€ que por ñécésidades i¡stitucbnabs la tutoridad
Nominadora ¡utot¡.é.

. De no exkft dtsponibil¡d¿d p.esupuelaria, tanto la slkitud toño ¡¿ auto¡La€¡ón queda.in insub5btenks

. El infome de Seruicios ln*itucionaler debeá p¡esenta6e dentro del término d€ 4 dí¿s de csñplido el.ervicio

Está prohibido @¡c€der seu¡cios in*ftucion¡les d!.a¡te los días d€ des6ñso obliE¿to.io, con exGp€ión de la5

Andres Alban

vtRs,óN FoRMJuR,o MRL AGUALTZADA l2106/20l


