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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

101-CGTPE-DICA-2019 04/06/2019

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
RICARDO JOSE ESPINOSA UQUILLAS
C.1. 1723005748

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CAYAMBE, CANGAHUA - PICHINCHA DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTASISTICA'Y
OPERACIONES DE CAMPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
DARWIN GUERRERO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Antecedentes

La Actualizacién Cartografica y Pre Censo, es la primera fase o etapa previa del del proyecto “VIli Censo de
Poblacion y Vil de Vivienda CPV - 2020” CPV-2020, la misma que consiste en actualizar la cartografia censal de todo
el pais y contar con una base actualizada de jefes de hogar, miembros de hogar y viviendas, que servira como
insumo principal para el censo que se realizara el 29 de noviembre de 2020.

De esta forma, se establece que el personal a cargo de las funciones de supervisién zonal deben trasladarse hacia
los diferentes sectores, amanzanados y dispersos, en las provincias asignadas a la Administracién Central Campo,
que son Esmeraldas, Imbabura, Carchi, Sucumbios y Pichincha. La labor de los Supervisores Zonales dura 5 dias
seguidos, por lo que es necesario que a ellos se les asigne un monto especifico de viaticos durante este tiempo, asi
como lo establece la NORMA TECNICA PARA EL PAGO DEL VIATICO POR GASTOS DE RESIDENCIA Y
TRANSPORTE PARA LAS Y LOS SERVIDORES DE LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO.

La razén por las cuales, a los funcionarios que deben cumplir con este trabajo se les debe asignar un valor de
viaticos es, porque los lugares a los que se movilizan no siempre se encuentran cerca de las Cabeceras Provinciales,
Cantonales y Parroquiales. De hecho, son lugares en donde la accesibilidad es limitada, ya sea por la infraestructura
vial como por las caracteristicas naturales y sociales del territorio.

Objetivo
Supervisar y dar apoyo a los diferentes equipos de campo, que se encuentran realizando la actualizacion
cartografica en el proyecto CPV 2020.

Actividades cumplidas:

Domingo 26 de mayo del 2019

e Traslado de la ciudad de Quito al cantén Cayambe. Supervision y apoyo al equipo 24 en el barrio 9 de
Octubre del Sur. Hora de llegada a la ciudad de Cayambe 11:30 de la mafiana.

e Supervisidon y poyo al equipo 27, ubicado en el cantdn Cayambe, parroquia de Cayambe, Localidad El
Refugio (sector disperso, 101,8 kilémetros). Retorno del sector trabajado hacia el hotel a las 18:30 de la ¢
tarde.




e Verificacion y correccidon en campo de las inconsistencias encontradas en el levantamiento de la
informacion.

Lunes 27 de mayo del 2019

¢ Debido a las condiciones climaticas, no fue posible acceder hacia las localidades rurales en los sectores
dispersos de la parroquia de Cayambe, por lo que se realizé el trabajo de supervisién y apoyo a los equipos
20y 25, ubicado en el cantén Cayambe, parroquia de Cayambe, barrios Bellavista y La Florida 1. Retorno
del sector trabajado hacia el hotel a las 20:00 de la noche. ¢

¢ Supervisidn y apoyo al equipo

e Verificacion y correccidén en campo de inconsistencias en el levantamiento de la informacién.

Martes 28 de mayo del 2019

e Supervisién y apoyo al equipo 35, ubicado en el cantén Cayambe, parroquia de Cayambe, barrios La
Florida 2 y Primero de Mayo.

e Supervision y apoyo al equipo 17, ubicado en el cantdén Cayambe, parroquia de Cayambe, localidades de
Yaruvaqui, Comuna Sayaro y Calera {sectores dispersos, 107,2 kildmetros, 109,4 kildmetros, 109,2
kildémetros, respectivamente, desde el punto de partida en la ciudad de Quito). Retorno del sector
trabajado hacia el hotel a las 20:30 de la noche.

¢ Aclaracién de dudas e interrogantes encontradas en el campo, correccién inmediata en campo.

Miércoles 29 de mayo del 2019

e Supervisidn al equipo 17, ubicado en el cantén Cayambe, parroquia de Cangahua (sector amanzanado).

¢ Supervision al equipo 2, ubicado en el cantén Cayambe, parroquia de Cangahua, localidades de Santa Rosa
de Quinchucajas (sector disperso, 102 kilémetros desde el punto de partida en la ciudad de Quito).
Traslado del sector trabajado hacia el punto de reunidn con los equipos de campo a las 18:00 de la tarde.

e Aclaracién de dudas e interrogantes encontradas en el campo, correccién en campo de la informacion
levantada y posterior digitacion en la plataforma institucional.

e Reunién con los supervisores de campo y de calidad para hablar sobre las novedades, dudas y
observaciones del trabajo de campo en el cantdn Cayambe, sectores amanzanados y dispersos. Retorno
del sector trabajado hacia el hotel a las 19:00 de la noche.

Jueves 30 de mayo del 2019

e Supervision y apoyo al equipo 17, ubicado en el cantén Cayambe, parroquia de Cangahua (sector
amanzanado).
e Retorno a la ciudad de Quito a las 15:00 de la tarde.

Productos Alcanzado:

e Cumplimiento de carga de trabajo con la supervisién de acuerdo con los requerimientos establecidos.
s FElpersonal de campo fue re-instruido de acuerdo a las normas establecidas para el proyecto.

¢ Sesolvento todas las dudas y novedades que los equipos encontraron en campo al momento de levantar ia
informacion.

Conclusiones:

e Se pudo cumplir con la planificacidn y supervisién establecida a los equipos de trabajado desplazados en Ia
provincia de Pichincha, cantdn Cayambe.

¢ Se pudo realizar las respectivas observaciones y correcciones de los errores cometidos en campo.

¢ Se mantuvo reuniones con los supervisores de calidad, campo y encuestadores cartograficos para
solventar dudas y casos especiales encontrados en campo.

e La importancia de pernotar en la ciudad de Cayambe recae en el hecho de que se aprovecha mejor el
tiempo. Si el funcionario se traslada cada dia hacia la ciudad en donde se debe realizar el trabajo de




campo, desde su lugar de residencia y/o trabajo, el funcionario en cuestién gastaria un aproximado de 4
horas diarias (por los 5 dias de las comisiones); es decir, 20 horas Unicamente en movilizaciones. Ese
tiempo se reduce al momento de hacerle sede a la ciudad de Cayambe, y se tendria mas tiempo para
realizar el trabajo designado.

Recomendaciones:

e Se recomienda realizar una reunidén con todo el personal de campo involucrado en la actualizacidn
cartografica, supervisores zonales, supervisores de calidad, supervisores de campo y revisores con el fin de
unificar criterios cartograficos como los puntos de arranque en las manzanas, verificacion de limites y
poligonales, para que bajo un mismo criterio se puede solventar de mejor manera las dudas que se
generan en campo.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd-mmm-aaa 26/05/2019 30/05/2019 | tilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
h};ORA 08:00 15:00 habituales o del cumplimiento del servicio institucional
mm ’ ips
segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE ‘
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA dFdECHA HORA
marftimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm —m:;m-aa hh:mm
VEHICULO
ito — -05- : -05-1 11:0
TERRESTRE CONTRATADO Quito -~ Cayambe 26-05-19 08:00 26-05-19 0
VEHICULO Cayambe (sector amanzanado) —
TERRESTRE Cayambe (sector disperso, 26-05-19 11:00 26-05-19 18:30
CONTRATADO . .
Localidad El Refugio)
VEHICULO Cayambe (sector amanzanado) -
-05- : 27-05-19 20:00
TERRESTRE CONTRATADO Cayambe (sector amanzanado) 27-05-19 08:00 4
Cayambe (sector amanzanado) —
VEHICULO Cayambe (sector disperso, ; X
-05-19 - R -05-1! 20:30
TERRESTRE CONTRATADO localidades de Yaruvaqui, Comuna 28-05-19 08:00 28-05-19
Sayaro y Calera)
Cayambe (sector amanzanado) -
VEHICULO Cangahua (sector disperso, . .
-05- o : -05- 19:00
TERRESTRE CONTRATADO localidades de Santa Rosa de 290519 . 08:00 ¢ 29-05-19
Quinchucajas)
VEHICULO Cayambe (sector amanzanado) ~ /] .
-05- R 30-05-19 13:00
TERRESTRE CONTRATADO Cangahua (sector amanzanado) 30-05-19 08:00
TERRESTRE VEHICULO Cangahua — Quito 30-05-19 13:00 30-05-19 15:00
CONTRATADO




campo, desde su lugar de residencia y/o trabajo, el funcionario en cuestién gastaria un aproximado de 4
horas diarias {por los 5 dias de las comisiones); es decir, 20 horas Gnicamente en movilizaciones. Ese
tiempo se reduce al momento de hacerle sede a la ciudad de Cayambe, y se tendria mds tiempo para
realizar el trabajo designado.

Recomendaciones:

® Se recomienda realizar una reunién con todo el personal de campo involucrado en la actualizacién
cartogréfica, supervisores zonales, supervisores de calidad, supervisores de campo y revisores con el fin de
unificar criterios cartograficos como los puntos de arranque en las manzanas, verificacién de limites y

poligonales, para que bajo un mismo criterio se puede solventar de mejor manera las dudas que se
generan en campo.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd-mmm-aaa 26/05/2019 30/05/2019 utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
h'-‘:ORA 08:00 15:00 habituales o del cumplimiento del servicio institucional
m , ays
m segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE ‘
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terreste, | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
marftimo, otros} dd-mmm-aaaa hh:mm d -m:;m-aa bhh:mm
VEHICULO
HO - -()5- 4 -05- 1:
TERRESTRE CONTRATADO Quito -~ Cayambe 26-05-19 08:00 26-05-19 11:00
VEHICULO Cayambe (sector amanzanado) -
TERRESTRE Cayambe (sector disperso, 26-05-19 11:00 26-05-19 18:30
CONTRATADO . .
Localidad El Refugio)
VEHICULO Cayambe (sector amanzanado) —
-05- H 7-05- 20:00
TERRESTRE CONTRATADO Cayambe (sector amanzanado) 27-05-19 08:00 27-05-19
Cayambe (sector amanzanado) —
VEHICULO Cayambe (sector disperso, ; .
0510 ; -05-1 20:30
TERRESTRE CONTRATADO localidades de Yaruvaqui, Comuna 280519 08:00 28-05-19
Sayaro y Calera)
Cayambe (sector amanzanado) —
VEHICULO Cangahua (sector disperso, . i
-05- : -05- 19:00
TERRESTRE CONTRATADO localidades de Santa Rosa de 250519 .~ 08:00 29-05-15
Quinchucajas)
VEHICULO Cayambe (sector amanzanado) - /| .
-05- : -05-19 13:00
TERRESTRE CONTRATADO Cangahua (sector amanzanado) 30-05-19 08:00 30-0
TERRESTRE VEHICULO Cangahua ~ Quito 30-05-19 13:00 30-05-19 15:00
CONTRATADO




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: ING. RICARDO ESPINOSA
C.C. 1723005748

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorard e incluso de no presentario
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

- / .//

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

~
. '\i
D

,/

-

| [

NOMBRE: iNG. ALDANA MEZA
RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: DAVID SANCHEZ
DIRECTOR DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO
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SOLICITUD DE AUTORIZACMN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO BE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa) 7
INSTITUCIONALES: e -

s
B .
101-CGTPE-DICA-2019 20/05/2019/

VIATICOS X MOVILIZACIONES X1 SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

RICARDO JOSE ESPINOSA UQUILLAS, PUESTO QUE OCUPA: SERVIDOR PUBLICO 1
C1:1723005748
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MIGUEL DE LOS BANCOS - PICHINCHA DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA {hh:mm}

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm) (LUGAR HABITUAL DE TRABAIO) (LUGAR HABITUAL DE TRABAIO)

26/05/2019 O8HOO . 30/05/2019 ) 17HOO ;

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: RICARDO JOSE ESPINOSA UQUILLAS (SERVIDOR PUBLICO 1), VEHICULO CONTRATADO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Objetivo:

Supervisar el proceso de actualizacion cartografica en campo, en cada una de las Coordinaciones Zonales, del Plan de

Direccion de Proyecto “VIil Censo de Poblacién y VI de Vivienda CPV - 2020" .- Componente 1. Actualizacién Cartografica
CPV-2020.

Actividades a realizar:

* Levantarinformacién en campo conjuntamente con los encuestadores cartograficos.

¢ Efectuar control de calidad en sectores trabajados.

¢ Observar el cumplimiento de la metodologia de supervisores y encuestadores cartograficos.
®  Revision de formularios.

*  Reunion de trabajo con los equipos.

*  Re-instruir al personal de campo.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, RUTA

maritimo, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhmm
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO .| Quito — Puerto Quito 26-05-19 0800 | 260519 11:00

TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO Puerto Quito - 26-05-19 11:00 26-05-19 18:00
- Puerto Quito } : 5

Puerto Quito — -
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO. Pedro Vicente 27-05-19 08:00 27-05-19 18:00
Maldonado -
Pedro Vicente
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO, | Maldonado — San 28-05-19 08:00 28-05-19 18:00
Miguel de los Bancos :
San Miguel de los
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO {  Bancos - Pedro 290519 08:00 29-05-19 18:00
Moncayo
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADD | " edroMoncayo - 300519 | 0800 30-05-19 16:00
: Pedro Moncayo o
p . N,,,,_.‘”Aw i
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO Ed"’x:}tzcay" 30—054{9_‘ ,,,,,, | 1600~ "'"r'%‘ﬂ 05* 9 17:00
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DATOS PARA TRANSFERENCIA :

TIPO DE CUENTA:

‘ NOMBRE DEL BANCO:
BANCO INTERNACIONAL

No. DE CUENTA:
AHORRO 250827380

utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la
y'al INEC para queproceda con el desciiento delvalor re




 FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

/] p

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
RICARDO JOSE ESPINOSA UQUILLAS
C1:1723005748

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
ALDANA MEZA MORENO

| FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 0O SU DELEGADO
CHRISTIAN GARCES
DIRECTOR DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA (E)

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los
servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacion quedaran insubsistentes

* El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcién de las Méximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima
Autoridad o su Delegado.




