
REGULARIZACION Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

Banco:

Comprobante

Benefic¡ario:

502 FTE 200 ANT|C|PO V|AT|COS
Y PROGRAMAS

GASTOS Numero Operación

1758038270001 | tNST|TUTO NACTONAL DE ESTAD|SI]CA y CENSOS

ñ

AFECTACION PRESUPUESTARIA
ACT FTE ORG N. Prest DESCR¡PC|ON MONTO

t03./3

165.75

0.00

165.75

001 730303 1701 202 5093 0001 viaticos v subsistencias en el Inter¡or

i

ar
F

i

0.00

0.00

165.75

TOTAL PRESUPUESTARIO

IVA

SUB. TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

CIENTO SESENTA Y CINCO DOLARES CON 7511 OO CENTAVOS

DESCRIPCION; Rendición de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 942 No Enirada: 4975

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: ArF(OnArlo:

APROBADO

FECHA:

18t47t2019

Iruncirxario Rcsprrrsahlc I)ireetrr Fin¡neicnr
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONATES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

10I-CGTPE-DICA-2019

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

04/06/2079

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

RICARDO JOSÉ ESPINOSA UQUILLAS

c.r. 1723005748

PUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR PÚBUCO 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

CAYAMBE, CANGAHUA - PICHINCHA

NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTASISTICA V

OPERACIONES DE CAMPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTIÍUCIONAL:

DARWIN GUERRERO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Antecedentes

La Actualización Cartográfica y Pre Censo, es la primera fase o etapa previa del del proyecto 'Vlll Censo de

Población y Vll de Vivienda CPV - 2020' CPV-2020, la misma que consiste en actualizar la cartografía censal de todo

el país y contar con una base actualizada de jefes de hogar, miembros de hogar y viviendas, que servirá como

insumo principal para el censo que se realizará el 29 de noviembre de2020.

De esta forma, se establece que el personal a cargo de las funciones de supervisión zonal deben trasladarse hacia

los diferentes sectores, amanzanados y dispersos, en las provincias asignadas a la Administración Central Campo,

que son Esmeraldas, lmbabura, Carchi, Sucumbios y Pichincha. La labor de los Supervisores Zonales dura 5 días

seguidos, por lo que es necesario que a ellos se les asigne un monto específico de viáticos durante este tiempo, asi

COMO IO ESIAbICCC IA NORMA TECNICA PARA EL PAGO DEL VIATICO POR GASTOS DE RESIDENCIA Y

TRANSPORTE PARA LAS Y LOS SERVIDORES DE LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO.

La razón por las cuales, a los funcionarios que deben cumplir con este trabajo se les debe asignar un valor de

viáticos es, porque los lugares a los que se movilizan no siempre se encuentran cerca de las Cabeceras Provinciales,

Cantonales y Parroquiales. De hecho, son lugares en donde la accesibilidad es limitada, ya sea por la infraestructura

vial como por las características naturales y sociales del territorio.

Objetivo

Supervisar y dar apoyo a los diferentes equipos de campo, que

cartográfica en el proyecto CPV 2020.

encuentran realizando la actualización

Actividades cumplidas:

Domingo 26 de mayo del2019

o Traslado de la ciudad de Quito al cantón Cayambe. Supervisión y apoyo al equipo 24 en el barrio 9 de

Octubre del Sur. Hora de llegada a la ciudad de Cayambe 11:30 de la mañana.

¡ Supervisión y poyo al equipo 27, ubicado en el cantón Cayambe, parroquia de Cayambe, Localidad El

Refugio (sector disperso, 101,8 kilómetros). Retorno del sector trabajado hacia el hotel a las 18:30 de la

tarde.



Lunes

Verificación y corrección en campo de las inconsistencias encontradas en el levantamiento de la

información.

27 de mayo del 2079

Debido a las condiciones climáticas, no fue posible acceder hacia las localidades rurales en los sectores

dispersos de la parroquia de Cayambe, por lo que se realizó el trabajo de supervisión y apoyo a los equipos
2A y 25, ubicado en el cantón Cayambe, parroquia de Cayambe, barrios Bellavista y La Florida 1.'Retorno
del sector trabajado hacia el hotel a las 20:00 de la noche. r

Supervisión y apoyo al equipo
Verificación y corrección en campo de inconsistencias en el levantamiento de la información.

Mdrtes 28 de mayo del2079

¡ Supervisión y apoyo al equipo 35, ubicado en el cantón Cayambe, parroquia de Cayambe, barrios La

Florida 2 y Primero de Mayo.
. Supervisión y apoyo al equipo L7, ubicado en el cantón Cayambe, parroquia de Cayambe, localidades de

Yaruvaqui, Comuna Sayaro y Calera {sectores dispersos, 107,2 kilómetros, 109,4 kilómetros, L09,2

kilómetros, respectivamente, desde el punto de partida en la ciudad de Quito). Retorno del sector
trabajado hacia el hotel a las 20:30 de la noche.

o Aclaración de dudas e interrogantes encontradas en el campo, corrección inmediata en campo.

Miércoles 29 de mayo del2079

r Supervisión al equipo 17, ubicado en el cantón Cayambe, parroquia de Cangahua (sector amanzanado).

. Supervisión al equipo 2, ubicado en el cantón Cayambe, parroquia de Cangahua, localidades de Santa Rosa

de Quinchucajas (sector disperso, 102 kilómetros desde el punto de partida en la ciudad de Quito).
Traslado del sectortrabajado hacia el punto de reunión con los equipos de campo a las 18:00 de la tarde.

¡ Aclaración de dudas e interrogantes encontradas en el campo, corrección en campo de la información

levantada y posterior digitación en la plataforma institucional.
r Reunión con los supervisores de campo y de calidad para hablar sobre las novedades, dudas y

observaciones del trabajo de campo en el cantón Cayambe, sectores amanzanados y dispersos. Retorno

del sector trabajado hacia el hotel a las L9:00 de la noche.

tueves 30 de mayo del 2019

r Supervisión y apoyo al equipo L7, ubicado en el cantón Cayambe, parroquia de Cangahua {sector
amanzanado).

o Retorno a la ciudad de Quito a las L5:00 de la tarde.

Productos Alcanzado:

o Cumplimiento de carga de trabajo con la supervisión de acuerdo con los requerimientos establecidos.

r El personal de campo fue re-instruido de acuerdo a las normas establecidas para el proyecto.

. Se solvento todas las dudas y novedades que los equipos encontraron en campo al momento de levantar la

información.

Conclusiones:

o Se pudo cumplir con la planificación y supervisión establecida a los equipos de trabajado desplazados en la

provincia de Pichincha, cantón Cayambe.

¡ Se pudo realízar las respectivas observaciones y correcciones de los errores cometidos en campo.

¡ Se mantuvo reuniones con los supervisores de calidad, campo y encuestadores cartográficos para

solventar dudas y casos especiales encontrados en campo.

se aprovecha mejor el

a

a

La importancia de pernotar en la ciudad de Cayambe recae en el hecho de que

traslada cada día hacia la ciudad en donde se debeiemoo. Si el funcionario se realizar el trabaio de



campo, desde su lugar de residencia y/o trabajo, el funcionario en cuestión gastaría un aproximado de 4
horas diarias (por los 5 días de las comisiones); es decir, 20 horas únicamente en movilizaciones. Ese

tiempo se reduce al momento de hacerle sede a la ciudad de Cayambe, y se tendría más tiempo para

realizar el trabajo designado.

Recomendaciones:

. Se recomienda realizar una reunión con todo el personal de campo involucrado en la actualización
cartográfica, supervisores zonales, supervisores de calidad, supervisores de campo y revisores con el fin de
unificar criterios cartográficos como los puntos de arranque en las manzanas, verificación de límites y
poligonales, para que bajo un mismo criterio se puede solventar de mejor manera las dudas que se

generan en campo.

ITINERARIO SATIDA TLEGADA NOTA

Estos datos se ref¡eren al tiempo efectivamente
utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habituales o del cumplimiento del servicio institucional
según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

FECHA

dd-mmm-aaa
26/A5/20t9 30/05/201e

HORA

hh:mm
08:00 1.5:00

TRANSPORTE

TIPO DE
NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA TLEGADA
TRANSPORTE

{Aéreo, terrestre,
marlt¡mo, otrgs)

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aa

aa

HORA
hh:mm

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO
quito - Cayambe 26-05-19 08:00 26-05-19 11:00

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO

Cayambe {sector amanzanado) -
Cayambe (sector disperso,

localidad el Refugio)
26-o5-t9 11:00 26-05-19 L8:30

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO

Cayambe (sector amanzanado) -
Cavambe (sector amanzanado)

27-05-L9 08;00 27-O5-L9 20:00

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO

Cayambe (sector amanzanado) -
Cayambe (sector disperso,

localidades de Yaruvaqui, Comuna
Sayaro y Calera)

28-05-19 ' 08:00 28-05-19 20:30

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO

Cayambe (sector amanzanado) -
Cangahua (sector d¡sperso.

localidades de Santa Rosa de
Ouinchucaiasl

29-45-L9 .t' 08:00 29-05-19 19:00

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO

Cayambe (sector amanzanado) -
Cansahua lsectór amanzanado)

30-05-19 08:00 / 30-05-19 13:00

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO
Cangahua - Quito 1n-n(-1 q 13:00 30-05-19 15:00 /



campo, desde su lugar de residencia y/o trabajo, el funcionario en cuestión gastaría un aproximado de 4
horas diarias (por los 5 días de las comisiones); es decir, 20 horas únicamente en movilizaciones. Ese
tiempo se reduce al momento de hacerle sede a la ciudad de Cayambe, y se tendría más tiempo para
realizar el trabajo designado.

Recomendaciones:

. Se recomienda realizar una reunión con todo el personal de campo involucrado en la actualización
cartográfica, supervisores zonales, supervisores de calidad, supervisores de campo y revisores con el fin de
unificar criterios cartográficos como los puntos de arranque en las manzanas, verificación de límites y
poligonales, para que bajo un mismo criterio se puede solventar de mejor manera las dudas que se
generan en campo.

ITINERARIO SAIIDA TLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habituales o del cumplimiento del servicio institucional
según sea elcaso, hasta su llegada de estos sitios.

FECHA

dd-mmm-aaa
26/0s/20Le 30/0slzote

HORA

hh:mm
08:00 15:00

TRANSPORTE

TIPO DE
NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SAt¡DA ttEGADA

{Aéreo, terrestre,
marftimo, otrgs)

FECHA
dd.mmm.aaaa

HORA
hh:mm

FECHA
dd-mmraa

aa

HORA
hh:mm

TERRESTRE
VEHICUTO

CONTRATADO
Quito - Cavambe 26-0s-19 08:00 26-05-19 11:00

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO

Cayambe (sector amanzanado) -
Cayambe (sector disperso,

Localidad El Refusio)
26-0s-19 11:00 26-05-19 18:30

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO

Cayambe (sector amanzanado) -
Cayambe (sector amanzanado)

27-05-t9 08:00 27-O5-L9 20:00

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO

Cayambe (sector amanzanado) -
Cayambe (sector disperso,

localidades de Yaruvaqui, Comuna
Savaro v Calera)

28-05-19 08:00 28-05-19 20;30

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO

Cayambe (sector amanzanado) -
Cangahua (sector disperso,

localidades de Santa Rosa de

Quinchucajas)

29-45-L9 .t' 08:00 t 29-O5-L9 19:00

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO

Cayambe (sector amanzanado) -
Cangahua {sector amanzanado}

30-05-19 08:00 / 30-05-19 13:00

TERRESTRE
VEHICULO

CONTRATADO
Cangahua - Quito 30-05-19 13:00 30-0s-19 15:00 /



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término.de 4
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso

contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo

tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al

número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado

NOMBRE: lNG, RICARDO ESPINOSA

c.c.1723005748

FIRMAS DE APROBASóN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

/' A,/./
J:*'"':"

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

tr.

..,,r

NOMBRE: ING, ALDANA MEZA

RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: DAVIDSANCHEZ
DIRECTOR DT CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO
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proceso
Proyecto

de actualización cartográfica en campo. en cada una de
"Vlll Censo de Población y VIt de Vivienda CpV - 2020'._

las Coordinaciones Zonales, del plan

Componente 1. Actualización Cartooráfi

3:00 
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r!¡¡c¡or¡nt rre nstA<!iÉrica y {j.rf¡so!¡

souclruD DE AUToRlzAcó¡¡ pnne cuMPttMtENTo DE sERvtctos tNsnructoNALEs
DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)/

101"-CGTPE-DICA -ZAlg -./ 2AlAs/201

MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS

TLIDOS _ NOMBRES DE LA O EL SFRVIDOR
TO QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBTICO 1

PEDRO MONCAYO, PEDRO VICENTE MALDONADO, PUERTO QUITO, SAN
E DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SIRVIDOR:

MIGUEL DE LOS BANCOS. PICHINCHA ICCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO

HORA SALIDA (hh:mm) @LLEcADA(hh-r)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) I {LUGAR HABITUAT DETRABAJO}

26/Os/2019
30/üs/201.9 r.7H00 ...

S QUE INTEGRAN LOS SERVtCtOS tNST|TUCIONALÉS: RICARDO JoSE ESPINOSA UQUILLAS (SERVIDOR PUBLICO 1), VEHICULO CONTRATADO

DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

ón de
-¿v¿u.

rb&tu
L¡ffiab

ro solrClruD DÉ AUToRrzAcróñ pffi
ISTITUCIONALES:

FECHA SALTDA (dd-mmm-aaaa¡

Levantar información en campo conjuntamente con los encuestadores cartográficos.
Efectuar control de calidad en sectores trabaiados.
observar el cumplimiento de la metodología de supervrsores y encuestadores
Revisión de formularios.
Reunión de trabajo con los equipos.
Re-instruir al personal de campo.

cartográf¡cos

TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre.

TRANSPO ITE

NOMERE DE
RUTA

SATIDA

-_-
FECHA J HORA
nmm-aaaa I hh:mm

LTEGADA

maritimo, otros) FECHA

dd-mmm-ar¡e
HORA

IERRESTRE VEHICULO CONTRATADO Quito - Puerto Qu¡to 26-05.19 08:00 26-05-19 LL:00

TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO
Puerto Quito -
-I!919 9!.i!o-
Puerto Qu¡to *
Pedro V¡cente

Maldonado

26-05-19 1"1":00 26-05-19 18:00

TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO 27-05-19 08:00 27-05-19 18:00

TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO
Pedro Vicente

Maldonado - 5an

iguel de los Bancos
28-05-19 08:00 28-0s-19 18:00

IERRESTRE VEHICULO CONTRATADO
San Miguel de los

Eancos - Pedro

Moncayo
29,0s-19 08:00 29-05-19 18:00

TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO
Pedro Moncayo --
Pedro Moncayo

30-05-19 08:00 30-05-19 l6:00

TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO
Pedro Moncayo -

Quito
30-05-19 --46 .--i{!ñ::üt1"Íü1::i::

17:00

'.i-:'!."i,j,.t.1

,i lH:xirek;



DATOS PARA TRANSFEREÍ{CIA

IIPO DE CUENTA:

AHORRO

No, DE CUENTA:

250827380

NOMBRE DEL BANCO:

BANCO INTERNACIONAI



FIHA DE LA O EL SERVIDOR SOI^]CITATIE

NOMBRF DE LA O EL SERVIDOR
RICARDO JOSÉ ESPINOSA UQUITLAS

Ci:1723005748

FIRMA DE IA AUTORIOAD iIOMI'IADOf,A O SI' D€I"EGADO

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
CHRISTIAN GARCES

DIRECTOR DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA

NOTA: Esta soli€itud deberá ser presentada para su Autorización, con
por lo menos 72 horas de ant¡cipación al cumplimiento de los
servic¡os ¡nst¡tucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autor¡ce,

. De no ex¡stir d¡sponibilidad presupuestaria, tanto la solic¡tud corno
la autor¡zación quedarán ¡nsubs¡stentes

¡ El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro
del térm¡no de 4 dias de cumplido el servicio ¡nstitucional

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de
descanso obligatorio, con excepc¡ón de las Máximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente .just¡ficados por la Máx¡tna
Autoridad o su Delegado.

FIRMA OE LA O EL RESPONSABT.E DE I.A U|IIIDAD SOI,IC¡ÍANÍE

I

-_-- l
l

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNTDAD SOLTCTTANTE 
i

ALDANA MEZA MORENO I

i
I__¡


