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Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

Benef¡ciario:

REGULARIZACION
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

RPA Rro DEVf--T----lrr-n | |

Cuenta
Monetaria:

Numero Operación

't2'1502 FTE 200 ANTtCtPO V|ATtCOS
TOS Y PROGRAMAS

AMOS

GASTOS 0

1768038270001 IIHSTITUTO NACIONAL DE ESTADíSTICA Y CENSOS

AFECTACION PRESUPUESTARIA

SPPG PY UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

0055 001 00'1 730303 1701 202 5093 0001 Viat¡cos v Subsistencias en el Inter¡or 80.00

80.00

0.00

80.00

0.00

0.00

80.00

TOTAL PRESUPUESTARIO

IVA

SUB - TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEOUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 955 No Entrada: 5016

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:
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INFORME DE TICENCIA CON REMUNERACIóN

Nro. SOLICIfUD DE AUTORIZACION PARA CUIVPLtMtENTO DE SERVtCIOS

I NSTITUCIONALES

034-CGTPE-DECON-2019

FECHA DE INFORMT

0s/06/2ot9

DATOS GENERATES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL sERVIDOR

Leonardo Santiago Espinoza Prado
c.t. t720364171

PUESTO QUE OCUPA:

Servidor Público 5

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Guayaquil - Guayas
NOMBRE DE IA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERV|DORI

Unidad de Gestión de Estadísticas Estructurales

SERVI DOR ES QUE I NTEGRAN EL SERVICIO I NSTITUCI ONAI

Leonardo Espinoza

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ATCANZADOS

Objetivo General:

¡ Supervisar y evaluar el trabajo de los equipos técnicos en las Coordinaciones Zonales, quienes se

encuentran realizando el levantamiento de la información de la Encuesta Estructural Empresarial
periodo de referencia 2018 de los sectores económicos de Manufactura, Comercio y Servicios.

Supervisar y monitorear los indicadores de calidad generados por las Coordinaciones Zonales con
base al operativo de campo y procesamiento de la Encuesta EstruciiiiffKEhpresfri¡lj?St-S¡¡i*

Actividades cumplidas: .'' -'"\' ^-r

./ 3odemayodel 201g 
':- 'f ii d;-'i ''"---''":""

Conforme a lo planificado se llegó a la Zonal Litoral a las 8 am. Las actividades iniciaron con la

presentación ante Joffre León, Responsable de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo; para dar
a conocer el motivo de la visita, las actividades a desarrollar y los resultados que se esperan obtener.
En la jordana de este día se realizó la instrucción al personal encuestador respecto al manejo del
aplicativo web de la Encuesta Estructural Empresarial 2018. Esta actividad se la llevó a cabo en las

instalaciones del INEC ubicadas en el edificio "La Plata". La capacitación dio inicio a las 11h30 am luego
de resolverse problemas técnicos respecto a la instalación del espacio físico para la misma y finalizó a las

16h00. En cuanto al desarrollo de la instrucción, se lo realizó a través del link de pruebas del módulo del
informante ,l¡!1p1lf94._152.15?-91_89!A¿lNLglAlI_f{¡tílps.llt.xhlld; con el cual se procedió a abordar
los siguientes tópicos:

t. Estructura básica del INFOCAPT y credenciales de acceso al sistema
2. Proceso de recolección v control de calidad
3. Flujo de registro de Información en el formulario electrónico
4. Ingreso y actualización de datos informativos empresariales

Finalmente, se procedió a anallzar y unificar todas las observaciones y novedades detectadas en el

sistema para su respectivo envío hacia DIRAD para su corrección parcial.

Las actividades finalizaron a las 17h00.

,/ 31de mayo del 2019
En cuanto a las actividades de este día, se dio inicio a la capacitación a partir de las 08h30 donde se

culminó con la instrucción del aplicativo web y al mismo tiempo se probó el link de pruebas de la
encuesta por medio del ingreso de formularios del año anterior, con la finalidad de evaluar su

funcionalidad y sus mallas de validación. Dentro de los temas tratados se expuso lo slguiente:
1. Proceso de ingreso de datos de cada uno de los capítulos de la encuesta.

2. Cambios respecto a inclusión de preguntas en la sección C y capítulos 2 y 4.

3. Funcionalidad yvisualización del aplicativo según los cambios del módulo de demanda laboral.
4. Cambios y registro de información de establecimientos.
5. Cambios en visualización y registro de información para el capítulo de datos del informante.

En las pruebas de funcionalidad, cada encuestador ingresó un formulario distinto provisto por el equipo
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técnico de la zonal, con la finalidad de identificar posibles errores o inconsistencias.
Para este día la instrucción duró hasta las 13h00, hora en la cual se procedió a desplazarse hacia las

instalaciones del INEC en la calle Miguel Hurtado 1001 y Tungurahua, donde se procedió a informar a

Joffre León respecto de los resultados de la capacitación, para luego dirigirse al retorno hacia Quito.

Productos alcanzados:
En lo concerniente a la capacitación del aplicativo web de la ENESEM 2018 se logró:

'/ Capacitar al personal encuestador en cuanto al manejo funcional del formulario electrónico.
'/ Desarrollar capacidad de análisis lógico respecto a los flujos de validación en cada una de las

partes del formulario electrónico.
\/ Socializar los inconvenientes recurrentes en cuanto al registro de observaciones en el aplicativo

web, con la finalidad de reducir el porcentaje de error de la encuesta.

En cuanto a las pruebas realizadas en el link de pruebas del informante se logró:
'/ ldentificar inconsistencias de malla de validación en cada uno de los capítulos.

'/ Ejercitar el manejo funcional del aplicativo web mediante la manipulación de los diferentes
campos del formulario electrónico.

Problemas detectados:
'/ Se retrasó el inicio de la capacitación el primer día debido que no se encontraba listo el espacio

físico ni computadoras.
,/ Demora en la actualización del link de pruebas.

'/ Para el segundo día de capacitación se tuvo la dificultad de que no se contó con servicio de
internet en la mayoría de computadoras.

Solucíones ejecutadas:
'/ Se ajustó la agenda de capacitación con la finalidad de adoptar otra metodología de instrucción y

poder abordar los temas de una manera mucho más práctica.

"/ Se comunicó a la Dirección de Registros Administrativos para su solución y se procedió a

modificar la agenda de capacitación para optimizar en lo posible el tiempo.
'/ Se realizó la exposición únicamente vía visual y se continuó con las pruebas al sistema

únicamente con 10 computadoras disponibles para ingresar a internet.

Conclusiones:

'/ El personal capacitado amplió sus conocimientos respecto al flujo del formulario electrónico en el
s¡stema INFOCAPT.

'/ En las pruebas realizadas al aplicativo se detectaron únicamente inconsistencias de
implementación de mallas de validación, las cuales se transmlten a la Dirección de Registros
Administrativos para su corrección.

Recomendaciones:

'/ Se recomienda tomar precauciones ante imprevistos con la finalidad de poder contar con tos
recursos necesarios para la capacitación.

'/ Se recomienda trabajar en un plan de acción que permita estar preparados ante eventualidades
que desfasan la planificación general de la operación.

ITINERARIO SALIDA LTEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efect¡vamente utilizado
en la comisión, desde la salida del lugar de residencia o

FECHA
oq mm-aaa

30/0s/201e 31_/0s/201.9

HORA
nn;mm

04:00 1-9:00
sEtsur I

sea el caso, hasta su llegada de estos s¡tios.

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre, otros)

NOMBRE DEI

TRANSPORTE RUTA
SAIIDA TLEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

Aereo Avianca Quito - Guayaquil 30/0s/2019 06:30 30/0s/2019 07:45
Aéreo Avianca Guayaquil - Quito 3t/os/zors 16:50 31./0s/201,9 17:35



NoTA: En caso de haber utilizado transporte público aéreo o terrestres, se deberá adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o

boletos, de acuerdo a lo que eslablece el artículo 19 del Reglamento para pago de Viáticos, Subsistencias y Movilización.

OBSERVACIONFS:

El vuelo desde Quito a Guayaquil tuvo un retraso de 30 minutos

FIRMA DE tA O ETSERVIDOR COMISTONADO
NOTA:

El presente informe deberá presentarse dentro del término
máximo de 4 días de cumplida la licencia, caso contrario la

liquidación se demorara e incluso de no presentarlo tendría que
rest¡tu¡r los valores pagados. Cuando la licencia sea superior al

número de horas o días autor¡zados, se deberá adjuntar la

autorizac¡ón por escrito de la Máxima Autor¡dad o su Delegado
NOMBRE:

Leonardo Espinoza

FIRMAS DE APROBACIóN
RESPONSABTE DE UNIDAD DEI SERVIDOR

COMISONAD
JEFE INMEDIATO DET RÉSPONSABTE DE TA UNIDAD

JOMBREi

Roberto Chaves Darío Vélez
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DATOS GENERALES

ApEU-l S - NOMBRES DE I-A O

Leonardo Santiago Espinoza prado

c.|.1720364L7L

PUESTO QUE OCUPA:

Servidor Público 5

CIUDAD . PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAI-

Guavaquil - Guavas
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE IA O EL sERVIDOR:

Unidad de Gestión de Estadísticas Estructurales (GESE)
FECIIA SALIDA

30/05/2019

HORA SATIDA

06:00

FECHA TLEGADA (tUGAR HABITUAI DE
TRABAJO}

3710512079 ,!
HORA ITEGADA
(rucAR HABIÍUAL DE TRAEAiO)

18:00 .

SERVIDORES QUE INTEGRAN Et SERVICIO INSTITUCIONAL: LCONATdO ESPiNOZA

DESCRIPCION DE tAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Slpervisar yevaluarel trabajode los equipos técnicos en las Coordinaciones Zonales, quienes se encuentran realizando el
levantamlento de la información de la Encuesta.Estructural Empresarial periodo de reférencia 2018 de los sectores
económicos de Manufactura, Comercio y Servicios.

Supervisar y monitorear los indicadores de calidad ge¡gr-a-do¡ por las Coordinaciones Zonales con base al operativo de campoy procesamiento de la Encuesta Estructural Empresárial 201g.

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE

{Aéreo, terrestre, otros)

NOMBRE DEL

TRANSPORTE
RUTA

SATIDA LLE6ADA

FECHA HORA FECHA HORA

Aéreo /'n Quito - Guayaquil 30/0s/2019 07:00 30/as/20te 07:50
Aéreo Guayaquil - Quito 31/0s12019 16:00 3uos/207e 16:50

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEI. BANCO

Banco Produbanco
TIPO DE CUENTA NO, DE CUENTA

Ahorros L2052065540
En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante tos 8 días siguientes a su emisión, autorizo al
INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo,

FIRMA DE LA O Et SERVIDOR SOTICITANTE
FIRMA DE I.A O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SOLICITANTE

,í
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NOMBRE DE tA O EI. SERVIOOR

Leonardo Santiago Espinoza Prado
NOMBRE DE tAO Et RESPONSAELE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Roberto Chaves

FIRMA DE tA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

NOTA: Esta solicltud deberá ser presentada para su Autor¡zaclón, con por lo menos 72 horas de
anticipaclón al cumplimlento de los servicios inst¡tuc¡onales; salvo el caso de que por neces¡dades
institucionales la Autoridad Nom¡nadora autorice,

.. ,,

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DTIEGADO

Darío Velez

. De no exist¡r d¡sponibilidad presupuest¿ria, tanto la solicjtud como la autoriz¿ción qued¿¡án

insubs¡stentes
. fl informe de SeN¡cios Instituciohales deberá presentarse dentro del término de 4 dÍas de

cumplido el seruicro inst¡tucional

Está prohibido conceder seru¡cios ¡nstitucionales durante los dias de descanso
oblig¿torio, con excepción de las Máximas Autorid¡des o de c¡sos excepcionales
deb¡damente just¡ficados por la Máxima Autoridad o su Delegado.
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