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NTE UNIGO DE REGISTRO

lnstituc¡on:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

Reporte nteGa

Fecha Elaboración

025 07 ¿ut:

No. CUR No.

7643 | 7643

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

9999 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA
CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo

PROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

Benef¡ciar¡o:

REGULARIZACION
Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

Cuenta
Monetaria:

Numero Operac¡ón

121502 FTE 1 ANTICIPO DE VIATICOS
RECURSOS FISCALES

GASTOS
0

r768038270001 | tNST|TUTO NACIONAL DE ESTADíSTICA y CENSOS

AFECTAClON PRESUPUESTARIA

ITEMPYPG SP ACT UBG FTE ORG N. Prest DESCRTPCTON MONTO

55 028 001 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos V Subsistencias en el ¡nterior00

TOTAL PRESUPUESTARIO

IVA

SUB - TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

560.00

560.00

0.00

560.00

0.00

0.00

560.00

SON: OUINIFNTOS SESENTA DOLARES

DESCRIPCION¡ Rendición de la Ent¡dad:64-9999-0 No de fondo: 989 No Entrada: S123

F

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

2510712019

I
o/tu:;t

lruncirurrio llcs¡rrsrhlc I)irecktr l i¡¡ncicro



,,,,,:-,,.¡ti.:, -{t\''a}-Ldr.i\ rd. {.V-t-"..-.

,\1.{rl¿t

l\ '\.-

;,::,':,:.,,,:,', WWW W *llír¡ktt*erl*
',,,,,, * W {tth í4r*l6:lq;¡1tg*

l-'í3'YN,'u*|qs*
-,TAHT{GC

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
NTO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE

SERV|CTOS TNSTTTUCTONALES ,/
120 _ CGTPE-DIES- GEPH- 2OTg./

FECHA DE INFORME (dd;mmm-aaaa)

2 o7-2ots /
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Artieda Espinosa Carmita Elizabeth 7
0400790416

PUESTO QUE OCUPA:

Servidor Público 3

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Guavaquil-Guavas //'/

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE lAO TL

SERVIDOR ,I
Dirección de Estadísticas Sociodemográficas/

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVIclo INSTITUcloNAL: Carmita Artieoa
Objetivo General

Capacitar en el diligenciamie,nto de los formularios a utilizarse en el levantamiento de la información de la
Encuesta ENVIGM U 2}tg../'

1. OBJETIVOS:.¡
¡ Capacitar a las aspirantes a encuestadoras, críticas codificadoras y digitadoras de la Encuesta Nacional

sobre Relaciones Familiares y Violencia de Género FNVIGMU - 20t9, en las cuatro Coordinaciones
Zonales del INEC.

r Supervisar la capacitación, en las cuatro Direcciones Zonales.
o Supervisar la correcta indicación de directrices emitidas para la encuesta.

' Supervisar la capacitación en cuanto al diligenciamiento de los Módulos que necesitan información
d i recta .

ACTIVIDADES A cUMPLIR:/'

r Capacitar al personal preseleccionado en las cuatro Coordinaciones Zonales.
o Capacitación en el diligenciamiento delformulario
o Sensibilización a las encuestadoras,
o Capacitación en los protocolos y guías de autocuidado,
o Capacitación en critica, codificación

¡ Capacitar al personal preseleccionado
¡ Supervisar las capacitaciones del personal preseleccionado.

' Apoyar en todas las inquietudes y actividades necesarias dentro de las capacitaciones de ENVIGMU.
¡ Ejercicios prácticos en las aulas.
¡ Prueba de camoo.
¡ Evaluación.
o Reuniones de trabajo con los instructores y equipos técnicos de ENVIGMU.

Lunes L7 de junio de2Ot9 /

Por motivos que se cayó el proceso de compras de pasajes aéreos del proyecto ENVIGMU 2019 no fue posibte

trasladarme en avión, me trasladé a la ciudad de Guayaquil en transporte privado a las 05:00 am, después de



hospedarmel|eguea|asoficinasde|aLitora|.|asrz.o
la capacitación fue en la universidad Estatal Facultad de Filosofía escuela de parvularia, en el aula a mi cargo,
estaban 34 personas la mayoría sin experiencia en encuestas a hogares,. El aula asignada contaba con todo er
material necesario para capacitar

Este día se trabajó de acuerdo a la Agenda prevista.

¡ Hasta mi llegada se unieron al curso de Patricia Mera y Martha Medina donde se dio:¡ Inauguración y bienvenida
. Antecedentes y objetivos
¡ ConsideracionesGenerales
¡ Formulario l_.

Martes 18 de junio de 20L97/

Se tuvo que retomar lo capacitado el día lunes porque alestar las aspirantes de mi aula divididas en los 2 cursos
tenían diferente las secciones aprendidas

r Formulario 1".

¡ Formulario 2 Ambito educativo, laboral, social, familia de origen ámbito familiar, vida en pareja-
relación anterior, vida en pareja- relación actual, tensiones y conflictos, t¡pos de violencia,
consecuencia y denuncias, aportes económicos, decisiones Gineco-Obstétrica, roles masculino v
femenino situación económica

De acuerdo a la agenda además se procedió de la siguiente manera:
r Presentación de djapositivas y lectura dinámica del Manualdel Hogar
o En forma conjunta a la exposición, explicación del llenado de cada pregunta
¡ Solución a inquietudes de los participanres

,/
Miércoles 19 de junio de 2Ot9/

Se tomó prueba escrita de lo visto el día martes
Los temas tratados en la capacitación fueron:

o Formulario 3.
¡ Formulario 4.

Se capacitó elformulario 3 v 4y se reforzó, de acuerdo a preguntas e inquietudes por parte de las participantes
con la finalidad de reforzar conocimientos.
De acuerdo a la agenda además se procedió de la sigurente manera:

¡ Presentación de diapositivas y continuación de la lectura dinámica del Formulario 3 y4
o Plenaria para aclarar dudas y reforzar el conocimiento en las preguntas que fueron necesa¡os.r Se envió una encuesta a ser realizada a otra persona conocida para ver como llenaban los formularios

Jueves 20 dejunio de2Ot9 /

Se recogió y revisó to, rortlrlrrios diligenciados para ver que errores cometieron y reforzar en ellos de acueroo
a la agenda en la capacitación fueron:

o Ejercicios prácticos de todos los formularios
¡ Plenaria para aclarar dudas y reforzar el conocimiento en las preguntas que fueron necesarlos.



Viernes 21 de junio de ZOLS/

De acuerdo a la agenda este día dieron:

o Prueba de Teórica
¡ Cartografía

Sábado 22 de junio de 2019

. Se tomó la prueba de campo en el sector Bastión bloque 7
¡ En la tarde se empezó a calificarde acuerdo a las directrices emitidas por planta central

Domingo 23 de junio de ZOLI I

' Se continúa con la calificación de los formularios de la prueba de campo emitidas por planta central

Lunes 24 de junio de 2019

r Se dicta la capacitación critica
De acuerdo a la agenda además se procedió de la siguiente manera:

Como tenía la comisión seguida por el proyecto ENSANUT no regresé a la ciudad de euito y continúe en
Guayaquil.

PRODUCTOS ALCANZADOS ./

¡ Personal capacitado e instruido para la selección de encuestadores y supervisores
¡ Metodología impartida a los aspirantes
o Directrices impartidas a los aspirantes.

PROBLEMAS DETECTADOS Ii

o Al tratarse de personal en su mayoría nuevos se detuvo más tiempo de los necesario en el formulario 1
que tiene más conceptos de los otros.

SOLUCION ES EJ ECUTADASy'

¡ Me detenía en los conceptos claves para que et personal tenga la suficiente capacidad para salir a
campo.

tl

coNcLUstoNES /'
¡ De acuerdo a lo planificado, la capacitación se efectuó sin contratiempos.
r Hubo una excelente colaboración de los aspirantes para lograrcon los objetivos propuesros

RECOMENDACIONES

o La principal recomendación es que se debe dar preferencia a personal que ya tiene experiencia sobre todo en este
tipo de encuestas que son tan grandes.



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente ut¡lizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de
estos sitios.

FECHA

dd-mmm-aaa 17-06-2019 / 24-06-2019

HORA

hh:mm
nq.nn / 17:00

TRANSPORTE

r rP() L,t
TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

Tra nsporte Particular r, Quito - Guayaquil
t7-06-2019 05:00 17-06-20t9 17:00 ,.2

Tra nsporte Sin transporte
Guayaquil
Guayaquil 24-06-2019 

,,
08:00 . 24-06-2019 16:00

NO lA: bn caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Se adjunta hoja de control de comisión
OBSERVACIONES

de servicios, facturas de gastos
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días
del cumplimlento de servicios institucionales, caso contrario la

liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que
rest¡tuir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su
DelegadoCarmita Artieda Espinosa

FTRMAS o¡ npnógÁctéÑ
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO
FIRMA DE LA O EL JEFE

Damián Rivadeneira Andiés Albán
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soucrruD DE AUToRlzAcróN PARA cuMpuMtENTo DE sERVrcros rNsrrrucroNArEs

¡ro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPttMtENTO DE

iERVICIOS INSTITUCIONALES

120- CGTPE - DIES. GEPH - 2019

:ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

12-06-2019

vtATrcos X I\4 OVILIZACION ES 5U BSISTENCIAS ALIMENTAcIÓN

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

CARMITA ELIZABETH ARTI EDA ESPINOSA

Cl:0400790416

,UESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICO 3

CIUDAD. PROVINCTA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

GAYAQUIL- GUAYAS

,¡OMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

GESTION ESTADISTICA PERMANENTE DE

HOGARES . GEPH

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)
FECHA LLEGADA

(dd-mmm-aaaa)
HORA LLEGADA (hh:mm)

17-06-2019 05H00 24-O6-20L9 18H00

;ERVIDORES QUE INTEGRAN tOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: CARMITA ARTIEDA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

o Capacitación en el diligenciamiento delformulario
o Sensibllización a las encuestadoras,
o Capacitación en los protocolos y guías de autocuidado,
o Capacitación en critica, codificación

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo,

terrestre,
maritimo,

otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaaa HORA hh:mm

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA
hh:mm

AEREO AEREO QUITO- GUAYAQUIL 17-06-2019 07H00 17-06-2019 09H00

TERRESTRE
VEH ICU LO

CONTRATADO
GUAYAQUIL - GUAYAQUIL 24-06-2019 08H00 24-06-2019 18H00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO; GUAYAQUIL I T|PO DE CUENTA: AHORROS I No. DE CUENTA: 9635976

En el caso de no utilizar el boleto em¡tido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su emisión, autorizo al INEC para que
proceda con el descuento del valor respectivo

DiRECEiON FI¡{A¡¡CI;RA


