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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1899
DE FACTURAS
RPA RTQ DEV
c . Cl d
Coniript REGULARIZACION e OTROS GASTOS T 1
iBanco_ ﬁ‘;’;‘; it 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
| : E PROYECTOS Y PROGRAMAS
| PRESTAMOS
|Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
&Beneﬁciario: 1768038270001 [INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 oo1 001 730303 1701 202 5083 0001 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-8599-0 No de fondo: 815 No Entrada: 4888

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: JOK4 (4174 canih
17/06/2019 ABILIDAD
U
Funcionario Responsithle Nyl nancie
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INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION

ro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLINJENTO DE SERVICIOS
:‘;:sr;?ngc;mjms A FECHA DE INFORME
017-CGTPE-DECON-2019 22/05/2019 /
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA

Vera Intriago Joffre Daniel . —_— "
C.1. 1312715491 Servidor Publico 5/

Guayaquil - Guayas Gestion de Estadisticas Estructurales (GESE)

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICICyTUEIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Daniel Vera, Rita Jacome /

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
Objetivo General:

Supervisar y evaluar el trahajo de los equipos técnicos en las Coordinaciones Zonales, quienes se
encuentran realizando el levantamiento de la informacion de la Encuesta Estructural Empresarial
periodo de referencia 2018 de los sectores econdmicos de Manufactura, Comercio y Servicios.

Actividades cumplidas:
Lunes 13 de Mayo 2019

La hora de salida desde el lugar de residencia hacia el aeropuerto fue a las 4:30 a.m., el vuelo hacia
la ciudad de Guayaquil se realizo a las 6:00 a.m., llegando a la Coordinacion Zonal a las 8:15 a.m.
Una vez aqui se realizé una reunion con Joffre Ledn, Jefe de Operativos de Campo; vy, Erika Ochoa,
Responsable de la ENESEM, donde se plantearon los motivos de la visita, las actividades a
desarrollar y los resultados a obtener.

Posteriormente nos dirigimos a las instalaciones de la Universidad de Guayaquil, lugar donde se
realizaria la capacitacion por parte de las responsables zonales. Es importante mencionar que en
este lugar solo se contaba con un aula para la realizacion de la capacitacion, a pesar del nimero
alto de aspirantes que se esperaba. En este dia se contd con la asistencia de 76 personas
aspirantes para el cargo de criticos y encuestadores, posteriormente se desarrolld agenda
establecida bajo el siguiente detalle.

HORA TEMAS

09:00-09: 10 Bienvenida

09:10 - 09: 15 Para uso del INEC

09:15-10:30 | Esquema de Novedades: Efectivas y No Efectivas.

10:30 - 11:00 A, ldentificacion y Ubicacion.

11:00- 12:00 B. Actividad e Inicio de Actividades.

12:00 -13:00 Almuerzo

13:00- 13:30 C. Funcionamiento durante el 2018,

Capitulo 1. Ingresos de Actividades Ordinarias, Otros Ingresos; Ingresos Financieros y otros no
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Capitulo 1. Costo de ventas; Gastos por beneficios a los empleados ; Gastos por
depreciaciones; Gastos por amortizaciones; Pérdidas netas por deterioro en el valor; Gastos de
15:30- 17:00 provisiones; Perdida en ventas de activos; Otros Gastos; Gastos financieros y otros gastos no
operacionales; Pérdidas netas procedentes de actividades discontinuas, Utilidad del ejercicio
perdida del ejercicio y célculo de la base participacion a trabajadores.

Las actividades de este dia culminaron a las 17:00 p.m.

Martes 14 de Mayo 2019 /

Las actividades de este dia iniciaron con el control de la asistencia de los aspirantes, en el cual se contd
con la participacion de 60 personas. Se realizd una evaluacion a los aspirantes sobre los temas tratados
el dia anterior, y posteriormente se dio un repaso de estos. Se siguio con la agenda programada.

HORA TEMAS

09:00 - 09:30 | Capitulo 2. Ventas netas por tipos de productos

09:30 - 11:30 | Capitulo 2.1 Produccidn y ventas netas de bienes productos por la empresa

11:30 - 12:00 | Capitulo 2.2 Ventas de bienes comercializados por la empresa al por mayor (1lera parte)

12:00 -13:00 | Almuerzo

13:00 - 13:30 | Capitulo 2.2 Ventas de bienes comercializados por la empresa al por mayor (2da parte)

13:30 - 14:15 | Capitulo 2.3 Ventas de bienes comercializados por la empresa al por menor

14:15 - 14:45 | Capitulo 2.4 Ventas netas de servicios

Capitulo 3. Costos de la Materia Prima, Materiales Auxiliares, Repuestos y Accesorios, Envases y

4:45 - 16:
- Yo Embalajes en el Ao 2018

16:00 - 17:00 | Capitulo 4. Activos fijos tangibles e intangibles Afio 2018

Las actividades de este dia culmiparon a las 17:00 p.m.
Miércoles 15 de Mayo 2019

El tercer dia de la capacitacion se inicio con el control de asistencia de los aspirantes, en el cual se
conto con la participacion de 57 personas. Se procedio a la toma de una evaluacion sobre los temas
tratados en dias anteriores, y se realizo un refuerzo de esta informacion. Posteriormente la
capacitacion continuo segun la agenda programada.

HORA TEMAS
09: 00 -9:45 | Capitula 5.1y 5.2 Personal ocupado

09: 45 - 10: 10 | Capitulo 5.3 Personal ocupado
10:10- 12:00 | Capitulo 5.4.1 Habilidades de la fuerza de trabajo

12:00-13:00 | Almuerzo

13:00-13:50 | Capitulo 5.4.2 Habilidades de Trabajadores Jovenes

13:50 - 14:30 | Capitulo 5.4.3 Vacantes dificiles de cubrir

14:30- 15:15 | Capitulo 6. Identificacion e Informacion Econamica de los Establecimientos Afio 2018

15:15 - 16:45 | Capitulo 11: Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion TIC

16:45-17:00 | Datos del informante




Las actividades de este dia culminaron a las 17:00 p.m.
Jueves 16 de Mayo 2019

Las actividades iniciaron con el control de asistencia de los postulantes, en donde se conto con la
asistencia de 51 personas en el cuarto dia de capacitacion. lgual que dias anteriores se tomé una
evaluacion y se reforzd los conocimientos de dias anteriores.

Posteriormente de acuerdo a la planificacion se procedio a tratar los temas correspondientes a la parte
ambiental, la misma estuvo a cargo de Carlos Pilataxi, funcionario de la Direccion de Estadisticas
Agropecuarias y Ambientales — DEAGA de Administracién Central, de acuerdo a la siguiente agenda:

HORA TEMAS
09: 00 - 11: 00 | Capitulo 7. Gestion Ambiental/Conceptos y Definiciones

11: 00 - 12:00 | Capitulo 8. Oferta y Utilizacion de Bienes y Servicios Ambientales

12:00-13:00 | Almuerzo
13:00 - 14:00 | Capitulo 9. Energia, Combustibles y Lubricantes

14:30 - 15:15 | Capitulo 10. Seccidn |. Agua

15:15-16:00 | Capitulo 10. Seccion Il. Aguas residuales/Desechadas

16:00 - 17:00 | Capitulo 10. Seccidn Ill. Otros Residuos

En la tarde nos reunimos con Joffre Ledn, a quien se le indicd los logros obtenidos dentro de la
capacitacion.

A continuacion nos dirigimos al aeropuerto a las 14:30, para tomar el vuelo de regreso a la ciudad de
Quito a las 16:00 horas, llegando a mi lugar de residencia a las 18:00.

Productos Alcanzados:
e 51 personas capacitadas en el manejo del formulario y la metodologia a aplicarse.
e  Equipo técnico de trabajo retroalimentado.
e  Principales problemas detectados.
e Solucion oportuna de los inconvenientes presentados en campo.

Problemas detectados
e Espacio limitado para la capacitacion, lo que causa un problema pedagoégico al tener un solo
curso con demasiados aspirantes.
e No todos los aspirantes a encuestadores y criticos tienen el mismo nivel de conocimientos.
e Desercion de los aspirantes durante la capacitacion.
e Algunos de las personas que se incluyeron dentro de la capacitacion no estaban inicialmente
en el listado de seleccionados para esta.

Soluciones Ejecutadas:
e Serealizaron ejercicios practicos con informacion de periodos anteriores, con el fin de facilitar
la capacitacion de la encuesta.
e Se profundizaron ciertos conocimientos contables para el manejo del formulario a utilizarse
para el levantamiento de la informacion.
e Se explicd de manera clara el trabajo a realizarse en campo con el fin de evitar a futuro

deserciones por parte del personal a contratarse.




Conclusiones:

e Se culmind de forma satisfactoria la supervision, cumpliendo el objetivo principal de
supervisar el trabajo del equipo técnicos de la Coordinacion Zonal Litoral durante la
capacitacion de los aspirantes a encuestadores y criticos.

e El personal técnico demostré un buen manejo tanto de la metodologia y el formulario a
utilizarse para el levantamiento de la informacién empresarial.

e Se logro capacitar hasta el dia jueves 16 de mayo, a 51 personas quienes serian considerados
para la toma de la prueba de conocimientos técnicos y el ejercicio practico.

Recomendaciones:

e Se deberia coordinar la busqueda de un lugar mas amplio para la capacitacién, e incluso la
apertura de dos cursos para que sea mas amigable la capacitacion.

e Coordinar de mejor manera la ayuda a brindar desde Planta Central, ya que el apoyo deberia
centrarse también en |la exposicion de capitulos hacia los aspirantes.

e El desarrollo de la capacitacion deberia de realizarse en el aplicativo tecnolégico, con el fin de
familiarizarse con la herramienta.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA _nora .
o - I/ ) - ) Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
FECHA A utilizado en la comision, desde la salida del lugar de
dd-mm-aaa 13/05/2019’ 16/05/2019. residencia o trabajo habituales o del cumplimiento de
HORA : ‘ . 7 la licencia segun sea el caso, hasta su llegada de estos
hh;mm 04:30 18:00 sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE RUTA o
v e oo | ANSPORTE FECHA | HORA | FECHA | HORA
Aéreo TAME | Quito - Guayaquil| 13/05/2019) 06:00-| 13/05/2019} 06:50 }
Aéreo TAME /| Guayaquil - Quito 4 16/05/2019 |-'16:00 6/05/2019.-16:50.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestres, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a

bordo o boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y
Movilizacion.

OBSERVACIONES:

El traslado de Quito-Ambato, se lo realizo en vehiculo institucional.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA:
2 El presente informe debera presentarse dentro del término
o maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso contrario la
. Jer - liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria
/-’ L que restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea
- superior al numero de horas o dias autorizados, se debera
NOMBRE adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o
DANIEL VERA su Delegado
FIRMAS DE APROBACION
RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA
COMISONADO UNIDAD
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EI. CUM PLIM]ENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPUMIENTO DE SERVIC e a J
SIS FECHA DE SOLICITUD ‘
017-CGTPE-DECON-2019 | 06/05/2019 N j
ELECCIONE L0 QUEF REQUIERS $00I0ITAR |
VIATICOS [x | moviLizACIONES X | SUBSISTENCIAS .| aumentacon [ ]
DATOS 'GENERALES
APELUIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR B PUESTO QUE OCUPA - - T
Vera Intriago Joffre Daniel Servidor Pabli
C.1. 1312715491 BOVIIOF PUoD 5
CIUDAD PROVINCIADEL SERVICIO INSTITUCIONAL T | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR,
Guayaquil — Guayas Gestion de Estadisticas Estructurales (GESE)
FELHA SAlIDA T HORA sALIDA ' T | FECHALLEGADA [LUGAR HABITUALDE HORA LLEGADA S
TRABAD) [LUGAR HABITUAL DE TRASAIO]
13/05/2019 05:00
1957 { 16/05/2019 : 19 00

SERVIDORES QUE INTEGRAN FL SERVICIO INSTITUCIONAL Daniel Verd Rita Jacome

HE E-fﬂIP(_I(JN i‘ll lAS Al lIVl'ﬂADESA HE(U TARSE:

Supervisar y evaluar el trabajo de los equipos técnices en las Coordinaciones Zonales, quienes se encuentran realizando el levantamiento de la informacion
de la Encuesta Estructural Empresarial periodo de referencia 2018 de los sectores econémicos de Manufactura, Comercio y Servicios.

Supervisar y monitorear los indicadores de calidad generados por las Coordinaciones Zonales con base al operativo de campo y procesamiento de la Encuesta
Estructural Empresarial 2018.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DEL RUTA ~ SAUDA | LLEGADA
|Abibo, tertestre, otros) TRANSPGRTE FECHA HORA FECHA HORA
Aéreo TAME C_lL_:ito - Guayaquil 13/05/2019 07:00 13/05/2012'/_ 07:50
Aéreo | TAME Guayaquil - Quito | 16/05/2019 16:00 | 16/05/2019 16:50
DATOS PARA TRANSFERENCIA - i
NOMBRE DEL !-‘I‘AN O TiPG DE tllkNTA - - NU-I:?E—C'UiNTA_ -
Banco Pichincha N Ahorros 4970716300

En el caso de no utilizar el boleto emitldo para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias sngutentes a su emision, autorizo al
INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

- y ! . I
NONMBRE DE LA D EL SERVIDOR . NOMBRE DF LA O FL RESPONSABLE DE |2 UNIDAD SOLICITANTE
> » |
Daniel Vera Intriago Roberto Chaves
S = - 4 — - — e —
NOTA: Esta sohcitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O anticipacion al cumplimienta de los servicios institurionales; salvo el caso de que por necesidades
SuU DELEGADO institucionales la Autoridad Nominadora autorice.
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