COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

[
| Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte I rptComprobanteGastos.rdic J
| U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL
| Unid. Desc: 0000 017 |06 2019 5006 5006
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1900
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Clase d : cl
Rogiso: REGULARIZACION g OTROS GASTOS T 1]
ociitas 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Sanoa: Monetarhe: PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprahante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 oo 001 730303 1701 202 5093 0001  Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad 64-9999-0 No de fondo: 914 No Entrada: 4887

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA SRR N s,
17/06/2019 ABILIDAD
Vincionatio Responsable Ditecot T inanciers
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INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME

016-CGTPE-DECON-2019 22/05/2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDDR/ PUESTO QUE OCUPA
Jacome Cadena Maria Rita

C.. 1721851036 Servidor Publico 5/

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO 1 TTUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Guayaquil - Guayas )ﬂ Gestion de Estadisticas Estructurales (GESE)

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
Jacome Rita, Vera Daniel

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo General:

e Supervisar y evaluar el trabajo de los equipos técnicos en las Coordinaciones Zonales,
quienes se encuentran realizando el levantamiento de la informacion de la Encuesta
Estructural Empresarial periodo de referencia 2018 de los sectores economicos de
Manufactura, Comercio y Servicios.

Actividades cumplidas:
Lunes 13 de mayo 2019 /

Conforme a lo planificado se llego a la Coordinacion Zonal Centro a las 8h15 am. Daniel Vera y mi
persona, miembros de equipo de la ENESEM 2018, iniciamos nuestras actividades con la
presentacion ante Joffre Ledn y Erica Ochoa, Responsable de Operaciones de Campo en la Zonal y
Responsable de la ENESEM 2018, respectivamente; dandoles a conocer el motivo de la visita, las
actividades a desarrollar y los resultados que se esperan obtener en el marco de la ejecucion de la
capacitacion al personal aspirante para encuestadores y revisores de calidad. En este dia,
asistieron alrededor de 130 personas, de las cuales 76, constaban en listados. Por motivo de dar
inicio a la capacitacion de forma puntual no se realizd la presentacion con la Sra. Vanessa
Zambrano.

La jornada inicio con la presentacion de la capacitacion para aspirantes al personal operativo
(encuestadores y revisores de calidad) por parte de los técnicos instructores de la Coordinacion
Zonal y equipo técnico de Administracion Central, donde se da a conocer el objetivo de la
capacitacion, misma que se desarrolld en funcion de una agenda planteada a fin de abordar la
tematica economica y ambiental y sigue la secuencia de los capitulos del formulario de la
Encuesta Estructural Empresarial. Es asi que, que este dia se capacitd respecto a:

e  Parauso del INEC

e Esquema de Novedades: Efectivas y No Efectivas.

e  Seccion A. Identificacion y Ubicacién.

e Seccion B. Actividad e Inicio de Actividades.

e Seccion C. Funcionamiento durante el 2018.

e Capitulo 1. Ingresos de Actividades Ordinarias, Otros Ingresos; Ingresos Financieros y
otros no operacionales.

e Capitulo 1. Costo de ventas; Gastos por beneficios a los empleados ; Gastos por
depreciaciones; Gastos por amortizaciones; Pérdidas netas por deterioro en el valor;
‘Gastos de provisiones; Perdida en ventas de activos; Otros Gastos; Gastos financieros y
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otros gastos no operacionales; Pérdidas netas procedentes de actividade?discontinuas,
Utilidad del ejercicio perdida del ejercicio y calculo de la base participacion a
trabajadores.

Para un mejor entendimiento de cada tema, se reviso definiciones y se realizaron ejemplos practicos.
Se indico, los cruces existentes entre los capitulos revisados y los que se revisarian mas adelante. Las
actividades en este dia finalizaron a las 17:00.

Martes 14 de mayo 2019 -

Las actividades en la Coordinacion Zonal iniciaron a las 08h00, con nuestra presentacion ante la Sra.
Coordinadora de la Zonal Litoral, Vanessa Zambrano, a quien le explicamos el objetivo de la semana
de trabajo de la capacitacion, se pudo tratar respecto al nimero de aspirantes, mismo que hasta el
dia anterior habia superado al listado de convocados. La capacitacion a aspirantes inicio en la
Universidad de Guayaquil a las 9h00, con el control de asistencia, este dia asistieron 60 personas,
posteriormente se realizé un repaso de los temas abordados el dia anterior. Se continud con la
revision de temas de acuerdo a la agenda:

e (Capitulo 2. Ventas netas por tipos de productos

e Capitulo 2.1 Produccion y ventas netas de bienes productos por la empresa

e Capitulo 2.2 Ventas de bienes comercializados por la empresa al por mayor

e (Capitulo 2.3 Ventas de hienes comercializados por la empresa al por menor

e (apitulo 2.4 Ventas netas de servicios

e (Capitulo 3. Costos de la Materia Prima, Materiales Auxiliares, Repuestos y Accesorios,
Envases y Embalajes en el Afo 2018

e (Capitulo 4. Activos fijos tangibles e intangibles Ano 2018.

Se realizd la revision de los conceptos, cruces de variables, haciéndose énfasis, a los cruces
relacionados a los ingresos por actividades ordinarias en funcion la actividad econdomica que
desarrollan las empresas, asi como, para un mejor entendimiento de cada tema, se realizaron
ejercicios practicos.

En relacion a los Capitulo 2.1 Produccion y ventas netas de bienes productos por la empresa y
Capitulo 3. Costos de la Materia Prima, Materiales Auxiliares, Repuestos y Accesorios se hizo hincapié
en que las descripciones de los productos y CPC deben ser correctamente asignados, respecto a las
unidades de medida se solicito se haga una revision exhaustiva en la fase de critica, ya que no se
aceptara codigos que no sean de publicacion, por otra parte se debe homologar las unidades de
medida dependiendo de los productos y materias primas. Las actividades en este dia finalizaron a las
17:00.

Miércoles 15 de mayo 2019 /

Las actividades en la Coordinacion Zonal iniciaron a las 8h00; la capacitacion inicié a las 9h00 con el
control de firmas, este dia asistieron 57 personas y se revisaron los siguientes temas:

e (Capitulo 5.1y 5.2 Personal ocupado

e Capitulo 5.3 Personal ocupado

e (Capitulo 5.4.1 Habilidades de la fuerza de trabajo

e Almuerzo

e C(Capitulo 5.4.2 Habilidades de Trabajadores Jovenes

e Capitulo 5.4.3 Vacantes dificiles de cubrir

e Capitulo 6. Identificacion e Informacion Economica de los Establecimientos Afo 2018

e Capitulo 11: Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion TIC

e Datos del informante

Se destaco los cruces de informacion que debe existir en relacion al personal ocupado, asi como, el
cambio en el formato de los datos del informante. Las actividades en este dia finalizaron a las 17:00.
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Jueves 16 de Mayo 2019 /

Las actividades empezaron a las 8h00 en la Coordinacién Zonal, la capacitacion inicid, a las 9h00 con
el control de asistencia de los postulantes, se contd con la asistencia de 51 personas. Se hizo un
repaso breve de los temas tratados el dia anterior a fin de solventar las dudas de los aspirantes.
Posteriormente de acuerdo a la planificacion se procedié a tratar los temas correspondientes a la
parte ambiental, la misma estuvo a cargo de Carlos Pilatai, funcionario de |a Direccion de Estadisticas
Agropecuarias y Ambientales — DEAGA de Administracion Central. La agenda fue la siguiente:

Capitulo 7. Gestion Ambiental/Conceptos y Definiciones
Capitulo 8. Oferta y Utilizacidn de Bienes y Servicios Ambientales
Capitulo 9. Energia, Combustibles y Lubricantes

Capitulo 10. Seccion I. Agua

Capitulo 10. Seccidn Il. Aguas residuales/Desechadas

Capitulo 10. Seccion lll. Otros Residuos

A las 14h30, procedimos a trasladarnos al aeropuerto a fin de retornar a la ciudad de Quito, ya que
el vuelo fue a las 16h00.

Productos Alcanzados: /

e 51 personas ca'pacitadas respecto a la metodologia de la encuesta.
e Equipo técnico de Zonal y Planta Central retroalimentado.
® Dudas detectadas en relacion al llenado de la informacion.
e  Solucidn a las inquietudes presentadas en la capacitacion.

Problemas detectados:
s Desercion de los aspirantes durante [a capacitacion, lo que reduce la posibilidad de contar
con el total de personal requerido.
e El tiempo de capacitacion para el modulo ambiental, fue reducido, lo que impidio revisar a
detalle su metodologia.
Soluciones Ejecutadas:/
s Se trabajo con ejercicios practicos de periodos anteriores, a fin de facilitar el proceso de
capacitacion.
e Se ejemplifico casos y novedades presentadas en afios anteriores, a fin de evitar
inconsistencias en la informacion recolectada.
Conclusiones: /'
e La capacitacion se ejecutd de acuerdo a lo planificado, se dio soporte a los instructores
cuando se presentaron inquietudes metodoldgicas por parte los aspirantes a encuestadores
y criticos de la Coordinacion Zonal Litoral.
e  Existio solvencia de conocimiento de la metodologia de la encuesta por parte de las
instructoras.
Recomendaciones: /’
e Se podria dictar la capacitacion con un aplicativo web de prueba, a fin de que los aspirantes
se familiaricen con esta herramienta.
e Como en ahos anteriores se debio contar con un ejercicio practico que se debia completar
durante la capacitacion, y debia ser parte de la nota final de los aspirantes.
e Se debe gestionar espacios mas amplios para la capacitacion, ya que trabajar can un grupo
grande de aspirantes resta calidad a este proceso.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA . G -
| Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
FECHA 13-05-2019 16-05-2019 ul||1|zado‘en la comlsmnz desde la salida da_?l élugar de
dd-mmaza - "~ | residencia o trabajo habituales o del cumplimiento de
HORA ) ; la licencia segun sea el caso, hasta su llegada de estos
hh;mm 0430 18‘30 sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE RUTA
{Aereo, terrestre, otros) TRANSPDRTE FECHA HORA FECHA HORA
Aéreo TAME Quito — Guayaquil | 13/05/2019| 06:00 13/05/2019 | 06:50
Aéreo TAME Guayaquil — Quito | 16/05/2019| 16:00 | 16/05/2019| 16:50

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestres, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a
bordo o boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y

Movilizacion.

OBSERVACIONES:

El traslado de Quito-Ambato, se lo realizd en vehiculo particular.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

TSN

AEE

NOTA:
El presente informe debera presentarse dentro del término
maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea
superior al numero de horas o dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o

NOMBRE:

RITA JACOME su Delegado

FIRMAS DE APROBACION
RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA
COMISONAD UNIDAD
,; 7/ 17 f‘/ AW 4 Y/ ..\i._
e L AP ULET | el g L/

INOMBRE: NOMBRE a ) - _.

DARIO VELEZ DARIO VELEZ
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SER\QCIO&INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

016-CGTPE-DECON-2019

7

i F;J@{ sl

06/05/2019

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

Jacome Cadena Maria Rita
C.1. 1721851036

o

VIATICOS X | MoviLIZACIONES % | sussiSTENCIAS [ ] AumEeNTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA © EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA -

Servidor Publico 5

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Guayaquil — Guayas

FECHA SALIDA

13/05/2019

HORA SALIDA

05:30

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Gestion de Estadisticas Estructurales (GESE)

FECHA LLEGADA |LUGAR HABITUAL DE
TRABAID)

16/05/2019

HORA LLEGADA
(LUGAR HABITUAL DE TRABAID)

19:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Danie! Vera

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Estructural Empresarial 2018.

Supervisar y evaluar el trabajo de los equipos técnicos en las Coordinaciones Zonales, quienes se encuentran realizando el levantamiento de la informacion
de la Encuesta Estructural Empresarial periodo de referencia 2018 de los sectores economicos de Manufactura, Comercio y Servicios.
Supervisar y monitorear los indicadores de calidad generados por las Coordinaciones Zonales con base al operativo de campo y procesamiento de la Encuesta

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA I SALIDA LLEGADA B

(Aereo, terrestre, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA

- Aéreo TAME Quito — Guayaquil 13/05/2019 | 07:00 13/05/20194 07:50
Aérepﬁ - TAME Gu_ayaquil e Quit_o _16/05/2019 16:00 16/05/2019 ! 16:50 _|

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO S TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA a T
. Banco Produbanco Ahorros - 12000169469

INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisidn y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emision, autorizo al

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

Rita Jacome
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
_SUDELEGADO

4 AUTORIDAD NOWINADORA ) 51 DELEC

Dario Velez

NOMBRE DELA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOUICITANTE

Roherto Chaves

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacian, con por lo menas 72 horas de
anticipacion al cumplimienta de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucronales fa Autoridad Nominadora autorice.

onibilidad presupuestana, tant







