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REGULARIZACIÓN OTROS GASTOS

Numero Operac¡ón

Clase de
Gasto:

502 FTE 2OO ANTIC'PO VIATICOS
TOS Y PROGRAMAS

GASTOS 0

AFECTACION PRESUPUESTARIA

UBGSPPG ACT ITEM FTE ORG N. Prest DESCRTPCTON MONTO

55 o22 001 730303 1701 202 5093 0001 Viaticos v Subsistencias en el Inter¡or00

TOTAL PRESUPUESTARIO

IVA

SUB . TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

226.48

226.48

0.00

226.48

0.00

0.00

,226.48
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DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

002-DtTlc-2019r'

FECl-|,q DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

08-03-2019 "'

DATOS GENERALES
APELLIDOS. NOMBRES DE tA O EL SERVIDOR:

CAIZA IZA NORMA ELIZABETH 7'
c,c. 171542M83 /

PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DEL SISTEMA DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS 2 /'. 
SEruIDOR PUBLICO 5 /

LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS ,AMBATO -TUNGURAHUA y'

CAIZA UA NORMA ELIZABETH

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO

Realizar pruebas de funcionalidad del aplicativo para el levantamiento de la información en campo
(listado de viviendas y jefes de hogar, y actualización cartográfica), con la utilización de laptops (plan
b) que serán utilizados en el Proyecto de Actualización Cartográfica CPV - 2020

Obietivos Específicos

. Probar el Sistema Integrado de Produceión Estadística en sus fases de: Administración,
Cargas de trabajo y Captura Web.

r Probar elflujo de las variables de los formularios definitivos (Ca-04 y Ca-06)
. Revisar el Manual del Encuestador Cartográfico con los Responsables de Cartografía a nivel

nacional.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Coordinación Zonal Centro

Ambato, Martes 26 de febrero del 2019,,

A las 10:30 se arribó a la Coordinación Zonal 3 Centro, seguidamente se dio paso a la capacitación y

apoyo de los sistemas SIPE al personal de DICA, Administración central campo, coordinación central

centro, sur y litoral.

. Sistema Administración SIPE

o Se procedió a la creación, edición y eliminación de personal.

o Se procedió a la creación del periodo.

o Se procedió a indicar la creación de los dispositivos para las Tablet's.

o Se procedió a la creación del personal por parte de los responsables zonales.
. Sistema Seguridad SIPE

o Se procedió a la creación de usuarios a part¡r del personal creado.

o Se procedió a indico la asignación del rol al usuario creado.

o Se procedió a la creación de usuarios y asignación del roles por parte de los

responsables zonales.
. Sistema Metadato SIPE

,.- n o Se procedió a la creación del operativo asignándole la operación estadística y el
i l i - F 

periodo correspondiente para la ejecución de la prueba piloto en Ambato.
.: !



. Sistema Distribución Trabajo SIPE

o Se continuó con el apoyo en los 4 módulos del Sistema de Distribución de Cargas de

trabajo.
o En el módulo de configuración de actividades se paramétrico cada fase y actividades

planificadas en el operativo para luego configurar de acuerdo a las necesidades del
mismo, por parte del responsable nacional.

o En el módulo de Conformación del Equipo de Trabajo se procedió a realizar un

ejercicio de la agrupación de equipos de trabajos con los asistentes de la prueba
piloto para cada uno de las fases.

o Se indicó la funcionalidad del módulo de cargas de trabajo para la asignación en el

cual se realiza la asignación de los sectores de la muestra disponible para todas las

fases.

o De igual manera se indicó la funcionalidad del módulo de Despacho de trabajo

Por la tarde, se continuo a la revisión del manual cartográfico por parte del personal de DICA.

r Participantes:

Nro. FUNCIONARIO ROL

ADMINISTRACIÓN CENTRAL

1 Javier Cerda Analista de Resistros Administrativos
2 Giovanna López Responsable DICA desarrollo

3 lván Tapia Responsable Nacional

4 Dennis Salguero Actualización Cartográfica Campo

5 Ninfa Ocaña Actualización Cartográfica Ca mpo

6 Xavier Ávila Drcos

7 Norma Caiza Ana lista de Registros Administrativos

8 Víctor Espinoza Analista de Registros Administrativos

9 Estefania Encalada Responsable CPV

ADMIN ISTRACION CENTRAT CAMPO

10 lsabel Velásquez Responsable GIS

11 Christian Terán Actualización Cartográfica Cam po

ZONAL LITORAT

t2 Ricardo Yerovi Responsable GIS

13 Carlos Cuviña Responsable Zonal Actualización Cartográfica Campo

ZONAL CENTRO

1.4 Rafael Medina Responsa ble Zona I Actualización Ca rtográfica Cam po

15 Pedro Chanaluisa Apoyo Actualización Cartográfica Campo

16 Jenny Solís Apoyo Actualización Cartográfica Campo

t7 Martín Sánchez Apoyo Actualización Cartográfica Campo

18 Karla Bastidas Apoyo Actualización Cartográfica Campo

ZONAT SUR

19 Nestor Quito Apoyo Actualización Cartográfica Campo

20 Edison Estrada Responsable Zonal Actualización Ca rtográfica Campo

Ambato, Miércoles 27 de febrero del 2019 
/.

. Preparación del Sistema Captura Web para digitación de información del levantamiento en

campo (Sector Amanzanado) e incluido el proceso de supervisión.
. Por la tarde, en el sistema distribución de cargas de trabajo se realizó la conformaqión de



equ¡po de trabajos con los participantes de la prueba piloto.
. De igual manera forma en el módulo de cargas de trabajo se asignaron los sectores

seleccionados para la prueba piloto (Amanzanado y Disperso).
o En el Sistema de Captura web se procedió a la digitación de la información levantado en

campo (Sector Amanzanado), con la guía y asesoramiento del personal técnico de DIRAD Y

DITIC en las siguientes funcionalidades:
o La Generación de manzanas

o lngreso de coordenadas geográficas

o Ingreso de registros de Edificios, Vivienda y Otros
o Recuperación y remuneración de Edificios, Vivienda y Otros

o Validación de estado digitado por manzana a cargo del actualizador

cartográfico.
o Validación de la información por sector por parte del supervisor de campo.

. En el Sistema de Asignación de Cargas una vez terminado la validación de los sectores en la

fase de levantamiento de campo estos pasan a estar disponibles para su asignación para la

fase de revisión.

Ambato, jueves 28 de febrero del20197

. Preparación del S¡stema Captura Web para digitación de información del levantamiento en

campo (Sector Disperso) e incluido el proceso de supervisión.
. Definición del flujo para las fases de revisión y digitalización cartográfica
. En el Sistema de Captura web se procedió a la digitación de la información levantado en

campo (Sector Disperso), con la guía y asesoramiento del personaltécnico de DIRAD Y DITIC

en las siguientes funciona lidades:

o La Generación de Localidades

o Ingreso de coordenadas geográficas

o Ingreso de registros de Edificios, Vivienda y Otros
o Recuperación y remuneración de Edificios, Vivienda y Otros

o Ingreso de información del anverso del formulario CA06

o Creación de nueva localidad amanzanada y generación de sus respectivas manzanas.

o Validación de estado digitado por sector a cargo del actualizador cartográfico.

o Validación de la información por sector por parte del supervisor de campo.

o Definición y validación de los flujos de la fase de digitalizac¡ón cartográf¡ca.

Ambato, viernes I de marzo del20'19 ,
o Reunión de resultados y compromisos
o Conclusiones y recomendaciones

NOVEDADES ENCONTRADAS:
. Resumen de novedades encontradas en elSistema de Captura

/

PRODUCTOSALCANZADOS /
o Pruebas del funcionamiento del Sistema SIPE

Distribución de Cargas de Trabajo y Captura

en las fases de Administración, Seguridad,

Web con el personal de las coordinaciones



zonales.

CONCLUSIONES

Se pudo cumplir con la planificación de la reunión de acuerdo a los objetivos planteados y la
agenda propuesta. En general los resultados alcanzados son satisfactorios y permiten la

determinación de novedades del Sistema SIPE en sus módulos, recolección de información en

campo y revisión de manual del Encuestador Cartográfico.

RECOMENDACIONES
. Se recomienda fortalecer la definición y análisis de los nuevos requerimientos entre el usuario

requirente, área de desarrollo y QA, dicho análisis se lo debe plasmar en un flujos de procesos
y posterior la documentación técnica, esto facilitará la mejor planificación de las actividades de
desarrollo, pruebas y por ende obtener un sistema óptimo en los tiempos requeridos.

. Retroalimentación de capacitación del usuario requirente a las coordinaciones zonales para

afianzar el conocimiento de la funcionalidad del sistema.

ITINERARIO ISALIDA ILLEGADA NOTA

FECHA dd-mraaa 26-02-2019 01 -03-201 I
trslos oalos se reTEren al l|empo elecrlvafllefile ullll¿auu ef I el
cumplimiento del servicio ¡nstitucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabaio habituales o del cumplimiento del

HORA r'¡,rt 08:00 16:00
servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada
de estos sitios

TRANSPORTE
TIPO DE

TMNSPORTE
(Aéreo, terrestre,
mar¡t¡mo, otros)

NOMBRE DEL
TRANSPORTE

RUTA
SALIDA LLEGA

FECHA
dq-mmm-aaaa

HORA
nn:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

Terrestre Vehículo INEC
Quito -Ambato 26-02-2019 08:00 26-02-2019 11.20

Terrestre Vehículo INEC
Ambato - Quito

01 -03-201 9 13:30 01-03-201 I 16:00

ÑOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adiuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVAC¡ONES
Se adjunta hoja de control de licencia ó comisión de servicios.

SOLICITUD DE PAGO
Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicito me autorice el pago de los
valores correspondientes a la comisión realizada.
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR tsloNADo

CC:17154204833
nal¡sta de Registros Adm¡n¡strativos

NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del térm¡no de 4 d¡as

del cumplimiento de seruic¡os instituc¡onales, caso conlrar¡o la liquidación se

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restiluir los valores perc¡bidos.

Cuando el cumpl¡miento de servicios ¡nstiluc¡onales sea supenor al

número de dias autor¡zados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de ¡a

Máxima Auloridad o su Delegado

Ad¡cionalrente este torrolario s¡rue cm sol¡citud de pago del servidor

com¡s¡onado.

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
/,i''l/¡í i ,lt ! !' ,r-r. '" 

/u -' 
;/ */

NOMBRE: Jenny Delgado
Responsable de la Unidad de Gest¡ón de Seguridad Informática

NOMBRE:Paulli@
Director de DITIC
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DATOS GENERALES
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PUESTO QUE OCUPA:
ANALtSTA DE REGtsrRos ADMtNtsrRá,ñVos z

SERVTDOR PUBLTCO 5 -/tUIUUAU - HRUVINL;¡A DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
AMBATO -TUNGURAHUA

NUMtsXE UE I.A UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIOOR:
DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATNOS

FECHASALIDA(dd-mmm-aaaa) 
- 

.

¡'
ze-oz_zotg ./

HURA SALIDA (hh:mm)

06:00 j"-

FECHA LLEGADA (dd-mmÍFaaaa)
(LUGAR HAB¡ruAL oe rnne6.bi

o'r-o*zor, ./

HORA LLEGADA (hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE TMBAJO)

17:30 ,/
SERVTDoRES euE TNTEGR¡N EL sERvlclo iffi
VICTOR ESPINOZA, JAVIER CERDA Y NORMA CA¡ZA

UESCR¡pctoN DE LAS AclvtDAoes n elrcurÁn

MARTES zo oe reeneno 1. Capacitac¡ón General en el uso y manejo del Sistema SlpE
. Asignación de cargas de trabajo para amanzanado.
. Revisión de material cartográfico

MrÉRcoLES zz oe reaneno ./'
' Levantamiento de inforlación en campo (sector Amanzanado) incluido el proceso cte supervis¡ón. Ingreso de información levantada en campo (digitación)
. Proceso de revisión en el sistema de captura weo

' Descarga de bases de sectores amanzanados para el proceso de digitalización y Visualización de puntos de registros
en la cañografía censal.

. Asignación cargas de fabajo para disperso.

. Revisión de material cartográfico

JUEVES 28 DE FEBRERO ,/,
¡ Levanlamiento defnformación en campo (sector Disperso) incluido el proceso de supervisión. Ingreso de información levantada en campo (digitación)
. Proceso de revisión en el sistema de captura web

' Descarga de bases de sectores amanzanados para el proceso de digitalización y Msualización de puntos de registros
en la cartografía censal.

. Asignación cargas de fabajo para disperso.
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. Revisión de material cartográfico

VTERNES OlDEMARZO/
. Reunión de resultados y compromisos
. Elaboración y firma de actas 1b

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
(Aéreo, tenestre,

NOMBRE DEL
TRANSPORTE

RUTA
SALIDA LLEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

Terrestre Vehículo INEC " Quito - Ambato / 26-02-2019 I 06:00./ 26-02-20't9/ 8:30rl
Terrestre VehÍculo INEC - Ambato - Quito 7 01 -03-201 9 15:00 t 01-03-201 9 17:30 ,/

DATOSPNffi
NO. DE CUENTA

1053848438
NOMBRE DEL BANCO

Banco del Pacífico

TIPO DE CUENTA

AHORROS
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