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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS i Reporte I rptComprobanteGastos.rdic I
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 019 |03 2019 992 992
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 506
DE FACTURAS
) RPA RTO DEV
Clase d . Cl
Reagsiztrg: REGULARIZACION G:sst?):de OTROS GASTOS
Cuenta
. . 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Monetaria: CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacién
Beneficiario: 1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SpP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 004 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
VA 000
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 771 No Entrada: 4443

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: AP_BOBADO:
APROBADO /
FECHA: o
20/03/2019 /
Funcionario Responsable Director Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nre. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

003-CGTPE-DIRAD-2019 ,/ 26-02-2019 /
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:

PUA BENAVIDES RUDDY FRANCISCO ANALISTA DEL SISTEMA DE REGLSTROS ADMINISTRATIVOS 2
C.C.: 0702365644 ,{ SERVIDOR PUBLICO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL - GUAYAS DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS,

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
PUA BENAVIDES RUDDY FRANCISCO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS

« Capacitar a los revisores de control de Calidad (Criticos-Codificadores, Digitadores y Validadores) de 1g
' Encuesta de Empleo, Desempleo y Subempleo ENEMDU.
» Impartir directrices para el correcte proceso de verificacién, correccion y redigitaciéon de la informacién de ia
ENEMDU.
« Instruir en el manejo adecuado en los instrumentos de apoyo para ejecutar las fases de critica, digitacién v
validacion de la informacion de la Encuesta de Empleo, Desempleo y Subempleo ENEMDU.

ACTIVIDADES REALIZADAS
Coordinacion Zonal Litoral
Guayaquil, Miércoles 20 de febrero del 2019135

¢ Seinicia con la capacitacién del manual de validacion por parte de los comparieros de DIES. Se explica
las funciones, el proceso y los materiales para la realizacién de la validacién y redigitacion de la
informacién de la encuesta. También, se indica los procedimientos adecuadcs para el reconocimiento
de variables de inconsistencias y lectura de mensajes.

Guayaquil, Jueves 21 de febrero del 2019
e A las 8h00 se gestiona el transporte del personal a ser capacitado desde la ESPOL a las
instalaciones de la coordinacién Zonal,
e Alas 10h00 se inicia con la capacitacion al personal en el sistema de captura SIPE.
o  Estructura del formulario (ingreso de datos).
o Flujos y validaciones.
o Ingreso de informacion.
« Impartir directrices para el correcto proceso de verificacién, correccion y redigitacion de la informacion
en el sistema de captura SIPE.
» Solventar las inquietudes existentes en cuanto al proceso de ingreso.
e Brindar instrucciones para la solucién de problemas comunes.
« Aplicacién de una prueba de evaluacion-de conocimientos por parte del personal de la Coordinacion
Zonal.
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NOVEDADES ENCONTRADAS:
e En la caratula del sistema de ingreso se detecté que era necesario el aumento de un digito para
el campo de teléfono convencional.

PRODUCTOS ALCANZADOS
» Personal de digitacion y supervisores capacitados en el correcto uso y funcionamiento del
aplicativo web para ingreso de informacién.

CONCLUSIONES
¢ La capacitacion se llevo a cabo de forma exitosa.
¢ Se solventaron todas las inquietudes que tenian los usuarios para el buen uso y adecuado
funcionamiento del sistema.
¢ El sistema de captura no presenté inconvenientes en cuanto a funcionalidad y rendimiento.

RECOMENDACIONES
o Al ser un sistema de digitacién, se recomienda que los formularios sean sometidos a ung
exhaustiva critica por parte del personal correspondiente antes de pasar al proceso de ingreso al

sistema.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA §
i Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA dg-mm-ass 20-02-2019 |  21-02-2019 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
. de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
) .| servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada
HORA tnm 05:00 -~ 21145 " | de estos sitios
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGA
TRANSPORTE | NOMBRE DEL RUTA
(Aérec, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE Vehiculo INEC 4 Quito - Guayaquil .| 20-02-2019 /| 05:00 / 20-02-2019 _4 14:00/
TERRESTRE Vehiculo INEC 1 Guayaquil - Quito ;| 21-02-2019~ 13:00 | 21-02-2019~ 21:45

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

SOLICITUD DE PAGOQ
Por ‘medio del presente, mediante la firma de este documento, ‘solicito me “autorice .el pago de los
valores correspondientes a la comision realizada.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
A del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidaciéon se
g demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de  servicios institucionales sea superior al
nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

Adicionalmente este formulario sirve como solicitud de pago del servidor
comisionado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL | FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

SERVIDOR COMISIONADO™ RESPONSABLE DE LA UNID& -

NOMBRE: Christian Gatcés (s)
Director Registros Administrativos

7 /
NOMBRE: tfig. Jos€ Villota.
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTQ DE SERVICIOS L

INSTITUCIONALES
003-CGTPE-DIRAD-2019

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) /
18-02-2019  /

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS [x | MOVILIZACIONES [x] Su

BSISTENCIAS [ | ALIMENTACION [ |

DATOS G

ENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
PUA BENAVIDES RUDDY FRANCISCO /
C.C. 0702365644

PUESTO QUE OCUPA: P
ANALISTA DEL SISTEMA DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS 2-7
SERVIDOR PUBLICO 5

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITUCIONAL
GUAYAQUIL - GUAYAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

20-02-2019 05:00

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)

HORA LLEGADA (hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)

21-02-2018 23:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL.
PUA BENAVIDES RUDDY FRANCISCO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Capacitacion:

Capacitar ai personai de Critica-Codificacion, digitacion y validacion de la Encuesta de Empleo, Desempleo y Subempieo ENEMDU en fas Zonales.

1.
datos de los formutarios 1y 2 de la ENEMDU.

Socializar los manuales de: critica-codificacion, digitacion, y validacion impartiendo las directrices para el comecio ingreso de la informacion y validacion de los

2 Realizar una prueba practica del ingreso de datos al sistema de la ENEMDU.
3. Apoyar en todas las inquietudes existentes en cuanto a la critica, digitacién y validacion de datos
4 {nstruccion para la solucién de problemas comunes.
5. Reuniones de trabajo con el personal, de digitacion y validacion y de la encuesta de cada Coordinacion zonal,
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | rRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, dd-mmm- hh:mm | dd-mmm- hh:mm
Terrestre Vehiculo INEC | Quito - Guayaquil |}~ 20-02-2019 _ 05:00 ~ | 20-02-2019 14:00
Terrestre Vehiculo INEC | Guayaquil - Quito 21-02-2019 15:00 21-02-2019 23:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
AHORROS 4150332500 BANCO PICHINCHA

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumpli

miento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias

siguientes a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respe,gtwo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLIC!TANTE

NOMBRE: Ing. RLﬁd/Pua
CC:0702365644

NOMBRE: ing..d68¢ Villota
L

Nota: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por
o menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

autoridad nominadora autorice.
[P
De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud come la
autorizacién quedaran insubsistentes

E| informe de servicios institucionales debera presentarse dentro dei

"‘i’ )u’ut" M‘w de 4 dias de cumplido el servicio institucional.

P '.;r iy q}" ‘; - "‘“‘E‘sl? prof nceder y$ervicios )nstltuuona_les durante los dias de de_scanso
. 1 FUENTEigator efcepcion Bp las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
] vecna | 923 2
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