COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

rptComprobanteGastos.rdlc

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte
U. Ejecutora: 0006 | COORDINACION ZONAL 6 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 08 |05 2019 2187 2182
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2019-064-0006-00003-007 994
L
RPA RTO DEV
I
o) DEVENGADO Copede OTROS GASTOS 1T 1 1
Cuenta
Banco: BANCO DEL PICHINCHA Monetaria: | i |
Comprobarite GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0101782134 |TOBAR CAMPOVERDE MARIA GRACIELA _‘
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 001 730303 0101 202 5093 0001  Viaticos y Subsistencias en el Interior 139.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 139.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 139.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 139.00
SON: CIENTO TREINTA Y NUEVE DOLARES
DESCRIPCION: TOBAR CAMPOVERDE MARIA GRACIELA, PAGO DE COMISION A LOJA CATAMAYO, SOLIGITUD E INFORME DE COMISION No.

066-INEC-CZ65-GOPZ-SIPRO-2019, PARA SUPERVISION DE OPERATIVO DE CAMPO DEL PROYECTO SIPRO, POR EL PERIODO
DEL 9 AL 11 DE ABRIL DE 2019, ADJ CERT. 517. SIPRO. ECJP

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APIﬁBA?P:
APROBADO
/" | |
FECHA: / j /
‘x__._mmmé\fn' Rﬁns-_mlﬁ




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte | rptComprobanteGastos.rdic

U. Ejecutora: 0006 | COORDINACION ZONAL 6 - INEC Fecha Elaboracian Ne. CUR  No. Original

Unid. Desc: 0000 09 05 2019 2187 2182
Clase Documento No. No. Expediente

Tipo Documento Respaldo

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS

2019-064-0006-00003-007

994

Ko DEVENGADO in e OTROS GASTOS e
Banco: BANCO DEL PICHINCHA Monetaria: | [paotsesno |
Complobanto GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0101762134 | TOBAR CAMPOVERDE MARIA GRACIELA _|
DEDUCCIONE 5- ——
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: TOBAD?/

APROBADO

FECHA: = f

09/05/2019 b :




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

| Reporte

rptComprobanieGastos.rdic

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS
U. Ejecutora: 0006 | COORDINACION ZONAL 6 - INEC Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 09 05 2019 2182 2182
Tipo Documento Respaido Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2019-064-0006-00003-007 994
RPA RTO DEV
I
. COMPROMETIDO it OTROS GASTOS T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: l | |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0101782134 |TOBAR CAMPOVERDE MARIA GRACIELA |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP ACT  ITEM FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 730308 0101 202 5093 0001 \Viaticos y Subsistencias en el Interior 139.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 139.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 139.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 139.00
SON: CIENTO TREINTA ¥ NUEVE DOLARES
DESCRIPCION: TOBAR CAMPOVERDE MARIA GRACIELA, COMPROMISO PARA EL PAGO DE COMISION A LOJA CATAMAYO, SOLICITUD E

INFORME DE COMISION No. 066-INEC-CZ8S-GOPZ-SIPRO-2019, POR EL PERIODO DEL 9 AL 11 DE ABRIL DE 2019, ADJ CERT.

517. SIPRO. BTGL

DATOS APROBACION

Funcianaris Rcépy‘,fahb!’j :

A
ESTADO REGISTRADO: APHOBADQ/‘%
/11
APROBADO —_— _
p p TSk f/
FECHA: / /! 1/ / N gL
09/05/2019 4 f/f// 4 ,,Z % (145




L CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

IngHtugion: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Ginid. Ejesutors: COORDINACION ZONAL 6 - INEC 517 22 | 02 ‘ 19
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESFALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISC NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS '
CLASE DEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT [TEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
65 oo 001 001 730303 0101 202 5093 0001  Vialicos y Subsistencias en el Interior $320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $320.00
TOTAL

SON: TRESGIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION:

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA GASTO EN VIATICOS FUNCIONARIO 7, 2 DIAS DURANTE EL MES DE ABRIL 2019, PARA EL PROYECTO SIPRO
(ESTADISTICAS ESTRUGTURALES), SEGUN MEMORANDO INEC-CZ65-2018-0267-M

DATOS APROBACION /
ESTADO REGISTRADO: APROB
7
APROBADO .
< T

A /)

FECHA: - ' ) q
22/02/2019 4PN

et prsabl | Dis i
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AlINGEC RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN

...... COMISION
LUGAR Y FECHA: Cuenca, 15 de Abril de 2019

NOMBRE FUNCIONARIO: Graciela Tobar C

FECHA DE COMISION: DESDE: 09 al 11 Abril del 2019 (Provincia Loja)
LUGAR: Provincia de Loja

N° DE SOLICITUD: 066-INEC-CZ6S-GOPZ-SIPRO-2019

DETALLE DE FACTURAS:

FECHA No. COMPROBANTE DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
{

09-abr-19 46606|almuerzo 5,50

09-abr-19 1162 |merienda 16,00| " 100U ey as
10-abr-19 20840|desayuno \ 5,00

10-abr-19 724|almuerzo ' 8,00

10-abr-19 91583 |Frutas 2,50 )
10-abr-19 1166|merienda 12,00] Nend o929
10-abr-19 4977 |hospedaje 70,00}

TOTAL 119,00f il

Declaro que los valores detallados en el presente formulario corresponden a gastos propios en Alii
y Hospedaje dentro de la comisién, los mismos que pueden ser sujetos de verificacion y autorizo al descuento
respectivo a que diera lugar de mi remuneracion mensual, incluyendo los costos bancarios necesarios para
cubrir este rubro

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

:l | ZSCCER 7

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
70% GASTOS A SUSTENTARSE
VALOR A DEVOLVER

PARA USO PROCESO FINANCIERO:
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES /

Nro, SOLICITUD OE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

066-INEC-CZ65-GOPZ-5IPRO-2019

'

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

15 abril-2019

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBJES D-EL‘}ssnvmcm
TOBAR CAM OR\{ERDE MARIA GRACIELA
) ) I: 0101782134

PUESTO

SERVIDOR PUBLICO 5

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION

ST | LOJA-CATAMAYO

NOMERE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
GESTION DE OPERACION Y CAMPO —SIPRO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
GRACIELA TOBAR CAMPOVERDE, LOURDES FAJARDO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO:

Supervisién de operativo de campo del proyecto SIPRO, en levantamiento de la informacién mensual de precios y especificaciones
técnicas, volimenes de venta, inventarios e informacidn de personal ocupado, remuneraciones, numerc de horas normales
trabajadas y horas extras; mediante el uso del EDA. Evaluar la toma informacién correcta. Solicitar a informantes el ingreso de
informacidn a través del INFOCAPT, en provincia Loja.

ACTIVIDADES: Supervision y verificacion en la toma de informacién de precios, ventas e inventarios y roles de pagos.

El 09 de Abril del 2019

Traslado en a las 7HOOD en vehiculo contratado del proyecto desde Cuenca hacia la cludad de Loja:

-Herrera Alvarez Herndn: Se verifica productos del IPP seglin especificacién Técnica v los precios se mantienen,

-Mercantil Flores Campoverde se mantiene el mismo personal que labora, las remuneraciones varian por comisiones.

-Herrera Luz América los precios se mantienen, el valor de las ventas disminuye comparado con mes previo

-Cooperativa de Transportes Cariamanga empresa nos proporcionan roles de pagos en fisico.

- Cooperativa de Transportes Loja jefe de recursos humanos envia reles de pagos por correo.

-Cevascop Cia.Ltda. Entregan roles de pagos, el personal se mantiene, y sueldos varian por horas nimero de extras.

-La Surefiita se verifica especificacian técnica de la caja de horchata, y se registra que el precio se mantiene (ingreso por Infocapt).
Contadora indica gue la empresa desde el mes de abril elabora té de manzanilla, hierba luisa y toronjil, 12s cuales estan dentro del
CPC investigado.

-Estacion de Servicios La Argelia empresa nueva se cuenta con la autorizacion de gerente y entregan roles de pagos de marzo.
-Condusport Rodar se mantiene el personal y las remuneraciones

-instituto Tecnoldgico Sudamericano, informante indica gue enviara por correo los roles de pagos, informante muy ccupada.

Se pernocto en Loja.

El 10 de Abril del 2019

-Marco Castillo- La Carpinteria El Valle propletario proporciona los precios, se mantienen. Las ventas disminuyen, bajan los pedidos.
-llelsa Se verifica especificacién de licor Cantaclaro de 375ce caja de 24 unidades se mantiene, las ventas disminuyen porque la
temporada es baja, queda pendiente los inventarios. El informante de roles de pagos envia por correo (ocupado).

-Delaroma se mantiene 4 precios, y disminuye el precio de| café alto Cayetano en sobre laminado de 250 unidades por estrategia
de la empresa debido al incremento en el stock del mismo. Las ventas se incrementan por promociones.

-Inapesa na se ubica a Informante (tres ocasiones), secretaria indica que se encuentra enferma. Se solicitard por correc.

-Monterrey Azucarera Lojana Malca al investigar el preclo de |a azucar refinada, informante Indica que abril se implementa politica
de comercializacidn de dar bonos (azdcar 5 sacos extras por 100 vendidos), se toma el precio de lista no se determind el precio real.
Se ingresa al Infocapt el valor de ventas (suben por promociones), asi como con la informante del IPT-IR-IH.

-Industria Lojana de Especerias ILE se verifica las especificaciones técnicas de los 17 productos que fabrica la emipresa, se mantienen.
Las ventas envian por correa.

-Cafia de azucar (tallo Fresco) se recorre la Segmento seleccionado (sector las Vegas), y todas [as cafias estan peguefias, en contacto
con productores Ing. Hernan Ajila, Ing. Jorge Orlando indican que no han vendido. El Sr. Daniel Cordova ha cambiado de sembrio.

Se pernoctd en Loja.

El 11 de Abril del 2019

-Cronica de |a Tarde se registra un incremente en el valor de las ventas por el periode de las elecciones subid la publicidad.

-Palacios Rene |a empresa en el mes de marzo si vendid aguardiente, los precios se mantienen.

A las 11HOO se retorna a ciudad de Cuenca.

CONCLUSIONES:

Se realizo la supervision a la compafiera Lourdes Fajardo guien da cumplimiento a !a metodologia de investigacidn, Asl como se
solicita a dos e;'mpresas se incluyan en el ingreso de informacion al Infocapt, daran su respuesta luego de contar con la autorizacién

respectiva def gerente.




PRODUCTOS ALCANZADOS:
Se visitd 20 empresas y establecimientos de: Manufactura, Comercio, Servicios Del proyecto SIPRO, verifica CPC, cambio
especificaciones técnicas. Se Incorporaran 5 empresas que informaran a través del Infocapt.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mm-aaa 09-Abril-2019 11-Abril-2019 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la
HORA hh:mm 07:00 15:00 Comision, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habituales o del cumplimiento de la i i ] | 3
Hora Inicio de Labores el dia de retorno 08:00 e [_ n © 19 TEencia Sepun sea & s
hasta su llegada de estos sitios
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE : dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
otros)
VEHICULO
CUENCA-LOJA
TERRESTRE CONTRATADO ActOl 09-ABRIL-2019 07:00 09-ABRIL-2019 11:00
VEHICULO
LOJA-CANTONES
TERRESTRE CONTRATADO e 9 10-ABRIL-2019 08:00 10-ABRIL-2019 18:00
VERICUL LOJA-CUENCA |
TERRESTRE CONTRATADO 11-ABRIL-2019 08:00 11-ABRIL-2015 | 15:00
OBSERVACIONES
FIRMA SERVIDOR COMISIONADC NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término maximo de 4
dias de cumplida la licencia, case contrario la liquidacion se demorara e
- - incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores pagados.
i P S f ) (%Z : Cuando la licencia sea superior al nimera de horas o dias autorizados, se
— | debera adjuntar la autorizacién por escrito de la Médxima Autoridad o su
GRACIELA TOBAR Delegado

FIRMAS DE APROBACION

RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADD JEFE INMEDIATC DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

i e

W NUES 0372

1

NOMBRE: GRACIELA TOBAR C. NOMBRE:

SE ADJUNTA:

1 Hoja de ruta en comision

1 Control de licencia o comisidn de servicios
3 Formulario de Registro de Visitas

1 Formulario de Gastos




DD MM

FECHA: /o4 / ou

AINEC

Institute nacional de estadistica y censos

HOJA DE RUTA EN COMISION

AA
lgoiq

TIPO DE VEHICULO:

HOJA
DE

e

___FI CONPUCTOR

= s 1

AORDENDE: (7 Sl Tobay PLACA: AAP- 5325
. ORDEN

CONDUCTOR:  Hod e Tonpros MOVILIZACION No.;

FECHA DESTINO SALIDA LLEGADA COMBUSTIBLE

DE A HORA KM HORA KM CANTIDAD | VALOR
oq-0u- (4 Ceencu Lo'_\,c; A4Hoo |39238%F | 18WNoo 342674
(0-0u4- 1Y L e L 0o Voo [392616 | 1 9Hep RIZFIS
- oy -4 / (ai}a:l. Coenca 3 Koo 3(5'24({8 !QH(-r-- 343633
TOTAL
OBSERVACIONES
i ¥ y 3. -_ %=
o cZn Wellgs = e

RESPONSABLE DEL PROYECTO

JEFE DE LA COMISION
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EPARACION DE COMIDAS - Soraya Geovana Mlthuem Jarammo
Cpéz Estb.001 « Calificacién Artesanal N° 073400 « Documento Caug?rlnda'NO
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Cel.: 0980135823 - E-mail: sgmizhquero@hotmail.com

R.U.C. 1103786300001
FACTURA 001-001-

AUT. SR N" 1123979800

NY 000046606

emagATSRe  / ORIGINAL: Adguirel
+18-12-2018 « Vislido hasta el 18 de Diciembre de 2019 - COPIA: Emi
[ f-lmﬂ‘[ﬂ.[ )~ TRANSFERENCIAL ) - CH, POST. FECH. D A LAVISTAY )~ PG ELECTRONICE | )~ 07RO

Alvarez Leon José Felipe

RESTAURANTE
FACTURA

N°AUT. SRI. 1124066228 oosoor- O 10001162

R.U.C. 1721275731001

PREPARACION DE COMIDAS
Dir EDUARDO KIGMAN 221-99 Y CELICA Mtfaz 4 it I I

Cel.: 0992516802 L0JA - ECUADOR (5]
CALIFICACION ARTESANAL N2 058780 ° n.m-m.c:-\.mw'%?tq I/

6 racie’la Tobox Gmeocvade |

CLIENTE:
DIRECCION: Cencon
A D RIP O V. TOTAL
L | os\\as an@ [13 00
! | Hewse oux 3-00
EFECTIVO DINERD ELECTRONICO Subtotal § | 6‘00
TARIETA OF CREDITT { DERITE OTROS Descuento ~
gﬂﬁ:ﬁhﬂ:féﬂbﬂ;ﬂnﬂm wam&u:ms b = ]
FECHA: OWEnmrozafa - 1o ‘E‘h’i:’ﬁﬂ?&ﬂ nn:wm::::;mmvy VA 0%
f IVA12 %
RSUE)ISC [tomLs | (6. 0O /

ORICINALY ADDUNENTE COPLA” EMISOR

FIRMANAUTORIZADA FIRMA CLIENTE




RESTAURANT MANILA Las Dachitas

VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN RESTAURANTE PARA CONSUMO INMEDIATO De: Viviana Lorena Jaramillo Naranjo
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Ayala Martinez Verénica Elizabeth

Direccién: Juan José Pefia SN v Rocafuerte
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Vivanco Galvan Oscar Amable

DIR.: Azuay 17-60 y Lauro Guerrero
Telf.: 07 257 8683 - Loja - Ecuador

oavivanco@gmail.com
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
NSTITUCIONALES
066-INEC-CZ6S-GOPZ-SIPRO-2019 05-abril-2019
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ! ,
TOBAR CAMPOVERDE MARIA GRACIELA [PUESTO QUE OCUPA:

C.- 0101782134 )SERVIDOR PUBLICO 5

- |
CHIDAD-PROVINCIADELSERWCIOINYITUEIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

LOJA, CATAMAYO-LOJA GESTION DE OPERACION Y CAMPO-SIPRO

| ECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa |
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA (hh:mm) FRRRIRERAS I | HeRALLEGAR thivmim)

0S-ABRIL- 2019 07:00 11-ABRIL- 2018 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
IGRACIELA TOBAR — LOURDES FAJARDO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
OBJETIVO:

Supervision de operativo de campo del Proyecto SIPRO, para el levantamiento de la informacion mensual de precios
y especificaciones; volumenes de venta e informacion de personal ocupado, remuneraciones horas trabajada |
normales y extras, mediante el uso del EDA. Evaluar la toma de informacion correcta, asi como los tiempos utilizadoz
en la investigacién. Solicitar informantes el ingreso de informacion enINFOCAPT. i

ACTIVIDADES:
El martes 9 de abril de 2019 se supervisara la investigacion de precios ventas, inventarios y roles de pagos en IaaI
empresas: Distribuidora Lojafar C.A. Editorial La Hora Cia. Ltda: Instituto: Técnologico Superior Sudamericano, Lal
Surefiita C.A. Cevascorp, Cia. Ltda., Mercantil Flores Campoverde Cia. Lida. Condusport Rodar S.A. Fine Tuned
English Cia. Ltda. Castillc Bustamante Marco Antonio.

El miércoles 10 de abril de 2019, se continuara con la investigacion y supervision de los precios al productor, ventas-
inventarios y roles de pagos, en las empresas de Loja: Cooperativa Cariamanga, Industria Licorera Embotelladora
ILELSA S.A:, Delaroma, Herrera Castillo Luz América, Herrera Alvarez Hernan, Maonterrey Azucarera Lojana Malca,
Industria de Especierias ILE, Hernan Ajila cafia de azlcar tallo fresco, Cronicas de la Tarde Cia. Ltda. Palacios
Jaramillo René Gerardo.

Se pernoctara en Loja.

El jueves 11 de abril del 2019 se supervisara las empresas de. Cooperativa de transportes Loja e Inapesa S.A.

Se retornara a la Ciudad de Cuenca,

TRANSPORTE
. | -
TIPODETRANSPORTE | NOMBREDE | RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéren; terrestre; maritimo, | ! b
TRANSPORFE FECHA HORA FECHA HORA
o | dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO
TERRESTRE CONTRATADO | CUENCA-LOUA Dg;}ﬁg'“ ozco | 99 ABRIL- 10:00
| 2019
..J\ A ;k,'\" ‘.'kli
FLORY K r[',: ‘d
0910 o i3



TERRESTRE | VEHICULO ] 10-ABRIL- 10-ABRIL-

CONTRATADG | HOUVHCANTONES 2019 08:00 2019 18:00

ermestRe | VEHICULO LOUA-
Rix CONTRATADO | CUENCAMACHALA | 11.ABRIL- 11-ABRIL-
- 2019 14:00 2018 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: ‘ No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 3401576900

_ FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE ; y

[ TSeLE Jc»Z
T ——
NOMBRETE LAGHEL SERVIDOR NOMBRE DE LA O EL RESPHNYABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
GRACIELA TOBAR ING. EDGAR MONTESINOS (ENC).

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRETETA AUTORIDAD NOMINADORA ST TREEEME0
/ﬁ‘( ING. LUIS DIAZ G.
g_q_QROINADOR ZONAL ENC-SUBROGANTE

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorfzacién, con por lo menos
72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios instituclonales; salvo el casa
de que por necesidades instit laA Nominadora autorice.

* De no existie disponibifidad F
autoriracion quedardn lnsubsrsten:es
El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del términe de
4 dias de cumplide el servicio Institucional

taria, tanto la solicitud como la

Estd prehibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
ohligatorio, con excepcion de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegada,




