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DE FONDOS SIN DETALLEADMINISTRATIVOS DE GASTOS

lase de
REGULARIZACION

Clase de
Gasto: OTROS GASTOS

Registro:

Banco:

Comprobante

Beneficiario:

Cuenta
Monetar¡a:

Numero Operación

21502FTE 2OO ANTICIPO VIATICOS
ECTOS Y PROGRAMAS
TAMOS

GASTOS

1768038270001 llxsrlruro NACIoNAL DE ESTADíSTICA Y CENSOS

0

AFECTACION PRESUPU ESTARIA

ACT FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO

006 730303 1701 202 5093 0001 viaticos y subsistencias en el lntefior 74.50

74.50

0.00

74.50

0.00

0.00

74.50

TOTAL PRESUPUESTARIO

lvA

SUB - TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEOUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

SON: SETENTA Y CUATRO DOLARES CON 5O/1OO CENTAVOS

DESCRIPCION; Rendición de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 896 No Entrada: 4844

óÁTOSIFRdBAcIoN

ESTADO REGISTRADO: APRO^BADO:

APROBADO

FECHA:

30105/2019
lirnrcir,nario llcsponsablo

/t*'
D¡ecbr Iinanciero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONATES

NTO. SOLICITUD DE AUTORIZRCIÓru PRRR CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS I NSTITUCIONALES

002 - cTPES - DTNCE- CE-2oLg ¿'

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

oe-os-zotg ,/
DATOS GENERALES

APELLTDOS - NOMBRES DE LA O EL SSRV|DOR

Pepinós Cuchala Solange Nikole ¡/1714350778 |
PUESTO QUE OCUPA:

Servidor Público 7 ,/
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Ambato - Tungurahua ,/'

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIDOR

Dirección de Normativas, Estandarización y Calidad
Estad ística

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Nikole Pepinós

Objetivo:

Socializar el Modelo de Producción Estadística a nivel de actividad MPE-N3 en las Coordinaciones Zonales y
definir responsables de actividades y productos específicos a desarrollar en las Coordinaciones Zonales para
todos los componentes del Censo de Población y Vivienda 2O2O en función del Modelo de Producción
Estadística - N3.

ACTTVIDADES A CUMPLIR:.

1. Socialización de cada fase del Modelo de Producción Estadística- N3 (planificación, diseño, construcción,
recolección, procesamiento, análisis, difusión, evaluación, archivo y aseguramiento de la calidad) a nivel
de actividad a los funcionarios de las Coordinaciones Zonales.

2. Definición de responsables de cumplimiento de las act¡v¡dades establecidas en el Modelo de Producción
Estadística para los cuatro componentes del Censo de Población y Vivienda:
1-) Actualización Cartográfica y Pre Censo;
2) Censo Experimental;
3) Empadronamiento; y

4) Encuesta Post Censal.

Lunes 29 de abril de 2019 /

A las 8:40 arribé a la ciudad de Ambato, y a las 9:00 me presenté ante el Coordinador Zonal Fernando Goyes,
con el fin de explicar el motivo de la comisión y definir el personal con el que se trabajará para cumplir con las

actividades pla n ificadas.

A las 9:30, contando ya con el personal definido entre los que se encontraban funcionarios del área de control
de calidad, talento humano, administrativo financiero, responsables zonales de las operaciones estadísticas y el

señor Coordinador, se inició con la presentación del Modelo de Producción Estadística a nivel de actividad-
(MPE-N3). Para ello, se dio una breve introducción sobre que es el MPE, como fue construido y cuál es la
importancia de su aplicación en los procesos de producción de las operaciones estadísticas. Posteriormente se

inició la explicación de la Matriz del MPE-N3 iniciando en la fase de planificación, sobre la que no existieron
observaciones; sino un comentario mencionando que para la elaboración del Plan de Proyecto no se consideran
a las Coordinaciones Zonales, ya que les envían el documento únicamente para validación más no para su

construcción, lo que genera que no se consideren todas sus necesidades.
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En la fase de diseño, se solicitó incluir a las Coordinaciones Zonales como responsables en la actividad del
Diseño la evaluación a la capacitación para la recolección, ya que cada Coordinación Zonal es la encargada de
realizar las capacitaciones; sugieren además que se genere un formato de evaluación al personal para todas las

zonales. También solicitaron incluir en la actividad "Determinar infraestructura para la recolección/ captación"
como responsable a las Coordinaciones Zonales, ya que al ser ellos los encargados de levantar la información
conocen cuáles son sus necesidades. En la actividad correspondiente al diseño acciones de sensibilización al
informante para la recolección, solicitan que si bien como Coordinaciones Zonales no intervienen en la

generación del plan de sensibilización son las áreas a las que directamente les afecta la no ejecución de esta
actividad, por lo que sugieren que siempre se interactúe contantemente entre las áreas involucradas.

En la fase de construcción, mencionaron que si bien no intervienen directamente en la actividad de
elaborar/actualizar manuales de recolección/captación y material de apoyo, cuando emiten sus comentarios a

los documentos que se elaboran en desde planta central, sus observaciones no son acogidas e incluso no
reciben ninguna repuesta señalando el por qué no se acogen sus comentarios, que al final tienen incidencia
directa en la recolección y procesamiento de la información. Se incrementó la responsabilidad en las actividades
de: "construir la evaluación a la capacitación para la recolección" y "estimar cargas de trabajo"; en esta última
actividad mencionaron que desde planta central no se considera el tiempo para trasladarse a la unidad de
investigación seleccionada ni el tiempo que el encuestador demora en contactar al informante.

En la fase de recolección se sugiere en la actividad de receptar, revisary aceptar la muestra seleccionada incluir
a las zonales como responsables ya que son los encargados de revisar lo insumos que se generan previo al
levantamiento de información. Señalan también que en la reproducción y preparación cartográfica y material
para la recolección, los encargados de cumplir con la actividad son las zonales, al igual que en distribuir los
materiales y asegurar que los insumos se encuentren disponibles. Por otro lado en las actividades evaluar el
proceso de capacitación al personal para la recolección yverificar que el personal se encuentre registrado en la
web las zonales son las responsables de ejecutarlas. Solicitan también que se homologue el formato de informe
de reporte de novedades y el de supervisión, ya que para el primero cada operación estadística maneja un
informe diferente; y para el segundo no se cuenta con un formato más que el informe de comisión que tiene
ca rácter ad mi nistrativo.

En la fase de procesamiento en las actividades de ejecutar la crítica de la información recolectada y digitar la
información se solicita que se incluya como responsable a las zonales y además que se considere que el
producto para estas activ¡dades sería el reporte de inconsistencia crítica, codificación y digitación (matriz) y el
informe de control de calidad a la crítica, campo, digitación y validación de la información, al igual que el
proceso de clasificar y codificar la base de datos. Para la actividad de ejecutar la integración/ sincronización de
la base de datos desde las distintas fuentes planificadas se solicitó incluir como responsable a la coordinación
zona l.

En las fases de análisis, difusión, evaluación y en el macro proceso de archivo no se presentaron comentarios.
En el macro proceso de aseguramiento de la calidad se solicitó incluir como responsables en la definición de
indicadores de calidad a las coordinaciones zonales.

Al finalizar la reunión mencionaron que hace falta una mayor coordinación entre planta central y las zonales en
todos los procesos que se generFn.

Martes 30 de abril de 2Ot9 /



Con el fin de definir los responsables de las actividades y productos del MPE para los componentes del CPV, se
mantuvieron reuniones con el responsable zonal del CPV, los responsables zonales de cada componente y los
funcionarios de control de calidad.

Se inició con la revisión de la matriz del MPE-N3 para Actualización Cartográfica, analizando la matriz desde la
fase de planificación hasta el macro proceso de archivo, identificando la mayoría de actividades en las fases de
recolección y procesamiento, y se definiendo como responsable de dar cumplimiento a estas actividades y
productos es el responsable zonal de actualización cartográfica.

Posteriormente se realizó la revisión de la matriz del MPE-N3 para Empadronamiento y Censo Experimental,
analizando la matriz desde la fase de planificación hasta el macro proceso de archivo, identificando la mayoría
de actividades en las fases de recolección y procesamiento, y se definiendo como responsable de dar
cumplimiento a estas actividades y productos es el responsable zonal de censo experimental y
em padronamiento.

El mismo ejercicio se lo realizó para la encuesta post cenal, y revisando las fases del MPE se determinó que al
igual que en los componentes anteriores las actividades en las que la coordinación zonal tiene responsabilidad
de cumplimiento son recolección y procesamiento, y se definió como responsable de cumplimiento de las

actividades y productos al responsable zonal de encuesta post censal.

Posteriormente se mantuvo una reunión con el equipo de Control de Calidad, con el fin de solventar algunas
inquietudes respecto a los indicadores de calidad que se han planteado para actualización cartográfica. Además
comentaron que desde planta central se remiten varias matrices para el diligenciarlas en la coordinación zonaly
estas generan una carga de trabajo adicional para el equipo, por lo que se debería considerar la pertinencia de
diligenciar las matrices.

PRODUCTOS ALCANZADOS./"/'

¡ Matriz del Modelo de Producción Estadística con la definición de responsables de cumplimiento
actividades y productos.

Matriz del Modelo de Producción Estadística con observaciones por la Coordinación Zonal 3.

coNcLUstoNEs t"
Se socializó la matriz del Modelo de Producción Estadística a nivel de actividad con los responsables de

los procesos en la coordinación zonal y las observaciones que han emitido se pondrán a consideración
del equipo.

La mayor cantidad de actividades y productos que tienen como responsable a las coordinaciones
zonales se encuentran en las fases de procesamiento y análisis, y la definición se lo realizó para los

cuatro componente del CPV: actualización cartográfica, censo experimental, empadronamiento y

encuesta post censal.

RECOMENDACIONES ;,',
',.

¡ Se recomienda que para la ejecución de la planificación de las operaciones estadísticas se vincule a las

coordinaciones zonales desde el inicio, es decir que se planifique en conjunto con las coordinaciones



zonales y planta central el plan de proyecto (presupuesto y cronograma) y no únicamente se envíe el
plan de proyecto para revisión, ya que la mayor parte de problemas se generan por la mala planificación
del proyecto.

Es necesario que se acojan las observaciones que se emiten desde las coordinaciones zonales en todos
los procesos (generación de manuales, planificación de cargas de trabajo, pruebas piloto, entre otros)
ya que en su ría se generan en planta central cuya realidad es diferente a la de las zonales.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
FECHA

dd-mmm-aaa
29-0a-201s 7 30-04-2019

HORA

hh:mm
05:00 ,l L9:00 institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

Terrestre
Transporte

público 7
Quito - Ambato

29-04-20191 05:00 7 29-04-2079 / 0820 
¡

Terrestre
Transporte

público -t
Ambato - Quito 30-04-2019,/ t5'.30 

nt
30-04-2019

.,r'
n:OO 

,l
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

5e adjunta lloja de control de Comisión de Servicios
Detalle de facturas
FIRMA DE I.A O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al número de días

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la

Máxima Autoridad o su Delegado.Nikole Pepinós

FIRMAS DE APROBACIóN
FIRMA DE LA O EL RESPONSABTE DE IA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE

LA UNIDAD

/ Marcelo Lastra lvonne Benítez
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,tro. SoLlclTUD DE AIJTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSyUCIONAtE

oo2-cfPEs-DINCE-cE-7a19 /
ECHA DE SOLICITLJD {dd mmm-aaaa) ,/

r7-O4-20r9 /

vrÁTtcos MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

.9ELL|DOS . NOMBREs DE LA O Er SERVIDOR /
PePinós Cuchala Solange Nikole ,/

C.C: 1714350178

UE5TO QUE OCUPA:

Analista de Normativas, Estandarizac¡ón y Calidad Estadístlca - SP7

IOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE P€RTENECE LA O EL SERVIDOR /
Gest¡ón de Certificación de Calidad Estadistica /

PROVTNCIADELSERVICIOINSTÍUCIoNAL t,/
Ambato-Tungurahúa t/

FECHA SALIDA (dd-mmm'aaaa) HORA SALIDA ihh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-ae¡a) HoRA LLEGADA (hh mm)

lgloqlzotg // 05:30 ,/ 3olo4lzole / 79:30r,t

;ERVIDoREsQUEINTEGRANLoSSERV|c|oslNsTlTUcloNALES:NikolePepinÓs

)ESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

1. socialización de cada fase del Modelo de producción Estadística- N3 (planificación, diseño, construcción, recolecciór

anális¡s, difuslÓn, evaluación, archivo y aseguramiento de la calidad) a nivel de actividad a los funcionarios de l¡

Zonales.

2. Definición de responsables de cumplimiento de las actividades establecidas en el Modelo de Producción Estadísti

componentes oet censo de Población y Vivienda:1) Actualización cartográfica y Pre Censo;2) Censo

Empadronamiento; y 4) Encuesta Post censal

r, procesamlento,
rs Coordinacione:

:a para los cuatrc

Experimental; 3

TRANsPOT{II

3l
TIPO DETRANSPORTE

{Aéreo, terrestre, maritiño,
otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLE rDA

FECHA
dd-mmm-aaa¿

HORA
nn:mm

FECHA
dd-mñm-aaa¡

HORA
hh:mm

Terrestre
Transporte Público Qu¡to - Ambato /// 291O4/2Or9 / 06:30 29104/2079 / A9:OO ,/

30/0412019 16:00 30/04/201"9 ,l 78:30 ¿,¿/

Terrestre
Transporte Públ¡co Ambato - Quito -/

DATOS PAR

NoMBRE DEL BANco: I 
TlPo DE cuEN

Produbanco I

TRANSFERENCIA

12186083918Ahorros

No. DE CUENfT

ffimitidoparae|cumplimientode|acomisiónynojustificar|odurante|ossoFs5|gulenIe5
-,.+^.i-^ 't rNFr ñf. ñrre oroceda con el descuento del valor respectivo'

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
FIRMA DE tA O EL RESPONSAELT DE tA UNIDAD

sotlclTANlE

--. .--'-1üM4 o¡ n o E'i nEspol'ls¡BtE DE LA UNIDAD soLlclrANrr
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FIRMA DE LAAUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE DE AUTqRTDA0 NOMTNADORA O SU DELEGADO

lvólrne8énítez

t

NOTA: Esta sol¡citud deberá ser presentada para su Autor¡zac¡ón, con por lo menos
72 hoEs de ant¡cipac¡ón al cumplim¡ento de los serv¡cios ¡nst¡tu.ionales; salvo el caso

de que por nses¡dades institucionales la Autor¡dad Nom¡nadora autor¡ce.

. De no ex¡st¡r disponibilidad pre5upuestaria, tanto la solic;tud como la

autorización quedarán ¡nsubsistentes
. El ¡nforme de Setu¡cios Inst¡tucion¿les deberá present¿rse dentro del término de

4 dias de cuñplido el seruicio ¡nstitucion¿l

Está prohib¡do conceder servicios instituc¡on¿¡es durante lo5 d¡as de descanso

obl¡gatorio, con excepción de las Máx¡nas Autoridades o de casos excepc¡oneles

debjdamente iustificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.


