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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NTO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS I NSTITUCIONALES

064- CGTPE - DIES- GEPH- 2019

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

24-04-20L9

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

HTDALGO AGUTLERA NORMA GTOCONDA l
17101907t9

PUESTO QUE OCUPA:

Servidor Público ! ,

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Cuenca-Azuay /'

NOMBRE DE LA UNIDAD A tA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIES: GESTION DE ESTADISTICAS PERMANENTES A HOGARES-GEPH

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Norma Hidalgo, Marisol Carrasco, Carmita Artieda, y Alexandra

Silva

Objetivo:

Supervisar el desempeño técnico del personal como validadores de la Encuesta Nacional de Salud y Nutrición.

ACTIVIDADES A CUMPLIR:

o Supervisar el proceso de validación de la coordinación zonal sur.

¡ Revisar cada una de la inconsistencia encontradas en la malla de validación.

r Supervisar el manejo de los instrumentos dados en la capacitación.

¡ Participación activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solución de inquietudes y

problemas detectados.

r Monitoreo y apoyo a las actividades cumplidas por la Coordinación Zonal.

o Seguimiento y control de los tiempos previstos para estas actividades.

o Instrucción para la solución de problemas comunes.

¡ Reuniones de trabajo con el personal, de validación y de la encuesta de la Coordinación zonal.

Lunes 15 de abril de 2019

Llegamos a la ciudad de Cuenca a las L2H30 y nos hospedamos, para luego dirigirnos a la Coordinación Zonal Sur

llegando a la misma a las 14:00, nos presentamos ante el Coordinador Zonal Sur Lcdo. José Ayala, y le

manifestamos el motivo de nuestra supervisión.

Se nos comunicó que hubieron cambios en el personal y que a partir de esa fecha la nueva responsable de la

encuesta en la Coordinación zonal es la Sra. Lourdes Fajardo, quien recién se estaba poniendo altanto de todo lo

relacionado a los diferentes procesos que se llevan a cabo en la presente encuesta, por lo que fue el señor Edwin

I 
Vitta quien trabajó desde la primera etapa de la ENSANUT el que nos presentó con el grupo de validadores y nos

I informó como se viene realizando el proceso de validación, asícomo la crítica de la información de formularios que

I quedaron rezagados y que se vienen digitando.
I

I f t grupo de validadores está conformado por: Edwin Villa, Andrea Pintado, Cecilia Barrera, Christian Cando, Jhoana

I Andrade, Víctor Morocho, Karina Toapanta.
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A cada uno de los validadores se les ha dado los usuarios y en momento de nuestra supervisión se encontraban
realizando la crítica codificación de los formularios que quedaron pendientes en el primer proceso de la ENSANUT.

Procedemos a revisar cada una de la novedades de la malla de validación en los formularios para saber cómo
estuvieron realizando este proceso conocer si entienden el objetivo, como corregir en el sistema y verificar si se los
cambio se lo hacen en el formulario.

Se conversa con el Edwin Villa, para indicarle que es necesario contar con un responsable de validación y que al
parecer por los conocimientos y aptitudes se le delega a la Sra. Jhoana Andrade quien será la responsable de
informar cada una de las novedades encontradas y que las mismas pueden ser una novedad de malla o del
sistema.

Además se solicita que el personal de validación se dedique a esta actividad ya que de esa manera se les va a re
instruir y a la vez tendrán criterio para marcar el código correspondiente a cada uno de los errores enco
es indispensable que los validadores realicen llamadas telefónicas para verificar la información inconsi
registrada en el formu lario.

Martes 16 de abril de 2019

En este día se inicia con una re instrucción de crítica y validación en donde se detectaron varias novedades en el
momento de iniciar el proceso de validación.

Antes de iniciar con el proceso de validación se debe analizar cada uno de los errores encontrados en los
formularios.

Problema en la malla de validación en el Excel ya que había tres miembros con diferentes ocupaciones y
en la malla el mismo error se duplico para los tres miembros del hogar aunque cada uno en el formulario
se encontraba codificado de diferente manera.

Al exportar la base al Excel se produjo un error.

Muchos de los errores son iguales al formulario de Empleo lo que causa problemas ya que no se
cómo corregir los mismos.

En un hogar que tenía un solo miembro sale el error ya que la información se compara con el segundo
miembro el mismo que no existe y lamentablemente no se sabe cómo corregir siendo este un error de
malla.

La información del formulario MEF se debió ingresar según como se registró en el formulario 1 al ingresar
desordenadamente salta como error en el sistema indicando que la información es decir el cruce de la
misma información no corresponde al informante registrado en formulario 1; por lo que se debe ingresar
con el mismo orden como fueron registrado en el levantamiento de la información desde para no causar
problemas en el sistema según la pregunta 5.

si por error no se puede eliminar un miembro del hogar mal ingresado.

o En la selección del formulario pregunta 5 del formulario 1 se debía llenar el formulario 3 dirigido para



o En la selección del formulario pregunta 5 del formulario 1 se debía llenar el formulario 3 dirigido para

hombres y estaba ingresado correctamente la información en la pestaña y el sistema no permitía ingresar

la información del formulario 3 de la persona seleccionada ya el sistema nos solicitaba información de la

persona 4 la misma que era una mujer a quién no correspondía dar esta información; pese a que se salía

del sistema y nuevamente se ingresaba la información y el sistema no permitía de ninguna manera

ingresar la información correspondiente.

¡ Se enviara los errores detectados en el sistema y en la validación serán notificados también a Norma

Hidalgo quien será la responsable de ayudar a solucionar en el inconveniente encontrado.

¡ No puede existir pozo séptico dentro del hogar es un error de campo que posiblemente el informante no

entendió la formulación de la pregunta.

o El sistema en pregunta 33 y 34 del formulario 1 nos está exigiendo registrar el código 1, cuando se debe

registrar el código 2, este es un error del sistema que se debe corregir inmediatamente.

o En formulario L pregunta 9 se va incluir el ISFFA e ISPOL ya que en las ciudades pequeñas tienen

convenio con clínicas por lo que se registrara de esa manera.

¡ El encuestador registra en formulario 1 que el informante se hizo atender en una clínica que tiene

convenio con el ESPOL ya que él es policía se registró como otro cual'

¡ Para el registro de gasto de otro seguro el mismo que se registra en el formulario 1 pagina 12 pregunta

L6. El texto está mal redactado ya que el informante pago una parte y el resto el seguro privado,

registrando la opción 3 tiene que existir información pago una parte y otra el seguro privado.

¡ En las páginas L4 pregunta 32 pagina 17 pregunta 49 existe este tipo de problemas del pago del seguro,

por los que se debe registrar según lo indicado con anterioridad.

o En la sección 6 del formulario 1 nos indican que tiene alertas dejo de comer pero el niño si comió y el

sistema no proporciona un error este será una alerta y es un error ok.

¡ Cuando no hay niños en la sección6 del formulariol se registrará código 9.

r En campo pregunta usted dejo de comer pero no realizan las preguntas correctamente como ejemplo si

una persona está a dieta no significa que dejó de comer por falta de recursos, se debe poner énfasis en

realizar correctamente la pregunta desde campo.

r Sección 8 pregunta 22 del formulario 1, se considera que la información se tiene que analizar y verificar

la misma para saber si la información es confiable, si es un error de malla no existe un error en la

preguntas anteriores; si entiendo, conoce sobre el semáforo nutricional, se debe analizar la pregunta 14 y

15 ya es una pregunta que no está coherente pueda que le dé la razón, se tiene que analizar la información

si conozco y comprendo sobre el semáforo.

o Conoce pero no entiende no se puede registrar el no entiende para campo toca llamar por teléfono para



verif¡ca r este problema.

o En formulario 1 es lógico que la pregunta 14 de la sección 8 este con error código 1, y validación no
debería registrar como error de malla lo que se debe hacer un seguimiento de la pregunta para determinar
correctamente la clase de error encontrado.

o La elegibilidad registrada en formularioL es un rechazo o un ausente ya se arregló en el sistema para no
perder esta información.

o En peso y talla si se detecta un error no se puede llamar a recuperar la información ya que se debe
respetara la misma que fue recolectada ni se regresará a campo por las fechas de la recolección de la
información ya que en muchos casos el peso a ra fecha puede habervariado.

¡ Uno de los ejemplos de errores es que un niño de 5 años mide 40 centímetros, esos casos ya no se
pueden regresar a campo.

o Se debe solicitar a Natali Mendoza responsable del proyecto que existe algunos formularios qu" noi"
puede regresar a campo,

r Una vez que ingresa los formularios en el sistema sale un error de validación en peso y talla y el sistema
no permite grabar hasta corregir el error, por lo que no se graba la información y se sale del sistema.

o Por disposición de Natali Mendoza quien nos informa si existe casos en los que los formularios tienen
que regresar a campo se debería recuperar información de peso y talla.

o Si en malla existen errores en peso y talla se ingresa al sistema para verificar la información pero los
formulario se reemplazara con otra vivienda si el peso y talla exagerados. Estos formularios se darán de
baja.

o De 19 cajas validadas hasta el momento por esta zonal, 13 formularios se encontraron con problemas de
peso y talla, los mismos que serán reemplazados.

¡ No se han registrado los formularios con la condición de nadie en casa rechazo, etc. viviendas
destruidas.

¡ En el sistema existe formularios que el sistema nos indica que existe problemas pero que no hay en físico
y se encuentran perdidos o traspapelados.

o FORMUTARTO 2

o La página 8 pregunta 321 a qué edad comenzó a tomarlo. Esta pregunta no puede venir en blanco.

I Paracapacitaciónpagina12 lapregunta426el nacimientodeJuanitofue alosgmesesetc.si naciódeg
meses cuanto t¡empo faltó para que el niño nazca de 40 semanas, cabe indicar que esta pregunta no se
quiere saber a las cuantas semanas nació sino cuantas semanas faltó para que nazca; En la mayoría de los
casos se encuentra reg¡strado las semanas que nació Juanito en este caso por lo que es necesario llamar



para obtener la información correcta.

o Página 14 pregunta 449 días semanas y meses que no recuerda que t¡empo después, registramos en días,

semanas 00 y en meses 01 según sea el caso.

¡ FORMULARIO 3

¡ Página 2 hace referencia si alguna de sus parejas han utilizado la esterilización femenina.

¡ Formulario 4

r Inconsistencia 147 pregunta 305, cuantos días y horas a la semana asiste a clases de educación física, la

directriz de esta se debe cambar si es menor a t hora y respetaremos lo que llega de campo, se ha

estado cambiando las horas de clases días recibidos a la semana 03 y horas clases 05, duración 45

minutos tachan y registran 01 en horas de clases según la emitida con la directriz dada, cabe indicar que no

son horas completas ya que la duración de horas clases es de 45 minutos.

Miércoles 17 de abril de20fg',/

En este día se organiza grupos de trabajo para realizar la validación de los formularios, en donde se pudo

evidenciar que el personal que se encuentra realizando esta actividad no contaba con los códigos de validador

para registrar en el sistema ya que este también nos reportan en la malla de validación, por lo que en ese

momento se pidió a Edwin que asigne un código a cada uno de los validadores.

o En pregunta 307 del formulario 5 responde no, existe un salto que nos indica que pase al siguiente ítem,

si existe información me está diciendo que no tiene hermano mayor de 15.

o Inconsistencia 111 está en el formulario bien y en el sistema siendo un erro de malla, no se debe verificar

en los formularios ya que el error no existe.

¡ Error 1538 no está revisado el tope del peabody con la pregunta 906 se revisar el ítem tope.

¡ Tener en cuenta que es necesario que la información este registrado correctamente ya que 2 con 2

dentro de un cuadrado a otro cuadrado cuantos errores tengo de cuadrado a cuadrado en el caso de que

no tengo limpio son 6 errores consecutivos para que exista una base y techo y sigo bajando hasta

encontrar la base y eltecho es decir hasta encontrar los seis errores consecutivos siempre será de estrella

a estrella, de circulo a circulo etc., hasta encontrar la base y el techo'

¡ Este es un control emitido con la pregunta 906 ya que la validación debe corregir la información registrada

en la pregunta 906 realizando la comparación con la información recogida en pregunta 905.

En horas de la tarde Alexandra Silva responsable de codificación realizó una re instrucción para que los encargados

de la validación tengan el mismo criterio para revisar y asignar los códigos correctos en cada uno de los errores de

Rama y Grupo de ocupación encontrados en los formularios.



NO OK. El error346 dice: "En Ocupación estibadores, en Categoría de ocupación son cuentas propias; pero
en Rama: diferente de actividades de Manipulación de CARGA"; la observación de la corrección dice: "Se
modificó la p.t2". Al analizar las descripciones de la Ocupación decía "Descargaba camiones" era un
Cuenta propia, lo incorrecto era la Rama que decía "servicio de transporte de carga en camiones" por lo
que habían codificado 5221 como Servicio de apoyo al transporte, siendo el código correcto el de
Manipulación de carga.

NO OK' El erro13116 dice: "Sitio de trabajo obra en construcción y en rama diferente a las actividades de
Construcción"; el tipo de error registraron 6 "Error de sistema" y la Observación: "Verificado"; cuando lo
correcto era registrar 4 "Error de digitación" y la observación indicar que se cambió en la base 9100 por
4100, ya que el formulario estaba bien codificado y respetar el sitio de trabajo.

NO OK. Error 362,363 y 3118: La observación era la incorrecta decía "Verificado" y registró como eror 3
"Crítica" y 6 "Error de sistema", siendo lo correcto error 4 de "Digitación" ya que en el formulario si estaba
11.3 (yuca).

NO oK. Error 330: Registran como error 4 "Digitación" y como información corregida, pero en el formulail6
no constaba el cambio de código, ya que era en Empleado, siendo un error de crítica, por lo que el código
correcto es el 5223.

NO OK. Error326: Era un Ayudante de panadería, la crítica asignó el cód. 7512, pero al ser Un trabajador no
remunerado la Validadora cambió por el cód. 9412 como Ayudante de cocina, pero el código correcto es el
9329 ya que es Ayudante de Manufactura.

Jueves 18 de abril de 2019

En este día de trabajo, se solvento algunas inquietudes por parte de los validadores.

PRODUCTOS ALCANZADOS

se realizó la re instrucción al personal involucrado en ra varidación

Se pudo solventar inquietudes de los validadores.

Detección de problemas que aún existen en el sistema.

Se soluciona varios de los problemas encontrados tanto en sistema como en la malla de validación.

NOVEDADES DETECTADAS

a

a

a

a

la informac¡ón se encuentra mal digitado, ya que la madre d¡o a luz en el

1401500011043r

el error ingresando en años. Y meses

Está ¡ngresado t0 dias v se corr¡ge se pone 1 semana con 3

Es una persona que t¡ene 18 años y está ingresado cód¡8o 2 y se corr¡ge el effor

que tuvo su última menstruacióh



2 14015000200112 183 70! No es iEual 705 a 701 En 701 esta resistrado códiro 2 v en 705 se corr¡se con códiEo 2

2 14015000200112 106 629 Dice que no ha usado S¡ ha ut¡lizado el implante se corrise Ia ¡nformación

z 14015000200112 14S 843 Tiempo en meses de su última menstruación

Su últ¡ma menstruación fue hace 6 meses, la informante ind¡ca que fue ligada
temporalmente pero que en la actualidád se cuida con inyecc¡ones, y én
pregunta 700 no permite ingresar Ia información correcta ya realiza el cruce
con preEunta 602.

2 14015000290106 t57 1017 Años que se hizo el examen del sida No recuerda v 5e inEresa códiEo 888.

2 14015000290106 159 1017 Meses mavor a 12 se resistra en año5 2 v en meses 3

2 14015000290106 164 518 ha rec¡bido asesoria v dice oue no conoce Si se éncuentra reEistrada la informac¡ón corresoondiente

2 14015000290118 843 Tiemoo en días o!e tuvo su últ¡ma menstruac¡ón
La informac¡ón esta como 22 días y se registra tres semanas solucionando el

2 14015000290118 LO1 629
Dice ha usado el método anticonceptivo y dice que

2 14015000290118 157 to17 Años oue se hizo el exámen del sida se reaiizó la orueba de embarazo hace dos años v rep¡stran hace 2 meses

2 1401S000290101 423 -ugar del parto es diferente
Este error no aplica ya que el menor tiene 5 años y más por lo que se registfa

2 14015000290101 38 32 falta información en est¿ pregunta Se dieita 00 en el sistema en ¡a oresunb corresoondiente

2 14015000290101 419 Problema en reqistro de días semanas v mesés.

En formular¡o se encuentra 15 diás reg¡st¡amos en formulario y sistema 2

semanas 00 en días 00 en meses.

2 14015000110402 1011 No existe información en req¡stro en opción días Es necesario reg¡strar (88) v en crlt¡ca no reg¡stra la información

14015000110402 Otro cual

se digita código 2 No y el s¡stema deja pasar en blanco y en val¡dac¡ón salta este
error.

2 14015000110402 111 Cualqu¡er otro líquido Se res¡stÉ no ex¡ste información bor lo que se die¡ta códiqo 2.

2 14015000110402 Mal insresado el orden de mal MEF

Se procede a borrar los formular¡os y a ingresar nuevamente los formular¡os,

según como corresPonda.

2 14015000070109 321 Número de Dias fuer de rango se digita en el s¡stema 00y se corr¡ge en el formular¡o.

2 14015000070109 4E 434 En la sección 4 mide al ñacer

En formular¡o se verrfica v €l rcc¡én nacido mide 60 cm se verifica via telefón¡ca

el eíor_

2 14015000100102 166 423 Es diferente el luear del oarto 5e verifica en el formulario y se corrige el error

2 1401.0500007001 39 320 Meñor tomo agua simpl€ Existe información v es un error de malla.

2 14015000110402 77 454 c¿ntidad de meses que recibió leche matern¿.

Se encuentra en formular¡o 15 meses por lo que se registÉ correctamente ¡a

información 1 años,03 en meses 00 éñ días.

2 1401S000110405 7l 454 Hasta que edad le d¡o la leche materna

En el formulario esta 1 año 5 meses y éste dato 5e encontró mál d¡gitado por lo
que fue necesario correrir el m¡smo,

2 14015000110407 cúantos controles realizó al niño nacido vivo El número de controler se debe ¡nsresar 00 para que se bloque la información

2 14015000110409 2 18 Mal ingresado la edad del menor se verif¡ca edad y se corrige el error, va que se encontraba ñal calculada

2 14015000110409 29 307 Lactanc¡a materna En sistema esta dig¡tado 18 meses.

2 14015000110409 54 44r Hacé cuánto tiempo su pr¡mer control En formu lario esta 4 semanas v se verifica en sistema y se ingresa 00 en dias

2 14015000110409 904 Falta fecha en que se caso al no existir infomac¡ón se i^{esa 77 77 777

5 14015000100104 88 Libros mavor de 30

Este error ho se puede correg¡r debido a esta mal calculado la edad del menor

Dor lo que este formular¡o debe tomarse huevamente la inforñac¡ón.

5 14015000100106 Carátula m¡ssign No se puede corrige ese error.

5 14015000100107 Caratula missign No se puede corr¡ge ese error,

5 14015000100115 84 213
Dice que pasa la mayor parte del tiempo con ot€s La mayor parte del tiempo pasa en la guarderia ya que perñanece ahí 7 horas

diarias.

14015000100116 t27 400 Falta información se reEistra la informac¡ón correspond¡ente.

5 14015000100116 541 sEcctoN 6 Entiende todas las palabÉs pero no dice Es un error ok va que ént¡ende aunqu€ no dice

5 14015000100116 30 D¡ce que si tiene más libros pasado los 30 se corriqe en la pregunta 30 de la sección 10.

14015000100103 1676 30 Dice due si tiene más libros pasado los 30 se corriqe en la pregunta 30 de la sección 10.

5 14015000100103 r790 xtt En la orequnta 1 de alqunos de los 6 hitos se corile en el s¡stema va que s¡ex¡ste hitos que cuhplió el menorde edad.



SOLUCIONES EJECUTADAS

' Se realizó la revisión de los problemas encontrados, con los funcionarios encargados de la validación.
r Se organizó al equipo de trabajo contando con un responsable dentro de esta etapa.
. Se detectó los problemas de malla y sistema.
¡ Se realizó llamadas telefónicas con la finalidad de solventar cada una de las novedades encontradas en los

formularios.

CONCLUSIONES

¡ La superuisión de la validación se cumplió con lo programado.

' Se observó que el proceso de validación de los formularios se lo estaba realizando de acuerdo a las
directrices impartidas, pero en el campo de observaciones no se estaba describiendo la solución dada en el
error encontrado.

' Se encontró formularios digitados incompletos de los niños menos de cinco años registrados en el
formulario 2.

' Se ingresaron los formularios 2 correspondiente a las MEFS sin respetar el orden registrado en los
miembros de hogar del formulario L, razón por la que se tuvo que volver a redigitar estos formularios con
la finalidad de corregir los errores que se estaban detectando.

RECOMENDACIONES

o Es necesario que el material diligenciado y digitado se encuentre organizado y completo en las cajas ya
que al momento de validar se verifica tanto en el sistema como en el formulario que la información se
encuentra bien ingresada. Razón por la que en el archivo no debe existir faltantes

' El personal de validación necesita contar con una línea telefónica y saldo en sus celulares para realizar las
llamadas respectivas para recuperar información en el momento de la validación.

o se ingresó la información faltante en cada uno de los formularios.
¡ Continuamente se debe mot¡var al personal en su trabajo diario, ya que está demostrado que esto

fomenta un mejor desempeño y por ende consistencia y calidad en la información

Tiene más de un sien sección ll es un error de críticá

D¡ce que s¡ t¡ene más libros Dasado los 30 Va que tiene 0 libros.

I¡ene más de un si en secc¡ón ll en el sistema es un error de crítica.

se corr¡ge en el s¡stemá ya que el n¡ño está eh el ¡ñicial 2 por lo que luego va ¿

lá casa y pasa con Ia madre

Se ver¡f¡cá la informac¡ón v es un error ok.

Entiende todas las pa¡abras Dero no d¡ce

Si ex¡ste información y se ver¡fica la ¡nformación de fecha de nacim¡ehto pero
no concuerdá la información de los nombres del menor de edad, por lo que se

en formülar¡o 1 los apellidos del menor de edad.



ITINERARIO SATIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
¡{o raci¡lan¡ir ¡ trehain hahitr ralac a ¡lal ¡"mnlimian+¡ ¡lal ¡a¡r,i¡i¡

FECHA

dd-mmm-aaa
L5-O4-2019,,r 18-04-2019

HORA

hh:mm
ú:40 ¡ 21.:00 institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE

{Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

Terrestre
Vehículo
Particular

Quito - Cuenca¡ 15-04-2019 , 04:00 15-04-2019 t2'.30 ,,

Terrestre
Vehículo

Pa rticular
Cuenca - Quito ,

L8-04-2019r 11:00 ,,, t8-04-20L9,, t9:00,{

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

Se pone en consideración que no se utilizó el transporte interprovincial sino vehículo part¡cular, razón por la que se

camb¡ó el nombre de transporte en la hoja del informe.
Se adjunta Hoja de control de Comisión de Servicios
Detalle de faduras
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrar¡o
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de

servicios institucionales sea superior al número de días

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la

Máxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION t'l
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO

/--l ,,1 I'(,l!'IPt¡

V uui,úÜt ¿/ fi ¡v,;L''¡,
\! |

PONSABLE DE

'óamian Rivadeneira Andres Alban



FIRMA DE tA O EL SERVIDOR SOTICITANTE FIRMA DE tA O EL RESPONSABLE DE tA UNIDAD SOTTCITANTE

¿--,-- NOTWRE DE LA Oé!:ERVIDOR
, Norma Hidalgo Aguilera

NOMBRE OÉ LA O TI RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Dam¡an R¡vadeneira

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DETEGADO
NorA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autor¡zación, con por lo menoiflii",
de anticipación al cumplim¡ento de los servicios inst¡tucionalesi salvo el caso de que por
necesidades instituc¡onales la Autoridad Nominadora autorice.

. De no exist¡r disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizac¡ón
quedarán ¡nsubsistentes

¡ El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días
de cumplido el servicio inst¡tucional

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio,
con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamenre
justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

NoMBRE 0E LA AUfoRtDAD NóMtNAooRA o su DELEGADo

Andrés Albán


