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Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte I rptComprobanteGastos.rdlc l
U. Ejecutora: 0003 | COORDINACION ZONAL 3 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 014 |01 2019 8924 8924
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 2824
DE FACTURAS
l
RPA RTO DEV
- Clase d
oo REGULARIZACION e OTROS GASTOS T 11
Cuenta
, B} 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Ranico; Manetaria: PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprebante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1865034060001 [tfonmmclon ZONAL 3 - INEC
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 1801 202 2003 2207 Viaticosy Subsistencias en el Interior 178.25
TOTAL PRESUPUESTARIO 178.25
IVA 0.00
SUB - TOTAL 178.25
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 178.95
SON: CIENTO SETENTA Y OCHO DOLARES CON 25/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-3-0 No de fondo: 205 No Entrada: 2006

DATOS APROBACION
h ESTADO
APROBADO
FECHA:
14/11/2019
Funcionario Responsable Director Financiero
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Iro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
309 INEC-CZ3C-GOPZ-2019 31/10/2019
. PER
VIATICOS x | MoviLiZaCIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ESGRSQU JERE No. PERMISO
DATOS GENERALES

IWPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA;

SOLIS BURBANO NORMA ALEXANDRA 1803083748

RESPONSABLE OPERACIONES DE CAMPO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

CUMANDA (CHIMBORAZO), BUCAY (GUAYAS)

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

OPERATIVOS DE CAMPO

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA

{hh:mim)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

05/11/2019

07:00

09/11/2019 21:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
\alexandra Solis — Paula Vega — Sebastian Mera

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Segin memorando Nro. INEC-CZ3C-2019-2874 de fecha 31 de Octubre de 2019, se autoriza el Plan de trabajo de Capacitacion para el mes de Noviembre 2013,
lcomponente Censo Experimental, el cual se realizard en las ciudades de Cumands y Bucay e incluye actividades previas de preparacion de material con apoyo durante|
a capacitacion de censistas en el drea amanzana e Instructores 3.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE |  NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO
TERRESTRE CONTRATADO AMBATRIEUMANDA 05/11/2019 07:00 05/11/2019 10:00
VEHICULO
TERRESTRE CONTRATADO CUMANDAAMBATY 09/11/2019 13:00 09/11/2019 21:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCD: TIPO DE CUENTA: Ne. DE CUENTA:
BANCO PRODUBANCO AHORROS 12084027512
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE

Az fole

Ing. Alexandra Solis B.

——
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

NOMBRE DE LA G EL RESPONSAELE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Ing. Alexandra Solis B.

A

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DﬁGADO

F

/!
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NOTA: Esta solicitud deberd ser p daparasu A i6n, con por lo menos 72
horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios Institucionales; salvo el caso de
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadera autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la sollcitud comeo la autorizacian
quedarédn insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales debera prasentarse dentro del término de
4 dias de cumplide el servicio institucional

Esta pmhnbndn r_DncEdel ;ervn:los institucionales durante los dias de descanso

1 o
p
' IJl.:"li"

NOMERE DE YA AUTORIDA INRDO;’AO 5L DELEGADD obl;gatorlo con e:cepﬂnn de Tas Mdnimas Autoridades o de casos »:cepc]onnles
Ing. Fer do Goyes debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.
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INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
300 INEC-CZ3C-GOPZ-2019 ¥ 13/11/2019 <
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO

SOLIS BURBANO NORMA ALEXANDRA 1803083748 7" | RESPONSABLE OPERACIONES DE CAMPO

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

CUMANDA (CHIMBORAZO), BUCAY (GUAYAS) OPERATIVOS DE CAMPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION: //
Alexandra Solfs - Paula Vega - Sebastian Mera

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO:

Instruir a los actores involucrados en el proceso censal mediante el modelo de cascada (Instructores 3, censistas drea dispersa,
censistas vivienda colectiva y censistas de drea amanzanada), asf como efectuar las actividades inherentes al proceso de capacitacion
(preparaci6n y revision de material, coordinacién de cursos y personal a capacitar). Proceso a efectuarse en los en los cantones de
Cumanda y Bucay del 05 al 09 de noviembre,

ACTIVIDADES CUMPLIDAS:

Martes 05 de Noviembre.- Salida de las oficinas de la zonal en Ambato a las 7:10.

+  Debido a que los distritos no habfan gestionado la informacion para el curso a iniciarse el 06 de noviembre, fue necesario
trasladarse los siguientes distritos:

»  10h30 Se realiza la visita al Distrito de Educacién Zona 3 06D003 Cumanda - Pallatanga. (Ubicado en el cant6n Pallatanga)

e 13h00 Se realiza la visita al Distrito de Educacién Zona 3 09D016 El Triunfo.
Se coordind con el personal de talento humano de los dos distritos, Jefe Jurisdiccional cantonal y los rectores de las 4 unidades
educativas de Cumanday Bucay la asignacién de aulas y horarios para la capacitacion. Acordando en los Distritos los horarios
de la capacitacién se realizaria en dos jornadas de 7h30 a 13h00 y de 14h00 a 18h00 para evitar interrumpir clases.

«  Reunién de trabajo con el equipo zonal para la revisién y preparacion de los materiales de capacitacion de 18h30 a 21h00.

+  Sepernocta en la ciudad de Cumandé. ~~

Miércoles 06 de Noviembre.- Se inicia la capacitacion en el Cantén Cumanda y Bucay.

¢  Seinicia el proceso de capacitacién en dos horarios, de 7h30 a 12h30 y de 14h00 a 18h00 en 3 unidades educativas, 2 de
Cumanda (Unidad Educativa Celso Augusto y Unidad Educativa Cumandd) y 1 de Bucay (Unidad Educativa General Antonio
Elizalde). Durante la capacitacién se cumple la agenda de trabajo adjunta sin reportarse novedades.
Nota: Por necesidad de las aulas en la jornada vespertina, se acuerda concluir la capacitacion de la mafiana a las 12h30.

«  Reuni6n de trabajo a las 18h10 con Yadira Orejuela, supervisora de Quito que se integra al proceso de capacitacién a
Instructores 3 - Jefes de Sector y Jefes de zona del 06 al 08 de noviembre.

¢+ Sepernocta en la ciudad de Cumanda.

Jueves 07 de Noviembre.-

»  Se continta la capacitacion en dos horarios, de 7h30 a 12h30 y de 14h00 a 18h00 en 3 unidades educativas, 2 de Cumanda
(Unidad Educativa Celso Augusto y Unidad Educativa Cumanda) y 1 de Bucay (Unidad Educativa General Antonio Elizalde).
Durante la capacitacién se cumple la agenda de trabajo establecida sin reportarse novedades.

< Se realiza reunion de trabajo con los Rectores de las 4 unidades educativas con la finalidad de coordinar el niimero de aulas

y de estudiantes que asistiran a la capacitacion de Censistas Area Amanzanada a realizarse del 11 al 19 de noviembre del

2019, pmceso de capautacmn acargo de los instructores 3

de zona, donde se acogen algunas |ec0mendac1nnes ai proceso de capautacmn
*  Se pernocta en la ciudad de Cumanda. '

Viernes 08 de Noviembre.-

N Se realiza el proceso de capacitacion en [a jornada matutina; debido a un problema de salud de mi persona no se pudo
continuar la comisién por lo que se solicita telefénicamente la autorizacion al sefior Coordinador Zonal para suspender la
jornada de trabajo y retornar a la ciudad de Ambato. »~

. El retorno se lo realizo en el vehiculo de supervision nacional llegando a la ciudad de Ambato a las 18h30




CONCLUSIONES:

*  Secoordinaron acciones necesarias en los distritos de educacién, personal de talento humano, Jefe Jurisdiccional cantonal y

los rectores de las 4 unidades educativas intervinientes a fin de garantizar la presencia de

los docentes en el curso de

Instructores 3 - Jefes de Sector y Jefes de zona del 06 al 09 de noviembre y censistas (estudiantes) en el periodo del 11 al 19
de noviembre.
*  Seefectud con el equipo zonal la preparacién del material necesario para la capacitacion asi como se realizé la revision de
los manuales, presentaciones, videos y agenda a emplearse durante el proceso.
*  Existié el acompafiamiento del personal de supervisién nacional, emitiendo algunas recomendaciones a implementar
durante la capacitacién a censistas.

Nota: Se adjunta las siguientes facturas:

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Ne DESCRIPCION VALOR
5-nov.-19 001-001-0000771 Fritada + Choclo y cola 8 5,00
S-nov.-19 001-001-000003329 Asado Mixto + Jugo 1% 8,50
6-nov.-19 001-001-000000703 Desayuno Continental 1% 2,50
G-nov.-19 001-001-000002725 Corvina Frita + Limonada A% 11,00
6-nov.-19 001-002-000008797 Crusero + Postre +Agua $ 14,25 |
7-nov.-19 001-001-000000708 Tortillas de verde + Jugo 1 % 2,50
7-nov.-19 001-002-000008806 Ancestro + Agua 1% 9,75
7-nov.-19 001-002-000008810 Torta de chocolate + Capuchino + Agua % 7,75
B-nov.-19 001-001-000000714 Desayuno 3 2,50
8-nov.-19 001-001-000001833 Hosecae 1“’:2:]5;:]‘:1‘12'3‘“‘125 06307 dx $ 45,00

TOTAL: $ 108,75
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA

dd-mmm-aaa

05/1

1/2019 /| 08/11/2019 -

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la
Comision, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o

HORA 07hi0 - 18H30 - delcumplimiento de la licencia segiin sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios
Hora Inicio de Labores el dia de 07:00 “|
retorno -
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
HEO DE FECHA
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA - HiFf- HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE o hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
otros) i
TERRESTRE Y eluetls ~~ Ambato - Pallatanga 1705/11/2019 1" 07H10 {1 05/11/2019 10H30
Contratado 4
Vehiculo
TERRESTRE Supervisiobn 4 Cumanda-Ambato .~'| 08/11/2019 | 15H15 . 08/11/2019 -~ 18h30 -~
Nacional

NOTA: En caso de haber utilizado transporte ptiblico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o
boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Vidticos, Subsistencias y Movilizacion.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA 0 EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA
El presente informe deber4 presentarse dentro del término de 4 dfas del

S Sl

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién
se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dfas autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

_“1Ing, Alexandra Solis




