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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

413-CZ8L-CPV- 2019 18/11/2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
A"D":_?EO;::;S;‘;S: K SERVIDOR PUBLICO 2
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Manabi (Puerto Lopez) VIl CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
José Luis Andrade

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ANTECEDENTES:

De de conformidad al M_ghorando_ INEC-CZSL-2019-3313-M de autorizacién de la comision, durante el
periodo del 10/11/2019 al 15/11/2019 se informa lo siguiente:

OBIJETIVOS:

Informar sobre capacitacion a jefes de zona, de sector, censista disperso, viviendas colectivas en la estructura
de Censo Experimental del proyecto "VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV “2020" en la
provincia de Manabi (Puerto Lopez) del 10/11/2019 al 15/11/2019.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

10-11-2019

> Traslado hacia el cantén Puerto Lépez con el material de apoyo para inicio de capacitacion censistas
amanzanados.

> Preparacién del material a utilizarse por los instructores 3.

> Reunién con el equipo técnico sobre directrices a seguir en el arranque de la capacitacién.

11-11-2019

Monitoreo y supervision a la Capacitacién en el Colegio Republica de Manabi, detectdndose las siguientes
novedades:

» Aulas no cuentan con la logistica necesaria.

» Docentes no utilizan adecuadamente los rotafolios.

» Instructores 2 no siguen la agenda de capacitacion, ni los tiempos establecidos por tema.

» No Hacen leer el manual del censista.
Se da apoyo en la capacitacién sobre temas de ubicacion geografica.

En el colegio vespertino Cesar Quimis, se realiza el acto de inauguracion del curso y se procede a comenzar la
capacitacion con 38 estudiantes.

Reunién en el municipio del cantén Puerto Lopez con las autoridades y personal involucrado en el COE,
tratdndose los siguientes temas:

Coordinacion para obtener impresién de mapas y documentos.

Internet, equipos de oficina para el correcto funcionamiento de las oficinas jurisdiccionales.

Armar mapas con sectores de riesgo, con el respectivo plan de accion.

Transporte del personal dreas dispersas.

Atencién medica las 24 horas el dia del censo. &
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12-11-2019
Se procede a armar carpetas para el reconocimiento de las dreas de empadronamiento con el personal
involucrado (censistas, jefes de sector y zona).

Se establece estrategias para incrementar el nimero de participantes, ya gue existe un 30% de ausentismo,
por lo que se procede a solicitar la participacion de estudiantes de los terceros cursos de bachillerato de los
colegios 5 de Mayo y Cesar Quimis.

13-11-2019
En este dia se realizan las siguientes actividades:

» Revision y armado de carpetas parroguia Puerto Lopez.

Restriccion e induccion a censistas dispersos con la correspondiente cartografia.
Asignacion de cargas de trabajo dreas dispersas.

Re instruccidn a los jefes de zona y sector, previo al reconocimiento del terreno.
Se dispone y se arma operativo en territorio de las viviendas colectivas
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14-11-2019

Se planifica operativo de los sin viviendas con el personal de instructores 2.

Revisién del organigrama de flujo sobre la recepcion del material diligenciado.

Planificacion del Operativo de reconocimiento de dreas de trabajo por los jefes de sector y censistas.
Se dicta charla sobre uso adecuado de la cartografia censal y se instruye a los jefes de sector sobre el
llenado de formularios auxiliares.

» Se contintia con el armado de las carpetas para el operativo de reconocimiento.
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15-11-2019
Este dia se realiza el reconocimiento de las dreas de empadronamiento de parte de los censistas y los jefes de

sector; presentandose las siguientes novedades:

v Manzanas para el reconocimiento no cuentan con detalles para la fcil ubicacion.

v En la zona 1 sector 6 manzanas 1 drea de empadronamiento 1 en el edificio 4 existen 3 viviendas,
pero en la cartografia solo aparece una sola vivienda.

¥ Estudiantes aun no dominan la cartografia.

v Los docentes presentas varias debilidades aun sobre la planificacién del recorrido en sus sitios de
trabajo.

v’ Edificio 11 de la zona 001, sector 006, manzana 01 existen 2 viviendas y no solo una vivienda como se
detalla en el ca06.

Reunién de evaluacién sobre el operativo de parte del gerente del censo.
Reunién de evaluacién solo con equipo técnico zonal e impartir directrices sobre el llenado de la boleta.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:

» Se concluye que se pudo realizar toda la verificacién de los aspirantes, jefes de zona y sector en el
terreno.

» Solo se cuenta con el 70% de estudiantes de colegios, por lo que se hizo necesario la participacion de
estudiantes universitarios.

» Se recomienda que los jefes de zona deben realizar actividades de logistica, armado de grupos, y los
jefes de sector dictar las capacitaciones.

» Socializar cartografia a los jefes de sector un dia antes para que realicen su reconocimiento, ademas
tener al personal adecuado para este evento.

|
Se adjuntan formularios de gastos personales de alimentacién y hospedaje. Ademas copias del Memo de




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 10/11/2019 15/11/2019 Estos datos se refieren al ’Fne{'npt? efgctwamente utilizado en
dd-mmm-aaa el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
HORA 09:00 20:00 lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
' ' del servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada
hh:mm g
de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Agreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritime, otras) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
i G il — Puert
Terrestre Vehicule Cantratado B ey 10-11-2019 09:00 10-11-2019 18:00
Lopez
; Puerto Lopez -
Terrestre ¥ehicule:Contratada Guayaquil 15-11-2019 05:30 15-11-2019 20:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publ
o boletos.

ico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE /
Ec. José Luis Andrade V.
Miembro de Equipo.

OBSERVACIONES

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liguidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de

servicios institucionales sea superior al numero de dias

autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO
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FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE[LA'O EL RESPONSAB'LE DE LA
UNIDAD

NOMBRE: Ing. Vanessa Zambrano
Responsable Zonal CPV

NOMBRE: "7 Ing. Jéssica Ménendez Carppo
74 Coordmadéra Zonal Ez'mﬁr,a ¥

L

St leaﬁistaca y Ceages
L Zonal
R ”N«RNCIERA

A T T R e

bl L T T F e p——"



2 Eﬂ:]g :
LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLI

FECHA DE COMISIO

DESTINO (CIUDAD):
N°® DE SOLICITUD:

DOs:

N:

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION

Guayaquil 18 de Noviembre 2015

losé Luis Andrade Vilela

DESDE: 10/11/2019 HASTA: 15/11/2019

Manabi (Puerto Lopez)
413-CZ8L-CPV-2019

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURANG TR DE DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
VENTA N2 ;
10/11/2019 001-001-000000107 {CONSUMO DE ALIMENTOS S 10,004
11/11/2019 001-001-000000124 CONSUMO DE ALIMENTOS S 10,00
11/11/2019 001-001-000000116  [CONSUMQ DE ALIMENTOS $ 7,00{
11/11/2019 001-001-000000128 |CONSUMO DE ALIMENTOS S 10,00
11/11/2019 001-001-000000147 {CONSUMO DE ALIMENTOS S 10,00
12/11/2019 001-001-000000143 _ |CONSUMO DE ALIMENTOS $ 10,00}
12/11/2019 002-001-000000159 . |CONSUMO DE ALIMENTOS S 4501
12/11/2019 001-001-000000150  |€ONSUMO DE ALIMENTOS $ 10,00 |-
13/11/2019 001-001-000000158 {CONSUMO DE ALIMENTOS s 10,00
13/11/2018 001-001-000000161 |CONSUMO DE ALIMENTOS 5 9,50 1" .
13/11/2019 001-001-000000166 |CONSUMO DE ALIMENTOS s 10,50} 7
14/11/2019 001-001-000000122 {COMNSUMO DE ALIMENTOS 5 9,00.|
14/11/2019 001-001-000000172 ACONSUMO DE ALIMENTOS 5 4007 -
14/11/2019 001-001-000001286 _{CONSUMO DE ALIMENTOS S 3,50}
14/11/2019 001-001-000000190 {CONSUMO DE ALIMENTOS $ 8,004~
15/11/2019 001-001-000003626 - |[HOSPEDAIJE $ 168,00
TOTAL:| § 294,00 |/
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FIRMA DE RESPONSABI}JSAD A {f__- ( ,‘( A
PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 0,00
70% VALOR A JUSTIFICARSE 0,00
GASTOS JUSTIFICADOS 294,00
VALOR A DESCONTAR -294,00
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